
標準文書保存期間基準

大分類 中分類

教育 論文 卒業者卒業論文 5年

教育 論文 卒業者卒業論文リスト 5年

教育 論文 修了者修士論文 5年

教育 論文 修了者修士論文要旨集 5年

教育 論文 修了者修士論文概要 5年

教育 論文 修了者修士論文リスト 5年
教育 論文 修了者　博士論文 5年
教育 論文 学士論文要旨集 5年
教育 論文 修了者博士論文概要 5年
教育 授業 演習，演習問題 5年
教育 授業 試験問題 5年
教育 授業 試験答案 1年
教育 授業 講義資料 5年
教育 授業 レポート課題 5年
教育 授業 レポート 1年
教育 授業 課題 5年
教育 授業 講義出欠表 1年
教育 就職 推薦書 1年
教育 就職 求人票・会社案内 1年
教育 就職 就職先リスト 3年
教育 就職 求人リスト 3年
教育 就職 就職関係 3年
学生指導 学生指導 学生指導連絡文書 1年
研究 法人運営費 法人運営費 5年
研究 科学研究費補助金 科学研究費補助金会計帳簿 5年
研究 科学研究費補助金 科学研究費関係ファイル，資料 5年
研究 奨学寄附金 委任経理金 5年
研究 受託研究 受託研究関係ファイル 5年
研究 受託事業 受託事業関係ファイル 5年
研究 共同研究 共同研究関係ファイル 5年
研究 各種助成金 各種助成金関係ファイル 5年
研究 技術指導 技術指導関係資料 5年
管理・運営 学内会議 専攻会議議事録 5年
管理・運営 学内会議 専攻会議関係資料 5年
管理・運営 学内会議 専攻安全衛生委員会議事録 5年
管理・運営 学内会議 学科会議議事録 5年
管理・運営 学内会議 学科会議関係資料 5年
管理・運営 学内会議 系・コース会議議事録 5年
管理・運営 学内会議 系・コース会議関係資料 5年
管理・運営 学内会議 系安全衛生委員会議事録 5年
管理・運営 学内会議 合同専攻会議議事録 5年
管理・運営 学内会議 合同学科会議議事録 5年
管理・運営 学内会議 選考委員会資料 5年
管理・運営 学内会議 入試関連議事録 5年
管理・運営 学内会議 領収書 5年
管理・運営 学内会議 物質理工学院教授会 5年
管理・運営 学内会議 物質理工学院代議員会会議 5年
管理・運営 学内会議 物質理工学院運営会議 5年
管理・運営 学内会議 物質理工学院教授会 5年
管理・運営 学内会議 物質理工学院代議員会会議 5年
管理・運営 学内会議 物質理工学院運営会議 5年
管理・運営 各種研究員等 客員研究員受入 5年
管理・運営 各種研究員等 特別研究員 5年
管理・運営 物品・施設管理 化学物質安全管理支援システム 5年
管理・運営 物品・施設管理 コピー機使用記録 1年
管理・運営 物品・施設管理 実験装置使用簿 1年
管理・運営 物品・施設管理 研究室薬品使用簿 1年
管理・運営 物品・施設管理 毒物・劇物使用簿 1年
管理・運営 物品・施設管理 研究室保有薬品一覧 1年
管理・運営 物品・施設管理 購入物品記録 1年
管理・運営 ネットワーク 関連データ 1年
管理・運営 出張 旅行命令・依頼伺（国内・外国） 5年
管理・運営 出張 出張依頼・回答（国内） 5年
管理・運営 出張 出張依頼・回答（外国） 5年
管理・運営 予算 歳出予算配当に関する文書 5年
管理・運営 服務 令和2年勤務等記録簿 5年
管理・運営 服務 令和2年休暇簿 3年
物品管理等 請求および管理通知 出張申請 5年
物品管理等 請求および管理通知 発注簿 5年
物品管理等 請求および管理通知 成績 5年
物品管理等 請求および管理通知 購入依頼書 5年
物品管理等 請求および管理通知 身上調書 5年
物品管理等 請求および管理通知 外部資金に係る事務手続控等 10年
物品管理等 請求及び管理通知 物品購入管理簿 5年
物品管理等 無償譲与 無償譲与伺 5年

部局等名：物質理工学院

分類
標準法人文書ファイル等名(小分類） 保存期間 備考



大分類 中分類

管理・運営 出張 令和元年度旅行命令・依頼伺（国内・外国） 物質理工学院運営事務グループ 2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室
物質理工学院業務推
進課長

廃棄

管理・運営 出張 令和元年度出張依頼・回答（国内） 物質理工学院運営事務グループ 2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室
物質理工学院業務推
進課長

廃棄

管理・運営 出張 令和元年度出張依頼・回答（外国） 物質理工学院運営事務グループ 2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室
物質理工学院業務推
進課長

廃棄

管理・運営 予算 令和元年度歳出予算配当に関する文書 物質理工学院運営事務グループ 2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室
物質理工学院業務推
進課長

廃棄

物品管理等 無償譲与 令和元年度無償譲与伺 物質理工学院運営事務グループ 2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室
物質理工学院業務推
進課長

廃棄

管理・運営 学内会議 令和元年度物質理工学院教授会 物質理工学院運営事務グループ 2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 電子媒体 事務室
物質理工学院業務推
進課長

廃棄

管理・運営 学内会議 令和元年度物質理工学院代議員会会議 物質理工学院運営事務グループ 2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 電子媒体 事務室
物質理工学院業務推
進課長

廃棄

管理・運営 学内会議 令和元年度物質理工学院運営会議 物質理工学院運営事務グループ 2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 電子媒体 事務室
物質理工学院業務推
進課長

廃棄

管理・運営 各種研究員等 令和元年度客員研究員受入 物質理工学院運営事務グループ 2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室
物質理工学院業務推
進課長

廃棄

管理・運営 各種研究員等 令和元年度特別研究員 物質理工学院運営事務グループ 2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室
物質理工学院業務推
進課長

廃棄

管理・運営 服務 令和元年勤務等記録簿 物質理工学院運営事務グループ
2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室

物質理工学院業務推
進課長

廃棄

管理・運営 服務 令和元年休暇簿 物質理工学院運営事務グループ
2019年度 2020年4月1日 3年 2023年3月31日 紙 事務室

物質理工学院業務推
進課長

廃棄

管理者
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