
部局等名：地球インクルーシブセンシング研究機構　　

大分類 中分類

人事 雇用関係 雇用関係 事業終了後5年

人事 勤務管理 勤務等記録簿（機構費） 事業終了後5年

人事 勤務管理 教職員　勤務等記録簿・従事日誌 事業終了後5年

人事 勤務管理 RA勤務報告書 事業終了後5年

人事 勤務管理 RA受託研究従事日誌 事業終了後5年

旅行 旅行命令、出張依頼 旅行伺 事業終了後5年

旅行 旅行命令、出張依頼 旅行伺　科学研究費 事業終了後5年

旅行 旅行命令、出張依頼 旅行伺　奨学寄附金 5年

経理 予算 予算配当通知
7年又は事業終了後5年のい
ずれか長い期間

会計書類の保存期間は7年（東工大会計
規程）

経理 予算 予算関係
7年又は事業終了後5年のい
ずれか長い期間

会計書類の保存期間は7年（東工大会計
規程）

経理 発注簿 ハピネス機構発注簿
7年又は事業終了後5年のい
ずれか長い期間

会計書類の保存期間は7年（東工大会計
規程）

経理 支出決議書
支出決議書（物品・旅費・人件費・謝
金・その他）

7年又は事業終了後5年のい
ずれか長い期間

会計書類の保存期間は7年（東工大会計
規程）

経理 振替伝票 振替伝票・設備備品費
7年又は事業終了後5年のい
ずれか長い期間

会計書類の保存期間は7年（東工大会計
規程）

経理 振替伝票 振替伝票・消耗品費
7年又は事業終了後5年のい
ずれか長い期間

会計書類の保存期間は7年（東工大会計
規程）

経理 振替伝票 振替伝票・旅費
7年又は事業終了後5年のい
ずれか長い期間

会計書類の保存期間は7年（東工大会計
規程）

経理 振替伝票 振替伝票・謝金
7年又は事業終了後5年のい
ずれか長い期間

会計書類の保存期間は7年（東工大会計
規程）

経理 振替伝票 振替伝票・その他
7年又は事業終了後5年のい
ずれか長い期間

会計書類の保存期間は7年（東工大会計
規程）

中期目標・計画 中期目標・計画 中期目標・中期計画関係
第3期中期目標・中期計画期
間終了後5年

中期目標・計画 中期目標・計画 機構　将来構想
第3期中期目標・中期計画期
間終了後5年

その他 その他 その他（庶務・経理・その他） 5年

その他 その他 COI契約関係書類 事業終了後5年

その他 その他 その他契約関係書類 事業終了後5年

その他 調査回答 調査回答 5年

分類 標準法人文書ファイル等名
（小分類）

保存期間 備考

標準文書保存期間基準



大分類 中分類

人事 雇用関係
平成28年度　雇用関
係

『以心電心』ハピネス共
創研究推進機構事務担
当

2016年度 2017年4月1日 事業終了後5年 紙
石川台1号館7
階事務室

機構長 廃棄

人事 雇用関係
平成29年度　雇用関
係

『以心電心』ハピネス共
創研究推進機構事務担
当

2017年度 2018年4月1日 事業終了後5年 紙
石川台1号館7
階事務室

機構長 廃棄

人事 雇用関係
平成30年度　雇用関
係

地球インクルーシブセン
シング研究機構事務担
当

2018年度 2019年4月1日 事業終了後5年 紙
石川台1号館7
階事務室

機構長 廃棄

人事 雇用関係
令和元年度　雇用関
係

地球インクルーシブセン
シング研究機構事務担
当

2019年度 2020年4月1日 事業終了後5年 紙
石川台1号館7
階事務室

機構長 廃棄

人事 勤務管理
平成27年度　勤務等
記録簿（機構費）

『以心電心』ハピネス共
創研究推進機構事務担
当

2015年度 2016年4月1日 事業終了後5年 紙
石川台1号館7
階事務室

機構長 廃棄

人事 勤務管理
平成28年度　教職員
勤務等記録簿・従事
日誌

『以心電心』ハピネス共
創研究推進機構事務担
当

2016年度 2017年4月1日 事業終了後5年 紙
石川台1号館7
階事務室

機構長 廃棄

人事 勤務管理
平成29年度　教職員
勤務等記録簿・従事
日誌

『以心電心』ハピネス共
創研究推進機構事務担
当

2017年度 2018年4月1日 事業終了後5年 紙
石川台1号館7
階事務室

機構長 廃棄

人事 勤務管理
平成30年度　教職員
勤務等記録簿・従事
日誌

地球インクルーシブセン
シング研究機構事務担
当

2018年度 2019年4月1日 事業終了後5年 紙
石川台1号館7
階事務室

機構長 廃棄

人事 勤務管理
令和元年度　教職員
勤務等記録簿・従事
日誌

地球インクルーシブセン
シング研究機構事務担
当

2019年度 2020年4月1日 事業終了後5年 紙
石川台1号館7
階事務室

機構長 廃棄

人事 勤務管理
平成28年度　RA勤務
報告書

『以心電心』ハピネス共
創研究推進機構事務担
当

2016年度 2017年4月1日 事業終了後5年 紙
石川台1号館7
階事務室

機構長 廃棄

人事 勤務管理
平成29年度　RA勤務
報告書

『以心電心』ハピネス共
創研究推進機構事務担
当

2017年度 2018年4月1日 事業終了後5年 紙
石川台1号館7
階事務室

機構長 廃棄

人事 勤務管理
平成30年度　RA勤務
報告書

地球インクルーシブセン
シング研究機構事務担
当

2018年度 2019年4月1日 事業終了後5年 紙
石川台1号館7
階事務室

機構長 廃棄

人事 勤務管理
令和元年度　RA勤務
報告書

地球インクルーシブセン
シング研究機構事務担
当

2019年度 2020年4月1日 事業終了後5年 紙
石川台1号館7
階事務室

機構長 廃棄

人事 勤務管理
平成28年度　共同研究（リ
コー）RA勤務報告書

『以心電心』ハピネス共
創研究推進機構事務担
当

2016年度 2017年4月1日 契約期間終了後5年 2022年3月31日 紙
石川台1号館7
階事務室

機構長 廃棄

人事 勤務管理
令和元年度　RA勤務
報告書（科研）

地球インクルーシブセン
シング研究機構事務担
当

2019年度 2020年4月1日 契約期間終了後5年 紙
石川台1号館7
階事務室

機構長 廃棄

人事 勤務管理
平成27年度　RA受託
研究従事日誌

『以心電心』ハピネス共
創研究推進機構事務担
当

2015年度 2016年4月1日 事業終了後5年 紙
石川台1号館7
階事務室

機構長 廃棄

人事 勤務管理
平成28年度　RA受託
研究従事日誌

『以心電心』ハピネス共
創研究推進機構事務担
当

2016年度 2017年4月1日 事業終了後5年 紙
石川台1号館7
階事務室

機構長 廃棄

人事 勤務管理
平成29年度　RA受託
研究従事日誌

『以心電心』ハピネス共
創研究推進機構事務担
当

2017年度 2018年4月1日 事業終了後5年 紙
石川台1号館7
階事務室

機構長 廃棄

保存場所

部局等名：地球インクルーシブセンシング研究機構

管理者
保存期間満了
時の措置

備考

法人文書ファイル管理簿
分類

法人文書ファイル名 作成・取得者
作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日



大分類 中分類
保存場所 管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類

法人文書ファイル名 作成・取得者
作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日

人事 勤務管理
平成30年度　RA受託
研究従事日誌

地球インクルーシブセン
シング研究機構事務担
当

2018年度 2019年4月1日 事業終了後5年 紙
石川台1号館7
階事務室

機構長 廃棄

人事 勤務管理
令和元年度　RA受託
研究従事日誌

地球インクルーシブセン
シング研究機構事務担
当

2019年度 2020年4月1日 事業終了後5年 紙
石川台1号館7
階事務室

機構長 廃棄

旅行
旅行命令、
出張依頼

平成27年度　旅行伺
『以心電心』ハピネス共
創研究推進機構事務担
当

2015年度 2016年4月1日 事業終了後5年 紙
石川台1号館7
階事務室

機構長 廃棄

旅行
旅行命令、
出張依頼

平成28年度　旅行伺
『以心電心』ハピネス共
創研究推進機構事務担
当

2016年度 2017年4月1日 事業終了後5年 紙
石川台1号館7
階事務室

機構長 廃棄

旅行
旅行命令、
出張依頼

平成29年度　旅行伺
『以心電心』ハピネス共
創研究推進機構事務担
当

2017年度 2018年4月1日 事業終了後5年 紙
石川台1号館7
階事務室

機構長 廃棄

旅行
旅行命令、
出張依頼

平成30年度　旅行伺
地球インクルーシブセン
シング研究機構事務担
当

2018年度 2019年4月1日 事業終了後5年 紙
石川台1号館7
階事務室

機構長 廃棄

旅行
旅行命令、
出張依頼

令和元年度　旅行伺
地球インクルーシブセン
シング研究機構事務担
当

2019年度 2020年4月1日 事業終了後5年 紙
石川台1号館7
階事務室

機構長 廃棄

旅行
旅行命令、
出張依頼

平成29年度　旅行伺
科学研究費

『以心電心』ハピネス共
創研究推進機構事務担
当

2017年度 2018年4月1日 事業終了後5年 紙
石川台1号館7
階事務室

機構長 廃棄

旅行
旅行命令、
出張依頼

平成30年度　旅行伺
科学研究費

地球インクルーシブセン
シング研究機構事務担
当

2018年度 2019年4月1日 事業終了後5年 紙
石川台1号館7
階事務室

機構長 廃棄

旅行
旅行命令、
出張依頼

令和元年度　旅行伺
科学研究費

地球インクルーシブセン
シング研究機構事務担
当

2019年度 2020年4月1日 事業終了後5年 紙
石川台1号館7
階事務室

機構長 廃棄

旅行
旅行命令、
出張依頼

平成29年度　旅行伺
奨学寄附金

『以心電心』ハピネス共
創研究推進機構事務担
当

2017年度 2018年4月1日 5年 2023年3月31日 紙
石川台1号館7
階事務室

機構長 廃棄

旅行
旅行命令、
出張依頼

令和元年度　旅行伺
共同研究費

地球インクルーシブセン
シング研究機構事務担
当

2019年度 2020年4月1日 契約期間終了後5年 紙
石川台1号館7
階事務室

機構長 廃棄

経理 予算
予算配当通知　平成
28・29年度

『以心電心』ハピネス共
創研究推進機構事務担
当

2016年度 2017年4月1日
7年又は事業終了後5年
のいずれか長い期間

紙
石川台1号館7
階事務室

機構長 廃棄

経理 予算
予算配当通知　平成
30年度～

地球インクルーシブセン
シング研究機構事務担
当

2018年度 2019年4月1日
7年又は事業終了後5年
のいずれか長い期間

紙
石川台1号館7
階事務室

機構長 廃棄

経理 予算
平成29年度　予算関
係

『以心電心』ハピネス共
創研究推進機構事務担
当

2017年度 2018年4月1日
7年又は事業終了後5年
のいずれか長い期間

紙
石川台1号館7
階事務室

機構長 廃棄

経理 予算
平成30年度　予算関
係

地球インクルーシブセン
シング研究機構事務担
当

2018年度 2019年4月1日
7年又は事業終了後5年
のいずれか長い期間

紙
石川台1号館7
階事務室

機構長 廃棄

経理 予算
令和元年度　予算関
係

地球インクルーシブセン
シング研究機構事務担
当

2019年度 2020年4月1日
7年又は事業終了後5年
のいずれか長い期間

紙
石川台1号館7
階事務室

機構長 廃棄

経理 発注簿
平成27年度　ハピネ
ス機構発注簿

『以心電心』ハピネス共
創研究推進機構事務担
当

2015年度 2016年4月1日
7年又は事業終了後5年
のいずれか長い期間

紙
石川台1号館7
階事務室

機構長 廃棄

経理 発注簿
平成28年度　ハピネ
ス機構発注簿

『以心電心』ハピネス共
創研究推進機構事務担
当

2016年度 2017年4月1日
7年又は事業終了後5年
のいずれか長い期間

紙
石川台1号館7
階事務室

機構長 廃棄



大分類 中分類
保存場所 管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類

法人文書ファイル名 作成・取得者
作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日

経理 発注簿
平成29年度　ハピネ
ス機構発注簿

『以心電心』ハピネス共
創研究推進機構事務担
当

2017年度 2018年4月1日
7年又は事業終了後5年
のいずれか長い期間

紙
石川台1号館7
階事務室

機構長 廃棄

経理
支出決議
書

平成27年度　支出決議書
（物品・旅費・人件費・謝
金・その他）

『以心電心』ハピネス共
創研究推進機構事務担
当

2015年度 2016年4月1日
7年又は事業終了後5年
のいずれか長い期間

紙
石川台1号館7
階事務室

機構長 廃棄

経理 振替伝票
平成28年度　振替伝
票・設備備品費

『以心電心』ハピネス共
創研究推進機構事務担
当

2016年度 2017年4月1日
7年又は事業終了後5年
のいずれか長い期間

紙
石川台1号館7
階事務室

機構長 廃棄

経理 振替伝票
平成29年度　振替伝
票・設備備品費

『以心電心』ハピネス共
創研究推進機構事務担
当

2017年度 2018年4月1日
7年又は事業終了後5年
のいずれか長い期間

紙
石川台1号館7
階事務室

機構長 廃棄

経理 振替伝票
平成30年度　振替伝
票・設備備品費

地球インクルーシブセン
シング研究機構事務担
当

2018年度 2019年4月1日
7年又は事業終了後5年
のいずれか長い期間

紙
石川台1号館7
階事務室

機構長 廃棄

経理 振替伝票
令和元年度　振替伝
票・設備備品費

地球インクルーシブセン
シング研究機構事務担
当

2019年度 2020年4月1日
7年又は事業終了後5年
のいずれか長い期間

紙
石川台1号館7
階事務室

機構長 廃棄

経理 振替伝票
平成28年度　振替伝
票・消耗品費

『以心電心』ハピネス共
創研究推進機構事務担
当

2016年度 2017年4月1日
7年又は事業終了後5年
のいずれか長い期間

紙
石川台1号館7
階事務室

機構長 廃棄

経理 振替伝票
平成29年度　振替伝
票・消耗品費

『以心電心』ハピネス共
創研究推進機構事務担
当

2017年度 2018年4月1日
7年又は事業終了後5年
のいずれか長い期間

紙
石川台1号館7
階事務室

機構長 廃棄

経理 振替伝票
平成30年度　振替伝
票・消耗品費

地球インクルーシブセン
シング研究機構事務担
当

2018年度 2019年4月1日
7年又は事業終了後5年
のいずれか長い期間

紙
石川台1号館7
階事務室

機構長 廃棄

経理 振替伝票
令和元年度　振替伝
票・消耗品費

地球インクルーシブセン
シング研究機構事務担
当

2019年度 2020年4月1日
7年又は事業終了後5年
のいずれか長い期間

紙
石川台1号館7
階事務室

機構長 廃棄

経理 振替伝票
平成28年度　振替伝
票・旅費

『以心電心』ハピネス共
創研究推進機構事務担
当

2016年度 2017年4月1日
7年又は事業終了後5年
のいずれか長い期間

紙
石川台1号館7
階事務室

機構長 廃棄

経理 振替伝票
平成29年度　振替伝
票・旅費

『以心電心』ハピネス共
創研究推進機構事務担
当

2017年度 2018年4月1日
7年又は事業終了後5年
のいずれか長い期間

紙
石川台1号館7
階事務室

機構長 廃棄

経理 振替伝票
平成30年度　振替伝
票・旅費

地球インクルーシブセン
シング研究機構事務担
当

2018年度 2019年4月1日
7年又は事業終了後5年
のいずれか長い期間

紙
石川台1号館7
階事務室

機構長 廃棄

経理 振替伝票
令和元年度　振替伝
票・旅費

地球インクルーシブセン
シング研究機構事務担
当

2019年度 2020年4月1日
7年又は事業終了後5年
のいずれか長い期間

紙
石川台1号館7
階事務室

機構長 廃棄

経理 振替伝票
平成28年度　振替伝
票・謝金

『以心電心』ハピネス共
創研究推進機構事務担
当

2016年度 2017年4月1日
7年又は事業終了後5年
のいずれか長い期間

紙
石川台1号館7
階事務室

機構長 廃棄

経理 振替伝票
平成29年度　振替伝
票・謝金

『以心電心』ハピネス共
創研究推進機構事務担
当

2017年度 2018年4月1日
7年又は事業終了後5年
のいずれか長い期間

紙
石川台1号館7
階事務室

機構長 廃棄

経理 振替伝票
平成30年度　振替伝
票・謝金

地球インクルーシブセン
シング研究機構事務担
当

2018年度 2019年4月1日
7年又は事業終了後5年
のいずれか長い期間

紙
石川台1号館7
階事務室

機構長 廃棄

経理 振替伝票
令和元年度　振替伝
票・謝金

地球インクルーシブセン
シング研究機構事務担
当

2019年度 2020年4月1日
7年又は事業終了後5年
のいずれか長い期間

紙
石川台1号館7
階事務室

機構長 廃棄

経理 振替伝票
平成28年度　振替伝
票・その他

『以心電心』ハピネス共
創研究推進機構事務担
当

2016年度 2017年4月1日
7年又は事業終了後5年
のいずれか長い期間

紙
石川台1号館7
階事務室

機構長 廃棄



大分類 中分類
保存場所 管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類

法人文書ファイル名 作成・取得者
作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日

経理 振替伝票
平成29年度　振替伝
票・その他

『以心電心』ハピネス共
創研究推進機構事務担
当

2017年度 2018年4月1日
7年又は事業終了後5年
のいずれか長い期間

紙
石川台1号館7
階事務室

機構長 廃棄

経理 振替伝票
平成30年度　振替伝
票・その他

地球インクルーシブセン
シング研究機構事務担
当

2018年度 2019年4月1日
7年又は事業終了後5年
のいずれか長い期間

紙
石川台1号館7
階事務室

機構長 廃棄

経理 振替伝票
令和元年度　振替伝
票・その他

地球インクルーシブセン
シング研究機構事務担
当

2019年度 2020年4月1日
7年又は事業終了後5年
のいずれか長い期間

紙
石川台1号館7
階事務室

機構長 廃棄

中期目標・
計画

中期目標・
計画

平成29年度中期目
標・中期計画関係

『以心電心』ハピネス共
創研究推進機構事務担
当

2017年度 2018年4月1日
第3期中期目標・中期計
画期間終了後5年

2027年3月31日 紙
石川台1号館7
階事務室

機構長 廃棄

中期目標・
計画

中期目標・
計画

平成30年度中期目
標・中期計画関係

地球インクルーシブセン
シング研究機構事務担
当

2018年度 2019年4月1日
第3期中期目標・中期計
画期間終了後5年

2027年3月31日 紙
石川台1号館7
階事務室

機構長 廃棄

中期目標・
計画

中期目標・
計画

機構　将来構想
地球インクルーシブセン
シング研究機構事務担
当

2019年度 2020年4月1日
第3期中期目標・中期計
画期間終了後5年

2027年3月31日 紙
石川台1号館7
階事務室

機構長 廃棄

その他 その他
平成28年度　その他
（庶務・経理・その他）

『以心電心』ハピネス共
創研究推進機構事務担
当

2016年度 2017年4月1日 5年 2022年3月31日 紙
石川台1号館7
階事務室

機構長 廃棄

その他 その他
平成29年度　その他
（庶務・経理・その他）

『以心電心』ハピネス共
創研究推進機構事務担
当

2017年度 2018年4月1日 5年 2023年3月31日 紙
石川台1号館7
階事務室

機構長 廃棄

その他 その他
平成30年度　その他
（庶務・経理・その他）

地球インクルーシブセン
シング研究機構事務担
当

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙
石川台1号館7
階事務室

機構長 廃棄

その他 その他
令和元年度　その他
（庶務・経理・その他）

地球インクルーシブセン
シング研究機構事務担
当

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙
石川台1号館7
階事務室

機構長 廃棄

その他 その他
COI契約関係書類
平成28・29年度

『以心電心』ハピネス共
創研究推進機構事務担
当

2016年度 2017年4月1日 事業終了後5年 紙
石川台1号館7
階事務室

機構長 廃棄

その他 その他
COI契約関係書類
平成30年度～

地球インクルーシブセン
シング研究機構事務担
当

2018年度 2019年4月1日 事業終了後5年 紙
石川台1号館7
階事務室

機構長 廃棄

その他 その他
その他契約関係書類
平成30年度～

地球インクルーシブセン
シング研究機構事務担
当

2018年度 2019年4月1日 事業終了後5年 紙
石川台1号館7
階事務室

機構長 廃棄

その他 調査回答
平成28年度　調査回
答

『以心電心』ハピネス共
創研究推進機構事務担
当

2016年度 2017年4月1日 5年 2022年3月31日 紙
石川台1号館7
階事務室

機構長 廃棄

その他 調査回答
平成29年度　調査回
答

『以心電心』ハピネス共
創研究推進機構事務担
当

2017年度 2018年4月1日 5年 2023年3月31日 紙
石川台1号館7
階事務室

機構長 廃棄

その他 調査回答
平成30年度　調査回
答

地球インクルーシブセン
シング研究機構事務担
当

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙
石川台1号館7
階事務室

機構長 廃棄

その他 調査回答
令和元年度　調査回
答

地球インクルーシブセン
シング研究機構事務担
当

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙
石川台1号館7
階事務室

機構長 廃棄
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