
標準文書保存期間基準
部局名：元素戦略研究センター

中分類
標準法人文書ファイル等名
（小分類）

保存期間 備考

元素戦略研究センター運営委員会 元素戦略研究センター運営委員会  5年

出勤簿・休暇簿 元素戦略研究センター出勤簿・休暇簿  3年

勤務等記録簿（補佐員外） 元素戦略研究センター勤務等記録簿（補佐員外）  5年

勤務等報告書（裁量労働制）
元素戦略研究センター勤務等報告書（裁量労働
制）

 5年

出張・旅費 元素戦略研究センター旅行命令簿  3年



法人文書ファイル管理簿
部局名： 元素戦略研究センター

大分類 中分類

勤務時間・休暇 勤務等記録簿（補佐員外） 元素戦略研究センター勤務等記録簿（補佐員外）平成２７年度
研究支援課研究院事務第２
グループ

2015年度 2016年4月1日 5年 2021年3月31日 ①紙 S2棟1階 元素戦略研究センター長 廃棄

勤務時間・休暇 勤務等報告書（裁量労働制） 元素戦略研究センター勤務等報告書（裁量労働制）平成２７年度
研究支援課研究院事務第２
グループ

2015年度 2016年4月1日 5年 2021年3月31日 ①紙 S2棟1階 元素戦略研究センター長 廃棄

勤務時間・休暇 勤務等記録簿（補佐員外） 元素戦略研究センター勤務等記録簿（補佐員外）平成２８年度
研究支援課研究院事務第２
グループ

2016年度 2017年4月1日 5年 2022年3月31日 ①紙 S2棟1階 元素戦略研究センター長 廃棄

勤務時間・休暇 勤務等報告書（裁量労働制） 元素戦略研究センター勤務等報告書（裁量労働制）平成２８年度
研究支援課研究院事務第２
グループ

2016年度 2017年4月1日 5年 2022年3月31日 ①紙 S2棟1階 元素戦略研究センター長 廃棄

勤務時間・休暇 勤務等記録簿（補佐員外） 元素戦略研究センター勤務等記録簿（補佐員外）平成２９年度
研究支援課研究院事務第２
グループ

2017年度 2018年4月1日 5年 2023年4月1日 ①紙 S2棟1階 元素戦略研究センター長 廃棄

勤務時間・休暇 勤務等報告書（裁量労働制） 元素戦略研究センター勤務等報告書（裁量労働制）平成２９年度
研究支援課研究院事務第２
グループ

2017年度 2018年4月1日 5年 2023年4月1日 ①紙 S2棟1階 元素戦略研究センター長 廃棄

勤務時間・休暇 勤務等記録簿（補佐員外） 元素戦略研究センター勤務等記録簿（補佐員外）平成３０年度
研究支援課研究院事務第２
グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 ①紙 S2棟1階 元素戦略研究センター長 廃棄

勤務時間・休暇 勤務等報告書（裁量労働制） 元素戦略研究センター勤務等報告書（裁量労働制）平成３０年度
研究支援課研究院事務第２
グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 ①紙 S2棟1階 元素戦略研究センター長 廃棄

勤務時間・休暇 勤務等記録簿（補佐員外） 元素戦略研究センター勤務等記録簿（補佐員外）平成３１年度
研究支援課研究院事務第２
グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 ①紙 S2棟1階 元素戦略研究センター長 廃棄

勤務時間・休暇 勤務等報告書（裁量労働制） 元素戦略研究センター勤務等報告書（裁量労働制）平成３１年度
研究支援課研究院事務第２
グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 ①紙 S2棟1階 元素戦略研究センター長 廃棄

出張 出張・旅費 元素戦略研究センター旅行命令簿　平成２９年度
研究支援課研究院事務第２
グループ

2017年度 2018年4月1日 3年 2021年3月31日 ①紙 S2棟1階 元素戦略研究センター長 廃棄

出張 出張・旅費 元素戦略研究センター旅行命令簿　平成３０年度
研究支援課研究院事務第２
グループ

2018年度 2019年4月1日 3年 2022年3月31日 ①紙 S2棟1階 元素戦略研究センター長 廃棄

出張 出張・旅費 元素戦略研究センター旅行命令簿　平成３１年度
研究支援課研究院事務第２
グループ

2019年度 2020年4月1日 3年 2023年3月31日 ①紙 S2棟1階 元素戦略研究センター長 廃棄

学内会議 元素戦略研究センター運営委員会 元素戦略研究センター運営委員会平成２７年度
研究支援課研究院事務第２
グループ

2015年度 2016年4月1日 5年 2021年3月31日 USB S2棟1階 元素戦略研究センター長 廃棄

学内会議 元素戦略研究センター運営委員会 元素戦略研究センター運営委員会平成２８年度
研究支援課研究院事務第２
グループ

2016年度 2017年4月1日 5年 2022年3月31日 USB S2棟1階 元素戦略研究センター長 廃棄

学内会議 元素戦略研究センター運営委員会 元素戦略研究センター運営委員会平成２９年度
研究支援課研究院事務第２
グループ

2017年度 2018年4月1日 5年 2023年3月31日 USB S2棟1階 元素戦略研究センター長 廃棄

学内会議 元素戦略研究センター運営委員会 元素戦略研究センター運営委員会平成30年度
研究支援課研究院事務第２
グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 USB S2棟1階 元素戦略研究センター長 廃棄

学内会議 元素戦略研究センター運営委員会 元素戦略研究センター運営委員会平成31年度
研究支援課研究院事務第２
グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 USB S2棟1階 元素戦略研究センター長 廃棄
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