
部局等名：広報・社会連携課　　

大分類 中分類

学内会議 広報センター 広報センター会議 5年

学内会議 広報・地域連携部門 広報・地域連携部門会議 5年

学内会議
東工大
クロニクル
編集グループ

東工大クロニクル編集グループ 5年

学内会議 東工大クロニクル 東工大クロニクル編集・発行 5年

学内会議
ホームページ
編集グループ

ホームページ編集グループ 5年

学内会議
Tech Tech
編集グループ

Tech Tech編集グループ 5年

学内会議 コンペティション
新しい教育組織「学院」等のweb情
報発信企画・制作に関するコンペ

5年

学内会議 コンペティション
東工大全学webサイトグローバルナ
ビゲーション「国際交流」改訂に関

するコンペティション
5年

学内会議 コンペティション
広報誌「大学案内」（仮称）の企画
及び制作に関するコンペティション

5年

学内会議 コンペティション
広報誌「Tech Tech」の制作に関す

るコンペティション
5年

学内会議
Tokyo Tech International
編集グループ

Tokyo Tech International編集グ
ループ

5年

学内会議
Tokyo Tech International
編集グループ

Tokyo Tech International企画チー
ム

5年

刊行物 学内刊行物 広報誌「Tech Tech」バックナンバー 30年

刊行物 学内刊行物 東工大ハンドブック（保存版） 30年
刊行物 学内刊行物 大学要覧（保存版） 30年

刊行物 学内刊行物
東工大プロフィール・データブック

（保存版）
30年

刊行物 学内刊行物
東京職工学校一覧

（明治２１年～明治３２年）
30年

刊行物 学内刊行物
東京高等工業学校一覧
（明治３４年～昭和４年）

30年

刊行物 学内刊行物
東京工業大学一覧

（昭和１４年～昭和４６年）
30年

刊行物 学内刊行物
東京工業大学校報
（Ｔ１３．１～Ｓ４．３）

30年

刊行物 学内刊行物
東京工業大学事務ニュース

（Ｓ３８．１１～Ｓ４４．１２）
30年

刊行物 学内刊行物
東京工業大学時報
（Ｓ４．４～Ｓ３８．９）

30年

刊行物 学内刊行物
東工大　ニュースレター

（Ｈ５．１～Ｈ１２．３）
30年

刊行物 学内刊行物 東工大メールニュース 5年
刊行物 学内刊行物 Tokyo Tech Bulletin 5年
刊行物 学内刊行物 東京工大クロニクル 30年
刊行物 学内刊行物 東工大クロニクル 30年
刊行物 学内刊行物 大学改革パンフレット 5年
刊行物 その他刊行物 本学関係新聞記事 3年
刊行物 その他刊行物 広告関係 5年
刊行物 刊行物編集・発行 東工大つばめ新聞編集・発行 5年
刊行物 刊行物編集・発行 Tech Tech編集・発行 5年
刊行物 刊行物編集・発行 プロフィール編集・発行 5年

刊行物 刊行物編集・発行 データブック編集・発行 5年
刊行物 刊行物編集・発行 東工大ハンドブック編集・発行 5年
調査・統計・報告 調査・統計 学校基本調査 10年

調査・統計・報告 調査・統計 学校教員統計調査 5年

調査・統計・報告 調査・統計
大学における教育内容等の改革状

況調査
5年

調査・統計・報告 調査・統計 東京オリンピック・パラリンピック 5年
調査・統計・報告 アンケート 調査・アンケート等回答 5年
中期目標・中期計
画・年度計画

中期目標・中期計画・年度
計画

中期目標・中期計画・年度計画 10年

学内諸通知 学内回答・発信文書 学内回答・発信文書（全学） 1年
課内庶務 勤務時間 勤務等記録簿 5年

標準文書保存期間基準
分類 標準法人文書ファイル等名

（小分類）
保存期間 備考
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部局等名：広報・社会連携課　　

大分類 中分類

標準文書保存期間基準
分類 標準法人文書ファイル等名

（小分類）
保存期間 備考

課内庶務 勤務時間
休暇簿（年次休暇簿，病気休暇・特

別休暇）
3年

課内庶務 出張 出張関係 5年
課内庶務 謝金 謝金関係 5年
課内庶務 出張・謝金 出張・謝金関係 5年
課内庶務 購入依頼書 購入依頼書 5年
学生アシスタント 学生アシスタント 学生アシスタント 5年

物品管理等 帳簿 タクシーチケット受払簿 1年
物品管理等 帳簿 広報誌等受払簿 5年

記者発表 記者発表等 記者発表等 5年

記者発表 プレスリリース プレスリリース 5年

東日本大震災 東日本大震災 ３．１１東日本大震災関連 10年

学内会議
ホームページ
リニューアル検討グルー

ホームページリニューアル検討グ
ループ

5年

学内会議 web企画チーム web企画チーム 5年
地域連携 大学見学 大学見学 1年
地域連携 イベント 桜花鑑賞 10年
地域連携 イベント オープンキャンパス 10年
地域連携 社会連携 社会連携（目黒区） 10年
地域連携 社会連携 社会連携（横浜市） 10年
地域連携 社会連携 社会連携関係 10年
地域連携 社会連携 庶務関係（社会連携） 1年

地域連携 社会連携
広島市との科学技術活動に関する

協定書
10年

ノーベル賞 ノーベル賞 ノーベル賞 10年
ノーベル賞 ノーベル賞 ノーベル賞（大隅先生） 10年
その他 ロゴマーク使用 ロゴマーク使用 5年
その他 無償譲与 無償譲与 5年
その他 商標登録 商標登録 無期限
その他 名義使用許可 名義使用許可 5年

学内会議 会議 １30年統括本部会合 5年

事業 記念事業 ホームカミングデイ関係 5年
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所属：広報・社会連携課

大分類 中分類

学内会議 広報センター 平成27～28年度広報センター会議
総務部広報・社会連携課
広報・社会連携グループ

2015年度 2016年4月1日 5年 2022年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課課長

廃棄

学内会議 広報センター 平成29年度広報・地域連携部門会議
総務部広報・社会連携課
広報グループ

2017年度 2018年4月1日 5年 2023年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課課長

廃棄

学内会議 広報センター 平成30年度広報・地域連携部門会議
総務部広報・社会連携課
広報グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課課長

廃棄

学内会議 広報センター 平成31年度広報・地域連携部門会議
総務部広報・社会連携課
広報グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課課長

廃棄

学内会議 東工大クロニクル
平成27年度
東工大クロニクル編集・発行

総務部広報・社会連携課
広報・社会連携グループ

2015年度 2016年4月1日 5年 2021年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課課長

廃棄

学内会議 東工大クロニクル
平成28年度
東工大クロニクル編集・発行

総務部広報・社会連携課
広報・社会連携グループ

2016年度 2017年4月1日 5年 2022年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課課長

廃棄

学内会議 東工大クロニクル
平成29年度
東工大クロニクル編集・発行

総務部広報・社会連携課
広報グループ

2017年度 2018年4月1日 5年 2023年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課課長

廃棄

学内会議 東工大クロニクル
平成30年度
東工大クロニクル編集・発行

総務部広報・社会連携課
広報グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課課長

廃棄

学内会議 コンペティション
平成27年度
広報誌「Tech Tech」の制作に関するコ
ンペティション

総務部広報・社会連携課
広報・社会連携グループ

2015年度 2016年4月1日 5年 2021年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携

課課長
廃棄

学内会議 コンペティション
平成31年度
広報誌「Tech Tech」の制作に関するコ
ンペティション

総務部広報・社会連携課
広報グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携

課課長
廃棄

刊行物 学内刊行物 大学要覧（保存版）
総務部企画広報室
広報調査掛

2000年度 2001年4月1日 30年 2031年3月31日 ①紙 書庫
総務部広報・社会連携
課課長

移管

刊行物 学内刊行物
広報誌「Tech Tech」バックナンバー
（平成14年～平成28年度）

総務部評価・広報課
広報・社会連携グループ

2002年度 2003年4月1日 30年 2047年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課課長

移管

刊行物 学内刊行物
東工大ハンドブック（保存版）
（平成24年～平成29年度）

総務部評価・広報課
広報・社会連携グループ

2012年度 2013年4月1日 30年 2048年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課課長

移管

刊行物 学内刊行物
東工大プロフィール・データブック（保存
版）（平成17年～平成29年度）

総務部評価・広報課
広報・社会連携グループ

2005年度 2006年4月1日 30年 2048年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課課長

移管

刊行物 学内刊行物
東京職工学校一覧
（明治２１年～明治３２年）

総務部企画広報室
広報調査掛

2001年度 2002年4月1日 30年 2032年3月31日 ①紙 書庫
総務部広報・社会連携
課課長

移管

刊行物 学内刊行物
東京高等工業学校一覧
（明治３４年～昭和４年）

総務部企画広報室
広報調査掛

2001年度 2002年4月1日 30年 2032年3月31日 ①紙 史資料館
総務部広報・社会連携
課課長

移管

刊行物 学内刊行物
東京工業大学一覧
（昭和１４年～昭和４６年）

総務部企画広報室
広報調査掛

2001年度 2002年4月1日 30年 2032年3月31日 ①紙 史資料館
総務部広報・社会連携
課課長

移管

刊行物 学内刊行物
東京工業大学校報
（Ｔ１３．１～Ｓ４．３）

総務部企画広報室
広報調査掛

2001年度 2002年4月1日 30年 2032年3月31日 ①紙 史資料館
総務部広報・社会連携
課課長

移管

保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満了

時の措置
備考

法人文書ファイル管理簿
分類

法人文書ファイル名 作成・取得者
作成・

取得年度
起算日 保存期間
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所属：広報・社会連携課

大分類 中分類
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満了

時の措置
備考

法人文書ファイル管理簿
分類

法人文書ファイル名 作成・取得者
作成・

取得年度
起算日 保存期間

刊行物 学内刊行物
東京工業大学事務ニュース
（Ｓ３８．１１～Ｓ４４．１２）

総務部企画広報室
広報調査掛

2001年度 2002年4月1日 30年 2032年3月31日 ①紙 史資料館
総務部広報・社会連携
課課長

移管

刊行物 学内刊行物
東京工業大学時報
（Ｓ４．４～Ｓ３８．９）

総務部企画広報室
広報調査掛

2001年度 2002年4月1日 30年 2032年3月31日 ①紙 史資料館
総務部広報・社会連携
課課長

移管

刊行物 学内刊行物
東工大　ニュースレター
（Ｈ５．１～Ｈ１２．３）

総務部庶務課
広報調査掛

1999年度 2000年4月1日 30年 2030年3月31日 ①紙 史資料館
総務部広報・社会連携
課課長

移管

刊行物 学内刊行物
平成27年度～平成28年度
東工大メールニュース

総務部広報・社会連携課
広報・社会連携グループ

2015年度 2016年4月1日 5年 2022年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課課長

廃棄

刊行物 学内刊行物
Tokyo Tech Bulletin
（2015年）

総務部広報・社会連携課
広報・社会連携グループ

2015年度 2016年4月1日 5年 2021年3月31日 ③共有サーバー内 事務室
総務部広報・社会連携
課課長

廃棄

刊行物 学内刊行物
Tokyo Tech Bulletin
（2016年）

総務部広報・社会連携課
広報・社会連携グループ

2016年度 2017年4月1日 5年 2022年3月31日 ③共有サーバー内 事務室
総務部広報・社会連携
課課長

廃棄

刊行物 学内刊行物
Tokyo Tech Bulletin
（2017年）

総務部広報・社会連携課
広報グループ

2017年度 2018年4月1日 5年 2023年3月31日 ③共有サーバー内 事務室
総務部広報・社会連携
課課長

廃棄

刊行物 学内刊行物
Tokyo Tech Bulletin
（2018年）

総務部広報・社会連携課
広報グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 ③共有サーバー内 事務室
総務部広報・社会連携
課課長

廃棄

刊行物 学内刊行物
Tokyo Tech Bulletin
（2019年）

総務部評価・広報課
広報グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 ③共有サーバー内 事務室
総務部広報・社会連携
課課長

廃棄

刊行物 学内刊行物
東京工大クロニクル
（１９６９．４～２０００．３）

総務部庶務課
広報調査掛

1969年度 1970年4月1日 30年 2030年3月31日 ①紙 史資料館
総務部広報・社会連携
課課長

移管

刊行物 学内刊行物
東京工大クロニクル
（２０００．４～２００１．３）

総務部企画広報室
広報調査掛

2000年度 2001年4月1日 30年 2031年3月31日 ①紙 書庫
総務部広報・社会連携
課課長

移管

刊行物 学内刊行物
東京工大クロニクル
（２００１．４～２００２．３）

総務部企画広報室
広報調査掛

2001年度 2002年4月1日 30年 2032年3月31日 ①紙 書庫
総務部広報・社会連携
課課長

移管

刊行物 学内刊行物
東工大クロニクル
（２００２．４～２００３．３）

総務部企画広報室
広報調査掛

2002年度 2003年4月1日 30年 2033年3月31日 ①紙 書庫
総務部広報・社会連携
課課長

移管

刊行物 学内刊行物
東工大クロニクル
（２００３．４～２００４．３）

総務部企画広報室
広報調査掛

2003年度 2004年4月1日 30年 2034年3月31日 ①紙 書庫
総務部広報・社会連携
課課長

移管

刊行物 学内刊行物
東工大クロニクル
（２００４．４～２００５．３）

総務部評価・広報課
広報・社会連携係

2004年度 2005年4月1日 30年 2035年3月31日 ①紙 書庫
総務部広報・社会連携
課課長

移管

刊行物 学内刊行物
東工大クロニクル
（２００５．４～２００６．３）

総務部評価・広報課
広報・社会連携係

2005年度 2006年4月1日 30年 2036年3月31日 ①紙 書庫
総務部広報・社会連携
課課長

移管

刊行物 学内刊行物
東工大クロニクル
（２００６．４～２００７．３）

総務部評価・広報課
広報・社会連携係

2006年度 2007年4月1日 30年 2037年3月31日 ①紙 書庫
総務部広報・社会連携
課課長

移管

刊行物 学内刊行物
東工大クロニクル
（２００７．４～２００８．３）

総務部評価・広報課
広報・社会連携係

2007年度 2008年4月1日 30年 2038年3月31日 ①紙 書庫
総務部広報・社会連携
課課長

移管
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所属：広報・社会連携課

大分類 中分類
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満了

時の措置
備考

法人文書ファイル管理簿
分類

法人文書ファイル名 作成・取得者
作成・

取得年度
起算日 保存期間

刊行物 学内刊行物
東工大クロニクル
（２００８．４～２００９．３）

総務部評価・広報課
広報・社会連携グループ

2008年度 2009年4月1日 30年 2039年3月31日 ①紙 書庫
総務部広報・社会連携
課課長

移管

刊行物 学内刊行物
東工大クロニクル
（２００９．４～２０１０．３）

総務部評価・広報課
広報・社会連携グループ

2009年度 2010年4月1日 30年 2040年3月31日 ①紙 書庫
総務部広報・社会連携
課課長

移管

刊行物 学内刊行物
東工大クロニクル
（２０１０．４～２０１１．３）

総務部評価・広報課
広報・社会連携グループ

2010年度 2011年4月1日 30年 2041年3月31日 ①紙 書庫
総務部広報・社会連携
課課長

移管

刊行物 学内刊行物
東工大クロニクル
（２０１１．４～２０１１．７）

総務部評価・広報課
広報・社会連携グループ

2011年度 2012年4月1日 30年 2042年3月31日 ①紙 書庫
総務部広報・社会連携
課課長

移管

刊行物 学内刊行物
東工大クロニクル
（２０１１．９～２０１２．３）

総務部評価・広報課
広報・社会連携グループ

2011年度 2012年4月1日 30年 2042年3月31日 ③共有サーバー内 事務室
総務部広報・社会連携
課課長

移管

刊行物 学内刊行物
東工大クロニクル
（２０１２．４～２０１３．３）

総務部評価・広報課
広報・社会連携グループ

2012年度 2013年4月1日 30年 2043年3月31日 ③共有サーバー内 事務室
総務部広報・社会連携
課課長

移管

刊行物 学内刊行物
東工大クロニクル
（２０１３．４～２０１４．３）

総務部広報・社会連携課
広報・社会連携グループ

2013年度 2014年4月1日 30年 2044年3月31日 ③共有サーバー内 事務室
総務部広報・社会連携
課長

移管

刊行物 学内刊行物
東工大クロニクル
（２０１4．４～２０１5．３）

総務部広報・社会連携課
広報・社会連携グループ

2014年度 2015年4月1日 30年 2045年3月31日 ③共有サーバー内 事務室
総務部広報・社会連携
課長

移管

刊行物 学内刊行物
東工大クロニクル
（２０１５．４～２０１６．３）

総務部広報・社会連携課
広報・社会連携グループ

2015年度 2016年4月1日 30年 2046年3月31日 ③共有サーバー内 事務室
総務部広報・社会連携
課長

移管

刊行物 学内刊行物 大学改革パンフレット
総務部広報・社会連携課
広報・社会連携グループ

2015年度 2016年4月1日 5年 2021年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課長

廃棄

刊行物 その他刊行物 本学関係新聞記事（平成２９年度版）
総務部広報・社会連携課
広報グループ

2017年度 2018年4月1日 3年 2021年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課長

廃棄

刊行物 その他刊行物 本学関係新聞記事（平成３０年度版）
総務部広報・社会連携課
広報グループ

2018年度 2019年4月1日 3年 2022年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課長

廃棄

刊行物 その他刊行物 本学関係新聞記事（平成３１年度版）
総務部広報・社会連携課
広報グループ

2019年度 2020年4月1日 3年 2023年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課長

廃棄

刊行物 その他刊行物 平成28年度広告関係
総務部広報・社会連携課
広報・社会連携グループ

2016年度 2017年4月1日 5年 2022年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課長

廃棄

刊行物 その他刊行物 平成29年度広告関係
総務部広報・社会連携課
広報グループ

2017年度 2018年4月1日 5年 2023年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課長

廃棄

刊行物 刊行物編集・発行
平成27年度
Tech Tech編集・発信

総務部広報・社会連携課
広報・社会連携グループ

2015年度 2016年4月1日 5年 2021年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課長

廃棄

刊行物 刊行物編集・発行
平成28年度
Tech Tech編集・発信

総務部広報・社会連携課
広報・社会連携グループ

2016年度 2017年4月1日 5年 2022年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課長

廃棄

刊行物 刊行物編集・発行
平成29年度
Tech Tech編集・発信

総務部広報・社会連携課
広報グループ

2017年度 2018年4月1日 5年 2023年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課長

廃棄
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所属：広報・社会連携課

大分類 中分類
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満了

時の措置
備考

法人文書ファイル管理簿
分類

法人文書ファイル名 作成・取得者
作成・

取得年度
起算日 保存期間

刊行物 刊行物編集・発行
平成30年度
Tech Tech編集・発信

総務部広報・社会連携課
広報グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課長

廃棄

刊行物 刊行物編集・発行
平成3１年度
Tech Tech編集・発信

総務部広報・社会連携課
広報グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課長

廃棄

刊行物 刊行物編集・発行
平成27年度
データブック編集・発信

総務部広報・社会連携課
広報・社会連携グループ

2015年度 2016年4月1日 5年 2021年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課長

廃棄

刊行物 刊行物編集・発行
平成28年度
データブック編集・発行

総務部広報・社会連携課
広報・社会連携グループ

2016年度 2017年4月1日 5年 2022年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課長

廃棄

刊行物 刊行物編集・発行
平成29年度
データブック編集・発行

総務部広報・社会連携課
広報グループ

2017年度 2018年4月1日 5年 2023年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課長

廃棄

刊行物 刊行物編集・発行
平成30年度
データブック編集・発行

総務部広報・社会連携課
広報グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課長

廃棄

刊行物 刊行物編集・発行
平成31年度
データブック編集・発行

総務部広報・社会連携課
広報グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課長

廃棄

刊行物 刊行物編集・発行
平成27年度
ハンドブック編集・発行

総務部広報・社会連携課
広報・社会連携グループ

2015年度 2016年4月1日 5年 2021年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課長

廃棄

刊行物 刊行物編集・発行
平成28年度
ハンドブック編集・発行

総務部広報・社会連携課
広報・社会連携グループ

2016年度 2017年4月1日 5年 2022年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課長

廃棄

刊行物 刊行物編集・発行
平成29年度
ハンドブック編集・発行

総務部広報・社会連携課
広報グループ

2017年度 2018年4月1日 5年 2023年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課長

廃棄

刊行物 刊行物編集・発行
平成30年度
ハンドブック編集・発行

総務部広報・社会連携課
広報グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課長

廃棄

刊行物 刊行物編集・発行
平成31年度
ハンドブック編集・発行

総務部広報・社会連携課
広報グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課長

廃棄

刊行物 刊行物編集・発行
平成30年度
イラストキャンパスマップ編集・発行

総務部広報・社会連携課
広報グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課長

廃棄

調査・統計・報
告

調査・統計 平成１２年度学校基本調査
総務部企画広報室
広報調査掛

2000年度 2001年4月1日 20年 2021年3月31日 ①紙 書庫
総務部広報・社会連携
課長

移管
当初の保存期間満了日：2011年3月
31日
延長期間：10年（1回目の延長）

調査・統計・報
告

調査・統計 平成１３年度学校基本調査
総務部企画広報室
広報調査掛

2001年度 2002年4月1日 20年 2022年3月31日 ①紙 書庫
総務部広報・社会連携
課長

移管
当初の保存期間満了日：2012年3月
31日
延長期間：10年（1回目の延長）

調査・統計・報
告

調査・統計 平成１４年度学校基本調査
総務部企画広報室
広報調査掛

2002年度 2003年4月1日 20年 2023年3月31日 ①紙 書庫
総務部広報・社会連携
課長

移管
当初の保存期間満了日：2013年3月
31日
延長期間：10年（1回目の延長）

調査・統計・報
告

調査・統計 平成１５年度学校基本調査
総務部企画広報室
広報調査掛

2003年度 2004年4月1日 20年 2024年3月31日 ①紙 書庫
総務部広報・社会連携
課長

移管
当初の保存期間満了日：2014年3月
31日
延長期間：10年（1回目の延長）

調査・統計・報
告

調査・統計 平成２２年度学校基本調査
総務部評価・広報課
広報・社会連携グループ

2010年度 2011年4月1日 10年 2021年3月31日 ①紙 書庫
総務部広報・社会連携
課長

移管
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所属：広報・社会連携課

大分類 中分類
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満了

時の措置
備考

法人文書ファイル管理簿
分類

法人文書ファイル名 作成・取得者
作成・

取得年度
起算日 保存期間

調査・統計・報
告

調査・統計 平成２３年度学校基本調査
総務部評価・広報課広
報・社会連携グループ

2011年度 2012年4月1日 10年 2022年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課長

移管

調査・統計・報
告

調査・統計 平成２４年度学校基本調査
総務部評価・広報課広
報・社会連携グループ

2012年度 2013年4月1日 10年 2023年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課長

移管

調査・統計・報
告

調査・統計 平成２５年度学校基本調査
総務部広報・社会連携課
広報・社会連携グループ

2013年度 2014年4月1日 10年 2024年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課長

移管

調査・統計・報
告

調査・統計 平成２６年度学校基本調査
総務部広報・社会連携課
広報・社会連携グループ

2014年度 2015年4月1日 10年 2025年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課長

移管

調査・統計・報
告

調査・統計 平成２７年度学校基本調査
総務部広報・社会連携課
広報・社会連携グループ

2015年度 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課長

移管

調査・統計・報
告

調査・統計 平成２８年度学校基本調査
総務部広報・社会連携課
広報・社会連携グループ

2016年度 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課長

移管

調査・統計・報
告

調査・統計 平成２９年度学校基本調査
総務部広報・社会連携課
広報グループ

2017年度 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課長

移管

調査・統計・報
告

調査・統計 平成３０年度学校基本調査
総務部広報・社会連携課
広報グループ

2018年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課長

移管

調査・統計・報
告

調査・統計 平成３１年度学校基本調査
総務部広報・社会連携課
広報グループ

2019年度 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課長

移管

調査・統計・報
告

調査・統計 平成３１年度学校教員統計調査
総務部広報・社会連携課
広報グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2030年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課長

廃棄

調査・統計・報
告

調査・統計
平成26年度～平成29年度
東京オリンピック・パラリンピック

総務部広報・社会連携課
広報・社会連携グループ

2014年度 2015年4月1日 5年 2023年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課長

廃棄

課内庶務 大学見学 大学見学
総務部広報・社会連携課
広報グループ

2019年度 2020年4月1日 1年 2021年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課長

廃棄

調査・統計・報
告

アンケート
平成２７年度
調査・アンケート等回答

総務部広報・社会連携課
広報・社会連携グループ

2015年度 2016年4月1日 5年 2021年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課長

廃棄

調査・統計・報
告

アンケート
平成２８年度
調査・アンケート等回答

総務部広報・社会連携課
広報・社会連携グループ

2016年度 2017年4月1日 5年 2022年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課長

廃棄

調査・統計・報
告

アンケート
平成２９年度
調査・アンケート等回答

総務部広報・社会連携課
広報グループ

2017年度 2018年4月1日 5年 2023年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課長

廃棄

調査・統計・報
告

アンケート
平成３０年度
調査・アンケート等回答

総務部広報・社会連携課
広報グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課長

廃棄

調査・統計・報
告

アンケート
平成３１年度
調査・アンケート等回答

総務部広報・社会連携課
広報グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課長

廃棄

調査・統計・報
告

アンケート
平成31年度
大学における教育内容等の改革状況
調査

総務部広報・社会連携課
広報グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課長

廃棄

5 / 9 ページ



所属：広報・社会連携課

大分類 中分類
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満了

時の措置
備考

法人文書ファイル管理簿
分類

法人文書ファイル名 作成・取得者
作成・

取得年度
起算日 保存期間

調査・統計・報
告

アンケート
平成３０年度
大学ポートレート

総務部広報・社会連携課
広報グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課長

廃棄

調査・統計・報
告

アンケート
平成３１年度
大学ポートレート

総務部広報・社会連携課
広報グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課長

廃棄

中期目標・中
期計画・年度
計画

中期目標・中期計画・年度計画
中期目標・中期計画・年度計画（平成
26年度～平成27年度）

総務部広報・社会連携課
広報・社会連携グループ

2014年度 2015年4月1日 10年 2026年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課長

廃棄

中期目標・中
期計画・年度
計画

中期目標・中期計画・年度計画
中期目標・中期計画・年度計画（平成
28年度～平成29年度）

総務部広報・社会連携課
広報・社会連携グループ

2016年度 2017年4月1日 10年 2028年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課長

廃棄

中期目標・中
期計画・年度
計画

中期目標・中期計画・年度計画
中期目標・中期計画・年度計画（平成３
１年度～）

総務部広報・社会連携課
広報・社会連携グループ

2019年度 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課長

廃棄

課内庶務
学内回答・発信文書
（全学）

学内回答・発信文書（全学）
総務部広報・社会連携課
広報・社会連携グループ

2019年度 2020年4月1日 1年 2021年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課長

廃棄

課内庶務 勤務時間 平成２７年度勤務等記録簿
総務部広報・社会連携課
広報・社会連携グループ

2015年度 2016年4月1日 5年 2021年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課長

廃棄

課内庶務 勤務時間 平成２８年度勤務等記録簿
総務部広報・社会連携課
広報・社会連携グループ

2016年度 2017年4月1日 5年 2022年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課長

廃棄

課内庶務 勤務時間 平成２９年度勤務等記録簿
総務部広報・社会連携課
広報・社会連携グループ

2017年度 2018年4月1日 5年 2023年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課長

廃棄

課内庶務 勤務時間 平成３０年度勤務等記録簿
総務部広報・社会連携課
広報・社会連携グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課長

廃棄

課内庶務 勤務時間 平成３１年度勤務等記録簿
総務部広報・社会連携課
広報グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課長

廃棄

課内庶務 勤務時間
平成29年休暇簿（年次休暇簿，病気休
暇・特別休暇）

総務部広報・社会連携課
広報グループ

2017年度 2018年4月1日 3年 2021年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課長

廃棄

課内庶務 勤務時間
平成30年休暇簿（年次休暇簿，病気休
暇・特別休暇）

総務部広報・社会連携課
広報グループ

2018年度 2019年4月1日 3年 2022年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課長

廃棄

課内庶務 勤務時間
平成31年休暇簿（年次休暇簿，病気休
暇・特別休暇）

総務部広報・社会連携課
広報グループ

2019年度 2020年4月1日 3年 2023年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課長

廃棄

課内庶務 出張・謝金 平成2７年度出張・謝金関係
総務部広報・社会連携課
広報・社会連携グループ

2015年度 2016年4月1日 5年 2021年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課長

廃棄

課内庶務 出張・謝金 平成28年度出張・謝金関係
総務部広報・社会連携課
広報・社会連携グループ

2016年度 2017年4月1日 5年 2022年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課長

廃棄

課内庶務 出張・謝金 平成29年度出張・謝金関係
総務部広報・社会連携課
広報グループ

2017年度 2018年4月1日 5年 2023年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課長

廃棄

課内庶務 出張・謝金 平成30年度出張・謝金関係
総務部広報・社会連携課
広報グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課長

廃棄
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所属：広報・社会連携課

大分類 中分類
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満了

時の措置
備考

法人文書ファイル管理簿
分類

法人文書ファイル名 作成・取得者
作成・

取得年度
起算日 保存期間

課内庶務 出張・謝金 平成31年度出張・謝金関係
総務部広報・社会連携課
広報グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課長

廃棄

課内庶務 購入依頼書 平成27年度購入依頼書
総務部広報・社会連携課
広報・社会連携グループ

2015年度 2016年4月1日 5年 2021年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課長

廃棄

課内庶務 購入依頼書 平成28年度購入依頼書
総務部広報・社会連携課
広報・社会連携グループ

2016年度 2017年4月1日 5年 2022年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課長

廃棄

課内庶務 購入依頼書 平成29年度購入依頼書
総務部広報・社会連携課
広報グループ

2017年度 2018年4月1日 5年 2023年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課長

廃棄

課内庶務 購入依頼書 平成30年度購入依頼書
総務部広報・社会連携課
広報グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課長

廃棄

課内庶務 購入依頼書 平成31年度購入依頼書
総務部広報・社会連携課
広報グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課長

廃棄

学生アシスタ
ント

学生アシスタント 平成2７年度学生アシスタント
総務部広報・社会連携課
広報・社会連携グループ

2015年度 2016年4月1日 5年 2021年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課長

廃棄

学生アシスタ
ント

学生アシスタント 平成28年度学生アシスタント
総務部評価・広報課
広報・社会連携グループ

2016年度 2017年4月1日 5年 2022年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課長

廃棄

学生アシスタ
ント

学生アシスタント 平成29年度学生アシスタント
総務部評価・広報課
広報グループ

2017年度 2018年4月1日 5年 2023年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課長

廃棄

学生アシスタ
ント

学生アシスタント 平成30年度学生アシスタント
総務部広報・社会連携課
広報グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課長

廃棄

学生アシスタ
ント

学生アシスタント 平成31年度学生アシスタント
総務部広報・社会連携課
広報グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課長

廃棄

物品管理等 帳簿 平成２７年度広報誌等受払簿
総務部広報・社会連携課
広報・社会連携グループ

2015年度 2016年4月1日 5年 2021年3月31日 ③共有サーバー内 事務室
総務部広報・社会連携
課長

廃棄

物品管理等 帳簿 平成２８年度広報誌等受払簿
総務部広報・社会連携課
広報・社会連携グループ

2016年度 2017年4月1日 5年 2022年3月31日 ③共有サーバー内 事務室
総務部広報・社会連携
課長

廃棄

物品管理等 帳簿 平成２９年度広報誌等受払簿
総務部広報・社会連携課
広報グループ

2017年度 2018年4月1日 5年 2023年3月31日 ③共有サーバー内 事務室
総務部広報・社会連携
課長

廃棄

物品管理等 帳簿 平成３０年度広報誌等受払簿
総務部広報・社会連携課
広報グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 ③共有サーバー内 事務室
総務部広報・社会連携
課長

廃棄

物品管理等 帳簿 平成３１年度広報誌等受払簿
総務部広報・社会連携課
広報グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 ③共有サーバー内 事務室
総務部広報・社会連携
課長

廃棄

記者発表 記者発表等 平成27年度記者発表等
総務部広報・社会連携課
広報・社会連携グループ

2015年度 2016年4月1日 5年 2021年3月31日 ③共有サーバー内 事務室
総務部広報・社会連携
課長

廃棄

記者発表 記者発表等 平成28年度記者発表等
総務部広報・社会連携課
広報・社会連携グループ

2016年度 2017年4月1日 5年 2022年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課長

廃棄
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所属：広報・社会連携課

大分類 中分類
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満了

時の措置
備考

法人文書ファイル管理簿
分類

法人文書ファイル名 作成・取得者
作成・

取得年度
起算日 保存期間

記者発表 記者発表等 平成29年度記者発表等
総務部広報・社会連携課
広報グループ

2017年度 2018年4月1日 5年 2023年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課長

廃棄

記者発表 記者発表等 平成30年度記者発表等
総務部広報・社会連携課
広報グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課長

廃棄

記者発表 記者発表等 平成31年度記者発表等
総務部広報・社会連携課
広報グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課長

廃棄

記者発表 プレスリリース 平成27年度プレスリリース
総務部評価・広報課
広報・社会連携グループ

2015年度 2016年4月1日 5年 2021年3月31日 ③共有サーバー内 事務室
総務部広報・社会連携
課長

廃棄

記者発表 プレスリリース 平成28年度プレスリリース
総務部広報・社会連携課
広報・社会連携グループ

2016年度 2017年4月1日 5年 2022年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課長

廃棄

記者発表 プレスリリース 平成29年度プレスリリース
総務部広報・社会連携課
広報グループ

2017年度 2018年4月1日 5年 2023年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課長

廃棄

記者発表 プレスリリース 平成30年度プレスリリース
総務部広報・社会連携課
広報グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課長

廃棄

記者発表 プレスリリース 平成31年度プレスリリース
総務部広報・社会連携課
広報グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課長

廃棄

東日本大震災 東日本大震災 ３．１１東日本大震災関連
総務部評価・広報課
広報・社会連携グループ

2010年度 2011年4月1日 10年 2021年3月31日 ①紙 事務室
総務部広報・社会連携
課長

移管

学内会議 web企画チーム
平成２７年度
web企画チーム

総務部広報・社会連携課
広報・社会連携グループ

2015年度 2016年4月1日 5年 2021年3月31日 ③共有サーバー内 事務室
総務部広報・社会連携
課長

廃棄

地域連携 イベント
桜花鑑賞（平成17年～平成25
年度）

総務部広報・社会連携課
広報・社会連携グループ 2005年度 2006年4月1日 10年 2024年3月31日 ①紙 事務室

総務部広報・社会連携
課長

廃棄

地域連携 イベント
桜花鑑賞（平成26年～平成29
年度）

総務部広報・社会連携課
広報・社会連携グループ 2014年度 2015年4月1日 10年 2028年3月31日 ①紙 事務室

総務部広報・社会連携
課長

廃棄

地域連携 イベント
平成26年度オープンキャンパ
ス

総務部広報・社会連携課
広報・社会連携グループ 2014年度 2015年4月1日 10年 2025年3月31日 ①紙 事務室

総務部広報・社会連携
課長

廃棄

地域連携 イベント
平成27年度オープンキャンパ
ス

総務部広報・社会連携課
広報・社会連携グループ 2015年度 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 ①紙 事務室

総務部広報・社会連携
課長

廃棄

地域連携 社会連携
社会連携（目黒区）（平成18年
度～平成28年度）

総務部広報・社会連携課
広報・社会連携グループ 2006年度 2007年4月1日 10年 2027年3月31日 ①紙 事務室

総務部広報・社会連携
課長

廃棄

地域連携 社会連携
社会連携（横浜市）（平成19年
度～23年度）

総務部広報・社会連携課
広報・社会連携グループ 2007年度 2008年4月1日 10年 2022年3月31日 ①紙 事務室

総務部広報・社会連携
課長

廃棄

地域連携 社会連携
社会連携（横浜市）（平成24年
度～26年度）

総務部広報・社会連携課
広報・社会連携グループ 2012年度 2013年4月1日 10年 2025年3月31日 ①紙 事務室

総務部広報・社会連携
課長

廃棄

地域連携 社会連携
社会連携（横浜市）（平成27年
度～平成28年度）

総務部広報・社会連携課
広報・社会連携グループ 2015年度 2016年4月1日 10年 2027年3月31日 ①紙 事務室

総務部広報・社会連携
課長

廃棄
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所属：広報・社会連携課

大分類 中分類
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満了

時の措置
備考

法人文書ファイル管理簿
分類

法人文書ファイル名 作成・取得者
作成・

取得年度
起算日 保存期間

地域連携 社会連携 社会連携（平成29年度～）
総務部広報・社会連携課
社会連携グループ 2017年度 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 ①紙 事務室

総務部広報・社会連携
課長

廃棄

ノーベル賞 ノーベル賞
ノーベル賞（平成27年度～平成
29年度）

総務部広報・社会連携課
広報・社会連携グループ 2015年度 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 ①紙 事務室

総務部広報・社会連携
課長

廃棄

ノーベル賞 ノーベル賞
平成28年度
ノーベル賞（大隅先生）

総務部広報・社会連携課
広報・社会連携グループ 2016年度 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 ①紙 事務室

総務部広報・社会連携
課長

廃棄

ノーベル賞 ノーベル賞
平成29年度～
ノーベル賞（大隅先生）

総務部広報・社会連携課
広報グループ 2017年度 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 ①紙 事務室

総務部広報・社会連携
課長

廃棄

ノーベル賞 ノーベル賞
平成30年度
ノーベル賞（大隅先生）

総務部広報・社会連携課
広報グループ 2018年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 ①紙 事務室

総務部広報・社会連携
課長

廃棄

その他 ロゴマーク使用
ロゴマーク使用（平成20年度～
平成29年度）

総務部広報・社会連携課
広報・社会連携グループ 2008年度 2009年4月1日 5年 2023年3月31日 ①紙 事務室

総務部広報・社会連携
課長

廃棄

その他 ロゴマーク使用
ロゴマーク使用（平成30年度
～）

総務部広報・社会連携課
広報グループ 2018年度 2019年4月1日 5年 2025年3月31日 ①紙 事務室

総務部広報・社会連携
課長

廃棄

その他 無償譲与
無償譲与（平成27年度～平成
28年度）

総務部広報・社会連携課
広報・社会連携グループ 2015年度 2016年4月1日 5年 2022年3月31日 ①紙 事務室

総務部広報・社会連携
課長

廃棄

その他 商標登録
商標登録（平成16年度～平成
22年度）

総務部広報・社会連携課
広報・社会連携グループ 2004年度 2005年4月1日 無期限 - ①紙 事務室

総務部広報・社会連携
課長 移管

その他 商標登録
商標登録（平成23年度～平成
26年度）

総務部広報・社会連携課
広報・社会連携グループ 2011年度 2012年4月1日 無期限 - ①紙 事務室

総務部広報・社会連携
課長 移管

その他 商標登録
商標登録（平成27年度～平成
28年度）

総務部広報・社会連携課
広報・社会連携グループ 2015年度 2016年4月1日 無期限 - ①紙 事務室

総務部広報・社会連携
課長 移管

事業 記念事業 ホームカミングデイ2015
基金室
事業運営グループ 2015年度 2016年4月1日 5年 2021年3月31日 紙 事務室 広報・社会連携課長 廃棄

事業 記念事業 ホームカミングデイ2016
基金室
事業運営グループ 2016年度 2017年4月1日 5年 2022年3月31日 紙 事務室 広報・社会連携課長 廃棄

事業 記念事業 ホームカミングデイ2017
広報・社会連携課社会連
携グループ 2017年度 2018年4月1日 5年 2023年3月31日 紙 事務室 広報・社会連携課長 廃棄

事業 記念事業 ホームカミングデイ2018
広報・社会連携課社会連
携グループ 2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 広報・社会連携課長 廃棄

事業 記念事業 ホームカミングデイ2019
広報・社会連携課社会連
携グループ 2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 広報・社会連携課長 廃棄

その他 名義使用許可
平成29年度
名義使用許可

広報・社会連携課社会連
携グループ 2017年度 2018年4月1日 5年 2023年4月1日 紙 事務室 広報・社会連携課長 廃棄
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