
部局等名：生命理工学院業務推進課

大分類 中分類

会議 学内会議 教授会 30年

会議 学内会議 学科長会議 30年

会議 学内会議 教官会議 30年

会議 学内会議 専攻主任会議 30年

会議 学内会議 専攻長会議 30年

会議 学内会議 運営会議 30年

会議 学内会議 系主任・コース主任会議 10年

会議 学内会議
（生命理工学研究科等）ヒトゲノム・
遺伝子解析研究倫理審査委員会

10年

会議 学内会議 安全衛生委員会 30年

会議 学内会議 コース担当教員会議 ５年

会議 学内会議 系担当教員会議 ５年

会議 学内会議 事務支援員情報交換会 ５年

刊行物 学内刊行物 生命理工学へのご招待 ５年

教員選考 教員選考 教員選考結果報告  ３年

管理・運営 東日本大震災関連 2011.3.11地震に伴う被害状況調査 30年

管理・運営 東日本大震災関連 3.11　地震時の対応 30年

物品管理等 発注書 物品発注書 ５年

出張 国内・海外出張 出張依頼・回答  ５年

出張 国内・海外出張 旅行命令・依頼伺  ５年

兼業 研修 研修承認願  ３年

服務 勤務時間・休暇 休日の振替簿・代休指定簿  ３年

服務 勤務時間・休暇 勤務等報告書　教員  ３年

標準文書保存期間基準（保存期間表）
分類 標準法人文書ファイル等名

（小分類）
保存期間 備考



部局等名：生命理工学院業務推進課

大分類 中分類

標準文書保存期間基準（保存期間表）
分類 標準法人文書ファイル等名

（小分類）
保存期間 備考

服務 勤務時間・休暇 勤務等記録簿　事務職員  ３年

服務 勤務時間・休暇 勤務等記録簿　教務職員  ３年

服務 勤務時間・休暇 勤務等記録簿　非常勤職員  ３年

服務 勤務時間・休暇 年次休暇簿・特別休暇簿  ３年

服務 勤務時間・休暇 非常勤講師　出勤簿  ３年

学務 インターンシップ
インターンシップ科目申請書　誓約
書　報告書

５年

学務 インターンシップ インターンシップ科目実施契約書 ５年

教育 論文 要旨集 ５年

教育 授業 研究関連科目 １年

表彰 大隅ジャーナル賞 表彰状授与 ５年



部局等名：生命理工学院業務推進課

大分類 中分類

会議 学内会議 平成２年度生命理工学部教授会 生命理工事務グル－プ 1990年度 1991年4月1日 30年 2021年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成２年度生命理工学部学科長会議 生命理工事務グル－プ 1990年度 1991年4月1日 30年 2021年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成３年度生命理工学部教授会 生命理工事務グル－プ 1991年度 1992年4月1日 30年 2022年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成３年度生命理工学部学科長会議 生命理工事務グル－プ 1991年度 1992年4月1日 30年 2022年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成４年度生命理工学部教授会 生命理工事務グル－プ 1992年度 1993年4月1日 30年 2023年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成４年度生命理工学部学科長会議 生命理工事務グル－プ 1992年度 1993年4月1日 30年 2023年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成４年度生命理工学研究科教官会議 生命理工事務グル－プ 1992年度 1993年4月1日 30年 2023年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成４年度生命理工学研究科専攻主任会議 生命理工事務グル－プ 1992年度 1993年4月1日 30年 2023年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成５年度生命理工学部教授会 生命理工事務グル－プ 1993年度 1994年4月1日 30年 2024年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成５年度生命理工学部学科長会議 生命理工事務グル－プ 1993年度 1994年4月1日 30年 2024年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成５年度生命理工学研究科教官会議 生命理工事務グル－プ 1993年度 1994年4月1日 30年 2024年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成５年度生命理工学研究科専攻主任会議 生命理工事務グル－プ 1993年度 1994年4月1日 30年 2024年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成６年度生命理工学部教授会 生命理工事務グル－プ 1994年度 1995年4月1日 30年 2025年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成６年度生命理工学部学科長会議 生命理工事務グル－プ 1994年度 1995年4月1日 30年 2025年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成６年度生命理工学研究科教官会議 生命理工事務グル－プ 1994年度 1995年4月1日 30年 2025年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成６年度生命理工学研究科専攻主任会議 生命理工事務グル－プ 1994年度 1995年4月1日 30年 2025年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成７年度生命理工学部教授会 生命理工事務グル－プ 1995年度 1996年4月1日 30年 2026年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成７年度生命理工学部学科長会議 生命理工事務グル－プ 1995年度 1996年4月1日 30年 2026年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成７年度生命理工学研究科教官会議 生命理工事務グル－プ 1995年度 1996年4月1日 30年 2026年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

管理者 保存期間満了時の措置 備考

法人文書ファイル管理簿

分類
法人文書ファイル名 作成・取得者 作成・取得  年度 起算日 保存期間 保存期間満了日

媒体の種

別
保存場所



部局等名：生命理工学院業務推進課

大分類 中分類
管理者 保存期間満了時の措置 備考

法人文書ファイル管理簿

分類
法人文書ファイル名 作成・取得者 作成・取得  年度 起算日 保存期間 保存期間満了日

媒体の種

別
保存場所

会議 学内会議 平成７年度生命理工学研究科専攻主任会議 生命理工事務グル－プ 1995年度 1996年4月1日 30年 2026年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成８年度生命理工学部教授会 生命理工事務グル－プ 1996年度 1997年4月1日 30年 2027年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成８年度生命理工学部学科長会議 生命理工事務グル－プ 1996年度 1997年4月1日 30年 2027年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成８年度生命理工学研究科教官会議 生命理工事務グル－プ 1996年度 1997年4月1日 30年 2027年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成８年度生命理工学研究科専攻主任会議 生命理工事務グル－プ 1996年度 1997年4月1日 30年 2027年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成９年度生命理工学部教授会 生命理工事務グル－プ 1997年度 1998年4月1日 30年 2028年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成９年度生命理工学部学科長会議 生命理工事務グル－プ 1997年度 1998年4月1日 30年 2028年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成９年度生命理工学研究科教官会議 生命理工事務グル－プ 1997年度 1998年4月1日 30年 2028年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成９年度生命理工学研究科専攻主任会議 生命理工事務グル－プ 1997年度 1998年4月1日 30年 2028年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成１０年度生命理工学部教授会 生命理工事務グル－プ 1998年度 1999年4月1日 30年 2029年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成１０年度生命理工学部学科長会議 生命理工事務グル－プ 1998年度 1999年4月1日 30年 2029年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成１０年度生命理工学研究科教官会議 生命理工事務グル－プ 1998年度 1999年4月1日 30年 2029年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成１０年度生命理工学研究科専攻主任会議 生命理工事務グル－プ 1998年度 1999年4月1日 30年 2029年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成１１年度生命理工学部教授会 生命理工事務グル－プ 1999年度 2000年4月1日 30年 2030年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成１１年度生命理工学部学科長会議 生命理工事務グル－プ 1999年度 2000年4月1日 30年 2030年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成１１年度生命理工学研究科教官会議 生命理工事務グル－プ 1999年度 2000年4月1日 30年 2030年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成１１年度生命理工学研究科専攻主任会議 生命理工事務グル－プ 1999年度 2000年4月1日 30年 2030年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成１２年度生命理工学部教授会 生命理工事務グル－プ 2000年度 2001年4月1日 30年 2031年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成１２年度生命理工学部学科長会議 生命理工事務グル－プ 2000年度 2001年4月1日 30年 2031年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄



部局等名：生命理工学院業務推進課

大分類 中分類
管理者 保存期間満了時の措置 備考

法人文書ファイル管理簿

分類
法人文書ファイル名 作成・取得者 作成・取得  年度 起算日 保存期間 保存期間満了日

媒体の種

別
保存場所

会議 学内会議 平成１２年度生命理工学研究科専攻主任会議 生命理工事務グル－プ 2000年度 2001年4月1日 30年 2031年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成１２年度生命理工学研究科教授会 生命理工事務グル－プ 2000年度 2001年4月1日 30年 2031年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成１３年度生命理工学部教授会 生命理工事務グル－プ 2001年度 2002年4月1日 30年 2032年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成１３年度生命理工学部学科長会議 生命理工事務グル－プ 2001年度 2002年4月1日 30年 2032年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成１３年度生命理工学研究科専攻主任会議 生命理工事務グル－プ 2001年度 2002年4月1日 30年 2032年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成１３年度生命理工学研究科教授会 生命理工事務グル－プ 2001年度 2002年4月1日 30年 2032年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成１４年度生命理工学部教授会 生命理工事務グル－プ 2002年度 2003年4月1日 30年 2033年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成１４年度生命理工学部学科長会議 生命理工事務グル－プ 2002年度 2003年4月1日 30年 2033年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成１４年度生命理工学研究科専攻主任会議 生命理工事務グル－プ 2002年度 2003年4月1日 30年 2033年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成１４年度生命理工学研究科教授会 生命理工事務グル－プ 2002年度 2003年4月1日 30年 2033年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成１５年度生命理工学部教授会 生命理工事務グル－プ 2003年度 2004年4月1日 30年 2034年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成１５年度生命理工学部学科長会議 生命理工事務グル－プ 2003年度 2004年4月1日 30年 2034年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成１５年度生命理工学研究科専攻長会議 生命理工事務グル－プ 2003年度 2004年4月1日 30年 2034年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成１５年度生命理工学研究科教授会 生命理工事務グル－プ 2003年度 2004年4月1日 30年 2034年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成１６年度生命理工学部教授会 生命理工事務グル－プ 2004年度 2005年4月1日 30年 2035年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成１６年度生命理工学部学科長会議 生命理工事務グル－プ 2004年度 2005年4月1日 30年 2035年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成１６年度生命理工学研究科専攻長会議 生命理工事務グル－プ 2004年度 2005年4月1日 30年 2035年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成１６年度生命理工学研究科教授会 生命理工事務グル－プ 2004年度 2005年4月1日 30年 2035年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成１７年度生命理工学部教授会 生命理工事務グル－プ 2005年度 2006年4月1日 30年 2036年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄



部局等名：生命理工学院業務推進課

大分類 中分類
管理者 保存期間満了時の措置 備考

法人文書ファイル管理簿

分類
法人文書ファイル名 作成・取得者 作成・取得  年度 起算日 保存期間 保存期間満了日

媒体の種

別
保存場所

会議 学内会議 平成１７年度生命理工学部学科長会議 生命理工事務グル－プ 2005年度 2006年4月1日 30年 2036年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成１７年度生命理工学研究科専攻長会議 生命理工事務グル－プ 2005年度 2006年4月1日 30年 2036年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成１７年度生命理工学研究科教授会 生命理工事務グル－プ 2005年度 2006年4月1日 30年 2036年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成１８年度生命理工学部教授会 生命理工事務グル－プ 2006年度 2007年4月1日 30年 2037年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成１８年度生命理工学部学科長会議 生命理工事務グル－プ 2006年度 2007年4月1日 30年 2037年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成１８年度生命理工学研究科専攻長会議 生命理工事務グル－プ 2006年度 2007年4月1日 30年 2037年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成１８年度生命理工学研究科教授会 生命理工事務グル－プ 2006年度 2007年4月1日 30年 2037年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成１９年度生命理工学部教授会 生命理工事務グル－プ 2007年度 2008年4月1日 30年 2038年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成１９年度生命理工学部学科長会議 生命理工事務グル－プ 2007年度 2008年4月1日 30年 2038年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成１９年度生命理工学研究科専攻長会議 生命理工事務グル－プ 2007年度 2008年4月1日 30年 2038年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成１９年度生命理工学研究科教授会 生命理工事務グル－プ 2007年度 2008年4月1日 30年 2038年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成２０年度生命理工学部教授会 生命理工事務グル－プ 2008年度 2009年4月1日 30年 2039年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成２０年度生命理工学部学科長会議 生命理工事務グル－プ 2008年度 2009年4月1日 30年 2039年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成２０年度生命理工学研究科専攻長会議 生命理工事務グル－プ 2008年度 2009年4月1日 30年 2039年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成２０年度生命理工学研究科教授会 生命理工事務グル－プ 2008年度 2009年4月1日 30年 2039年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成２１年度生命理工学部教授会 生命理工事務グル－プ 2009年度 2010年4月1日 30年 2040年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成２１年度生命理工学部学科長会議 生命理工事務グル－プ 2009年度 2010年4月1日 30年 2040年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成２１年度生命理工学研究科専攻長会議 生命理工事務グル－プ 2009年度 2010年4月1日 30年 2040年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成２１年度生命理工学研究科教授会 生命理工事務グル－プ 2009年度 2010年4月1日 30年 2040年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄



部局等名：生命理工学院業務推進課

大分類 中分類
管理者 保存期間満了時の措置 備考

法人文書ファイル管理簿

分類
法人文書ファイル名 作成・取得者 作成・取得  年度 起算日 保存期間 保存期間満了日

媒体の種

別
保存場所

会議 学内会議 平成２２年度生命理工学部教授会 生命理工事務グル－プ 2010年度 2011年4月1日 30年 2041年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成２２年度生命理工学部学科長会議 生命理工事務グル－プ 2010年度 2011年4月1日 30年 2041年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成２２年度生命理工学研究科専攻長会議 生命理工事務グル－プ 2010年度 2011年4月1日 30年 2041年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成２２年度生命理工学研究科教授会 生命理工事務グル－プ 2010年度 2011年4月1日 30年 2041年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成２３年度生命理工学部教授会 生命理工事務グル－プ 2011年度 2012年4月1日 30年 2042年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成２３年度生命理工学部学科長会議 生命理工事務グル－プ 2011年度 2012年4月1日 30年 2042年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成２３年度生命理工学研究科専攻長会議 生命理工事務グル－プ 2011年度 2012年4月1日 30年 2042年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成２３年度生命理工学研究科教授会 生命理工事務グル－プ 2011年度 2012年4月1日 30年 2042年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成２４年度生命理工学部教授会 生命理工事務グル－プ 2012年度 2013年4月1日 30年 2043年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成２４年度生命理工学部学科長会議 生命理工事務グル－プ 2012年度 2013年4月1日 30年 2043年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成２４年度生命理工学研究科専攻長会議 生命理工事務グル－プ 2012年度 2013年4月1日 30年 2043年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成２４年度生命理工学研究科教授会 生命理工事務グル－プ 2012年度 2013年4月1日 30年 2043年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成２５年度生命理工学部教授会 生命理工事務グル－プ 2013年度 2014年4月1日 30年 2044年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成２５年度生命理工学部学科長会議 生命理工事務グル－プ 2013年度 2014年4月1日 30年 2044年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成２５年度生命理工学研究科専攻長会議 生命理工事務グル－プ 2013年度 2014年4月1日 30年 2044年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成２５年度生命理工学研究科教授会 生命理工事務グル－プ 2013年度 2014年4月1日 30年 2044年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成２６年度生命理工学部教授会 生命理工事務グル－プ 2014年度 2015年4月1日 30年 2045年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成２６年度生命理工学部学科長会議 生命理工事務グル－プ 2014年度 2015年4月1日 30年 2045年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成２６年度生命理工学研究科専攻長会議 生命理工事務グル－プ 2014年度 2015年4月1日 30年 2045年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄



部局等名：生命理工学院業務推進課

大分類 中分類
管理者 保存期間満了時の措置 備考

法人文書ファイル管理簿

分類
法人文書ファイル名 作成・取得者 作成・取得  年度 起算日 保存期間 保存期間満了日

媒体の種

別
保存場所

会議 学内会議 平成２６年度生命理工学研究科教授会 生命理工事務グル－プ 2014年度 2015年4月1日 30年 2045年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成２７年度生命理工学部教授会 生命理工事務グル－プ 2015年度 2016年4月1日 30年 2046年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成２７年度生命理工学部学科長会議 生命理工事務グル－プ 2015年度 2016年4月1日 30年 2046年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成２７年度生命理工学研究科専攻長会議 生命理工事務グル－プ 2015年度 2016年4月1日 30年 2046年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成２７年度生命理工学研究科教授会 生命理工事務グル－プ 2015年度 2016年4月1日 30年 2046年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成２８年度系主任・コース主任会議 生命理工学院事務グル－プ 2016年度 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成２８年度生命理工学部学科長会議 生命理工学院事務グル－プ 2016年度 2017年4月1日 30年 2047年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成２８年度生命理工学研究科専攻長会議 生命理工学院事務グル－プ 2016年度 2017年4月1日 30年 2047年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成２８年度生命理工学院運営会議 生命理工学院事務グル－プ 2016年度 2017年4月1日 30年 2047年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成２８年度生命理工学部教授会 生命理工学院事務グル－プ 2016年度 2017年4月1日 30年 2047年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成２８年度生命理工学研究科教授会 生命理工学院事務グル－プ 2016年度 2017年4月1日 30年 2047年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成２８年度生命理工学院教授会 生命理工学院事務グル－プ 2016年度 2017年4月1日 30年 2047年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成２９年度系主任・コース主任会議 生命理工学院事務グル－プ 2017年度 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成２９年度生命理工学部学科長会議 生命理工学院事務グル－プ 2017年度 2018年4月1日 30年 2048年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成２９年度生命理工学研究科専攻長会議 生命理工学院事務グル－プ 2017年度 2018年4月1日 30年 2048年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成２９年度生命理工学院運営会議 生命理工学院事務グル－プ 2017年度 2018年4月1日 30年 2048年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成２９年度生命理工学部教授会 生命理工学院事務グル－プ 2017年度 2018年4月1日 30年 2048年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成２９年度生命理工学研究科教授会 生命理工学院事務グル－プ 2017年度 2018年4月1日 30年 2048年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成２９年度生命理工学院教授会 生命理工学院事務グル－プ 2017年度 2018年4月1日 30年 2048年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄



部局等名：生命理工学院業務推進課

大分類 中分類
管理者 保存期間満了時の措置 備考

法人文書ファイル管理簿

分類
法人文書ファイル名 作成・取得者 作成・取得  年度 起算日 保存期間 保存期間満了日

媒体の種

別
保存場所

会議 学内会議 平成３０年度系主任・コース主任会議 生命理工学院事務グル－プ 2018年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成３０年度生命理工学部学科長会議 生命理工学院事務グル－プ 2018年度 2019年4月1日 30年 2049年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成３０年度生命理工学研究科専攻長会議 生命理工学院事務グル－プ 2018年度 2019年4月1日 30年 2049年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成３０年度生命理工学院運営会議 生命理工学院事務グル－プ 2018年度 2019年4月1日 30年 2049年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成３０年度生命理工学部教授会 生命理工学院事務グル－プ 2018年度 2019年4月1日 30年 2049年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成３０年度生命理工学研究科教授会 生命理工学院事務グル－プ 2018年度 2019年4月1日 30年 2049年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成３０年度生命理工学院教授会 生命理工学院事務グル－プ 2018年度 2019年4月1日 30年 2049年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 2019年度系主任・コース主任会議 生命理工学院事務グル－プ 2019年度 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 2019年度生命理工学部学科長会議 生命理工学院事務グル－プ 2019年度 2020年4月1日 30年 2050年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 2019年度生命理工学研究科専攻長会議 生命理工学院事務グル－プ 2019年度 2020年4月1日 30年 2050年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 2019年度生命理工学院運営会議 生命理工学院事務グル－プ 2019年度 2020年4月1日 30年 2050年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 2019年度生命理工学部教授会 生命理工学院事務グル－プ 2019年度 2020年4月1日 30年 2050年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 2019年度生命理工学研究科教授会 生命理工学院事務グル－プ 2019年度 2020年4月1日 30年 2050年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 2019年度生命理工学院教授会 生命理工学院事務グル－プ 2019年度 2020年4月1日 30年 2050年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議
平成１６年度生命理工学研究科等ヒトゲノム・遺伝子
解析研究倫理審査委員会

生命理工事務グル－プ 2004年度 2005年4月1日 20年 2025年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

当初の保存期間満
了日：
2015年3月31日
延長期間：10年（1回

会議 学内会議
平成１８年度生命理工学研究科等ヒトゲノム・遺伝子
解析研究倫理審査委員会

生命理工事務グル－プ 2006年度 2007年4月1日 20年 2027年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

2005年度は開催なし
当初の保存期間満
了日：
2017年3月31日

会議 学内会議
平成１９年度生命理工学研究科等ヒトゲノム・遺伝子
解析研究倫理審査委員会

生命理工事務グル－プ 2007年度 2008年4月1日 20年 2028年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

当初の保存期間満
了日：
2018年3月31日
延長期間：10年（1回

会議 学内会議
平成２０年度生命理工学研究科等ヒトゲノム・遺伝子
解析研究倫理審査委員会

生命理工事務グル－プ 2008年度 2009年4月1日 20年 2029年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

当初の保存期間満
了日：
2019年3月31日
延長期間：10年（1回

会議 学内会議
平成２１年度生命理工学研究科等ヒトゲノム・遺伝子
解析研究倫理審査委員会

生命理工事務グル－プ 2009年度 2010年4月1日 20年 2030年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

当初の保存期間満
了日：
2020年3月31日
延長期間：10年（1回



部局等名：生命理工学院業務推進課

大分類 中分類
管理者 保存期間満了時の措置 備考

法人文書ファイル管理簿

分類
法人文書ファイル名 作成・取得者 作成・取得  年度 起算日 保存期間 保存期間満了日

媒体の種

別
保存場所

会議 学内会議
平成２２年度生命理工学研究科等ヒトゲノム・遺伝子
解析研究倫理審査委員会

生命理工事務グル－プ 2010年度 2011年4月1日 10年 2021年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議
平成２３年度生命理工学研究科等ヒトゲノム・遺伝子
解析研究倫理審査委員会

生命理工事務グル－プ 2011年度 2012年4月1日 10年 2022年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議
平成２４年度生命理工学研究科等ヒトゲノム・遺伝子
解析研究倫理審査委員会

生命理工事務グル－プ 2012年度 2013年4月1日 10年 2023年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議
平成２５年度生命理工学研究科等ヒトゲノム・遺伝子
解析研究倫理審査委員会

生命理工事務グル－プ 2013年度 2014年4月1日 10年 2024年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議
平成２６年度生命理工学研究科等ヒトゲノム・遺伝子
解析研究倫理審査委員会

生命理工事務グル－プ 2014年度 2015年4月1日 10年 2025年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議
平成２７年度生命理工学研究科等ヒトゲノム・遺伝子
解析研究倫理審査委員会

生命理工事務グル－プ 2015年度 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議
平成２８年度ヒトゲノム・遺伝子解析研究倫理審査委
員会

生命理工学院事務グル－プ 2016年度 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議
平成２９年度ヒトゲノム・遺伝子解析研究倫理審査委
員会

生命理工学院事務グル－プ 2017年度 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議
平成３０年度ヒトゲノム・遺伝子解析研究倫理審査委
員会

生命理工学院事務グル－プ 2018年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議
2019年度ヒトゲノム・遺伝子解析研究倫理審査委員
会

生命理工学院事務グル－プ 2019年度 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

刊行物 学内刊行物 平成２７年度生命理工学へのご招待 生命理工事務グル－プ 2015年度 2016年4月1日 5年 2021年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

教員選考 教員選考 平成２９年度教員選考結果報告 生命理工事務グル－プ 2017年度 2018年4月1日 3年 2021年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

教員選考 教員選考 平成３０年度教員選考結果報告 生命理工事務グル－プ 2018年度 2019年4月1日 3年 2022年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

教員選考 教員選考 2019年度教員選考結果報告 生命理工事務グル－プ 2019年度 2020年4月1日 3年 2023年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

出張
国内・海外
出張

平成３０年度出張依頼・回答 生命理工学院事務グル－プ 2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

出張
国内・海外
出張

平成３１年度出張依頼・回答 生命理工学院事務グル－プ 2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

管理・運営
東日本大震
災関連

2011.3.11地震に伴う被害状況調査 生命理工事務グル－プ 2011年度 2012年4月1日 30年 2042年3月31日 ＵＳＢ
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

移管

管理・運営
東日本大震
災関連

3.11　地震時の対応 生命理工事務グル－プ 2011年度 2012年4月1日 30年 2042年3月31日 ＵＳＢ
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

移管

物品管理等発注書 平成27年度物品発注書 生命理工事務グル－プ 2015年度 2016年4月1日 5年 2021年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄



部局等名：生命理工学院業務推進課

大分類 中分類
管理者 保存期間満了時の措置 備考

法人文書ファイル管理簿

分類
法人文書ファイル名 作成・取得者 作成・取得  年度 起算日 保存期間 保存期間満了日

媒体の種

別
保存場所

物品管理等発注書 平成28年度物品発注書 生命理工学院事務グル－プ 2016年度 2017年4月1日 5年 2022年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

物品管理等 発注書 平成２９年度物品発注書 生命理工学院事務グル－プ 2017年度 2018年4月1日 5年 2023年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

物品管理等 発注書 平成３０年度物品発注書 生命理工学院事務グル－プ 2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

物品管理等 発注書 平成３１年度物品発注書 生命理工学院事務グル－プ 2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

兼業 研修 平成２９年度研修承認願 生命理工事務グル－プ 2017年度 2018年4月1日 3年 2021年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

兼業 研修 平成３０年度研修承認願 生命理工事務グル－プ 2018年度 2019年4月1日 3年 2022年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

兼業 研修 平成３１年度研修承認願 生命理工事務グル－プ 2019年度 2020年4月1日 3年 2023年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

出張
国内・海外
出張

平成２７年度生命理工学研究科旅行命令・依頼伺 生命理工事務グル－プ 2015年度 2016年4月1日 5年 2021年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

出張
国内・海外
出張

平成２８年度生命理工学院旅行命令・依頼伺 生命理工学院事務グル－プ 2016年度 2017年4月1日 5年 2022年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

出張
国内・海外
出張

平成２９年度生命理工学院旅行命令・依頼伺 生命理工学院事務グル－プ 2017年度 2018年4月1日 5年 2023年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

出張
国内・海外
出張

平成３０年度生命理工学院旅行命令・依頼伺 生命理工学院事務グル－プ 2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

出張
国内・海外
出張

平成３１年度生命理工学院旅行命令・依頼伺 生命理工学院事務グル－プ 2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

服務
勤務時間・
休暇

平成２９年度休日の振替簿・代休指定簿 生命理工学院事務グル－プ 2017年度 2018年4月1日 3年 2021年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

服務
勤務時間・
休暇

平成２９年度勤務等報告書　教員 生命理工学院事務グル－プ 2017年度 2018年4月1日 3年 2021年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

服務
勤務時間・
休暇

平成２９年度勤務等記録簿　事務職員 生命理工学院事務グル－プ 2017年度 2018年4月1日 3年 2021年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

服務
勤務時間・
休暇

平成２９年度勤務等記録簿　教務職員 生命理工学院事務グル－プ 2017年度 2018年4月1日 3年 2021年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

服務
勤務時間・
休暇

平成２９年度勤務等記録簿　非常勤職員 生命理工学院事務グル－プ 2017年度 2018年4月1日 3年 2021年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

服務
勤務時間・
休暇

平成２９年年次休暇簿・特別休暇簿 生命理工学院事務グル－プ 2017年度 2018年4月1日 3年 2021年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

服務
勤務時間・
休暇

平成２９年度非常勤講師　出勤簿 生命理工学院事務グル－プ 2017年度 2018年4月1日 3年 2021年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄



部局等名：生命理工学院業務推進課

大分類 中分類
管理者 保存期間満了時の措置 備考

法人文書ファイル管理簿

分類
法人文書ファイル名 作成・取得者 作成・取得  年度 起算日 保存期間 保存期間満了日

媒体の種

別
保存場所

服務
勤務時間・
休暇

平成３０年度休日の振替簿・代休指定簿 生命理工学院事務グル－プ 2018年度 2019年4月1日 3年 2022年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

服務
勤務時間・
休暇

平成３０年度勤務等報告書・勤務等記録簿　教員 生命理工学院事務グル－プ 2018年度 2019年4月1日 3年 2022年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

服務
勤務時間・
休暇

平成３０年度勤務等記録簿　事務職員 生命理工学院事務グル－プ 2018年度 2019年4月1日 3年 2022年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

服務
勤務時間・
休暇

平成３０年度勤務等記録簿　教務職員 生命理工学院事務グル－プ 2018年度 2019年4月1日 3年 2022年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

服務
勤務時間・
休暇

平成３０年度勤務等記録簿　非常勤職員 生命理工学院事務グル－プ 2018年度 2019年4月1日 3年 2022年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

服務
勤務時間・
休暇

平成３０年年次休暇簿・特別休暇簿・病気休暇簿・欠
勤簿

生命理工学院事務グル－プ 2018年度 2019年4月1日 3年 2022年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

服務
勤務時間・
休暇

平成３０年度非常勤講師　出勤簿 生命理工学院事務グル－プ 2018年度 2019年4月1日 3年 2022年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

服務
勤務時間・
休暇

平成３１・R元年度休日の振替簿・代休指定簿 生命理工学院事務グル－プ 2019年度 2020年4月1日 3年 2023年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

服務
勤務時間・
休暇

平成３１・R元年度勤務等報告書・勤務等記録簿　教
員

生命理工学院事務グル－プ 2019年度 2020年4月1日 3年 2023年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

服務
勤務時間・
休暇

平成３１・R元年度勤務等記録簿　事務職員 生命理工学院事務グル－プ 2019年度 2020年4月1日 3年 2023年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

服務
勤務時間・
休暇

平成３１・R元年度勤務等記録簿　非常勤職員 生命理工学院事務グル－プ 2019年度 2020年4月1日 3年 2023年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

服務
勤務時間・
休暇

平成３１・R元年年次休暇簿・特別休暇簿・病気休暇
簿・欠勤簿

生命理工学院事務グル－プ 2019年度 2020年4月1日 3年 2023年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

服務
勤務時間・
休暇

平成３１・R元年度非常勤講師　出勤簿 生命理工学院事務グル－プ 2019年度 2020年4月1日 3年 2023年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議
平成１６年度大学院生命理工学研究科安全衛生委
員会

生命理工事務グル－プ 2004年度 2005年4月1日 30年 2035年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議
平成１７年度大学院生命理工学研究科安全衛生委
員会

生命理工事務グル－プ 2005年度 2006年4月1日 30年 2036年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議
平成１８年度大学院生命理工学研究科安全衛生委
員会

生命理工事務グル－プ 2006年度 2007年4月1日 30年 2037年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議
平成１９年度大学院生命理工学研究科安全衛生委
員会

生命理工事務グル－プ 2007年度 2008年4月1日 30年 2038年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議
平成２０年度大学院生命理工学研究科安全衛生委
員会

生命理工事務グル－プ 2008年度 2009年4月1日 30年 2039年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議
平成２１年度大学院生命理工学研究科安全衛生委
員会

生命理工事務グル－プ 2009年度 2010年4月1日 30年 2040年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄



部局等名：生命理工学院業務推進課

大分類 中分類
管理者 保存期間満了時の措置 備考

法人文書ファイル管理簿

分類
法人文書ファイル名 作成・取得者 作成・取得  年度 起算日 保存期間 保存期間満了日

媒体の種

別
保存場所

会議 学内会議
平成２２年度大学院生命理工学研究科安全衛生委
員会

生命理工事務グル－プ 2010年度 2011年4月1日 30年 2041年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議
平成２３年度大学院生命理工学研究科安全衛生委
員会

生命理工事務グル－プ 2011年度 2012年4月1日 30年 2042年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議
平成２４年度大学院生命理工学研究科安全衛生委
員会

生命理工事務グル－プ 2012年度 2013年4月1日 30年 2043年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議
平成２５年度大学院生命理工学研究科安全衛生委
員会

生命理工事務グル－プ 2013年度 2014年4月1日 30年 2044年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議
平成２６年度大学院生命理工学研究科安全衛生委
員会

生命理工事務グル－プ 2014年度 2015年4月1日 30年 2045年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議
平成２７年度大学院生命理工学研究科安全衛生委
員会

生命理工事務グル－プ 2015年度 2016年4月1日 30年 2046年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成２８年度生命理工学院安全衛生委員会 生命理工事務グル－プ 2016年度 2017年4月1日 30年 2047年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成２９年度生命理工学院安全衛生委員会 生命理工事務グル－プ 2017年度 2018年4月1日 30年 2048年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成３０年度生命理工学院安全衛生委員会 生命理工事務グル－プ 2018年度 2019年4月1日 30年 2049年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成31・令和元年度生命理工学院安全衛生委員会 生命理工事務グル－プ 2019年度 2020年4月1日 30年 2050年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成28年度～平成29年度コース担当教員会議 生命理工学院事務グル－プ 2016年度 2017年4月1日 5年 2023年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成30年度コース担当教員会議 生命理工学院事務グル－プ 2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 2019年度　コース担当教員会議 生命理工学院事務グループ 2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成28年度～平成30年度　系担当教員会議 生命理工学院事務グル－プ 2016年度 2017年4月1日 5年 2024年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 2019年度　系担当教員会議 生命理工学院事務グループ 2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

学務
インターン
シップ

平成28年度～平成29年度インターンシップ科目申請
書　誓約書　報告書

生命理工学院事務グル－プ 2016年度 2017年4月1日 5年 2023年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

学務
インターン
シップ

2018年度～2019年度インターンシップ科目申請書
誓約書　報告書

生命理工学院事務グル－プ 2018年度 2019年4月1日 5年 2025年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

教育 論文 平成28年度～平成30年度要旨集（大学院） 生命理工学院事務グル－プ 2016年度 2017年4月1日 5年 2024年3月31日
共有サー
バー内

生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

教育 論文 2019年度要旨集（大学院） 生命理工学院事務グループ 2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日
共有サー
バー内

生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄



部局等名：生命理工学院業務推進課

大分類 中分類
管理者 保存期間満了時の措置 備考

法人文書ファイル管理簿

分類
法人文書ファイル名 作成・取得者 作成・取得  年度 起算日 保存期間 保存期間満了日

媒体の種

別
保存場所

教育 論文 平成29年度～平成30年度要旨集（学士） 生命理工学院事務グル－プ 2017年度 2018年4月1日 5年 2024年3月31日
共有サー
バー内

生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

教育 論文 2019年度要旨集（学士） 生命理工学院事務グループ 2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日
共有サー
バー内

生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

教育 授業 2019年度研究関連科目 生命理工学院事務グル－プ 2019年度 2020年4月1日 1年 2021年3月31日
共有サー
バー内

生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

学務
インターン
シップ

平成28年度～平成30年度インターンシップ科目
実施契約書

生命理工学院事務グル－プ 2016年度 2017年4月1日 5年 2024年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

学務
インターン
シップ

2019年度インターンシップ科目実施契約書 生命理工学院事務グループ 2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 平成26年度～27年度事務支援員情報交換会 生命理工学院事務グル－プ 2014年度 2015年4月1日 5年 2021年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議
平成28年度～平成29年度事務支援員情報交換
会

生命理工学院事務グル－プ 2016年度 2017年4月1日 5年 2023年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

会議 学内会議 2018年度～2019年度事務支援員情報交換会 生命理工学院事務グル－プ 2018年度 2019年4月1日 5年 2025年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄

表彰
大隅ジャー
ナル賞

2017年度～2019年度大隅ジャーナル賞授与関
係

生命理工学院事務グル－プ 2017年度 2018年4月1日 5年 2025年3月31日 紙
生命理工学院事務
室

すずかけ台地区事務部
生命理工学院業務推進課長

廃棄
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