
部局等名：すずかけ台地区事務部総務課

大分類 中分類

会議 学外会議

８大学工学部長会議
八大学工学関連研究科長等会議
８大学工学事務部長会議
八大学工学系連合会

5年

会議 学外会議 学長懇談会関係 5年

会議 学内会議
５部局長懇談会
すずかけ台地区部局長等懇談会

5年

文書収受・発送 文書収受 文書収受発送簿  5年

文書収受・発送 文書収受 特殊郵便物受付簿  5年

文書収受・発送 文書発送 郵便料金計器計示額報告書  5年

文書収受・発送 文書発送 郵便発送日計表（集計）  5年

文書収受・発送 文書発送 郵便  5年

物品管理等 帳簿 タクシーチケット受払簿  5年

物品管理等 帳簿 プリペイドカード受払簿  5年

物品管理等 帳簿 郵便切手受払簿  5年

調査 各種調査 調査関係  5年

出張 国内出張 旅行命令・依頼伺  5年

出張 国内出張 出張依頼・回答  5年

名誉教授 推薦書 推薦書 30年

選挙 部局長選挙 部局長選挙結果報告 30年

研修 研修 研修関係 3年

服務 勤務時間・休暇 勤務等報告書・勤務等記録簿 3年

電算報告 電算報告 勤務時間報告 5年

その他 地域連携
すずかけ祭
すずかけサイエンスデイ

5年

標準文書保存期間基準
分類 標準法人文書ファイル等名

（小分類）
保存期間 備考



その他 地域連携 中学生職場体験 5年

その他 地域連携 地元懇談会関係 5年

その他 地域連携 地方公共団体 5年

その他 地域連携 自治会 5年

その他 月間予定表 月間予定表 5年

その他 会議室管理 会議室管理 1年



部局等名： すずかけ台地区事務部総務課

大分類 中分類

会議 学外会議
平成27年度八大学工学関連研究科
長等会議

すずかけ台地区事
務部総務課総務・
研究所グループ

2015年度 2016年4月1日 5年 2021年3月31日 紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

会議 学外会議
平成27年度８大学工学事務部長会
議

すずかけ台地区事
務部総務課総務・
研究所グループ

2015年度 2016年4月1日 5年 2021年3月31日 紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

会議 学外会議 平成27年度学長懇談会関係
すずかけ台地区事
務部総務課総務・
研究所グループ

2015年度 2016年4月1日 5年 2021年3月31日 紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

会議 学内会議 平成27年度５部局長懇談会
すずかけ台地区事
務部総務課総務・
研究所グループ

2015年度 2016年4月1日 5年 2021年3月31日 紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

会議 学内会議
平成28年度すずかけ台地区部局長
等懇談会

すずかけ台地区事
務部総務課総務・
研究所グループ

2016年度 2017年4月1日 5年 2022年3月31日 紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

会議 学内会議
平成29年度すずかけ台地区部局長
等懇談会

すずかけ台地区事
務部総務課総務グ
ループ

2017年度 2018年4月1日 5年 2023年3月31日 紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

会議 学内会議
平成30年度すずかけ台地区部局長
等懇談会

すずかけ台地区事
務部総務課総務グ
ループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

会議 学内会議
2019年度すずかけ台地区部局長等
懇談会

すずかけ台地区事
務部総務課総務グ
ループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

その他 月間予定表 平成27年度月間予定表
すずかけ台地区事
務部総務課総務・
研究所グループ

2015年度 2016年4月1日 5年 2021年3月31日 ③共有サーバー内 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

その他 月間予定表 平成28年度月間予定表
すずかけ台地区事
務部総務課総務グ
ループ

2016年度 2017年4月1日 5年 2022年3月31日 ③共有サーバー内 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

その他 月間予定表 平成29年度月間予定表
すずかけ台地区事
務部総務課総務グ
ループ

2017年度 2018年4月1日 5年 2023年3月31日 ③共有サーバー内 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

その他 月間予定表 平成30年度月間予定表
すずかけ台地区事
務部総務課総務グ
ループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 ③共有サーバー内 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

その他 月間予定表 令和元年度月間予定表
すずかけ台地区事
務部総務課総務グ
ループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 ③共有サーバー内 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

出張 国内出張
平成27年度すずかけ台地区事務部
旅行命令・依頼伺

すずかけ台地区事
務部総務課総務・
研究所グループ

2015年度 2016年4月1日 5年 2021年3月31日 紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

出張 国内出張 平成27年度出張依頼・回答
すずかけ台地区事
務部総務課総務・
研究所グループ

2015年度 2016年4月1日 5年 2021年3月31日 紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

選挙 部局長選挙 平成24年度部局長等選挙結果報告
すずかけ台地区事
務部総務課総務・
研究所グループ

2012年度 2013年4月1日 30年 2043年3月31日 ①紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

選挙 部局長選挙 平成25年度部局長等選挙結果報告
すずかけ台地区事
務部総務課総務・
研究所グループ

2013年度 2014年4月1日 30年 2044年3月31日 ①紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

選挙 部局長選挙 平成26年度部局長等選挙結果報告
すずかけ台地区事
務部総務課総務・
研究所グループ

2014年度 2015年4月1日 30年 2045年3月31日 ①紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

選挙 部局長選挙 平成27年度部局長等選挙結果報告
すずかけ台地区事
務部総務課総務・
研究所グループ

2015年度 2016年4月1日 30年 2046年3月31日 ①紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

管理者
保存期間満了

時の措置
備考

法人文書ファイル管理簿
分類

法人文書ファイル名 作成・取得者
作成・取得

年度
起算日 保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所



部局等名： すずかけ台地区事務部総務課

大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考

法人文書ファイル管理簿
分類

法人文書ファイル名 作成・取得者
作成・取得

年度
起算日 保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所

その他 地域連携 平成27年度すずかけ祭関係書類
すずかけ台地区事
務部総務課総務・
研究所グループ

2015年度 2016年4月1日 5年 2021年3月31日 ①紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

その他 地域連携 平成27年度中学生職場体験
すずかけ台地区事
務部総務課総務・
研究所グループ

2015年度 2016年4月1日 5年 2021年3月31日 紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

その他 地域連携 平成27年度地元懇談会関係
すずかけ台地区事
務部総務課総務・
研究所グループ

2015年度 2016年4月1日 5年 2021年3月31日 紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

調査 各種調査 平成27年度調査関係
すずかけ台地区事
務部総務課総務・
研究所グループ

2015年度 2016年4月1日 5年 2021年3月31日 紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

物品管理等 帳簿 平成27年度タクシーチケット受払簿
すずかけ台地区事
務部総務課総務・
研究所グループ

2015年度 2016年4月1日 5年 2021年3月31日 紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

物品管理等 帳簿 平成27年度プリペイドカード受払簿
すずかけ台地区事
務部総務課総務・
研究所グループ

2015年度 2016年4月1日 5年 2021年3月31日 紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

文書収受・発
送

文書収受 平成27年文書収受発送簿
すずかけ台地区事
務部総務課総務・
研究所グループ

2015年度 2016年4月1日 5年 2021年3月31日 HD 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

文書収受・発
送

文書収受 平成27年度特殊郵便物受付簿
すずかけ台地区事
務部総務課総務・
研究所グループ

2015年度 2016年4月1日 5年 2021年3月31日 紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

文書収受・発
送

文書発送
平成27年度郵便料金計器計示額報
告書

すずかけ台地区事
務部総務課総務・
研究所グループ

2015年度 2016年4月1日 5年 2021年3月31日 紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

文書収受・発
送

文書発送 平成27年度郵便発送日計表(集計)
すずかけ台地区事
務部総務課総務・
研究所グループ

2015年度 2016年4月1日 5年 2021年3月31日 紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

名誉教授 推薦書 平成23年度推薦書
すずかけ台地区事
務部総務課総務・
研究所グループ

2011年度 2012年4月1日 30年 2042年3月31日 紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

名誉教授 推薦書 平成24年度推薦書
すずかけ台地区事
務部総務課総務・
研究所グループ

2012年度 2013年4月1日 30年 2043年3月31日 紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

名誉教授 推薦書 平成25年度推薦書
すずかけ台地区事
務部総務課総務・
研究所グループ

2013年度 2014年4月1日 30年 2044年3月31日 紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

名誉教授 推薦書 平成26年度推薦書
すずかけ台地区事
務部総務課総務・
研究所グループ

2014年度 2015年4月1日 30年 2045年3月31日 紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

名誉教授 推薦書 平成27年度推薦書
すずかけ台地区事
務部総務課総務・
研究所グループ

2015年度 2016年4月1日 30年 2046年3月31日 紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

会議 学外会議
平成28年度八大学工学関連研究科
長等会議

すずかけ台地区事
務部総務課総務グ
ループ

2016年度 2017年4月1日 5年 2022年3月31日 紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

会議 学外会議
平成28年度８大学工学事務部長会
議

すずかけ台地区事
務部総務課総務グ
ループ

2016年度 2017年4月1日 5年 2022年3月31日 紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄



部局等名： すずかけ台地区事務部総務課

大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考

法人文書ファイル管理簿
分類

法人文書ファイル名 作成・取得者
作成・取得

年度
起算日 保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所

出張 国内出張
平成28年度すずかけ台地区事務部
旅行命令・依頼伺

すずかけ台地区事
務部総務課総務グ
ループ

2016年度 2017年4月1日 5年 2022年3月31日 紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

出張 国内出張 平成28年度出張依頼・回答
すずかけ台地区事
務部総務課総務グ
ループ

2016年度 2017年4月1日 5年 2022年3月31日 紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

選挙 部局長選挙 平成28年度部局長等選挙結果報告
すずかけ台地区事
務部総務課総務グ
ループ

2016年度 2017年4月1日 30年 2047年3月31日 ①紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

その他 地域連携 平成28年度すずかけ祭関係書類
すずかけ台地区事
務部総務課総務グ
ループ

2016年度 2017年4月1日 5年 2022年3月31日 ①紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

その他 地域連携 平成28年度中学生職場体験
すずかけ台地区事
務部総務課総務グ
ループ

2016年度 2017年4月1日 5年 2022年3月31日 紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

その他 地域連携 平成28年度地元懇談会関係
すずかけ台地区事
務部総務課総務グ
ループ

2016年度 2017年4月1日 5年 2022年3月31日 紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

調査 各種調査 平成28年度調査関係
すずかけ台地区事
務部総務課総務グ
ループ

2016年度 2017年4月1日 5年 2022年3月31日 紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

文書収受・発
送

文書収受 平成28年文書収受発送簿
すずかけ台地区事
務部総務課総務グ
ループ

2016年度 2017年4月1日 5年 2022年3月31日 HDD 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

文書収受・発
送

文書収受 平成28年度特殊郵便物受付簿
すずかけ台地区事
務部総務課総務グ
ループ

2016年度 2017年4月1日 5年 2022年3月31日 紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

文書収受・発
送

文書発送
平成28年度郵便料金計器計示額報
告書

すずかけ台地区事
務部総務課総務グ
ループ

2016年度 2017年4月1日 5年 2022年3月31日 紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

文書収受・発
送

文書発送 平成28年度郵便発送日計表(集計)
すずかけ台地区事
務部総務課総務グ
ループ

2016年度 2017年4月1日 5年 2022年3月31日 紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

物品管理等 帳簿 平成28年度タクシーチケット受払簿
すずかけ台地区事
務部総務課総務グ
ループ

2016年度 2017年4月1日 5年 2022年3月31日 紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

物品管理等 帳簿 平成28年度プリペイドカード受払簿
すずかけ台地区事
務部総務課総務グ
ループ

2016年度 2017年4月1日 5年 2022年3月31日 紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

名誉教授 推薦書 平成28年度推薦書
すずかけ台地区事
務部総務課総務グ
ループ

2016年度 2017年4月1日 30年 2047年3月31日 紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

物品管理等 帳簿 平成28年度郵便切手受払簿
すずかけ台地区事
務部総務課総務グ
ループ

2016年度 2017年4月1日 5年 2022年3月31日 紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

会議 学外会議 平成28年度学長懇談会関係
すずかけ台地区事
務部総務課総務グ
ループ

2016年度 2017年4月1日 5年 2022年3月31日 紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

会議 学外会議 平成29年度　八大学工学系連合会
すずかけ台地区事
務部総務課総務グ
ループ

2017年度 2018年4月1日 5年 2023年3月31日 ①紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄



部局等名： すずかけ台地区事務部総務課

大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考

法人文書ファイル管理簿
分類

法人文書ファイル名 作成・取得者
作成・取得

年度
起算日 保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所

会議 学外会議 平成30年度　八大学工学系連合会
すずかけ台地区事
務部総務課総務グ
ループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 ①紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

その他 地域連携 平成29年度　すずかけ祭
すずかけ台地区事
務部総務課総務グ
ループ

2017年度 2018年4月1日 5年 2023年3月31日 ①紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

その他 地域連携 平成30年度　すずかけ祭
すずかけ台地区事
務部総務課総務グ
ループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 ①紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

その他 地域連携 すずかけサイエンスデイ2019
すずかけ台地区事
務部総務課総務グ
ループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 ①紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

その他 地域連携 平成29年度　地方公共団体
すずかけ台地区事
務部総務課総務グ
ループ

2017年度 2018年4月1日 5年 2023年3月31日 ①紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

その他 地域連携 平成30年度　地方公共団体
すずかけ台地区事
務部総務課総務グ
ループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 ①紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

その他 地域連携 令和元年度　地方公共団体
すずかけ台地区事
務部総務課総務グ
ループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 ①紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

その他 地域連携 平成29年度　自治会
すずかけ台地区事
務部総務課総務グ
ループ

2017年度 2018年4月1日 5年 2023年3月31日 ①紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

その他 地域連携 平成30年度　自治会
すずかけ台地区事
務部総務課総務グ
ループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 ①紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

その他 地域連携 令和元年度　自治会
すずかけ台地区事
務部総務課総務グ
ループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 ①紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

文書収受・発
送

文書収受・発
送

平成29年度 文書収受・発送簿
すずかけ台地区事
務部総務課総務グ
ループ

2017年度 2018年4月1日 5年 2023年3月31日 HDD 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

文書収受・発
送

文書発送 平成29年度　郵便
すずかけ台地区事
務部総務課総務グ
ループ

2017年度 2018年4月1日 5年 2023年3月31日 ①紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

文書収受・発
送

文書収受・発
送

平成30年度 文書収受・発送簿
すずかけ台地区事
務部総務課総務グ
ループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 HDD 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

文書収受・発
送

文書発送 平成30年度　郵便
すずかけ台地区事
務部総務課総務グ
ループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 ①紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

文書収受・発
送

文書発送 令和元年度　郵便
すずかけ台地区事
務部総務課総務グ
ループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 ①紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

出張 国内出張 平成29年度　出張依頼・回答
すずかけ台地区事
務部総務課総務グ
ループ

2017年度 2018年4月1日 5年 2023年3月31日 ①紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

物品管理等 帳簿 平成29年度　タクシーチケット受払簿
すずかけ台地区事
務部総務課総務グ
ループ

2017年度 2018年4月1日 5年 2023年3月31日 ①紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

物品管理等 帳簿 平成29年度　プリペイドカード受払簿
すずかけ台地区事
務部総務課総務グ
ループ

2017年度 2018年4月1日 5年 2023年3月31日 ①紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

物品管理等 帳簿 平成29年度　郵便切手受払簿
すずかけ台地区事
務部総務課総務グ
ループ

2017年度 2018年4月1日 5年 2023年3月31日 ①紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄



部局等名： すずかけ台地区事務部総務課

大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考

法人文書ファイル管理簿
分類

法人文書ファイル名 作成・取得者
作成・取得

年度
起算日 保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所

物品管理等 帳簿 平成30年度　タクシーチケット受払簿
すずかけ台地区事
務部総務課総務グ
ループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 ①紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

物品管理等 帳簿 令和元年度　タクシーチケット受払簿
すずかけ台地区事
務部総務課総務グ
ループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 ①紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

物品管理等 帳簿 平成30年度　プリペイドカード受払簿
すずかけ台地区事
務部総務課総務グ
ループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 ①紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

物品管理等 帳簿 令和元年度　プリペイドカード受払簿
すずかけ台地区事
務部総務課総務グ
ループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 ①紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

物品管理等 帳簿 平成30年度　郵便切手受払簿
すずかけ台地区事
務部総務課総務グ
ループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 ①紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

物品管理等 帳簿 令和元年度　郵便切手受払簿
すずかけ台地区事
務部総務課総務グ
ループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 ①紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

名誉教授 推薦書 平成29年度　推薦書
すずかけ台地区事
務部総務課総務グ
ループ

2017年度 2018年4月1日 30年 2048年3月31日 ①紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

選挙 部局長選挙 平成29年度部局長等選挙結果報告
すずかけ台地区事
務部総務課総務グ
ループ

2017年度 2018年4月1日 30年 2048年3月31日 ①紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

調査 各種調査 平成29年度　調査関係
すずかけ台地区事
務部総務課総務グ
ループ

2017年度 2018年4月1日 5年 2023年3月31日 ①紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

調査 各種調査 平成30年度　調査関係
すずかけ台地区事
務部総務課総務グ
ループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 ①紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

調査 各種調査 令和元年度　調査関係
すずかけ台地区事
務部総務課総務グ
ループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 ①紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

その他 会議室管理 令和元年度　会議室管理
すずかけ台地区事
務部総務課総務グ
ループ

2019年度 2020年4月1日 1年 2021年3月31日 ①紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

その他 地域連携 平成29年度地元懇談会関係
すずかけ台地区事
務部総務課総務グ
ループ

2017年度 2018年4月1日 5年 2023年3月31日 ①紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

その他 地域連携 平成30年度地元懇談会関係
すずかけ台地区事
務部総務課総務グ
ループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 ①紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

その他 地域連携 令和元年度地元懇談会関係
すずかけ台地区事
務部総務課総務グ
ループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 ①紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

会議 学外会議 平成29年度学長懇談会関係
すずかけ台地区事
務部総務課総務グ
ループ

2017年度 2018年4月1日 5年 2023年3月31日 ①紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

出張 国内出張 平成29年度　旅行命令・依頼伺
すずかけ台地区事
務部総務課総務グ
ループ

2017年度 2018年4月1日 5年 2023年3月31日 ①紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

出張 国内出張 平成30年度　旅行命令・依頼伺
すずかけ台地区事
務部総務課総務グ
ループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 ①紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

出張 国内出張 令和元年度　旅行命令・依頼伺
すずかけ台地区事
務部総務課総務グ
ループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 ①紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄



部局等名： すずかけ台地区事務部総務課

大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考

法人文書ファイル管理簿
分類

法人文書ファイル名 作成・取得者
作成・取得

年度
起算日 保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所

電算報告 電算報告 平成２７年度　勤務時間報告
すずかけ台地区事
務部総務課人事グ
ループ

2015年度 2016年4月1日 5年 2021年3月31日 紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

電算報告 電算報告 平成２８年度　勤務時間報告
すずかけ台地区事
務部総務課人事グ
ループ

2016年度 2017年4月1日 5年 2022年3月31日 紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

電算報告 電算報告 平成２９年度　勤務時間報告
すずかけ台地区事
務部総務課人事グ
ループ

2017年度 2018年4月1日 5年 2023年3月31日 紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

電算報告 電算報告 平成３０年度　勤務時間報告
すずかけ台地区事
務部総務課総務グ
ループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

電算報告 電算報告 令和元年度　勤務時間報告
すずかけ台地区事
務部総務課総務グ
ループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年4月1日 紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

研修 研修 平成２９年度　研修関係
すずかけ台地区事
務部総務課人事グ
ループ

2017年度 2018年4月1日 3年 2021年3月31日 紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

研修 研修 平成３０年度　研修関係
すずかけ台地区事
務部総務課総務グ
ループ

2018年度 2019年4月1日 3年 2022年3月31日 紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

服務
勤務時間・休
暇

平成２９年度　勤務等記録簿
すずかけ台地区事
務部総務課人事グ
ループ

2017年度 2018年4月1日 3年 2021年3月31日 紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

服務
勤務時間・休
暇

平成３０年度　勤務等記録簿
すずかけ台地区事
務部総務課総務グ
ループ

2018年度 2019年4月1日 3年 2022年3月31日 紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄

服務
勤務時間・休
暇

令和元年度　勤務等記録簿
すずかけ台地区事
務部総務課総務グ
ループ

2019年度 2020年4月1日 3年 2023年4月1日 紙 総務課事務室
すずかけ台地区事
務部総務課長

廃棄
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