
部局等名：リーダーシップ教育院

大分類 中分類

学内会議 運営委員会 運営委員会 10年

学内会議 教員会議 教員会議 10年

学内会議 企画ＷＧ 企画ＷＧ 10年

学内会議
将来構想ワーク
ショップ

将来構想ワークショップ 10年

学内会議 幅広い教養ＷＧ 幅広い教養ＷＧ 10年

規則 学内規則制定・改廃 規則・規程 10年

支出簿関連 出張 旅行伺兼旅行命令・依頼簿・出張報告書 5年

契約 委託 公募型企画競争（授業関連） 10年

人事 休暇簿 休暇簿（年次休暇・特別休暇用） 5年

人事 勤務時間報告書 勤務時間報告書 5年

教育 審査 選抜試験 10年

教育 審査 中間審査（ＱＥ） 10年

教育 科目 オフキャンパスプロジェクト 10年

学生支援 奨学金 ToTAL奨学金申請書 5年

教育 科目 社会課題の認知科目群 10年

分類 標準法人文書ファイル等名
（小分類）

保存期間 備考

標準文書保存期間基準（保存期間表）



部局等名： リーダーシップ教育院 

大分類 中分類

学内会議 運営委員会 2018年度運営委員会 リーダーシップ教育院 2018年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 共有サーバー内 事務室 リーダーシップ教育院長 廃棄

学内会議 教員会議 2018年度教員会議 リーダーシップ教育院 2018年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 共有サーバー内 事務室 リーダーシップ教育院長 廃棄

学内会議 企画WG 2018年度企画WG リーダーシップ教育院 2018年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 共有サーバー内 事務室 リーダーシップ教育院長 廃棄

学内会議 将来構想ワークショップ 2018年度将来構想ワークショップ リーダーシップ教育院 2018年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 共有サーバー内 事務室 リーダーシップ教育院長 廃棄

学内会議 幅広い教養WG 2018年度幅広い教養WG リーダーシップ教育院 2018年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 共有サーバー内 事務室 リーダーシップ教育院長 廃棄

規則 学内規則制定・改廃 規則・規程 リーダーシップ教育院 2018年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 共有サーバー内 事務室 リーダーシップ教育院長 移管

支出簿関連 出張
2018年度-2019年度旅行伺兼旅行命
令・依頼簿・出張報告書

リーダーシップ教育院 2018年度 2019年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 リーダーシップ教育院長 廃棄

契約 委託 2018年度公募型企画競争（授業関連） リーダーシップ教育院 2018年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙 事務室 リーダーシップ教育院長 廃棄

人事 休暇簿
2018年-2019年休暇簿（年次休暇・特別
休暇用）

リーダーシップ教育院 2018年度 2019年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 リーダーシップ教育院長 廃棄

人事 勤務時間報告書 2018年度勤務時間報告書 リーダーシップ教育院 2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 リーダーシップ教育院長 廃棄

教育 審査 2018年度選抜試験 リーダーシップ教育院 2018年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙 事務室 リーダーシップ教育院長 廃棄

教育 審査 2018年度選抜試験 リーダーシップ教育院 2018年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 共有サーバー内 事務室 リーダーシップ教育院長 廃棄

教育 審査 2018年度中間審査（ＱＥ） リーダーシップ教育院 2018年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 共有サーバー内 事務室 リーダーシップ教育院長 廃棄

教育 科目 2018年度オフキャンパスプロジェクト リーダーシップ教育院 2018年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 共有サーバー内 事務室 リーダーシップ教育院長 廃棄

学内会議 運営委員会 2019年度運営委員会 リーダーシップ教育院 2019年度 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 共有サーバー内 事務室 リーダーシップ教育院長 廃棄

学内会議 教員会議 2018年度教員会議 リーダーシップ教育院 2019年度 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 共有サーバー内 事務室 リーダーシップ教育院長 廃棄

学内会議 将来構想ワークショップ 2019年度将来構想ワークショップ リーダーシップ教育院 2019年度 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 共有サーバー内 事務室 リーダーシップ教育院長 廃棄

教育 審査 2019年度選抜試験 リーダーシップ教育院 2019年度 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 共有サーバー内 事務室 リーダーシップ教育院長 廃棄

教育 審査 2019年度中間審査（QE） リーダーシップ教育院 2019年度 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 共有サーバー内 事務室 リーダーシップ教育院長 廃棄

教育 科目 2019年度オフキャンパスプロジェクト リーダーシップ教育院 2019年度 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 共有サーバー内 事務室 リーダーシップ教育院長 廃棄

教育 審査 2018年度-2019年度中間審査（ＱＥ） リーダーシップ教育院 2018年度 2019年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 事務室 リーダーシップ教育院長 廃棄

教育 科目
2018年度-2019年度　社会課題の認知
科目群

リーダーシップ教育院 2018年度 2019年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 事務室 リーダーシップ教育院長 廃棄

契約 委託 2019年度公募型企画競争（授業関連） リーダーシップ教育院 2019年度 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 事務室 リーダーシップ教育院長 廃棄

教育 審査 2019年度選抜試験 リーダーシップ教育院 2019年度 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 事務室 リーダーシップ教育院長 廃棄

人事 勤務時間報告書 2019年度勤務時間報告書 リーダーシップ教育院 2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 リーダーシップ教育院長 廃棄

学生支援 奨学金 ToTAL奨学金申請書 リーダーシップ教育院 2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 リーダーシップ教育院長 廃棄

管理者
保存期間満了

時の措置
備考

法人文書ファイル管理簿
分類

法人文書ファイル等名（小分類） 作成・取得者
作成・取得

年度
起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所
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