
部局等名：学生支援センター

大分類 中分類

学生相談 電話相談デスク 電話相談デスク会議 10年

学生相談 資料 相談記録 10年
内、キャリア支援部門分は
2019年度作成分まで

学生相談 資料 相談記録 5年
キャリア支援部門分
媒体記録：電子データ
（教務WEBシステム内）

学生相談 資料 電話相談デスク 10年

学生相談 資料 相談個人記録 10年

学生相談 資料 学生相談室面談記録 10年

学生相談 資料 大岡山面談記録 10年

学生相談 資料 大岡山日報 10年

学生相談 資料 すずかけ台面談記録 10年

学生相談 資料 すずかけ台日報 10年

学生相談 資料 相談記録　オープンタイム 10年 2019年度作成分まで

学生相談 資料 相談記録　オープンタイム 5年
教務Webシステム内（キャリ
ア相談予約システム）にて
管理

学生相談 資料 相談記録　くらまえアドバイザー 10年 2019年度作成分まで

学生相談 資料 相談記録　くらまえアドバイザー 5年

学内会議
バリアフリー支援部
門会議

バリアフリー支援部門会議 10年

調査・統計・諸報告 調査・統計 調査・アンケート 5年

学生相談 資料 相談記録 30年

学生相談 資料 合理的配慮に関する申請書類 10年

出張 国内・国外出張 旅行命令・依頼伺 7年

出張 国内・国外出張 旅行命令・依頼伺及び附属書類 7年

出張 国内・国外出張 旅行命令・依頼伺 5年

学内会議 修学支援部門会議 修学支援部門会議 10年
2021年度より規則に基づき
保存年限を５年に変更（修
学国際）

分類 標準法人文書ファイル等名
（小分類）

保存期間 備考

標準文書保存期間基準（保存期間表）
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大分類 中分類
分類 標準法人文書ファイル等名

（小分類）
保存期間 備考

学内会議 修学支援部門会議
修学国際交流支援部門会議（令和3年
度）

5年
2021年度改組により名称が
修学国際交流支援部門へ変
更

任命 非常勤職員 学生アシスタント 5年

学内会議 自律支援部門会議 自律支援部門会議 10年
2021年度作成分より規則に
基づき保存年限を５年に変
更

学内会議 自律支援部門会議 自律支援実施委員会 5年

調査・統計・諸報告 調査・統計 学勢調査 10年

調査・統計・諸報告 調査・統計 調査・アンケート(学勢調査） 5年

学生支援
クラウドファンディ
ング

クラウドファンディング選定委員会 5年
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部局等名：学生支援センター 

大分類 中分類

学生相談 電話相談デスク
電話相談デスク会議（平成21
年度～平成27年度）

学生支援センター相談
部門（電話相談デスク）

2009年度 2010年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 電話相談デスク
電話相談デスク会議（平成28
年度～平成29年度）

学生支援センター相談
部門（電話相談デスク）

2016年度 2017年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 電話相談デスク
電話相談デスク会議（平成30
年度～令和2年度）

学生支援センター相談
部門（電話相談デスク）

2018年度 2019年4月1日 10年 2031年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料 相談記録①（平成25年度）
学生支援センター相談
部門（電話相談デスク）

2013年度 2014年4月1日 10年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料 相談記録②（平成25年度）
学生支援センター相談
部門（電話相談デスク）

2013年度 2014年4月1日 10年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料 相談記録③（平成25年度）
学生支援センター相談
部門（電話相談デスク）

2013年度 2014年4月1日 10年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料 相談記録①（平成26年度）
学生支援センター相談
部門（電話相談デスク）

2014年度 2015年4月1日 10年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料 相談記録②（平成26年度）
学生支援センター相談
部門（電話相談デスク）

2014年度 2015年4月1日 10年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料 相談記録③（平成26年度）
学生支援センター相談
部門（電話相談デスク）

2014年度 2015年4月1日 10年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料 相談記録①（平成27年度）
学生支援センター相談
部門（電話相談デスク）

2015年度 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料 相談記録②（平成27年度）
学生支援センター相談
部門（電話相談デスク）

2015年度 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料 相談記録①（平成28年度）
学生支援センター相談
部門（電話相談デスク）

2016年度 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料 相談記録②（平成28年度）
学生支援センター相談
部門（電話相談デスク）

2016年度 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料 相談記録①（平成29年度）
学生支援センター相談
部門（電話相談デスク）

2017年度 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料 相談記録②（平成29年度）
学生支援センター相談
部門（電話相談デスク）

2017年度 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料 相談記録①（平成30年度）
学生支援センター相談
部門（電話相談デスク）

2018年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料 相談記録②（平成30年度）
学生支援センター相談
部門（電話相談デスク）

2018年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料 相談記録①（令和元年度）
学生支援センター相談
部門（電話相談デスク）

2019年度 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料 相談記録②（令和元年度）
学生支援センター相談
部門（電話相談デスク）

2019年度 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料 相談記録①（令和２年度）
学生支援センター相談
部門（電話相談デスク）

2020年度 2021年4月1日 10年 2031年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料 相談記録②（令和2年度）
学生支援センター相談
部門（電話相談デスク）

2020年度 2021年4月1日 10年 2031年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料 2021年度電話相談デスク（１）
学生支援センター相談
部門（電話相談デスク）

2021年度 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料 2021年度電話相談デスク（２）
学生支援センター相談
部門（電話相談デスク）

2021年度 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料 2021年度電話相談デスク（３）
学生支援センター相談
部門（電話相談デスク）

2021年度 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

法人文書ファイル管理簿

管理者
保存期間満了

時の措置
備考

分類 法人文書ファイル等
名（小分類）

作成・取得者
作成・取得

年度
起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

学生相談 資料 2021年度【電話相談デスク】相
学生支援センター相談
部門（電話相談デスク）

2021年度 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 電子 事務室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料 2022年度【電話相談デスク】相
学生支援センター相談
部門（電話相談デスク）

2022年度 2023年4月1日 10年 2033年3月31日 電子 事務室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料
相談個人記録②（平成23年
度～平成27年度）

学生支援センター相談
部門（電話相談デスク）

2011年度 2012年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料
相談個人記録⑤（平成23年
度～平成27年度）

学生支援センター相談
部門（電話相談デスク）

2011年度 2012年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料
相談個人記録⑦（平成24年
度～平成27年度）

学生支援センター相談
部門（電話相談デスク）

2012年度 2013年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料
相談個人記録⑩（平成25年
度～平成27年度）

学生支援センター相談
部門（電話相談デスク）

2013年度 2014年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料
相談個人記録⑪（平成25年
度～平成26年度）

学生支援センター相談
部門（電話相談デスク）

2013年度 2014年4月1日 10年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料 相談記録（平成25年度）
学生支援センター相談
部門（大岡山学生相談
室）

2013年度 2014年4月1日 10年 2024年3月31日 紙 大岡山学生相談室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料 相談記録（平成26年度）
学生支援センター相談
部門（大岡山学生相談
室）

2014年度 2015年4月1日 10年 2025年3月31日 紙 大岡山学生相談室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料 相談記録（平成27年度）
学生支援センター相談
部門（大岡山学生相談
室）

2015年度 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 大岡山学生相談室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料 相談記録（平成28年度）
学生支援センター相談
部門（大岡山学生相談
室）

2016年度 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙 大岡山学生相談室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料 相談記録（平成29年度）
学生支援センター相談
部門（大岡山学生相談
室）

2017年度 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 大岡山学生相談室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料 相談記録（平成30年度）
学生支援センター相談
部門（大岡山学生相談
室）

2018年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙 大岡山学生相談室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料
相談記録（平成31年度・令和
１年度）

学生支援センター相談
部門（大岡山学生相談
室）

2019年度 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 大岡山学生相談室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料 相談記録（令和２年度）
学生支援センター相談
部門（大岡山学生相談
室）

2020年度 2021年4月1日 10年 2031年3月31日 紙 大岡山学生相談室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料 相談記録（令和３年度）
学生支援センター相談
部門（大岡山学生相談
室）

2021年度 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 紙 大岡山学生相談室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料 相談記録（令和４年度）
学生支援センター相談
部門（大岡山学生相談
室）

2022年度 2023年4月1日 10年 2033年3月31日 紙 大岡山学生相談室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料
学生相談室面談記録（2018
年度）

学生支援センター相談
部門（大岡山学生相談
室）

2018年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 電子 サーバー内 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料
学生相談室面談記録（2019
年度）

学生支援センター相談
部門（大岡山学生相談
室）

2019年度 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 電子 サーバー内 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料
学生相談室面談記録（2020
年度）

学生支援センター相談
部門（大岡山学生相談
室）

2020年度 2021年4月1日 10年 2031年3月31日 電子 サーバー内 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料
学生相談室面談記録（2021
年度）

学生支援センター相談
部門（大岡山学生相談
室）

2021年度 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 電子 サーバー内 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料 大岡山面談記録（2022年度）
学生支援センター相談
部門（大岡山学生相談
室）

2022年度 2023年4月1日 10年 2033年3月31日 電子 サーバー内 学生支援センター長 廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

学生相談 資料 大岡山日報（2022年度）
学生支援センター相談
部門（大岡山学生相談
室）

2022年度 2023年4月1日 10年 2033年3月31日 電子 サーバー内 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料 相談記録（平成25年度）
学生支援センター相談
部門（すずかけ台学生
相談室）

2013年度 2014年4月1日 10年 2024年3月31日 紙
すずかけ台学生相
談室

学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料 相談記録（平成26年度）
学生支援センター相談
部門（すずかけ台学生
相談室）

2014年度 2015年4月1日 10年 2025年3月31日 紙
すずかけ台学生相
談室

学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料 相談記録（平成27年度）
学生支援センター相談
部門（すずかけ台学生
相談室）

2015年度 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙
すずかけ台学生相
談室

学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料 相談記録（平成28年度）
学生支援センター相談
部門（すずかけ台学生
相談室）

2016年度 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙
すずかけ台学生相
談室

学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料 相談記録（平成29年度）
学生支援センター相談
部門（すずかけ台学生
相談室）

2017年度 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙
すずかけ台学生相
談室

学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料 相談記録（平成30年度）
学生支援センター相談
部門（すずかけ台学生
相談室）

2018年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙
すずかけ台学生相
談室

学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料
相談記録（平成31年度・令和
１年度）

学生支援センター相談
部門（すずかけ台学生
相談室）

2019年度 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙
すずかけ台学生相
談室

学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料 相談記録（令和２年度）
学生支援センター相談
部門（すずかけ台学生
相談室）

2020年度 2021年4月1日 10年 2031年3月31日 紙
すずかけ台学生相
談室

学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料 相談記録（令和３年度）
学生支援センター相談
部門（すずかけ台学生
相談室）

2021年度 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 紙
すずかけ台学生相
談室

学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料 相談記録（令和４年度）
学生支援センター相談
部門（すずかけ台学生
相談室）

2022年度 2023年4月1日 10年 2033年3月31日 紙
すずかけ台学生相
談室

学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料
すずかけ台面談記録（2022
年度）

学生支援センター相談
部門（すずかけ台学生
相談室）

2022年度 2023年4月1日 10年 2033年3月31日 電子 サーバー内 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料 すずかけ台日報（2022年度）
学生支援センター相談
部門（すずかけ台学生
相談室）

2021年度 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 電子 サーバー内 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料 すずかけ台日報（2022年度）
学生支援センター相談
部門（すずかけ台学生
相談室）

2022年度 2023年4月1日 10年 2033年3月31日 電子 サーバー内 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料 相談記録（平成25年度）
学生支援センターキャリ
ア支援部門（すずかけ
台）

2013年度 2014年4月1日 10年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料 相談記録（平成26年度）
学生支援センターキャリ
ア支援部門（すずかけ
台）

2014年度 2015年4月1日 10年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料 相談記録（平成27年度）
学生支援センターキャリ
ア支援部門（すずかけ
台）

2015年度 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料 相談記録（平成28年度）
学生支援センターキャリ
ア支援部門（すずかけ
台）

2016年度 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料 相談記録（平成29年度）
学生支援センターキャリ
ア支援部門（すずかけ
台）

2017年度 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料 相談記録（平成30年度）
学生支援センターキャリ
ア支援部門（すずかけ
台）

2018年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料 相談記録（平成31年度）
学生支援センターキャリ
ア支援部門（すずかけ
台）

2019年度 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料 相談記録（令和2年度）
学生支援センターキャリ
ア支援部門（すずかけ
台）

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 電子 サーバー内 学生支援センター長 廃棄
教務Webシステム内（キャリア相談予約シ
ステム）にて管理
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

学生相談 資料 相談記録（令和3年度）
学生支援センターキャリ
ア支援部門（すずかけ
台）

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 電子 サーバー内 学生支援センター長 廃棄
教務Webシステム内（キャリア相談予約シ
ステム）にて管理

学生相談 資料 相談記録（令和4年度）
学生支援センターキャリ
ア支援部門（すずかけ
台）

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年4月1日 電子 サーバー内 学生支援センター長 廃棄
教務Webシステム内（キャリア相談予約シ
ステム）にて管理

学生相談 資料
相談記録　オープンタイム
（平成25年度）

学生支援センターキャリ
ア支援部門（すずかけ
台）

2013年度 2014年4月1日 10年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料
相談記録　オープンタイム
（平成26年度）

学生支援センターキャリ
ア支援部門（すずかけ
台）

2014年度 2015年4月1日 10年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料
相談記録　オープンタイム
（平成27年度）

学生支援センターキャリ
ア支援部門（すずかけ
台）

2015年度 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料
相談記録　オープンタイム
（平成28年度）

学生支援センターキャリ
ア支援部門（すずかけ
台）

2016年度 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料
相談記録　オープンタイム
（平成29年度）

学生支援センターキャリ
ア支援部門（すずかけ
台）

2017年度 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料
相談記録　オープンタイム
（平成30年度）

学生支援センターキャリ
ア支援部門（すずかけ
台）

2018年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料
相談記録　オープンタイム
（平成31年度）

学生支援センターキャリ
ア支援部門（すずかけ
台）

2019年度 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料
相談記録　オープンタイム
（令和2年度）

学生支援センターキャリ
ア支援部門（すずかけ
台）

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 電子 サーバー内 学生支援センター長 廃棄
教務Webシステム内（キャリア相談予約シ
ステム）にて管理

学生相談 資料
相談記録　オープンタイム
（令和3年度）

学生支援センターキャリ
ア支援部門（すずかけ
台）

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 電子 サーバー内 学生支援センター長 廃棄
教務Webシステム内（キャリア相談予約シ
ステム）にて管理

学生相談 資料
相談記録　オープンタイム
（令和4年度）

学生支援センターキャリ
ア支援部門（すずかけ
台）

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子 サーバー内 学生支援センター長 廃棄
教務Webシステム内（キャリア相談予約シ
ステム）にて管理

学生相談 資料
相談記録　くらまえアドバイ
ザー（平成27年度）

学生支援センターキャリ
ア支援部門（すずかけ
台）

2015年度 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料
相談記録　くらまえアドバイ
ザー（平成28年度）

学生支援センターキャリ
ア支援部門（すずかけ
台）

2016年度 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料
相談記録　くらまえアドバイ
ザー（平成29年度）

学生支援センターキャリ
ア支援部門（すずかけ
台）

2017年度 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料
相談記録　くらまえアドバイ
ザー（平成30年度）

学生支援センターキャリ
ア支援部門（すずかけ
台）

2018年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料
相談記録　くらまえアドバイ
ザー（平成31年度）

学生支援センターキャリ
ア支援部門（すずかけ
台）

2019年度 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料 相談記録①（平成25年度）
学生支援センターキャリ
ア支援部門（大岡山）

2013年度 2014年4月1日 10年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料 相談記録②（平成25年度）
学生支援センターキャリ
ア支援部門（大岡山）

2013年度 2014年4月1日 10年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料 相談記録①（平成26年度）
学生支援センターキャリ
ア支援部門（大岡山）

2014年度 2015年4月1日 10年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料 相談記録②（平成26年度）
学生支援センターキャリ
ア支援部門（大岡山）

2014年度 2015年4月1日 10年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料 相談記録①（平成27年度）
学生支援センターキャリ
ア支援部門（大岡山）

2015年度 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料 相談記録②（平成27年度）
学生支援センターキャリ
ア支援部門（大岡山）

2015年度 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料 相談記録①（平成28年度）
学生支援センターキャリ
ア支援部門（大岡山）

2016年度 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料 相談記録②（平成28年度）
学生支援センターキャリ
ア支援部門（大岡山）

2016年度 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

学生相談 資料 相談記録①（平成29年度）
学生支援センターキャリ
ア支援部門（大岡山）

2017年度 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料 相談記録②（平成29年度）
学生支援センターキャリ
ア支援部門（大岡山）

2017年度 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料 相談記録①（平成30年度）
学生支援センターキャリ
ア支援部門（大岡山）

2018年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料 相談記録②（平成30年度）
学生支援センターキャリ
ア支援部門（大岡山）

2018年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料 相談記録①（平成31年度）
学生支援センターキャリ
ア支援部門（大岡山）

2019年度 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料 相談記録　（令和2年度）
学生支援センターキャリ
ア支援部門（大岡山）

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 電子 サーバー内 学生支援センター長 廃棄
教務Webシステム内（キャリア相談予約シ
ステム）にて管理

学生相談 資料 相談記録　（令和3年度）
学生支援センターキャリ
ア支援部門（大岡山）

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 電子 サーバー内 学生支援センター長 廃棄
教務Webシステム内（キャリア相談予約シ
ステム）にて管理

学生相談 資料 相談記録　（令和4年度）
学生支援センターキャリ
ア支援部門（大岡山）

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子 サーバー内 学生支援センター長 廃棄
教務Webシステム内（キャリア相談予約シ
ステム）にて管理

学生相談 資料
相談記録　オープンタイム
（平成25年度）

学生支援センターキャリ
ア支援部門（大岡山）

2013年度 2014年4月1日 10年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料
相談記録　オープンタイム
（平成26年度）

学生支援センターキャリ
ア支援部門（大岡山）

2014年度 2015年4月1日 10年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料
相談記録　オープンタイム
（平成27年度）

学生支援センターキャリ
ア支援部門（大岡山）

2015年度 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料
相談記録　オープンタイム
（平成28年度）

学生支援センターキャリ
ア支援部門（大岡山）

2016年度 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料
相談記録　オープンタイム
（平成29年度）

学生支援センターキャリ
ア支援部門（大岡山）

2017年度 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料
相談記録　オープンタイム
（平成30年度）

学生支援センターキャリ
ア支援部門（大岡山）

2018年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料
相談記録　オープンタイム
（平成31年度）

学生支援センターキャリ
ア支援部門（大岡山）

2019年度 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料
相談記録　オープンタイム
（令和2年度）

学生支援センターキャリ
ア支援部門（大岡山）

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 電子 サーバー内 学生支援センター長 廃棄
教務Webシステム内（キャリア相談予約シ
ステム）にて管理

学生相談 資料
相談記録　オープンタイム
（令和3年度）

学生支援センターキャリ
ア支援部門（大岡山）

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 電子 サーバー内 学生支援センター長 廃棄
教務Webシステム内（キャリア相談予約シ
ステム）にて管理

学生相談 資料
相談記録　オープンタイム
（令和4年度）

学生支援センターキャリ
ア支援部門（大岡山）

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子 サーバー内 学生支援センター長 廃棄
教務Webシステム内（キャリア相談予約シ
ステム）にて管理

学生相談 資料
相談記録　くらまえアドバイ
ザー（平成27年度）

学生支援センターキャリ
ア支援部門（大岡山）

2015年度 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料
相談記録　くらまえアドバイ
ザー（平成28年度）

学生支援センターキャリ
ア支援部門（大岡山）

2016年度 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料
相談記録　くらまえアドバイ
ザー（平成29年度）

学生支援センターキャリ
ア支援部門（大岡山）

2017年度 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料
相談記録　くらまえアドバイ
ザー（平成30年度）

学生支援センターキャリ
ア支援部門（大岡山）

2018年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料
相談記録　くらまえアドバイ
ザー（平成31年度）

学生支援センターキャリ
ア支援部門（大岡山）

2019年度 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料
相談記録　くらまえアドバイ
ザー（令和２年度）

学生支援センターキャリ
ア支援部門（大岡山）

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 電子 サーバー内 学生支援センター長 廃棄 NAS共有フォルダー（キャリア）にて管理

学生相談 資料
相談記録　くらまえアドバイ
ザー（令和３年度）

学生支援センターキャリ
ア支援部門（大岡山）

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 電子 サーバー内 学生支援センター長 廃棄 NAS共有フォルダー（キャリア）にて管理

学生相談 資料
相談記録　くらまえアドバイ
ザー（令和４年度）

学生支援センターキャリ
ア支援部門（大岡山）

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子 サーバー内 学生支援センター長 廃棄 NAS共有フォルダー（キャリア）にて管理

学内会議
バリアフリー支
援部門会議

バリアフリー支援部門会議
(平成28年度）

学生支援センターバリア
フリー支援部門

2016年度 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学内会議
バリアフリー支
援部門会議

バリアフリー支援部門会議
(平成29年度）

学生支援センターバリア
フリー支援部門

2017年度 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学内会議
バリアフリー支
援部門会議

バリアフリー支援部門会議
(平成30年度）

学生支援センターバリア
フリー支援部門

2018年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学内会議
バリアフリー支
援部門会議

バリアフリー支援部門会議
(令和元年度）

学生支援センターバリア
フリー支援部門

2019年度 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学内会議
バリアフリー支
援部門会議

バリアフリー支援部門会議
(令和2年度）

学生支援センターバリア
フリー支援部門

2020年度 2021年4月1日 10年 2031年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄
R3年度以降は該当書類が無いため、ファ
イル作成なし。

調査・統計・諸報告 調査・統計
調査・アンケート(平成30年
度）

学生支援センターバリア
フリー支援部門

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

調査・統計・諸報告 調査・統計
調査・アンケート(令和元年
度）

学生支援センターバリア
フリー支援部門

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

調査・統計・諸報告 調査・統計 調査・アンケート(令和2年度）
学生支援センターバリア
フリー支援部門

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

調査・統計・諸報告 調査・統計 調査・アンケート(令和3年度）
学生支援センターバリア
フリー支援室

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

調査・統計・諸報告 調査・統計 調査・アンケート(令和4年度)
学生支援センターバリア
フリー支援室

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料 相談記録(平成30年度)
学生支援センターバリア
フリー支援部門

2018年度 2019年4月1日 30年 2049年3月31日 電子 サーバー内 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料 相談記録(令和元年度)
学生支援センターバリア
フリー支援部門

2019年度 2020年4月1日 30年 2050年3月31日 電子 サーバー内 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料 相談記録(令和2年度)
学生支援センターバリア
フリー支援部門

2020年度 2021年4月1日 30年 2051年3月31日 電子 サーバー内 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料 相談記録(令和3年度)
学生支援センターバリア
フリー支援室

2021年度 2022年4月1日 30年 2052年3月31日 電子 サーバー内 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料 相談記録(令和4年度)
学生支援センターバリア
フリー支援室

2022年度 2023年4月1日 30年 2053年3月31日 電子 サーバー内 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料
合理的配慮に関する申請書
類（平成29年度）

学生支援センターバリア
フリー支援部門

2017年度 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料
合理的配慮に関する申請書
類（平成30年度）

学生支援センターバリア
フリー支援部門

2018年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料
合理的配慮に関する申請書
類（令和元年度）

学生支援センターバリア
フリー支援部門

2019年度 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料
合理的配慮に関する申請書
類（令和2年度）

学生支援センターバリア
フリー支援部門

2020年度 2021年4月1日 10年 2031年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料
合理的配慮に関する申請書
類（令和3年度）

学生支援センターバリア
フリー支援室

2021年度 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学生相談 資料
合理的配慮に関する申請書
類(令和4年度)

学生支援センターバリア
フリー支援室

2022年度 2023年4月1日 10年 2033年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

出張 国内・国外出張
旅行命令・依頼伺(平成29年
度)

学生支援センターバリア
フリー支援部門

2017年度 2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

出張 国内・国外出張
旅行命令・依頼伺(平成30年
度)

学生支援センターバリア
フリー支援部門

2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

出張 国内・国外出張
旅行命令・依頼伺(令和元年
度)

学生支援センターバリア
フリー支援部門

2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

出張 国内・国外出張
旅行命令・依頼伺(令和4年
度)

学生支援センターバリア
フリー支援室

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄
令和2年度・3年度は該当書類が無いた
め、ファイル作成なし

学内会議 修学支援部門会
修学支援部門会議（平成28
年度）

学生支援センター
修学支援部門

2016年度 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 電子 サーバー内 学生支援センター長 廃棄 紙→共有サーバー内に変更

学内会議 修学支援部門会
修学支援部門会議（平成29
年度）

学生支援センター
修学支援部門

2017年度 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 電子 サーバー内 学生支援センター長 廃棄 紙→共有サーバー内に変更

学内会議 修学支援部門会
修学支援部門会議（平成30
年度）

学生支援センター
修学支援部門

2018年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 電子 サーバー内 学生支援センター長 廃棄

学内会議 修学支援部門会
修学支援部門会議（令和1年
度）

学生支援センター
修学支援部門

2019年度 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 電子 サーバー内 学生支援センター長 廃棄

学内会議 修学支援部門会
修学支援部門会議（令和2年
度）

学生支援センター
修学支援部門

2020年度 2021年4月1日 10年 2030年3月31日 電子 サーバー内 学生支援センター長 廃棄
来年度より規則に基づき保存年限を５年
に変更（修学国際）

学内会議 修学支援部門会
修学国際交流支援部門会議
（令和3年度）

学生支援センター
修学国際交流支援部門

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 電子 サーバー内 学生支援センター長 廃棄
2021年度改組により名称が修学国際交
流支援部門へ変更

学内会議 修学支援部門会
修学国際交流支援部門会議
（令和4年度）

学生支援センター
修学国際交流支援部門

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月1日 電子 サーバー内 学生支援センター長 廃棄

出張 国内出張・国外出
旅行命令・依頼伺（平成28年
度）

学生支援センター
修学支援部門

2016年度 2017年4月1日 7年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

出張 国内出張・国外出
旅行命令・依頼伺（平成29年
度）

学生支援センター
修学支援部門

2017年度 2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

出張 国内出張・国外出
旅行命令・依頼伺（平成30年
度）

学生支援センター
修学支援部門

2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

出張 国内出張・国外出
旅行命令・依頼伺（令和1年
度）

学生支援センター
修学支援部門

2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄 令和２年、3年度は出張無し
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

出張 国内出張・国外出
旅行命令・依頼伺（令和4年
度）

学生支援センター
修学国際交流支援部門

2022年度 2023年4月1日 7年 2028年3月31日 電子 サーバー内 学生支援センター長 廃棄
2021年度改組により名称が修学国際交
流支援部門へ変更

任命 非常勤職員
学生アシスタント（平成30年
度）

学生支援センター
修学支援部門

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

任命 非常勤職員
学生アシスタント（令和1年
度）

学生支援センター
修学支援部門

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

任命 非常勤職員
学生アシスタント（令和2年
度）

学生支援センター
修学支援部門

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

任命 非常勤職員
学生アシスタント（令和3年
度）

学生支援センター
修学国際交流支援部門

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄
2021年度改組により名称が
修学国際交流支援部門へ変更

任命 非常勤職員
学生アシスタント（令和4年
度）

学生支援センター
修学国際交流支援部門

2022年度 2023年度4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学内会議 自律支援部門会
自律支援部門会議（平成23
年度～平成26年度）

学生支援センター
自律支援部門

2011年度 2015年4月1日 10年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

学内会議 自律支援部門会
自律支援部門会議（平成27
年度）

学生支援センター
自律支援部門

2015年度 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 電子 サーバー内 学生支援センター長 廃棄 紙→共有サーバー内に変更

学内会議 自律支援部門会
自律支援部門会議（平成28
年度）

学生支援センター
自律支援部門

2016年度 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 電子 サーバー内 学生支援センター長 廃棄 紙→共有サーバー内に変更

学内会議 自律支援部門会
自律支援部門会議（平成29
年度）

学生支援センター
自律支援部門

2017年度 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 電子 サーバー内 学生支援センター長 廃棄 紙→共有サーバー内に変更

学内会議 自律支援部門会
自律支援部門会議（平成30
年度）

学生支援センター
自律支援部門

2018年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 電子 サーバー内 学生支援センター長 廃棄

学内会議 自律支援部門会
自律支援部門会議（令和元
年度）

学生支援センター
自律支援部門

2019年度 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 電子 サーバー内 学生支援センター長 廃棄

学内会議 自律支援部門会
自律支援部門会議（令和2年
度）

学生支援センター
自律支援部門

2020年度 2021年4月1日 10年 2031年3月31日 電子 サーバー内 学生支援センター長 廃棄
来年度より規則に基づき保存年限を５年
に変更

学内会議 自律支援部門会
自律支援実施委員会（令和3
年度）

学生支援センター未来
人材育成部門

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 電子 サーバー内 学生支援センター長 廃棄

学内会議 自律支援部門会
自律支援実施委員会（令4和
年度）

学生支援センター未来
人材育成部門

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子 サーバー内 学生支援センター長 廃棄

出張 国内・国外出張
旅行命令・依頼伺（平成23年
度～平成28年度）

学生支援センター
自律支援部門

2011年度 2012年4月1日 7年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

出張 国内・国外出張
旅行命令・依頼伺（平成29年
度）

学生支援センター
自律支援部門

2017年度 2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

出張 国内・国外出張
旅行命令・依頼伺（平成30年
度）

学生支援センター
自律支援部門

2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

出張 国内・国外出張
旅行命令・依頼伺（令和元年
度）

学生支援センター
自律支援部門

2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄 令和２年度は出張無し

出張 国内・国外出張
旅行命令・依頼伺及び附属
書類（令和3年度）

学生支援センター未来
人材育成部門

2021年度 2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

出張 国内・国外出張
旅行命令・依頼伺及び附属
書類（令和4年度）

学生支援センター未来
人材育成部門

2022年度 2023年4月1日 7年 2030年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

任命 非常勤職員
学生アシスタント（平成30年
度）

学生支援センター
自律支援部門

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

任命 非常勤職員
学生アシスタント（令和元年
度）

学生支援センター
自律支援部門

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

任命 非常勤職員
学生アシスタント（令和2年
度）

学生支援センター
自律支援部門

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

任命 非常勤職員
学生アシスタント（令和3年
度）

学生支援センター未来
人材育成部門

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

任命 非常勤職員
学生アシスタント（令和4年
度）

学生支援センター未来
人材育成部門

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

調査・統計・諸報告 調査・統計 学勢調査（平成20年度～平成
学生支援センター
自律支援部門

2008年度 2009年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

調査・統計・諸報告 調査・統計 調査・アンケート(学勢調査）
学生支援センター
自律支援部門

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

調査・統計・諸報告 調査・統計 調査・アンケート(学勢調査）
学生支援センター
自律支援部門

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

調査・統計・諸報告 調査・統計 調査・アンケート(学勢調査）
学生支援センター
自律支援部門

2020年度 2020年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

調査・統計・諸報告 調査・統計 調査・アンケート(学勢調査）
学生支援センター未来
人材育成部門

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄

調査・統計・諸報告 調査・統計 調査・アンケート(学勢調査）
学生支援センター未来
人材育成部門

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 学生支援センター長 廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

学生支援 クラウドファンディクラウドファンディング選定委員
学生支援センター
自律支援部門

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 電子 サーバー内 学生支援センター長 廃棄

学生支援 クラウドファンディクラウドファンディング選定委員
学生支援センター未来
人材育成部門

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 電子 サーバー内 学生支援センター長 廃棄

学生支援 クラウドファンディクラウドファンディング選定委員
学生支援センター未来
人材育成部門

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子 サーバー内 学生支援センター長 廃棄
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