
部局等名：　 元素戦略MDX研究センター

大分類 中分類
学内会議

元素戦略MDX研究センター運営
委員会

元素戦略MDX研究センター運営委員会  5年

勤務時間・休暇 出勤簿・休暇簿 元素戦略MDX研究センター出勤簿・休暇簿  3年

勤務時間・休暇 勤務等記録簿（補佐員外） 元素戦略MDX研究センター勤務等記録簿（補佐員外）  5年

勤務時間・休暇 勤務等報告書（裁量労働制） 元素戦略MDX研究センター勤務等報告書（裁量労働制）  5年

出張 出張・旅費 元素戦略MDX研究センター旅行命令簿  7年
2015年度分以降のもの。2020年度分より
名称変更（元素戦略MDX研究センター旅
行命令簿及び附属書類へ）

出張 出張・旅費 元素戦略MDX研究センター旅行命令簿及び附属書類  7年
2020年度分より名称変更。（元素戦略
MDX研究センター旅行命令簿より）

会計 プロジェクト 振替伝票及び附随書類 ※10年 プロジェクト終了後10年保管

分類 標準法人文書ファイル等名
（小分類）

保存期間 備考

標準文書保存期間基準（保存期間表）
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部局等名： 

大分類 中分類

勤務時間・休暇
勤務等記録簿
（補佐員外）

元素戦略研究センター勤務
等記録簿（補佐員外）平成３０
年度

研究支援課研究院事務
第２グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 S2棟1階 元素戦略MDX研究センター長 廃棄

勤務時間・休暇
勤務等報告書
（裁量労働制）

元素戦略研究センター勤務
等報告書（裁量労働制）平成
３０年度

研究支援課研究院事務
第２グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 S2棟1階 元素戦略MDX研究センター長 廃棄

勤務時間・休暇
勤務等記録簿
（補佐員外）

元素戦略研究センター勤務
等記録簿（補佐員外）平成３１
年度

研究支援課研究院事務
第２グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 S2棟1階 元素戦略MDX研究センター長 廃棄

勤務時間・休暇
勤務等報告書
（裁量労働制）

元素戦略研究センター勤務
等報告書（裁量労働制）平成
３１年度

研究支援課研究院事務
第２グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 S2棟1階 元素戦略MDX研究センター長 廃棄

勤務時間・休暇
勤務等記録簿
（補佐員外）

元素戦略研究センター勤務
等記録簿（補佐員外）令和2
年度

研究支援課研究院事務
第２グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 S2棟1階 元素戦略MDX研究センター長 廃棄

勤務時間・休暇
勤務等報告書
（裁量労働制）

元素戦略研究センター勤務
等報告書（裁量労働制）令和
2年度

研究支援課研究院事務
第２グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 S2棟1階 元素戦略MDX研究センター長 廃棄

勤務時間・休暇
勤務等記録簿
（補佐員外）

元素戦略研究センター勤務
等記録簿（補佐員外）令和3
年度

研究支援課研究院事務
第２グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 S2棟1階 元素戦略MDX研究センター長 廃棄

勤務時間・休暇
勤務等報告書
（裁量労働制）

元素戦略研究センター勤務
等報告書（裁量労働制）令和
3年度

研究支援課研究院事務
第２グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 S2棟1階 元素戦略MDX研究センター長 廃棄

出張 出張・旅費
元素戦略研究センター旅行
命令簿　平成２９年度

研究支援課研究院事務
第２グループ

2017年度 2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙 S2棟1階 元素戦略MDX研究センター長 廃棄

出張 出張・旅費
元素戦略研究センター旅行
命令簿　平成３０年度

研究支援課研究院事務
第２グループ

2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 S2棟1階 元素戦略MDX研究センター長 廃棄

出張 出張・旅費
元素戦略研究センター旅行
命令簿　平成３１年度

研究支援課研究院事務
第２グループ

2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 S2棟1階 元素戦略MDX研究センター長 廃棄

出張 出張・旅費
元素戦略研究センター旅行
命令簿及び附属書類　令和2
年度

研究支援課研究院事務
第２グループ

2020年度 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 S2棟1階 元素戦略MDX研究センター長 廃棄

出張 出張・旅費
元素戦略研究センター旅行
命令簿及び附属書類　令和3
年度

研究支援課研究院事務
第２グループ

2021年度 2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙 S2棟1階 元素戦略MDX研究センター長 廃棄

出張 出張・旅費
元素戦略MDX研究センター
旅行命令簿及び付属書類

研究推進部国際推進課
国際推進グループ

2022年度 2023年4月1日 7年 2030年3月31日 紙 R3-D棟101号室 元素戦略MDX研究センター長 廃棄

学内会議
元素戦略研究
センター運営委
員会

元素戦略研究センター運営
委員会平成30年度

研究支援課研究院事務
第２グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 電子 S2棟1階 元素戦略MDX研究センター長 廃棄

学内会議
元素戦略研究
センター運営委
員会

元素戦略研究センター運営
委員会平成31年度

研究支援課研究院事務
第２グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 電子 S2棟1階 元素戦略MDX研究センター長 廃棄

学内会議
元素戦略研究
センター運営委
員会

元素戦略研究センター運営
委員会令和2年度

研究支援課研究院事務
第２グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 電子 S2棟1階 元素戦略MDX研究センター長 廃棄

学内会議
元素戦略研究
センター運営委
員会

元素戦略研究センター運営
委員会令和3年度

研究支援課研究院事務
第２グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 電子 S2棟1階 元素戦略MDX研究センター長 廃棄

学内会議
元素戦略MDX
研究センター運
営委員会

元素戦略MDX研究センター
庶務関係（運営委員会）

研究推進部国際推進課
国際推進グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 R3-D棟101号室 元素戦略MDX研究センター長 廃棄

学内会議
元素戦略MDX
研究センター運
営委員会

元素戦略MDX研究センター
謝金支給伺書

研究推進部国際推進課
国際推進グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 R3-D棟101号室 元素戦略MDX研究センター長 廃棄

会計 プロジェクト 振替伝票及び附随書類
元素戦略MDX研究セ
ンター

2012年度 2013年4月1日 ※10年 2033年3月31日 紙 S8棟1階
元素戦略MDX研究セン
ター長

廃棄 文科省「東工大元素戦略拠点」

会計 プロジェクト 振替伝票及び附随書類
元素戦略MDX研究セ
ンター

2013年度 2014年4月1日 ※10年 2033年3月31日 紙 S8棟1階
元素戦略MDX研究セン
ター長

廃棄 文科省「東工大元素戦略拠点」

法人文書ファイル管理簿 元素戦略MDX研究センター

管理者
保存期間満了

時の措置
備考

分類 法人文書ファイル等
名（小分類）

作成・取得者
作成・取得

年度
起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

会計 プロジェクト 振替伝票及び附随書類
元素戦略MDX研究セ
ンター

2014年度 2015年4月1日 ※10年 2033年3月31日 紙 S8棟1階
元素戦略MDX研究セン
ター長

廃棄 文科省「東工大元素戦略拠点」

会計 プロジェクト 振替伝票及び附随書類
元素戦略MDX研究セ
ンター

2015年度 2016年4月1日 ※10年 2033年3月31日 紙 S8棟1階
元素戦略MDX研究セン
ター長

廃棄 文科省「東工大元素戦略拠点」

会計 プロジェクト 振替伝票及び附随書類
元素戦略MDX研究セ
ンター

2016年度 2017年4月1日 ※10年 2033年3月31日 紙 S8棟1階
元素戦略MDX研究セン
ター長

廃棄 文科省「東工大元素戦略拠点」

会計 プロジェクト 振替伝票及び附随書類
元素戦略MDX研究セ
ンター

2017年度 2018年4月1日 ※10年 2033年3月31日 紙 S8棟1階
元素戦略MDX研究セン
ター長

廃棄 文科省「東工大元素戦略拠点」

会計 プロジェクト 振替伝票及び附随書類
元素戦略MDX研究セ
ンター

2018年度 2019年4月1日 ※10年 2033年3月31日 紙 S8棟1階
元素戦略MDX研究セン
ター長

廃棄 文科省「東工大元素戦略拠点」

会計 プロジェクト 振替伝票及び附随書類
元素戦略MDX研究セ
ンター

2019年度 2020年4月1日 ※10年 2033年3月31日 紙 S8棟1階
元素戦略MDX研究セン
ター長

廃棄 文科省「東工大元素戦略拠点」

会計 プロジェクト 振替伝票及び附随書類
元素戦略MDX研究セ
ンター

2020年度 2021年4月1日 ※10年 2033年3月31日 紙 S8棟1階
元素戦略MDX研究セン
ター長

廃棄 文科省「東工大元素戦略拠点」

会計 プロジェクト 振替伝票及び附随書類
元素戦略MDX研究セ
ンター

2021年度 2022年4月1日 ※10年 2033年3月31日 紙 S8棟1階
元素戦略MDX研究セン
ター長

廃棄
文科省「東工大元素戦略拠点」
文科省「複相機能開発拠点」

会計 プロジェクト 振替伝票及び附随書類
元素戦略MDX研究セ
ンター

2022年度 2023年4月1日 ※10年 2041年3月31日 紙 S8棟1階
元素戦略MDX研究セン
ター長

廃棄
文科省「智慧とデータが拓くエレクト
ロニクス新材料開発拠点」

会計 プロジェクト 振替伝票及び附随書類
元素戦略MDX研究セ
ンター

2013年度 2014年4月1日 ※10年 2028年3月31日 紙 S8棟1階
元素戦略MDX研究セン
ター長

廃棄
JST ACCEL「エレクトライドの物質科
学と応用展開」

会計 プロジェクト 振替伝票及び附随書類
元素戦略MDX研究セ
ンター

2014年度 2015年4月1日 ※10年 2028年3月31日 紙 S8棟1階
元素戦略MDX研究セン
ター長

廃棄
JST ACCEL「エレクトライドの物質科
学と応用展開」

会計 プロジェクト 振替伝票及び附随書類
元素戦略MDX研究セ
ンター

2015年度 2016年4月1日 ※10年 2028年3月31日 紙 S8棟1階
元素戦略MDX研究セン
ター長

廃棄
JST ACCEL「エレクトライドの物質科
学と応用展開」

会計 プロジェクト 振替伝票及び附随書類
元素戦略MDX研究セ
ンター

2016年度 2017年4月1日 ※10年 2028年3月31日 紙 S8棟1階
元素戦略MDX研究セン
ター長

廃棄
JST ACCEL「エレクトライドの物質科
学と応用展開」

会計 プロジェクト 振替伝票及び附随書類
元素戦略MDX研究セ
ンター

2017年度 2018年4月1日 ※10年 2028年3月31日 紙 S8棟1階
元素戦略MDX研究セン
ター長

廃棄
JST ACCEL「エレクトライドの物質科
学と応用展開」
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