
部局等名：総務部人事課　　　　　　　　　　　　　

大分類 中分類
勤務時間・休暇 休暇簿（年次休暇 休暇簿（年次休暇用） 3年

勤務時間・休暇
休暇簿（病気休暇・
特別休暇用）

休暇簿（病気休暇・特別休暇用） 3年

勤務時間・休暇 勤務等記録簿 勤務等記録簿 5年
物品管理等 請求及び管理通知 購入依頼書 3年
物品管理等 予算・契約関係 予算・契約関係 3年
各種証明 身分証明書 身分証（ＩＣカード）関係 5年
各種証明 在職証明書 証明書交付願 1年
データベース オラクルＤＢ オラクルＤＢ 30年
データベース 汎用人事システム 離職者データファイル 他システム移行まで

訴訟 訴訟 争訟関係
訴訟終結後
30年

任免 職員進退　一般 職員進退　常勤 10年
任免 職員進退　教育職 職員進退　教育職 10年
任免 職員進退　役員 職員進退　役員 10年
任免 休職 休職 10年
任免 育児休業 育児休業 10年
非常勤職員 補佐員進退 非常勤職員 10年
非常勤職員 ＴＡ・ＲＡ ＴＡ・ＲＡ 10年
非常勤講師 非常勤講師 非常勤講師 10年
非常勤職員 有期雇用職員進退 有期雇用職員 5年
非常勤職員 無期雇用職員進退 無期雇用職員 5年
人事管理 定員・職制定数 定員・現員表 30年
人事管理 定員・職制定数 現員表 30年
人事管理 定員・職制定数 定員・定数 30年

人事管理 定員・職制定数
専門員・専門職員・係長・主任定
数（通知）

30年

人事管理 定員・職制定数 教職員定員（通知） 30年

人事管理 定員・職制定数
事務長・補佐・専門員手続　職
制定数

30年

人事管理 身上調書 身上調書 3年

人事管理
役付職員身上調書・
配置換等希望

役付職員身上調書・配置換等希
望

3年

人事管理
事務系人事交流関
連覚書

事務系人事交流関連覚書 解消後3年

人事管理 人事記録等保管書 人事記録等保管書類 無期限
人事管理 課長・グループ長公 課長公募関係 3年
人事管理 課長・グループ長公 グループ長公募関係 3年
人事管理 人事交流者懇談会 人事交流者懇談会 3年
人事管理 評価 事務職員評価 5年
人事管理 評価 年俸制業績評価　評価書 5年
人事管理 卓越研究員事業 卓越研究員事業 5年
規則 規則制定・改廃 規則制定・改廃 30年

規則 規則制定・改廃
文部科学省報酬・給与等規定届
出

30年

名簿・台帳 個人番号簿（常勤） 個人番号簿（常勤） 30年

名簿・台帳
個人番号簿（非常勤
職員）

個人番号簿（非常勤職員） 30年

名簿・台帳 退職者名簿５０音順 退職者名簿５０音順 無期限

名簿・台帳
事務系所属職員名
簿（保存用）

事務系所属職員名簿（保存用） 無期限

名簿・台帳
教官系所属職員名
簿（保存用）

教官系所属職員名簿（保存用） 無期限

名簿・台帳 歴代部局長等一覧 歴代部局長等一覧 無期限
名簿・台帳 台帳 定員定数総括表 30年

職員採用
法人等職員採用試
験関係

法人等職員採用試験関係 3年

職員採用 内定通知 内定通知関係 3年

職員採用 非常勤職員採用
非常勤職員を対象とした職員採
用試験

3年

職員採用 事務職員独自採用 事務職員独自採用試験 3年
申請・許可・届出 各種届出 旧姓使用関係 離職後３年
昇格 昇格関係 昇格 10年
昇給 昇給関係 昇給 10年

分類 標準法人文書ファイル等名
（小分類）

保存期間 備考

標準文書保存期間基準
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大分類 中分類
分類 標準法人文書ファイル等名

（小分類）
保存期間 備考

年俸制 促進費対象年俸制 促進費対象年俸制 10年
調査・統計・諸報告 調査 照会・回答 3年

調査・統計・諸報告
科学技術研究調査
に係る支出額調

科学技術研究調査に係る支出
額調

5年

調査・統計・諸報告
職員基本給等所要
額等調

職員基本給等所要額等調 5年

調査・統計・諸報告 財政収支調査 財政収支調査 5年

調査・統計・諸報告
役職員の給与等実
態調査

役職員の給与等実態調査 5年

調査・統計・諸報告 調査・報告 病気休暇等報告 10年
調査・統計・諸報告 外国人雇用状況届 外国人雇用状況届 3年
その他 雑件 雑件 3年
諸手当関係 通勤手当 通勤届 支給喪失5年
諸手当関係 通勤手当 通勤手当認定簿 支給喪失5年
諸手当関係 住居手当 住居届 支給喪失5年
諸手当関係 住居手当 住居手当認定簿 支給喪失5年
諸手当関係 扶養手当 扶養親族届 支給喪失5年
諸手当関係 扶養手当 扶養手当認定簿 支給喪失5年
諸手当関係 単身赴任手当 単身赴任届 支給喪失5年
諸手当関係 単身赴任手当 単身赴任手当認定簿 支給喪失5年

諸手当関係 諸手当現況届
扶養・住居・通勤・単身赴任手当
現況届

5年

諸手当関係 扶養手当現況 扶養手当現況証明書類 支給喪失5年
諸手当関係 単身赴任手当現況 単身赴任手当現況証明書類 支給喪失5年
諸手当関係 大学院調整額 大学院調整額 5年
諸手当関係 大学院調整額 大学院調整額（助教） 5年
諸手当関係 入試手当 入試手当 5年
諸手当関係 安全衛生業務手当 安全衛生業務手当 5年
諸手当関係 特別業務手当 特別業務手当 5年
諸手当関係 学位論文審査手当 学位論文審査手当 5年

期末・勤勉・期末特別手
期末・勤勉・期末特
別手当

期末・勤勉・期末特別手当 5年

諸手当関係 寒冷地手当 寒冷地手当 5年
諸手当関係 産業教育手当 産業教育手当 5年

諸手当関係 初任給調整手当
初任給調整手当対象官職報告・
通知

効力喪失5年

諸手当関係 初任給調整手当 初任給調整手当支給調書 支給喪失10年
給与関係 帳簿 基準給与簿 5年
給与関係 帳簿 職員別給与簿 5年
給与関係 支給データ 給与控除のデータ 5年
給与関係 支給データ 文部省共済組合掛金等払込内 5年

税の申告
給与所得者の扶養控
除等申告書

給与所得者の扶養控除等申告
書

5年

税の申告
給与所得者の保険料
控除申告書兼配偶者
特別控除申告書

給与所得者の保険料控除申告
書兼配偶者特別控除申告書

5年

税の申告
給与所得者の保険料
控除申告書

給与所得者の保険料控除申告
書

5年

税の申告
給与所得者の配偶者
控除等申告書

給与所得者の配偶者控除等申
告書

5年

税の申告

給与所得者の基礎控
除申告書兼給与所得
者の配偶者控除等申
告書兼所得金額調整

給与所得者の基礎控除申告書
兼給与所得者の配偶者控除等
申告書兼所得金額調整控除申
告書

5年

税の申告 住民税額通知書 住民税額通知書 5年

税の申告
給与所得者の住宅
取得等特別控除申

給与所得者の住宅取得等特別
控除申告書

5年

税等の報告 源泉徴収票 源泉徴収票 5年

税等の報告
租税条約に関する届
出書

租税条約に関する届出書 5年

税等の報告 支払調書 支払調書 5年
税等の報告 給与支払報告書 給与支払報告書 5年

税等の報告
給与所得者異動届
出書

給与所得者異動届出書 5年

退職手当
退職手当の決定伺
い

退職手当の決定伺い（退職手当
の支給、退職手当の決定）

5年

退職手当
退職手当に関する予
算資料

退職手当に関する予算資料 3年
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大分類 中分類
分類 標準法人文書ファイル等名

（小分類）
保存期間 備考

福利厚生 財産形成貯蓄 財形記録簿及び関係書類 解約から5年
福利厚生 災害補償 災害補償記録簿 完結から5年
福利厚生 災害補償 災害補償関係（認定・治癒） 完結から5年

福利厚生 災害補償
国家公務員災害補償（療養補償
費）の支給

完結から5年

各種保険 保険関係
文部省グループ保険、普通傷害
保険関係

3年

各種保険 保険関係
文部科学省グループ保険、普通
傷害保険関係

3年

各種保険 保険関係 労災保険の申請 3年
各種保険 保険関係 雇用保険各種届出 5年

各種保険 保険関係
労働保険概算・確定保険料申告
書等

3年

各種保険 保険関係 社会保険各種届出 3年
会議 人事委員会 人事委員会・教員選考 5年
会議 人事諮問委員会 人事諮問委員会 5年
東工大テニュアトラッ
ク制度

JST JST 10年

東工大テニュアトラッ
ク制度

JST 提出書類 10年

東工大テニュアトラッ
ク制度

JST 成果報告書 10年

東工大テニュアトラッ
ク制度

JST テニュアトラック普及・定着事業 10年

東工大テニュアトラッ
ク制度

JST
人件費特例研究者エフォート管
理／活動計画・報告書

5年

東工大テニュアトラッ
ク制度

委員会 運営委員会 5年

東工大テニュアトラッ
ク制度

委員会 テニュアトラック委員会 5年

東工大テニュアトラッ
ク制度

協力・参画専攻 確認書・覚書 10年

東工大テニュアトラッ
ク制度

公募・選考 公募・選考 5年

東工大テニュアトラッ
ク制度

日本語教育 日本語教育 3年

東工大テニュアトラッ
ク制度

研究助成金申請 研究助成金申請 5年

東工大テニュアトラッ
ク制度

研究・安全管理 研究・安全管理 5年

東工大テニュアトラッ
ク制度

ネットワーク ネットワーク申請依頼 3年

東工大テニュアトラッ
ク制度

人事異動連絡票 人事異動連絡票 5年

東工大テニュアトラッ
ク制度

勤務管理 勤務等報告書・記録簿 5年

東工大テニュアトラッ
ク制度

勤務管理 年休簿・特別休暇簿・振替簿 5年

東工大テニュアトラッ
ク制度

給与明細書 給与明細書 5年

東工大テニュアトラッ
ク制度

委嘱 委嘱・出張依頼 5年

東工大テニュアトラッ
ク制度

委嘱 委嘱 5年

東工大テニュアトラッ
ク制度

会計 旅行命令簿 5年

東工大テニュアトラッ
ク制度

会計 科学技術人材育成費補助金 5年

東工大テニュアトラッ
ク制度

評価
テニュアトラック教員　評価・審
査

10年

テニュアトラック制度 評価 テニュアトラック助教　評価・審 10年
法人印 法人印簿 法人印簿  5年
公印 公印簿 公印簿  5年
各種証明 証明書 所得・雇用・その他／証明書関係 3年
各種証明 証明書 在職　証明書関係  3年
各種証明 証明書 採用　証明書関係  3年

3 / 30 ページ



大分類 中分類
分類 標準法人文書ファイル等名

（小分類）
保存期間 備考

各種証明 証明書 日本学生支援機構　奨学金返還 　 3年
物品管理等 帳簿 ICカード　受領簿  5年
物品管理等 その他 アクセスカード  5年
物品管理等 その他 職員証　常勤・非常勤  5年
服務 勤務時間・休暇 勤務時間関係（規則改正通知等）規則廃止後3年
通知 学内諸通知 人事課通知集 通知廃止後3年
その他 その他 公募 5年
その他 その他 調査関係 3年
その他 連携・準連携 連携・準連携協定関係 10年
その他 連携・準連携 連携・準連携協定書 10年
雇用保険 雇用保険 雇用保険 5年
雇用保険 雇用保険 すずかけ台地区雇用保険関係書支給喪失後3年
給与決定 調査・報告 給与関係 10年
給与決定 調査・報告 給与関係資料（調査） 10年
給与決定 調査・報告 病気休暇等報告 10年
諸手当 医師免許 医師免許特別手当 支給喪失3年
諸手当 児童手当等 児童手当・特例給付給付認定（現支給喪失3年
諸手当 住居手当 住居手当認定関係書類 支給喪失3年
諸手当 扶養手当 扶養手当認定関係書類 支給喪失3年
諸手当 諸手当 要欠 3年
諸手当 諸手当 通勤・住居・扶養手当等 支給喪失3年
諸手当 通勤手当 通勤手当認定関係書類 支給喪失3年
諸手当 通勤手当 非常勤通勤手当 支給喪失3年
叙勲・表彰 叙勲・表彰 職員関係/永年表彰・リフレッシュ10年
人事 給与 給与明細 5年
人事 給与 口座振込報告書 5年
人事 給与 給与関係資料（調査） 5年
人事 人事管理 教授選考会　設置合議・妥当性合10年
人事管理 人事管理 人事記録等保管書類 30年
人事管理 名簿・台帳 個人番号簿 30年
通知 学内諸通知 人事課給与掛発出通知集 通知廃止後3年
通知 学内諸通知 給与決定に関する学内取扱通知通知廃止後3年
任免 任免 任免関係 10年
任免 非常勤職員 非常勤職員関係 5年
任免 非常勤職員 無期雇用職員関係 5年
任免 非常勤職員 ＴＡ 5年
任免 非常勤職員 ＲＡ 5年
任免 非常勤職員 同意書 5年
任免 非常勤職員 学生アシスタント 5年
服務 兼業 兼業関係通知等 通知廃止後3年
服務 兼業 委員会委員等（学外）発令綴 兼業終了後3年
服務 兼業 兼業 兼業終了後3年
服務 兼業 単発 兼業終了後3年
服務 兼業 非常勤講師 兼業終了後3年
服務 兼業 兼業審査会 兼業終了後3年
服務 調査・報告 毎月勤労関係統計調査 3年
服務 調査・報告 外国人雇用状況届 3年
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部局等名：総務部人事課                               

大分類 中分類

勤務時間・
休暇

休暇簿（年次休暇用） 令和２年休暇簿（年次休暇用）
総務部人事課
人事企画Ｇ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

勤務時間・
休暇

休暇簿（年次休暇用） 令和３年休暇簿（年次休暇用）
総務部人事課
人事企画Ｇ

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

勤務時間・
休暇

休暇簿（年次休暇用） 令和４年休暇簿（年次休暇用）
総務部人事課
人事管理Ｇ

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

勤務時間・
休暇

休暇簿（病気休暇・特
別休暇用）

令和２年休暇簿（病気休暇・特別休暇用）
総務部人事課
人事企画Ｇ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

勤務時間・
休暇

休暇簿（病気休暇・特
別休暇用）

令和３年休暇簿（病気休暇・特別休暇用）
総務部人事課
人事企画Ｇ

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

勤務時間・
休暇

休暇簿（病気休暇・特
別休暇用）

令和４年休暇簿（病気休暇・特別休暇用）
総務部人事課
人事管理Ｇ

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

勤務時間・
休暇

勤務等記録簿 平成３０年度勤務等記録簿
総務部人事課
人事企画Ｇ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

勤務時間・
休暇

勤務等記録簿 令和元年度勤務等記録簿
総務部人事課
人事企画Ｇ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

勤務時間・
休暇

勤務等記録簿 令和２年度勤務等記録簿
総務部人事課
人事企画Ｇ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

勤務時間・
休暇

勤務等記録簿 令和３年度勤務等記録簿
総務部人事課
人事企画Ｇ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

勤務時間・
休暇

勤務等記録簿 令和４年度勤務等記録簿
総務部人事課
人事管理Ｇ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

物品管理
等

請求及び管理通知書 令和２年度購入依頼書
総務部人事課
人事企画Ｇ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 電子
共有サー
バー

総務部人事課長 廃棄

物品管理
等

請求及び管理通知書 令和３年度購入依頼書
総務部人事課
人事企画Ｇ

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 電子
共有サー
バー

総務部人事課長 廃棄

物品管理
等

予算・契約関係 令和２年度予算・契約関係
総務部人事課
人事企画Ｇ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

物品管理
等

予算・契約関係 令和３年度予算・契約関係
総務部人事課
人事企画Ｇ

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

物品管理
等

予算・契約関係 令和４年度予算・契約関係
総務部人事課
人事管理Ｇ

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

各種証明 身分証明書 平成３０年度身分証（ＩＣカード）関係
総務部人事課
人事企画Ｇ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

各種証明 身分証明書 令和元年度身分証（ＩＣカード）関係
総務部人事課
人事企画Ｇ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

各種証明 身分証明書 令和２年度身分証（ＩＣカード）関係
総務部人事課
人事企画Ｇ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

各種証明 身分証明書 令和３年度身分証（ＩＣカード）関係
総務部人事課
人事企画Ｇ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

各種証明 身分証明書 令和４年度身分証（ＩＣカード）関係
総務部人事課
人事管理Ｇ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

訴訟 訴訟 H21・22争訟関係
総務部人事課
人事企画Ｇ

2009年度 2010年4月1日
訴訟終
結後30
年

紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

訴訟 訴訟 H24争訟関係
総務部人事課
人事企画Ｇ

2012年度 2013年4月1日
訴訟終
結後30
年

紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

訴訟 訴訟 平成24年度～平成27年度争訟関係
総務部人事課
人事企画Ｇ

2012年度 2013年4月1日
訴訟終
結後30
年

2046年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

訴訟 訴訟 平成27年度争訟関係
総務部人事課
人事企画Ｇ

2015年度 2016年4月1日
訴訟終
結後30
年

2046年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

保存期
間

保存期間満了日
媒体の
種別

保存場所 管理者
保存期間
満了時の

措置
備考

法人文書ファイル管理簿

分類
法人文書ファイル名 作成・取得者

作成・取得
年度

起算日
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訴訟 訴訟 平成28年度争訟関係
総務部人事課
人事企画Ｇ

2016年度 2017年4月1日
訴訟終
結後30
年

2047年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

訴訟 訴訟 平成29年度争訟関係
総務部人事課
人事企画Ｇ

2017年度 2018年4月1日
訴訟終
結後30
年

2048年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

訴訟 訴訟 平成30年度争訟関係
総務部人事課
人事企画Ｇ

2018年度 2019年4月1日
訴訟終
結後30
年

2049年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

訴訟 訴訟 令和元年度～令和２年度争訟関係
総務部人事課
人事企画Ｇ

2019年度 2020年4月1日
訴訟終
結後30
年

2051年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

賞罰 懲戒関係 懲戒関係
庶務部人事課
職員掛

1999年度 2000年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

賞罰 懲戒関係 平成１７・１８年度懲戒関係
総務部人事課
人事企画係

2005年度 2006年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

賞罰 懲戒関係 平成１９年度懲戒関係
総務部人事課
人事企画係

2007年度 2008年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

賞罰 懲戒関係 平成２０・２１年度懲戒関係
総務部人事課
人事企画Ｇ

2008年度 2009年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

賞罰 懲戒関係 平成２２年度懲戒関係
総務部人事課
人事企画Ｇ

2010年度 2011年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

賞罰 懲戒関係 平成２３年度懲戒関係
総務部人事課
人事企画Ｇ

2011年度 2012年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

賞罰 懲戒関係 平成２４年度懲戒関係
総務部人事課
人事企画Ｇ

2012年度 2013年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

賞罰 懲戒関係 平成２５年度懲戒関係
総務部人事課
人事企画Ｇ

2013年度 2014年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

賞罰 懲戒関係 平成２６年度懲戒関係
総務部人事課
人事企画Ｇ

2014年度 2015年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

賞罰 懲戒関係 平成２７年度懲戒関係
総務部人事課
人事企画Ｇ

2015年度 2016年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

賞罰 懲戒関係 平成２８年度懲戒関係
総務部人事課
人事企画Ｇ

2016年度 2017年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

賞罰 懲戒関係 平成２９年度懲戒関係
総務部人事課
人事企画Ｇ

2017年度 2018年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

人事管理 身上調書 令和２年度身上調書
総務部人事課
人事企画Ｇ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

人事管理 身上調書 令和３年度身上調書
総務部人事課
人事企画Ｇ

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

人事管理 身上調書 令和４年度身上調書
総務部人事課
人事管理Ｇ

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

人事管理
役付職員身上調書・配
置換等希望

令和２年度役付職員身上調書・配置換等希望
総務部人事課
人事企画Ｇ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

人事管理
役付職員身上調書・配
置換等希望

令和３年度役付職員身上調書・配置換等希望
総務部人事課
人事企画Ｇ

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

人事管理
役付職員身上調書・配
置換等希望

令和４年度役付職員身上調書・配置換等希望
総務部人事課
人事管理Ｇ

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

人事管理
事務系人事交流関連
覚書

事務系人事交流関連覚書
庶務部人事課
任用掛

1981年度 1982年4月1日
解消後
3年

紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

人事管理 課長・グループ長公募 課長公募関係（R02年度）
総務部人事課
人事企画Ｇ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

人事管理 課長・グループ長公募 課長公募関係（R03年度）
総務部人事課
人事企画Ｇ

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

人事管理 課長・グループ長公募 課長公募関係（R04年度）
総務部人事課
人事管理Ｇ

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

人事管理 課長・グループ長公募 グループ長公募関係（R02年度）
総務部人事課
人事企画Ｇ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄
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人事管理 課長・グループ長公募 グループ長公募関係（R03年度）
総務部人事課
人事企画Ｇ

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

人事管理 課長・グループ長公募 グループ長公募関係（R04年度）
総務部人事課
人事管理Ｇ

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

人事管理 人事交流者懇談会 令和２年度人事交流者懇談会
総務部人事課
人事企画Ｇ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

人事管理 人事交流者懇談会 令和３年度人事交流者懇談会
総務部人事課
人事企画Ｇ

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

人事管理 人事交流者懇談会 令和４年度人事交流者懇談会
総務部人事課
人事管理Ｇ

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

人事管理 評価 平成30年度事務職員評価
総務部人事課
人事企画Ｇ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

人事管理 評価 令和元年度事務職員評価
総務部人事課
人事企画Ｇ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

人事管理 評価 令和２年度事務職員評価
総務部人事課
人事企画Ｇ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

人事管理 評価 令和３年度事務職員評価
総務部人事課
人事企画Ｇ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

人事管理 評価 令和４年度事務職員評価
総務部人事課
人事管理Ｇ

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

人事管理 評価 平成30年度年俸制業績評価　評価書
総務部人事課
人事企画Ｇ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

人事管理 評価 令和元年度年俸制業績評価　評価書
総務部人事課
人事企画Ｇ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

人事管理 評価 令和２年度年俸制業績評価　評価書
総務部人事課
人事企画Ｇ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

人事管理 評価 令和３年度年俸制業績評価　評価書
総務部人事課
人事企画Ｇ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

人事管理 評価 令和４年度年俸制業績評価　評価書
総務部人事課
人事企画Ｇ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

人事管理 卓越研究員事業 平成30年度卓越研究員事業
総務部人事課
人事企画Ｇ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

人事管理 卓越研究員事業 令和元年度卓越研究員事業
総務部人事課
人事企画Ｇ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

人事管理 卓越研究員事業 令和２年度卓越研究員事業
総務部人事課
人事企画Ｇ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

人事管理 卓越研究員事業 令和３年度卓越研究員事業
総務部人事課
人事企画Ｇ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

人事管理 卓越研究員事業 令和４年度卓越研究員事業
総務部人事課
人事管理Ｇ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

規則 規則制定・改廃 規則制定・改廃（H20～27年度）
総務部人事課
人事企画Ｇ

2008年度 2009年4月1日 30年 2046年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 移管
2017年度報告分（2018.6報
告）より，廃棄→移管に変更。

規則 規則制定・改廃 規則制定・改廃（H28年度）
総務部人事課
人事企画Ｇ

2016年度 2017年4月1日 30年 2047年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 移管
2017年度報告分（2018.6報
告）より，廃棄→移管に変更。

規則 規則制定・改廃 規則制定・改廃（H29年度）
総務部人事課
人事企画Ｇ

2017年度 2018年4月1日 30年 2048年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 移管

規則 規則制定・改廃 規則制定・改廃（H30年度）
総務部人事課
人事企画Ｇ

2018年度 2019年4月1日 30年 2049年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 移管

規則 規則制定・改廃 規則制定・改廃（R01年度）
総務部人事課
人事企画Ｇ

2019年度 2020年4月1日 30年 2050年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 移管

規則 規則制定・改廃 規則制定・改廃（R02年度）
総務部人事課
人事企画Ｇ

2020年度 2021年4月1日 30年 2051年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 移管

規則 規則制定・改廃 規則制定・改廃（R03年度）
総務部人事課
人事企画Ｇ

2021年度 2022年4月1日 30年 2052年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 移管

規則 規則制定・改廃 規則制定・改廃（R04年度）
総務部人事課
人事企画Ｇ

2022年度 2023年4月1日 30年 2053年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 移管

規則 規則制定・改廃
平成16年度文部科学省報酬・給与等規定届
出

総務部人事課
人事企画Ｇ

2004年度 2005年4月1日 30年 2035年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 移管
2017年度報告分（2018.6報
告）より，廃棄→移管に変更。
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規則 規則制定・改廃
平成17年度文部科学省報酬・給与等規定届
出

総務部人事課
人事企画Ｇ

2005年度 2006年4月1日 30年 2036年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 移管
2017年度報告分（2018.6報
告）より，廃棄→移管に変更。

規則 規則制定・改廃
平成18年度文部科学省報酬・給与等規定届
出

総務部人事課
人事企画Ｇ

2006年度 2007年4月1日 30年 2037年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 移管
2017年度報告分（2018.6報
告）より，廃棄→移管に変更。

規則 規則制定・改廃
平成19年度文部科学省報酬・給与等規定届
出

総務部人事課
人事企画Ｇ

2007年度 2008年4月1日 30年 2038年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 移管
2017年度報告分（2018.6報
告）より，廃棄→移管に変更。

規則 規則制定・改廃
平成20年度文部科学省報酬・給与等規定届
出

総務部人事課
人事企画Ｇ

2008年度 2009年4月1日 30年 2039年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 移管
2017年度報告分（2018.6報
告）より，廃棄→移管に変更。

規則 規則制定・改廃
平成21年度文部科学省報酬・給与等規定届
出

総務部人事課
人事企画Ｇ

2009年度 2010年4月1日 30年 2040年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 移管
2017年度報告分（2018.6報
告）より，廃棄→移管に変更。

規則 規則制定・改廃
平成22年度文部科学省報酬・給与等規定届
出

総務部人事課
人事企画Ｇ

2010年度 2011年4月1日 30年 2041年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 移管
2017年度報告分（2018.6報
告）より，廃棄→移管に変更。

規則 規則制定・改廃
平成23年度文部科学省報酬・給与等規定届
出

総務部人事課
人事企画Ｇ

2011年度 2012年4月1日 30年 2042年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 移管
2017年度報告分（2018.6報
告）より，廃棄→移管に変更。

規則 規則制定・改廃
平成24年度文部科学省報酬・給与等規定届
出

総務部人事課
人事企画Ｇ

2012年度 2013年4月1日 30年 2043年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 移管
2017年度報告分（2018.6報
告）より，廃棄→移管に変更。

規則 規則制定・改廃
平成25年度文部科学省報酬・給与等規定届
出

総務部人事課
人事企画Ｇ

2013年度 2014年4月1日 30年 2044年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 移管
2017年度報告分（2018.6報
告）より，廃棄→移管に変更。

規則 規則制定・改廃
平成26年度文部科学省報酬・給与等規定届
出

総務部人事課
人事企画Ｇ

2014年度 2015年4月1日 30年 2045年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 移管
2017年度報告分（2018.6報
告）より，廃棄→移管に変更。

規則 規則制定・改廃
平成27年度文部科学省報酬・給与等規定届
出

総務部人事課
人事企画Ｇ

2015年度 2016年4月1日 30年 2046年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 移管
2017年度報告分（2018.6報
告）より，廃棄→移管に変更。

規則 規則制定・改廃
平成28年度～平成29年度文部科学省報酬・
給与等規定届出

総務部人事課
人事企画Ｇ

2016年度 2017年4月1日 30年 2048年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 移管

規則 規則制定・改廃
平成30年度文部科学省報酬・給与等規定届
出

総務部人事課
人事企画Ｇ

2018年度 2019年4月1日 30年 2049年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 移管

規則 規則制定・改廃
令和元年度文部科学省報酬・給与等規定届
出

総務部人事課
人事企画Ｇ

2019年度 2020年4月1日 30年 2050年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 移管

規則 規則制定・改廃 令和２年度文部科学省報酬・給与等規定届出
総務部人事課
人事企画Ｇ

2020年度 2021年4月1日 30年 2051年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 移管

規則 規則制定・改廃 令和３年度文部科学省報酬・給与等規定届出
総務部人事課
人事企画Ｇ

2021年度 2022年4月1日 30年 2052年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 移管

規則 規則制定・改廃 令和４年度文部科学省報酬・給与等規定届出
総務部人事課
人事企画Ｇ

2022年度 2023年4月1日 30年 2053年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 移管

名簿・台帳 台帳 定員定数総括表　４．４～１２．３
庶務部人事課
給与掛

1992年度 1993年4月1日 30年 2030年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 移管
2021年度分（2022.6報告）よ
り，廃棄→移管に変更。

名簿・台帳 台帳 定員定数総括表１２．４～１５．３
総務部人事課
第１給与掛

2000年度 2001年4月1日 30年 2033年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 移管
2021年度分（2022.6報告）よ
り，廃棄→移管に変更。

職員採用
法人等職員採用試験
関係

令和２年度法人等職員採用試験関係
総務部人事課
人事企画Ｇ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

職員採用
法人等職員採用試験
関係

令和３年度法人等職員採用試験関係
総務部人事課
人事企画Ｇ

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

職員採用
法人等職員採用試験
関係

令和４年度法人等職員採用試験関係
総務部人事課
人事管理Ｇ

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

職員採用 内定通知 令和２年度内定通知関係
総務部人事課
人事企画Ｇ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

職員採用 内定通知 令和３年度内定通知関係
総務部人事課
人事企画Ｇ

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

職員採用 内定通知 令和４年度内定通知関係
総務部人事課
人事管理Ｇ

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

職員採用 非常勤職員採用 令和２年度非常勤職員を対象とした採用試験
総務部人事課
人事企画Ｇ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

職員採用 非常勤職員採用 令和３年度非常勤職員を対象とした採用試験
総務部人事課
人事企画Ｇ

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

職員採用 非常勤職員採用 令和４年度非常勤職員を対象とした採用試験
総務部人事課
人事管理Ｇ

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

職員採用 事務職員独自採用 事務職員独自採用試験
総務部人事課
人事企画Ｇ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄
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職員採用 事務職員独自採用 事務職員独自採用試験
総務部人事課
人事企画Ｇ

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

職員採用 事務職員独自採用 事務職員独自採用試験
総務部人事課
人事企画Ｇ

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

調査・統
計・諸報告

調査 令和２年度照会・回答
総務部人事課
人事企画Ｇ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

調査・統
計・諸報告

調査 令和３年度照会・回答
総務部人事課
人事企画Ｇ

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

調査・統
計・諸報告

調査 令和４年度照会・回答
総務部人事課
人事管理Ｇ

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

その他 雑件 雑件
総務部人事課
人事企画Ｇ

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

会議 人事委員会 平成３０年度人事委員会・教員選考
総務部人事課
人事企画Ｇ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

会議 人事委員会 令和２年度人事委員会・教員選考
総務部人事課
人事企画Ｇ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

会議 人事委員会 令和３年度人事委員会・教員選考
総務部人事課
人事企画Ｇ

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

会議 人事委員会 令和４年度人事委員会・教員選考
総務部人事課
人事企画Ｇ

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

任免 職員進退　一般職 職員進退　一般職　２５年度
総務部人事課
職員Ｇ

2013年度 2014年4月1日 10年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

任免 職員進退　一般職 職員進退　一般職　２６年度
総務部人事課
職員Ｇ

2014年度 2015年4月1日 10年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

任免 職員進退　一般職 職員進退　一般職　２７年度
総務部人事課
職員Ｇ

2015年度 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

任免 職員進退　一般職 職員進退　一般職　２８年度
総務部人事課
職員Ｇ

2016年度 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

任免 職員進退　一般職 職員進退　一般職　２９年度
総務部人事課
職員Ｇ

2017年度 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

任免 職員進退　一般職 職員進退　一般職　３０年度
総務部人事課
職員第１Ｇ・職
員第２G

2018年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

任免 職員進退　一般職 職員進退　常勤　令和元年度
総務部人事課
職員第１Ｇ

2019年度 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

任免 職員進退　一般職 職員進退　常勤　令和２年度
総務部人事課
職員第１Ｇ

2020年度 2021年4月1日 10年 2031年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

任免 職員進退　一般職 職員進退　常勤　令和３年度
総務部人事課
職員第１Ｇ・職
員第２G

2021年度 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

任免 職員進退　一般職 職員進退　常勤　令和４年度
総務部人事課
職員第１Ｇ・職
員第２G

2022年度 2023年4月1日 10年 2033年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

任免 職員進退　教育職 職員進退　教育職　２５年度
総務部人事課
職員Ｇ

2013年度 2014年4月1日 10年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

任免 職員進退　教育職 職員進退　教育職　２６年度
総務部人事課
職員Ｇ

2014年度 2015年4月1日 10年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

任免 職員進退　教育職 職員進退　教育職　２７年度
総務部人事課
職員Ｇ

2015年度 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

任免 職員進退　教育職 職員進退　教育職　２８年度
総務部人事課
職員Ｇ

2016年度 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

任免 職員進退　教育職 職員進退　教育職　２９年度
総務部人事課
職員Ｇ

2017年度 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

任免 職員進退　教育職 職員進退　教育職　３０年度
総務部人事課
職員第１Ｇ・職
員第２G

2018年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

任免 職員進退　教育職 職員進退　教育職　令和元年度
総務部人事課
職員第２G

2019年度 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄
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任免 職員進退　教育職 職員進退　教育職　令和２年度
総務部人事課
職員第２G

2020年度 2021年4月1日 10年 2031年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

任免 職員進退　教育職 職員進退　教育職　令和３年度
総務部人事課
職員第２G

2021年度 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

任免 職員進退　教育職 職員進退　教育職　令和4年度
総務部人事課
職員第２G

2022年度 2023年4月1日 10年 2033年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

任免 職員進退　役員 職員進退　役員　２５年度
総務部人事課
職員Ｇ

2013年度 2014年4月1日 10年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

任免 職員進退　役員 職員進退　役員　２６年度
総務部人事課
職員Ｇ

2014年度 2015年4月1日 10年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

任免 職員進退　役員 職員進退　役員　２７年度
総務部人事課
職員Ｇ

2015年度 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

任免 職員進退　役員 職員進退　役員　２８年度
総務部人事課
職員Ｇ

2016年度 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

任免 職員進退　役員 職員進退　役員　２９年度
総務部人事課
職員Ｇ

2017年度 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

任免 職員進退　役員 職員進退　役員　３０年度
総務部人事課
職員第１Ｇ

2018年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

任免 職員進退　役員 職員進退　役員　令和元年度
総務部人事課
職員第１Ｇ

2019年度 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

任免 職員進退　役員 職員進退　役員　令和２年度
総務部人事課
職員第１Ｇ

2020年度 2021年4月1日 10年 2031年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

任免 職員進退　役員 職員進退　役員　令和３年度
総務部人事課
職員第１Ｇ

2021年度 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

任免 職員進退　役員 職員進退　役員　令和４年度
総務部人事課
職員第１Ｇ

2022年度 2023年4月1日 10年 2033年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

任免 育児休業関係 育児休業　２５年度～２年度
総務部人事課
職員Ｇ

2013年度 2014年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

任免 育児休業関係 育児休業　令和３年度
総務部人事課
職員第１Ｇ・職
員第２G

2021年度 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

任免 休職 休職　２５年度～２９年度
総務部人事課
職員Ｇ

2013年度 2014年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

任免 休職 休職　３０年度～３年度
総務部人事課
職員第１Ｇ・職
員第２G

2018年度 2019年4月1日 10年 2033年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

任免 休職 休職　令和３年度
総務部人事課
職員第１Ｇ・職
員第２G

2021年度 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

任免 休職 休職　令和4年度
総務部人事課
職員第１Ｇ・職
員第２G

2022年度 2023年4月1日 10年 2033年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

非常勤職
員

補佐員進退 非常勤職員  ２５年度
総務部人事課
職員Ｇ

2013年度 2014年4月1日 10年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

非常勤職
員

補佐員進退 非常勤職員  ２６年度
総務部人事課
職員Ｇ

2014年度 2015年4月1日 10年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

非常勤職
員

補佐員進退 非常勤職員  ２７年度
総務部人事課
職員Ｇ

2015年度 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

非常勤職
員

補佐員進退 非常勤職員  ２８年度
総務部人事課
職員Ｇ

2016年度 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

非常勤職
員

補佐員進退 非常勤職員  ２９年度
総務部人事課
職員Ｇ

2017年度 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

非常勤職
員

有期雇用進退 有期雇用職員  ３０年度

総務部人事課
職員第１G・職
員第２G・大岡
山学院等人事
G

2018年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄
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大分類 中分類

保存期
間

保存期間満了日
媒体の
種別

保存場所 管理者
保存期間
満了時の

措置
備考

分類
法人文書ファイル名 作成・取得者

作成・取得
年度

起算日

非常勤職
員

有期雇用進退 有期雇用職員  令和元年度

総務部人事課
職員第１G・職
員第２G・大岡
山学院等人事
G

2019年度 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

非常勤職
員

有期雇用進退 有期雇用職員  令和２年度

総務部人事課
職員第１G・職
員第２G・大岡
山学院等人事
G・すずかけ
台人事G

2020年度 2021年4月1日 10年 2031年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

非常勤職
員

有期雇用進退 有期雇用職員  令和３年度

総務部人事課
職員第１G・職
員第２G・大岡
山学院等人事
G・すずかけ
台人事G

2021年度 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

非常勤職
員

有期雇用進退 有期雇用職員  令和４年度

総務部人事課
職員第１G・職
員第２G・大岡
山学院等人事
G・すずかけ
台人事G

2022年度 2023年4月1日 10年 2033年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

非常勤職
員

無期雇用進退 無期雇用職員  ３０年度

総務部人事課
職員第１G・職
員第２G・大岡
山学院等人事
G

2018年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

非常勤職
員

無期雇用進退 無期雇用職員  令和元年度

総務部人事課
職員第１G・職
員第２G・大岡
山学院等人事
G

2019年度 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

非常勤職
員

無期雇用進退 無期雇用職員  令和２年度

総務部人事課
職員第１G・職
員第２G・大岡
山学院等人事
G・すずかけ
台人事G

2020年度 2021年4月1日 10年 2031年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

非常勤職
員

無期雇用進退 無期雇用職員  令和３年度

総務部人事課
職員第１G・職
員第２G・大岡
山学院等人事
G・すずかけ
台人事G

2021年度 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

非常勤職
員

無期雇用進退 無期雇用職員  令和4年度

総務部人事課
職員第１G・職
員第２G・大岡
山学院等人事
G・すずかけ
台人事G

2022年度 2023年4月1日 10年 2033年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

非常勤職
員

ＴＡ・ＲＡ 平成２５年度ＴＡ・ＲＡ
総務部人事課
職員Ｇ

2013年度 2014年4月1日 10年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

非常勤職
員

ＴＡ・ＲＡ 平成２６年度ＴＡ・ＲＡ
総務部人事課
職員Ｇ

2014年度 2015年4月1日 10年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

非常勤職
員

ＴＡ・ＲＡ 平成２７年度ＴＡ・ＲＡ
総務部人事課
職員Ｇ

2015年度 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄
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大分類 中分類

保存期
間

保存期間満了日
媒体の
種別

保存場所 管理者
保存期間
満了時の

措置
備考

分類
法人文書ファイル名 作成・取得者

作成・取得
年度

起算日

非常勤職
員

ＴＡ・ＲＡ 平成２８年度ＴＡ・ＲＡ
総務部人事課
職員Ｇ

2016年度 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

非常勤職
員

ＴＡ・ＲＡ 平成２９年度ＴＡ・ＲＡ
総務部人事課
職員Ｇ

2017年度 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

非常勤職
員

ＴＡ・ＲＡ 平成３０年度ＴＡ・ＲＡ
総務部人事課
職員第２Ｇ

2018年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

非常勤職
員

ＴＡ・ＲＡ 令和元年度ＴＡ・ＲＡ
総務部人事課
職員第２Ｇ

2019年度 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

非常勤職
員

ＴＡ・ＲＡ 令和２年度ＴＡ・ＲＡ
総務部人事課
職員第２Ｇ

2020年度 2021年4月1日 10年 2031年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

非常勤職
員

ＴＡ・ＲＡ 令和３年度ＴＡ・ＲＡ
総務部人事課
職員第２Ｇ

2021年度 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

非常勤職
員

ＴＡ・ＲＡ 令和4年度ＴＡ・ＲＡ
総務部人事課
職員第２Ｇ

2022年度 2023年4月1日 10年 2033年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

人事管理 定員・職制定数 定員・現員表　　５．　４～　８．　３
庶務部人事課
任用掛

1993年度 1994年4月1日 30年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 移管

人事管理 定員・職制定数 定員・現員表　　８．　４～１２．　３
庶務部人事課
任用掛

1996年度 1997年4月1日 30年 2030年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 移管

人事管理 定員・職制定数 定員・現員表　１２．　４～１５．　３
総務部人事課
第１任用掛

2000年度 2001年4月1日 30年 2033年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 移管

人事管理 定員・職制定数 現員表　　８．　４～１０．　３
庶務部人事課
任用掛

1996年度 1997年4月1日 30年 2028年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 移管

人事管理 定員・職制定数 現員表　１０．　４～１２．　３
庶務部人事課
任用掛

1998年度 1999年4月1日 30年 2030年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 移管

人事管理 定員・職制定数 現員表　１２．　４～１５．　３
庶務部人事課
任用掛

2000年度 2001年4月1日 30年 2033年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 移管

人事管理 定員・職制定数 定員・定数　　３．　４～　６．　３
庶務部人事課
任用掛

1991年度 1992年4月1日 30年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 移管

人事管理 定員・職制定数 定員・定数　　６．　４～　９．　３
庶務部人事課
任用掛

1994年度 1995年4月1日 30年 2027年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 移管

人事管理 定員・職制定数 定員・定数　　９．　４～１３．　３
庶務部人事課
任用掛

1997年度 1998年4月1日 30年 2031年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 移管

人事管理 定員・職制定数 定員・定数　　１４．　４～１５．　３
庶務部人事課
任用掛

2002年度 2003年4月1日 30年 2033年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 移管

人事管理 定員・職制定数
専門員・専門職員・係長・主任定数（通知）昭
和５７年度～平成１２年度

庶務部人事課
任用掛

1982年度 1983年4月1日 30年 2031年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

人事管理 定員・職制定数 教職員定員（通知）
庶務部人事課
任用掛

2001年度 2002年4月1日 30年 2032年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

人事管理 定員・職制定数
事務長・補佐・専門員手続　職制定数　５．　４
～　１２．　３

庶務部人事課
任用掛

1993年度 1994年4月1日 30年 2030年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

人事管理 定員・職制定数
事務長・補佐・専門員手続　職制定数　１２．４
～１５．　３

庶務部人事課
任用掛

2000年度 2001年4月1日 30年 2033年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

人事管理 人事記録等保管書類 人事記録等保管書類
庶務部人事課
任用掛

2001年度 2002年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

人事管理 俸給調整調書 俸給調整調書
庶務部人事課
給与掛

1992年度 1993年4月1日
離職後
10年

紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

名簿・台帳 個人番号簿（常勤） 個人番号簿（常勤）　４３年度～２４年度
庶務部人事課
任用掛

1968年度 1969年4月1日 30年 2043年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

名簿・台帳
個人番号簿（非常勤職
員）

個人番号簿（長期非常勤職員）　８年度～２４
年度

庶務部人事課
任用掛

1996年度 1997年4月1日 30年 2043年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

名簿・台帳
個人番号簿（非常勤職
員）

個人番号簿（短期非常勤職員）　５８年度～２４
年度

庶務部人事課
任用掛

1983年度 1984年4月1日 30年 2043年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

名簿・台帳 退職者名簿５０音順 退職者名簿５０音順
庶務部人事課
任用掛

1945年度 1946年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

名簿・台帳
事務系所属職員名簿
（保存用）

事務系所属職員名簿（保存用）　５年度～１６
年度

庶務部人事課
任用掛

1993年度 1994年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

名簿・台帳
教官系所属職員名簿
（保存用）

教官系所属職員名簿（保存用）　５年度～１６
年度

庶務部人事課
任用掛

1993年度 1994年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄
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大分類 中分類
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間
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種別

保存場所 管理者
保存期間
満了時の

措置
備考

分類
法人文書ファイル名 作成・取得者

作成・取得
年度

起算日

名簿・台帳 歴代部局長等一覧 歴代部局長等一覧
庶務部人事課
任用掛

1980年度 1981年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

申請・許
可・届出

各種届出 旧姓使用関係（平成１３年度～２４年度）
総務部人事課
職員Ｇ

2001年度 2002年4月1日
離職後
3年

紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

学内諸通
知

人事課通知集 人事課通知集
庶務部人事課
任用掛

1991年度 1992年4月1日
通知廃
止後3
年

紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

昇格 昇格関係 平成２５年度昇格関係
総務部人事課
職員Ｇ

2013年度 2014年4月1日 10年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

昇格 昇格関係 平成２６年度昇格関係
総務部人事課
職員Ｇ

2014年度 2015年4月1日 10年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

昇格 昇格関係 平成２７年度昇格関係
総務部人事課
職員Ｇ

2015年度 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

昇格 昇格関係 平成２８年度昇格関係
総務部人事課
職員Ｇ

2016年度 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

昇格 昇格関係 平成２９年度昇格関係
総務部人事課
職員Ｇ

2017年度 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

昇格 昇格関係 平成３０年度昇格関係
総務部人事課
職員第１Ｇ

2018年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

昇格 昇格関係 令和元年度昇格関係
総務部人事課
職員第１Ｇ

2019年度 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

昇格 昇格関係 令和２年度昇格
総務部人事課
職員第１Ｇ

2020年度 2021年4月1日 10年 2031年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

昇格 昇格関係 令和３年度昇格
総務部人事課
職員第１Ｇ

2021年度 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

昇格 昇格関係 令和４年度昇格
総務部人事課
職員第１Ｇ

2022年度 2023年4月1日 10年 2033年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

昇給 昇給関係 平成２５年度昇給
総務部人事課
職員Ｇ

2013年度 2014年4月1日 10年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

昇給 昇給関係 平成２６年度昇給
総務部人事課
職員Ｇ

2014年度 2015年4月1日 10年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

昇給 昇給関係 平成２７年度昇給
総務部人事課
職員Ｇ

2015年度 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

昇給 昇給関係 平成２８年度昇給
総務部人事課
職員Ｇ

2016年度 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

昇給 昇給関係 平成２９年度昇給
総務部人事課
職員Ｇ

2017年度 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

昇給 昇給関係 平成３０年度昇給
総務部人事課
職員第１Ｇ

2018年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

昇給 昇給関係 令和元年度昇給
総務部人事課
職員第１Ｇ

2019年度 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

昇給 昇給関係 令和２年度昇給
総務部人事課
職員第１Ｇ

2020年度 2021年4月1日 10年 2031年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

昇給 昇給関係 令和３年度昇給
総務部人事課
職員第１Ｇ

2021年度 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

昇給 昇給関係 令和４年度昇給
総務部人事課
職員第１Ｇ

2022年度 2023年4月1日 10年 2033年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

年俸制 年俸制関係 平成２６年度年俸制
総務部人事課
職員Ｇ

2014年度 2015年4月1日 10年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

年俸制 年俸制関係 平成２７年度年俸制
総務部人事課
職員Ｇ

2015年度 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

年俸制 年俸制関係 平成２８年度年俸制
総務部人事課
職員Ｇ

2016年度 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

年俸制 年俸制関係 平成２９年度年俸制
総務部人事課
職員Ｇ

2017年度 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

年俸制 年俸制関係 平成３０年度年俸制
総務部人事課
職員第１Ｇ

2018年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

年俸制 年俸制関係 令和元年度年俸制
総務部人事課
職員第１Ｇ

2019年度 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄
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大分類 中分類

保存期
間

保存期間満了日
媒体の
種別

保存場所 管理者
保存期間
満了時の

措置
備考

分類
法人文書ファイル名 作成・取得者

作成・取得
年度

起算日

年俸制 年俸制関係 令和２年度促進費対象年俸制
総務部人事課
職員第１Ｇ

2020年度 2021年4月1日 10年 2031年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

年俸制 年俸制関係 令和３年度促進費対象年俸制
総務部人事課
職員第１Ｇ

2021年度 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

年俸制 年俸制関係 令和４年度促進費対象年俸制
総務部人事課
職員第１Ｇ

2022年度 2023年4月1日 10年 2033年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

調査・統
計・諸報告

役職員の給与等実態
調査

平成３０年度　役職員の給与等実態調査
総務部人事課
職員第１Ｇ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

調査・統
計・諸報告

役職員の給与等実態
調査

令和元年度　役職員の給与等実態調査
総務部人事課
職員第１Ｇ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

調査・統
計・諸報告

役職員の給与等実態
調査

令和２年度　役職員の給与等実態調査
総務部人事課
職員第１Ｇ

2020年度 2021年4月1日 10年 2031年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

調査・統
計・諸報告

役職員の給与等実態
調査

令和３年度　役職員の給与等実態調査
総務部人事課
職員第１Ｇ

2021年度 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

調査・統
計・諸報告

役職員の給与等実態
調査

令和４年度　役職員の給与等実態調査
総務部人事課
職員第１Ｇ

2022年度 2023年4月1日 10年 2033年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

調査・統
計・諸報告

調査・報告 平成２５年度病気休暇等報告
総務部人事課
職員Ｇ

2013年度 2014年4月1日 10年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

調査・統
計・諸報告

調査・報告 平成２６年度病気休暇等報告
総務部人事課
職員Ｇ

2014年度 2015年4月1日 10年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

調査・統
計・諸報告

調査・報告 平成２７年度病気休暇等報告
総務部人事課
職員Ｇ

2015年度 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

調査・統
計・諸報告

調査・報告 平成２８年度病気休暇等報告
総務部人事課
職員Ｇ

2016年度 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

調査・統
計・諸報告

調査・報告 平成２９年度病気休暇等報告
総務部人事課
職員Ｇ

2017年度 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

調査・統
計・諸報告

調査・報告 平成３０年度病気休暇等報告
総務部人事課
職員第１Ｇ

2018年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

調査・統
計・諸報告

調査・報告 令和元年度病気休暇等報告
総務部人事課
職員第１Ｇ

2019年度 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

調査・統
計・諸報告

調査・報告 令和２年度病気休暇等報告
総務部人事課
職員第１Ｇ

2020年度 2021年4月1日 10年 2031年3月31日 電子
共有サー
バー

総務部人事課長 廃棄

調査・統
計・諸報告

調査・報告 令和３年度病気休暇等報告
総務部人事課
職員第１Ｇ

2021年度 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 電子
共有サー
バー

総務部人事課長 廃棄

調査・統
計・諸報告

調査・報告 令和４年度病気休暇等報告
総務部人事課
職員第１Ｇ

2022年度 2023年4月1日 10年 2033年3月31日 電子
共有サー
バー

総務部人事課長 廃棄

調査・統
計・諸報告

外国人雇用状況届 令和２年度外国人雇用状況届
総務部人事課
職員第２Ｇ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

調査・統
計・諸報告

外国人雇用状況届 令和３年度外国人雇用状況届
総務部人事課
職員第２Ｇ

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

調査・統
計・諸報告

外国人雇用状況届 令和4年度外国人雇用状況届
総務部人事課
職員第２Ｇ

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

諸手当関
係

通勤手当 通勤届

総務部人事課
第２給与掛・
(取得)人事担
当掛

2001年度 2002年4月1日
支給喪
失5年

紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

諸手当関
係

通勤手当 通勤手当認定簿

総務部人事課
第２給与掛・
(取得)人事担
当掛

2001年度 2002年4月1日
支給喪
失5年

紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

諸手当関
係

住居手当 住居届

総務部人事課
第２給与掛・
(取得)人事担
当掛

2001年度 2002年4月1日
支給喪
失5年

紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

諸手当関
係

住居手当 住居手当認定簿

総務部人事課
第２給与掛・
(取得)人事担
当掛

2001年度 2002年4月1日
支給喪
失5年

紙 事務室 総務部人事課長 廃棄
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大分類 中分類

保存期
間

保存期間満了日
媒体の
種別

保存場所 管理者
保存期間
満了時の

措置
備考

分類
法人文書ファイル名 作成・取得者

作成・取得
年度

起算日

諸手当関
係

扶養手当 扶養親族届

総務部人事課
第２給与掛・
(取得)人事担
当掛

2001年度 2002年4月1日
支給喪
失5年

紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

諸手当関
係

扶養手当 扶養手当認定簿

総務部人事課
第２給与掛・
(取得)人事担
当掛

2001年度 2002年4月1日
支給喪
失5年

紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

諸手当関
係

単身赴任手当 単身赴任届

総務部人事課
第２給与掛・
(取得)人事担
当掛

2001年度 2002年4月1日
支給喪
失5年

紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

諸手当関
係

単身赴任手当 単身赴任手当認定簿

総務部人事課
第２給与掛・
(取得)人事担
当掛

2001年度 2002年4月1日
支給喪
失5年

紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

諸手当関
係

諸手当現況届
平成３０年度　扶養・住居・通勤・単身赴任手
当現況届

職員第2G・大
岡山学院等人
事G

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

諸手当関
係

諸手当現況届
令和元年度　扶養・住居・通勤・単身赴任手当
現況届

職員第2G・大
岡山学院等人
事G

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

諸手当関
係

諸手当現況届
令和２年度　扶養・住居・通勤・単身赴任手当
現況届

職員第１G・職
員第２G・大岡
山学院等人事
G・すずかけ
台人事G

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

諸手当関
係

諸手当現況届
令和３年度　扶養・住居・通勤・単身赴任手当
現況届

職員第１G・職
員第2G・大岡
山学院等人事
G・すずかけ
台人事G

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

諸手当関
係

諸手当現況届
令和4年度　扶養・住居・通勤・単身赴任手当
現況届

職員第１G・職
員第2G・大岡
山学院等人事
G・すずかけ
台人事G

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

諸手当関
係

扶養手当現況 扶養手当現況証明書類

総務部人事課
第２給与掛・
(取得)人事担
当掛

2001年度 2002年4月1日
支給喪
失5年

紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

諸手当関
係

単身赴任手当現況 単身赴任手当現況証明書類

総務部人事課
第２給与掛・
(取得)人事担
当掛

2001年度 2002年4月1日
支給喪
失5年

紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

諸手当関
係

大学院調整額 平成３０年度　大学院調整額
総務部人事課
職員第２Ｇ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

諸手当関
係

大学院調整額 令和元年度　大学院調整額
総務部人事課
職員第２Ｇ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

諸手当関
係

大学院調整額 令和２年度　大学院調整額
総務部人事課
職員第２Ｇ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

諸手当関
係

大学院調整額 令和３年度　大学院調整額
総務部人事課
職員第２Ｇ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

諸手当関
係

大学院調整額 令和4年度　大学院調整額
総務部人事課
職員第２Ｇ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

諸手当関
係

大学院調整額 平成３０年度　大学院調整額（助教）
総務部人事課
職員第２Ｇ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄
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大分類 中分類

保存期
間

保存期間満了日
媒体の
種別

保存場所 管理者
保存期間
満了時の

措置
備考

分類
法人文書ファイル名 作成・取得者

作成・取得
年度

起算日

諸手当関
係

大学院調整額 令和元年度　大学院調整額（助教）
総務部人事課
職員第２Ｇ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

諸手当関
係

大学院調整額 令和２年度　大学院調整額（助教）
総務部人事課
職員第２Ｇ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

諸手当関
係

大学院調整額 令和３年度　大学院調整額（助教）
総務部人事課
職員第２Ｇ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

諸手当関
係

大学院調整額 令和4年度　大学院調整額（助教）
総務部人事課
職員第２Ｇ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

諸手当関
係

入試手当 平成３０年度　入試手当
総務部人事課
職員第２Ｇ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

諸手当関
係

入試手当 令和元年度　入試手当
総務部人事課
職員第２Ｇ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

諸手当関
係

入試手当 令和２年度　入試手当
総務部人事課
職員第２Ｇ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

諸手当関
係

入試手当 令和３年度　入試手当
総務部人事課
職員第２Ｇ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

諸手当関
係

入試手当 令和4年度　入試手当
総務部人事課
職員第２Ｇ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

諸手当関
係

特別業務手当 平成３０年度　特別業務手当
総務部人事課
職員第２Ｇ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

諸手当関
係

特別業務手当 令和元年度　特別業務手当
総務部人事課
職員第２Ｇ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

諸手当関
係

特別業務手当 令和２年度　特別業務手当
総務部人事課
職員第２Ｇ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

諸手当関
係

特別業務手当 令和３年度　特別業務手当
総務部人事課
職員第２Ｇ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

諸手当関
係

特別業務手当 令和4年度　特別業務手当
総務部人事課
職員第２Ｇ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

諸手当関
係

学位論文審査手当 平成３０年度　学位論文審査手当
総務部人事課
職員第２Ｇ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

諸手当関
係

学位論文審査手当 令和元年度　学位論文審査手当
総務部人事課
職員第２Ｇ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

諸手当関
係

学位論文審査手当 令和２年度　学位論文審査手当
総務部人事課
職員第２Ｇ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

諸手当関
係

学位論文審査手当 令和３年度　学位論文審査手当
総務部人事課
職員第２Ｇ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

諸手当関
係

学位論文審査手当 令和4年度　学位論文審査手当
総務部人事課
職員第２Ｇ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

期末・勤
勉・期末特
別手当

期末・勤勉・期末特別
手当

平成３０年度　期末・勤勉・期末特別手当
総務部人事課
職員第１Ｇ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

期末・勤
勉・期末特
別手当

期末・勤勉・期末特別
手当

令和元年度　期末・勤勉・期末特別手当
総務部人事課
職員第１Ｇ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

期末・勤
勉・期末特
別手当

期末・勤勉・期末特別
手当

令和２年度　期末・勤勉・期末特別手当
総務部人事課
職員第１Ｇ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

期末・勤
勉・期末特
別手当

期末・勤勉・期末特別
手当

令和３年度　期末・勤勉・期末特別手当
総務部人事課
職員第１Ｇ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

期末・勤
勉・期末特
別手当

期末・勤勉・期末特別
手当

令和４年度　期末・勤勉・期末特別手当
総務部人事課
職員第１Ｇ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

諸手当関
係

寒冷地手当 平成３０年度　寒冷地手当
総務部人事課
職員第２Ｇ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

諸手当関
係

寒冷地手当 令和元年度　寒冷地手当
総務部人事課
職員第２Ｇ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄
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保存期間満了日
媒体の
種別
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分類
法人文書ファイル名 作成・取得者

作成・取得
年度

起算日

諸手当関
係

寒冷地手当 令和２年度　寒冷地手当
総務部人事課
職員第２Ｇ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

諸手当関
係

寒冷地手当 令和３年度　寒冷地手当
総務部人事課
職員第２Ｇ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

諸手当関
係

寒冷地手当 令和4年度　寒冷地手当
総務部人事課
職員第２Ｇ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

諸手当関
係

産業教育手当 産業教育手当（平成３０年度）
総務部人事課
職員第２Ｇ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

諸手当関
係

産業教育手当 産業教育手当（令和元年度）
総務部人事課
職員第２Ｇ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

諸手当関
係

産業教育手当 産業教育手当（令和２年度）
総務部人事課
職員第２Ｇ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

諸手当関
係

産業教育手当 産業教育手当（令和３年度）
総務部人事課
職員第２Ｇ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

諸手当関
係

産業教育手当 産業教育手当（令和4年度）
総務部人事課
職員第２Ｇ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

諸手当関
係

初任給調整手当 初任給調整手当対象官職報告・通知
総務部人事課
第２給与掛

2001年度 2002年4月1日
効力喪
失5年

紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

諸手当関
係

初任給調整手当 初任給調整手当支給調書
総務部人事課
第２給与掛

2001年度 2002年4月1日
支給喪
失10年

紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

退職手当 退職手当の決定伺い
退職手当の決定伺い（退職手当の支給、退職
手当の決定）（平成３０年度）

総務部人事課
職員第１Ｇ・職
員第２G

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

退職手当 退職手当の決定伺い
退職手当の決定伺い（退職手当の支給、退職
手当の決定）（令和元年度）

総務部人事課
職員第１Ｇ・職
員第２G

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

退職手当 退職手当の決定伺い
退職手当の決定伺い（退職手当の支給、退職
手当の決定）（令和２年度）

総務部人事課
職員第１Ｇ・職
員第２G・すず
かけ台人事G

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

退職手当 退職手当の決定伺い
退職手当の決定伺い（退職手当の支給、退職
手当の決定）（令和３年度）

総務部人事課
職員第１Ｇ・職
員第２G・すず
かけ台人事G

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

退職手当 退職手当の決定伺い
退職手当の決定伺い（退職手当の支給、退職
手当の決定）（令和4年度）

総務部人事課
職員第１Ｇ・職
員第２G・すず
かけ台人事G

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

退職手当
退職手当に関する予
算資料

令和２年度退職手当に関する予算資料
総務部人事課
職員第２G

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

退職手当
退職手当に関する予
算資料

令和３年度退職手当に関する予算資料
総務部人事課
職員第２G

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

退職手当
退職手当に関する予
算資料

令和4年度退職手当に関する予算資料
総務部人事課
職員第２G

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

非常勤講
師

非常勤講師 平成２５年度非常勤講師
総務部人事課
職員Ｇ

2013年度 2014年4月1日 10年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

非常勤講
師

非常勤講師 平成２６年度非常勤講師
総務部人事課
職員Ｇ

2014年度 2015年4月1日 10年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

非常勤講
師

非常勤講師 平成２７年度非常勤講師
総務部人事課
職員Ｇ

2015年度 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

非常勤講
師

非常勤講師 平成２８年度非常勤講師
総務部人事課
職員Ｇ

2016年度 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

非常勤講
師

非常勤講師 平成２９年度非常勤講師
総務部人事課
職員Ｇ

2017年度 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

非常勤講
師

非常勤講師 平成３０年度非常勤講師
総務部人事課
大岡山学院等
人事G

2018年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄
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法人文書ファイル名 作成・取得者

作成・取得
年度

起算日

非常勤講
師

非常勤講師 平成３１年度非常勤講師
総務部人事課
大岡山学院等
人事G

2019年度 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

非常勤講
師

非常勤講師 令和２年度非常勤講師
総務部人事課
大岡山学院等
人事G

2020年度 2021年4月1日 10年 2031年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

非常勤講
師

非常勤講師 令和３年度非常勤講師
総務部人事課
大岡山学院等
人事G

2021年度 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

非常勤講
師

非常勤講師 令和４年度非常勤講師
総務部人事課
大岡山学院等
人事G

2022年度 2023年4月1日 10年 2033年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

各種証明 証明書 令和２年度　所得・雇用・その他／証明書関係
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

各種証明 証明書 令和２年度　在職　証明書関係
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

各種証明 証明書 令和２年度　採用　証明書関係
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

各種証明 証明書
令和２年度　日本学生支援機構　奨学金返還免除
職　在職・異動届出等証明

総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

各種証明 証明書 令和３年度　所得・雇用・その他／証明書関係
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

各種証明 証明書 令和３年度　在職　証明書関係
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

各種証明 証明書 令和３年度　採用　証明書関係
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

各種証明 証明書
令和３年度　日本学生支援機構　奨学金返還免除
職　在職・異動届出等証明

総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

各種証明 証明書 令和４年度　所得・雇用・その他／証明書関係
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

各種証明 証明書 令和４年度　在職　証明書関係
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

各種証明 証明書 令和４年度　採用　証明書関係
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

各種証明 証明書
令和４年度　日本学生支援機構　奨学金返還免除
職　在職・異動届出等証明

総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

給与決定 調査・報告 平成２５年度　給与関係
すずかけ台地
区事務部総務
課人事グルー

2013年度 2014年4月1日 10年 2024年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

給与決定 調査・報告 平成２６年度　給与関係
すずかけ台地
区事務部総務
課人事グルー

2014年度 2015年4月1日 10年 2025年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

給与決定 調査・報告 平成２７年度　給与関係
すずかけ台地
区事務部総務
課人事グルー

2015年度 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

給与決定 調査・報告 平成２８年度　給与関係
すずかけ台地
区事務部総務
課人事グルー

2016年度 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

給与決定 調査・報告 平成２９年度　給与関係
すずかけ台地
区事務部総務
課人事グルー

2017年度 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄
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法人文書ファイル名 作成・取得者

作成・取得
年度

起算日

給与決定 調査・報告 平成３０年度　給与関係
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2018年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

雇用保険 雇用保険 すずかけ台地区雇用保険関係書類
すずかけ台地
区事務部庶務
課人事掛

2004年度 2005年4月1日
支給喪失
３年

紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

雇用保険 雇用保険 平成３０年度　雇用保険
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

雇用保険 雇用保険 令和１年度　雇用保険
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

雇用保険 雇用保険 令和２年度　雇用保険
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

雇用保険 雇用保険 令和３年度　雇用保険
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

雇用保険 雇用保険 令和４年度　雇用保険
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

その他 その他 令和２年度　調査関係
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

その他 その他 令和３年度　調査関係
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

その他 その他 令和４年度　調査関係
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

物品管理等 その他 平成３０年度　アクセスカード
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

物品管理等 その他 平成３０年度　職員証　常勤・非常勤
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

物品管理等 その他 令和１年度　アクセスカード
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

物品管理等 その他 令和１年度　職員証　常勤・非常勤
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

物品管理等 その他 令和２年度　アクセスカード
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

物品管理等 その他 令和２年度　職員証　常勤・非常勤
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

物品管理等 その他 令和３年度　アクセスカード
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

物品管理等 その他 令和３年度　職員証　常勤・非常勤
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

物品管理等 その他 令和４年度　アクセスカード
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

物品管理等 その他 令和４年度　職員証　常勤・非常勤
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

物品管理等 帳簿 平成３０年度　ICカード　受領簿
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄
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大分類 中分類

保存期
間

保存期間満了日
媒体の
種別

保存場所 管理者
保存期間
満了時の

措置
備考

分類
法人文書ファイル名 作成・取得者

作成・取得
年度

起算日

物品管理等 帳簿 令和１年度　ICカード　受領簿
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

物品管理等 帳簿 令和２年度　ICカード　受領簿
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

物品管理等 帳簿 令和３年度　ICカード　受領簿
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

物品管理等 帳簿 令和４年度　ICカード　受領簿
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

給与決定 調査・報告 平成２５年度　病気休暇等報告（Ｈ２５．４～）
すずかけ台地
区事務部総務
課人事グルー

2013年度 2014年4月1日 10年 2024年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

給与決定 調査・報告 平成２６年度　病気休暇等報告（Ｈ２６．４～）
すずかけ台地
区事務部総務
課人事グルー

2014年度 2015年4月1日 10年 2025年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

給与決定 調査・報告 平成２７年度　病気休暇等報告（Ｈ２７．４～）
すずかけ台地
区事務部総務
課人事グルー

2015年度 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

給与決定 調査・報告 平成２８年度　病気休暇等報告（Ｈ２８．４～）
すずかけ台地
区事務部総務
課人事グルー

2016年度 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

給与決定 調査・報告 平成２９年度　病気休暇等報告（Ｈ２９．４～）
すずかけ台地
区事務部総務
課人事グルー

2017年度 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

給与決定 調査・報告 平成３０年度　病気休暇等報告（Ｈ３０．４～）
すずかけ台地
区事務部総務
課人事グルー

2018年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄
2018年9月分まで作成
（その後は各課から報告）

諸手当 扶養手当 扶養手当認定関係
すずかけ台地
区事務部庶務
課人事掛

2002年度 2003年4月1日
支給喪失
３年

紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

諸手当 住居手当 住居手当（借家・借間）認定関係
すずかけ台地
区事務部総務
課人事係

2004年度 2005年4月1日
支給喪失
３年

紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

諸手当 諸手当 通勤・住居・扶養手当等
すずかけ台地
区事務部総務
課人事係

2004年度 2005年4月1日
支給喪失
３年

紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

諸手当 諸手当 令和２年度　要欠　常勤
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

諸手当 諸手当 令和２年度　要欠　非常勤
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

諸手当 諸手当 令和３年度　要欠　常勤
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

諸手当 諸手当 令和３年度　要欠　非常勤
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

諸手当 諸手当 令和４年度　要欠　常勤
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

諸手当 諸手当 令和４年度　要欠　非常勤
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

諸手当 通勤手当 通勤手当認定関係
すずかけ台地
区事務部庶務
課人事掛

2002年度 2003年4月1日
支給喪失
３年

紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

諸手当 通勤手当 非常勤通勤手当
すずかけ台地
区事務部庶務
課人事掛

2002年度 2003年4月1日
支給喪失
３年

紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄
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大分類 中分類

保存期
間

保存期間満了日
媒体の
種別

保存場所 管理者
保存期間
満了時の

措置
備考

分類
法人文書ファイル名 作成・取得者

作成・取得
年度

起算日

叙勲・表彰 叙勲・表彰 平成２５年度　職員関係/永年表彰・リフレッシュ休暇
すずかけ台地
区事務部総務
課人事グルー

2013年度 2014年4月1日 10年 2024年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

叙勲・表彰 叙勲・表彰 平成２６年度　職員関係/永年表彰・リフレッシュ休暇
すずかけ台地
区事務部総務
課人事グルー

2014年度 2015年4月1日 10年 2025年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

叙勲・表彰 叙勲・表彰 平成２７年度　職員関係/永年表彰・リフレッシュ休暇
すずかけ台地
区事務部総務
課人事グルー

2015年度 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

叙勲・表彰 叙勲・表彰 平成２８年度　職員関係/永年表彰・リフレッシュ休暇
すずかけ台地
区事務部総務
課人事グルー

2016年度 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

人事 給与 平成３０年度　口座振込報告書　常勤・非常勤
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

人事 給与 令和１年度　口座振込報告書　常勤・非常勤
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

人事 給与 令和２年度　口座振込報告書　常勤・非常勤
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

人事 給与 令和３年度　口座振込報告書　常勤・非常勤
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

人事 給与 令和４年度　口座振込報告書　常勤・非常勤
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

人事管理 人事管理 平成１４年度　人事記録等保管書類
すずかけ台地
区事務部庶務
課人事掛

2002年度 2003年4月1日 30年 2033年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

人事管理 人事管理 平成１５年度　人事記録等保管書類
すずかけ台地
区事務部庶務
課人事掛

2003年度 2004年4月1日 30年 2034年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

人事管理 人事管理 平成１６年度　人事記録等保管書類
すずかけ台地
区事務部総務
課人事係

2004年度 2005年4月1日 30年 2035年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

人事管理 名簿・台帳 平成１４年度　個人番号簿（短期非常勤職員）
すずかけ台地
区事務部庶務
課人事掛

2002年度 2003年4月1日 30年 2033年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

人事管理 名簿・台帳 平成１５年度　個人番号簿（短期非常勤職員）
すずかけ台地
区事務部庶務
課人事掛

2003年度 2004年4月1日 30年 2034年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

人事管理 名簿・台帳 平成１６年度　個人番号簿（短期非常勤職員）
すずかけ台地
区事務部総務
課人事係

2004年度 2005年4月1日 30年 2035年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

定員・職制
定数

定員・職制定数 定員現員表
すずかけ台地
区事務部総務
課人事係

2004年度 2005年4月1日 30年 2035年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

任免 任免 平成２５年度　任免関係
すずかけ台地
区事務部総務
課人事グルー

2013年度 2014年4月1日 10年 2024年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

任免 任免 平成２６年度　任免関係
すずかけ台地
区事務部総務
課人事グルー

2014年度 2015年4月1日 10年 2025年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

任免 任免 平成２７年度　任免関係
すずかけ台地
区事務部総務
課人事グルー

2015年度 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

任免 任免 平成２８年度　任免関係
すずかけ台地
区事務部総務
課人事グルー

2016年度 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

任免 任免 平成２９年度　任免関係
すずかけ台地
区事務部総務
課人事グルー

2017年度 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄
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種別
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措置
備考

分類
法人文書ファイル名 作成・取得者

作成・取得
年度

起算日

任免 任免 平成３０年度　任免関係
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2018年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

任免 任免 令和１年度　任免関係
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2019年度 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

任免 任免 令和２年度　任免関係
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2020年度 2021年4月1日 10年 2031年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

任免 任免 令和３年度　任免関係
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2021年度 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

任免 任免 令和４年度　任免関係
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2022年度 2023年4月1日 10年 2033年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

任免 非常勤職員 平成３０年度　非常勤職員
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

任免 非常勤職員 平成３０年度　無期雇用職員
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

任免 非常勤職員 平成３０年度　TA
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

任免 非常勤職員 平成３０年度　RA
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

任免 非常勤職員
平成３０年度　学生アシスタント（退職・単価変更・
経費変更・時間数変更）

総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

任免 非常勤職員 令和１年度　非常勤職員
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

任免 非常勤職員 令和１年度　無期雇用職員
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

任免 非常勤職員 令和１年度　TA
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

任免 非常勤職員 令和１年度　RA
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

任免 非常勤職員
令和１年度　学生アシスタント（退職・単価変更・経
費変更・時間数変更）

総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

任免 非常勤職員 令和２年度　非常勤職員
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

任免 非常勤職員 令和２年度　無期雇用職員
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

任免 非常勤職員 令和２年度　TA
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

任免 非常勤職員 令和２年度　RA
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

任免 非常勤職員
令和２年度　学生アシスタント（退職・単価変更・経
費変更・時間数変更）

総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

任免 非常勤職員 令和３年度　非常勤職員
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄
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任免 非常勤職員 令和３年度　無期雇用職員
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

任免 非常勤職員 令和３年度　TA
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

任免 非常勤職員 令和３年度　RA
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

任免 非常勤職員
令和３年度　学生アシスタント（退職・単価変更・経
費変更・時間数変更）

総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

任免 非常勤職員 令和４年度　非常勤職員
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

任免 非常勤職員 令和４年度　無期雇用職員
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

任免 非常勤職員 令和４年度　TA
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

任免 非常勤職員 令和４年度　RA
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

任免 非常勤職員
令和４年度　学生アシスタント（退職・単価変更・経
費変更・時間数変更）

総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

服務 勤務時間・休暇 平成１４年度　勤務時間関係（規則改正通知等）
すずかけ台地
区事務部庶務
課人事掛

2002年度 2003年4月1日
規則廃
止後3年

紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

服務 勤務時間・休暇 平成１５年度　勤務時間関係（規則改正通知等）
すずかけ台地
区事務部庶務
課人事掛

2003年度 2004年4月1日
規則廃
止後3年

紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

服務 勤務時間・休暇 平成１６年度　勤務時間関係（規則改正通知等）
すずかけ台地
区事務部総務
課人事係

2004年度 2005年4月1日
規則廃
止後3年

紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

服務 兼業 平成１４年度　兼業関係（通知等）
すずかけ台地
区事務部庶務
課人事掛

2002年度 2003年4月1日
通知廃
止後3年

紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

服務 兼業 平成２８年度　兼業
すずかけ台地
区事務部総務
課人事グルー

2016年度 2017年4月1日
併任・兼
業終了
後3年

2024年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

服務 兼業 平成２８年度　兼業　単発
すずかけ台地
区事務部総務
課人事グルー

2016年度 2017年4月1日
併任・兼
業終了
後3年

2024年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

服務 兼業 平成２８年度　兼業　非常勤講師
すずかけ台地
区事務部総務
課人事グルー

2016年度 2017年4月1日
併任・兼
業終了
後3年

2024年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

服務 兼業 平成２８年度　兼業審査会
すずかけ台地
区事務部総務
課人事グルー

2016年度 2017年4月1日
併任・兼
業終了
後3年

2024年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

服務 兼業 平成２９年度　兼業
すずかけ台地
区事務部総務
課人事グルー

2017年度 2018年4月1日
併任・兼
業終了
後3年

2025年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

服務 兼業 平成２９年度　兼業　単発
すずかけ台地
区事務部総務
課人事グルー

2017年度 2018年4月1日
併任・兼
業終了
後3年

2025年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

服務 兼業 平成２９年度　兼業　非常勤講師
すずかけ台地
区事務部総務
課人事グルー

2017年度 2018年4月1日
併任・兼
業終了
後3年

2025年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

服務 兼業 平成２９年度　兼業審査会
すずかけ台地
区事務部総務
課人事グルー

2017年度 2018年4月1日
併任・兼
業終了
後3年

2025年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄
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服務 兼業 平成３０年度　兼業
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2018年度 2019年4月1日
併任・兼
業終了
後3年

2026年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

服務 兼業 平成３０年度　兼業　単発
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2018年度 2019年4月1日
併任・兼
業終了
後3年

2026年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

服務 兼業 平成３０年度　兼業　非常勤講師
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2018年度 2019年4月1日
併任・兼
業終了
後3年

2026年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

服務 兼業 平成３０年度　兼業審査会
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2018年度 2019年4月1日
併任・兼
業終了
後3年

2026年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

服務 兼業 令和１年度　兼業
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2019年度 2020年4月1日
併任・兼
業終了
後3年

2027年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

服務 兼業 令和１年度　兼業　単発
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2019年度 2020年4月1日
併任・兼
業終了
後3年

2027年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

服務 兼業 令和１年度　兼業　非常勤講師
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2019年度 2020年4月1日
併任・兼
業終了
後3年

2027年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

服務 兼業 令和１年度　兼業審査会
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2019年度 2020年4月1日
併任・兼
業終了
後3年

2027年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

服務 兼業 令和２年度　兼業
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2020年度 2021年4月1日
併任・兼
業終了
後3年

2028年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

服務 兼業 令和２年度　兼業　単発
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2020年度 2021年4月1日
併任・兼
業終了
後3年

2028年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

服務 兼業 令和２年度　兼業　非常勤講師
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2020年度 2021年4月1日
併任・兼
業終了
後3年

2028年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

服務 兼業 令和２年度　兼業審査会
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2020年度 2021年4月1日
併任・兼
業終了
後3年

2028年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

服務 兼業 令和３年度　兼業
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2021年度 2022年4月1日
併任・兼
業終了
後3年

2029年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

服務 兼業 令和３年度　兼業　単発
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2021年度 2022年4月1日
併任・兼
業終了
後3年

2029年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

服務 兼業 令和３年度　兼業　非常勤講師
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2021年度 2022年4月1日
併任・兼
業終了
後3年

2029年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

服務 兼業 令和３年度　兼業審査会
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2021年度 2022年4月1日
併任・兼
業終了
後3年

2029年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

服務 兼業 令和４年度　兼業
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2022年度 2023年4月1日
併任・兼
業終了
後3年

2030年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

服務 兼業 令和４年度　兼業　単発
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2022年度 2023年4月1日
併任・兼
業終了
後3年

2030年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

服務 兼業 令和４年度　兼業　非常勤講師
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2022年度 2023年4月1日
併任・兼
業終了
後3年

2030年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

服務 兼業 令和４年度　兼業審査会
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2022年度 2023年4月1日
併任・兼
業終了
後3年

2030年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

服務 調査・報告 令和２年度　毎月勤労関係統計調査
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄
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服務 調査・報告 令和２年度　外国人雇用状況届
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

服務 調査・報告 令和３年度　毎月勤労関係統計調査
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

服務 調査・報告 令和３年度　外国人雇用状況届
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

服務 調査・報告 令和４年度　毎月勤労関係統計調査
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

服務 調査・報告 令和４年度　外国人雇用状況届
総務部人事課
すずかけ台人
事グループ

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙
すずかけ台
人事グルー
プ事務室

総務部人事課長 廃棄

データベー
ス

オラクルDB オラクルＤＢ 庶務部庶務課文1999年度 2000年4月1日 30年 2030年3月31日 電子
業務シス
テム内

総務部人事課長 廃棄

データベー
ス

汎用人事システム 離職者データファイル
庶務部人事課
任用掛

2001年度 2002年4月1日
他シス
テム移
行まで

電子
業務シス
テム内

総務部人事課長 廃棄

調査・統
計・諸報告

科学技術研究調査に
係る支出額調

平成３０年度科学技術研究調査に係る支出額
調

総務部人事課
給与Ｇ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 倉庫 総務部人事課長 廃棄

調査・統
計・諸報告

科学技術研究調査に
係る支出額調

平成３１年度科学技術研究調査に係る支出額
調

総務部人事課
給与Ｇ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 倉庫 総務部人事課長 廃棄

調査・統
計・諸報告

科学技術研究調査に
係る支出額調

令和２年度科学技術研究調査に係る支出額
調

総務部人事課
給与Ｇ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 倉庫 総務部人事課長 廃棄

調査・統
計・諸報告

科学技術研究調査に
係る支出額調

令和３年度科学技術研究調査に係る支出額
調

総務部人事課
給与Ｇ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 倉庫 総務部人事課長 廃棄

調査・統
計・諸報告

科学技術研究調査に
係る支出額調

令和４年度科学技術研究調査に係る支出額
調

総務部人事課
給与Ｇ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 倉庫 総務部人事課長 廃棄

調査・統
計・諸報告

職員基本給等所要額
等調

平成３０年度職員基本給等所要額等調
総務部人事課
給与Ｇ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 倉庫 総務部人事課長 廃棄

調査・統
計・諸報告

職員基本給等所要額
等調

平成３１年度職員基本給等所要額等調
総務部人事課
給与Ｇ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 倉庫 総務部人事課長 廃棄

調査・統
計・諸報告

職員基本給等所要額
等調

令和２年度職員基本給等所要額等調
総務部人事課
給与Ｇ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 倉庫 総務部人事課長 廃棄

調査・統
計・諸報告

財政収支調査 平成３０年度財政収支調査
総務部人事課
給与Ｇ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 倉庫 総務部人事課長 廃棄

調査・統
計・諸報告

財政収支調査 平成３１年度財政収支調査
総務部人事課
給与Ｇ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 倉庫 総務部人事課長 廃棄

調査・統
計・諸報告

財政収支調査 令和２年度財政収支調査
総務部人事課
給与Ｇ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 倉庫 総務部人事課長 廃棄

調査・統
計・諸報告

財政収支調査 令和３年度財政収支調査
総務部人事課
給与Ｇ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 倉庫 総務部人事課長 廃棄

調査・統
計・諸報告

財政収支調査 令和４年度財政収支調査
総務部人事課
給与Ｇ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 倉庫 総務部人事課長 廃棄

給与関係 帳簿 平成３０年度基準給与簿
総務部人事課
給与Ｇ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 電子
共有サー
バー

総務部人事課長 廃棄

給与関係 帳簿 平成３１年度基準給与簿
総務部人事課
給与Ｇ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 電子
共有サー
バー

総務部人事課長 廃棄

給与関係 帳簿 令和２年度基準給与簿
総務部人事課
給与Ｇ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 電子
共有サー
バー

総務部人事課長 廃棄

給与関係 帳簿 令和３年度基準給与簿
総務部人事課
給与Ｇ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 電子
共有サー
バー

総務部人事課長 廃棄

給与関係 帳簿 令和４年度基準給与簿
総務部人事課
給与Ｇ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子
共有サー
バー

総務部人事課長 廃棄

給与関係 帳簿 平成３０年職員別給与簿
総務部人事課
給与Ｇ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 電子
個別業務
システム

総務部人事課長 廃棄
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給与関係 帳簿 平成３１年職員別給与簿
総務部人事課
給与Ｇ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 電子
個別業務
システム

総務部人事課長 廃棄

給与関係 帳簿 令和２年職員別給与簿
総務部人事課
給与Ｇ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 電子
個別業務
システム

総務部人事課長 廃棄

給与関係 帳簿 令和３年職員別給与簿
総務部人事課
給与Ｇ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 電子
個別業務
システム

総務部人事課長 廃棄

給与関係 帳簿 令和４年職員別給与簿
総務部人事課
給与Ｇ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子
個別業務
システム

総務部人事課長 廃棄

給与関係 支給データ 平成３０年度給与控除のデータ
総務部人事課
給与Ｇ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 倉庫 総務部人事課長 廃棄

給与関係 支給データ 平成３１年度給与控除のデータ
総務部人事課
給与Ｇ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 倉庫 総務部人事課長 廃棄

給与関係 支給データ 令和２年度給与控除のデータ
総務部人事課
給与Ｇ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 倉庫 総務部人事課長 廃棄

給与関係 支給データ 平成３０年度文部省共済組合掛金等払込内訳
総務部人事課
給与Ｇ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 倉庫 総務部人事課長 廃棄

給与関係 支給データ 平成３１年度文部省共済組合掛金等払込内訳
総務部人事課
給与Ｇ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 倉庫 総務部人事課長 廃棄

給与関係 支給データ 令和２年度文部省共済組合掛金等払込内訳
総務部人事課
給与Ｇ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 倉庫 総務部人事課長 廃棄

給与関係 支給データ 令和３年度文部省共済組合掛金等払込内訳
総務部人事課
給与Ｇ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 倉庫 総務部人事課長 廃棄

給与関係 支給データ 令和４年度文部省共済組合掛金等払込内訳
総務部人事課
給与Ｇ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 倉庫 総務部人事課長 廃棄

税の申告
給与所得者の扶養控
除等申告書

平成３０年給与所得者の扶養控除等申告書
総務部人事課
給与Ｇ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 倉庫 総務部人事課長 廃棄

税の申告
給与所得者の扶養控
除等申告書

平成３１年給与所得者の扶養控除等申告書
総務部人事課
給与Ｇ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 倉庫 総務部人事課長 廃棄

税の申告
給与所得者の扶養控
除等申告書

令和２年給与所得者の扶養控除等申告書
総務部人事課
給与Ｇ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 倉庫 総務部人事課長 廃棄

税の申告
給与所得者の扶養控
除等申告書

令和３年給与所得者の扶養控除等申告書
総務部人事課
給与Ｇ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 倉庫 総務部人事課長 廃棄

税の申告
給与所得者の扶養控
除等申告書

令和４年給与所得者の扶養控除等申告書
総務部人事課
給与Ｇ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 倉庫 総務部人事課長 廃棄

税の申告
給与所得者の保険料
控除申告書

平成３０年給与所得者の保険料控除等申告書
総務部人事課
給与Ｇ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 倉庫 総務部人事課長 廃棄

税の申告
給与所得者の配偶者
控除等申告書

平成３０年給与所得者の配偶者控除等申告書
総務部人事課
給与Ｇ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 倉庫 総務部人事課長 廃棄

税の申告
給与所得者の保険料
控除申告書

平成３１年給与所得者の保険料控除等申告書
総務部人事課
給与Ｇ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 倉庫 総務部人事課長 廃棄

税の申告
給与所得者の配偶者
控除等申告書

平成３１年給与所得者の配偶者控除等申告書
総務部人事課
給与Ｇ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 倉庫 総務部人事課長 廃棄

税の申告
給与所得者の保険料
控除申告書

令和２年給与所得者の保険料控除等申告書
総務部人事課
給与Ｇ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 倉庫 総務部人事課長 廃棄

税の申告
給与所得者の保険料
控除申告書

令和３年給与所得者の保険料控除等申告書
総務部人事課
給与Ｇ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 倉庫 総務部人事課長 廃棄

税の申告
給与所得者の保険料
控除申告書

令和４年給与所得者の保険料控除等申告書
総務部人事課
給与Ｇ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 倉庫 総務部人事課長 廃棄

税の申告

給与所得者の基礎控
除申告書兼給与所得
者の配偶者控除等申
告書兼所得金額調整
控除申告書

令和２年給与所得者の基礎控除申告書兼給
与所得者の配偶者控除等申告書兼所得金額
調整控除申告書

総務部人事課
給与Ｇ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 倉庫 総務部人事課長 廃棄

税の申告

給与所得者の基礎控
除申告書兼給与所得
者の配偶者控除等申
告書兼所得金額調整
控除申告書

令和３年給与所得者の基礎控除申告書兼給
与所得者の配偶者控除等申告書兼所得金額
調整控除申告書

総務部人事課
給与Ｇ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 倉庫 総務部人事課長 廃棄
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税の申告

給与所得者の基礎控
除申告書兼給与所得
者の配偶者控除等申
告書兼所得金額調整
控除申告書

令和４年給与所得者の基礎控除申告書兼給
与所得者の配偶者控除等申告書兼所得金額
調整控除申告書

総務部人事課
給与Ｇ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 倉庫 総務部人事課長 廃棄

税の申告 住民税額通知書 平成３０年度住民税額通知書
総務部人事課
給与Ｇ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 倉庫 総務部人事課長 廃棄

税の申告 住民税額通知書 平成３１年度住民税額通知書
総務部人事課
給与Ｇ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 倉庫 総務部人事課長 廃棄

税の申告 住民税額通知書 令和２年度住民税額通知書
総務部人事課
給与Ｇ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 倉庫 総務部人事課長 廃棄

税の申告 住民税額通知書 令和３年度住民税額通知書
総務部人事課
給与Ｇ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 倉庫 総務部人事課長 廃棄

税の申告 住民税額通知書 令和４年度住民税額通知書
総務部人事課
給与Ｇ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 倉庫 総務部人事課長 廃棄

税の申告
給与所得者の住宅取
得等特別控除申告書

平成３０年給与所得者の住宅取得等特別控除
申告書

総務部人事課
給与Ｇ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 倉庫 総務部人事課長 廃棄

税の申告
給与所得者の住宅取
得等特別控除申告書

平成３１年給与所得者の住宅取得等特別控除
申告書

総務部人事課
給与Ｇ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 倉庫 総務部人事課長 廃棄

税の申告
給与所得者の住宅取
得等特別控除申告書

令和２年給与所得者の住宅取得等特別控除
申告書

総務部人事課
給与Ｇ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 倉庫 総務部人事課長 廃棄

税の申告
給与所得者の住宅取
得等特別控除申告書

令和３年給与所得者の住宅取得等特別控除
申告書

総務部人事課
給与Ｇ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 倉庫 総務部人事課長 廃棄

税の申告
給与所得者の住宅取
得等特別控除申告書

令和４年給与所得者の住宅取得等特別控除
申告書

総務部人事課
給与Ｇ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 倉庫 総務部人事課長 廃棄

税等の報
告

源泉徴収票 平成３０年源泉徴収票
総務部人事課
給与Ｇ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 電子
共有サー
バー

総務部人事課長 廃棄

税等の報
告

源泉徴収票 平成３１年源泉徴収票
総務部人事課
給与Ｇ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 倉庫 総務部人事課長 廃棄

税等の報
告

源泉徴収票 令和２年源泉徴収票
総務部人事課
給与Ｇ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 電子
共有サー
バー

総務部人事課長 廃棄

税等の報
告

源泉徴収票 令和３年源泉徴収票
総務部人事課
給与Ｇ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 電子
共有サー
バー

総務部人事課長 廃棄

税等の報
告

源泉徴収票 令和４年源泉徴収票
総務部人事課
給与Ｇ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子
共有サー
バー

総務部人事課長 廃棄

税等の報
告

租税条約に関する届
出書

平成３０年度租税条約に関する届出書
総務部人事課
給与Ｇ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 倉庫 総務部人事課長 廃棄

税等の報
告

租税条約に関する届
出書

平成３１年度租税条約に関する届出書
総務部人事課
給与Ｇ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 倉庫 総務部人事課長 廃棄

税等の報
告

租税条約に関する届
出書

令和２年度租税条約に関する届出書
総務部人事課
給与Ｇ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 倉庫 総務部人事課長 廃棄

税等の報
告

租税条約に関する届
出書

令和３年度租税条約に関する届出書
総務部人事課
給与Ｇ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 倉庫 総務部人事課長 廃棄

税等の報
告

租税条約に関する届
出書

令和４年度租税条約に関する届出書
総務部人事課
給与Ｇ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 倉庫 総務部人事課長 廃棄

税等の報
告

支払調書 平成３０年支払調書
総務部人事課
給与Ｇ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 倉庫 総務部人事課長 廃棄

税等の報
告

支払調書 平成３１年支払調書
総務部人事課
給与Ｇ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 倉庫 総務部人事課長 廃棄

税等の報
告

支払調書 令和２年支払調書
総務部人事課
給与Ｇ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 倉庫 総務部人事課長 廃棄

税等の報
告

支払調書 令和３年支払調書
総務部人事課
給与Ｇ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 倉庫 総務部人事課長 廃棄

税等の報
告

支払調書 令和４年支払調書
総務部人事課
給与Ｇ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 倉庫 総務部人事課長 廃棄

税等の報
告

給与支払報告書 平成３０年給与支払報告書
総務部人事課
給与Ｇ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 倉庫 総務部人事課長 廃棄
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税等の報
告

給与支払報告書 平成３１年給与支払報告書
総務部人事課
給与Ｇ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 倉庫 総務部人事課長 廃棄

税等の報
告

給与支払報告書 令和２年給与支払報告書
総務部人事課
給与Ｇ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 倉庫 総務部人事課長 廃棄

税等の報
告

給与支払報告書 令和３年給与支払報告書
総務部人事課
給与Ｇ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 倉庫 総務部人事課長 廃棄

税等の報
告

給与支払報告書 令和４年給与支払報告書
総務部人事課
給与Ｇ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 倉庫 総務部人事課長 廃棄

税等の報
告

給与所得者異動届出
書

平成３０年度給与所得者異動届出書
総務部人事課
給与Ｇ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 倉庫 総務部人事課長 廃棄

税等の報
告

給与所得者異動届出
書

平成３１年度給与所得者異動届出書
総務部人事課
給与Ｇ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 倉庫 総務部人事課長 廃棄

税等の報
告

給与所得者異動届出
書

令和２年度給与所得者異動届出書
総務部人事課
給与Ｇ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 倉庫 総務部人事課長 廃棄

税等の報
告

給与所得者異動届出
書

令和３年度給与所得者異動届出書
総務部人事課
給与Ｇ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 倉庫 総務部人事課長 廃棄

税等の報
告

給与所得者異動届出
書

令和４年度給与所得者異動届出書
総務部人事課
給与Ｇ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 倉庫 総務部人事課長 廃棄

福利厚生 財産形成貯蓄 財形記録簿及び関係書類
庶務部人事課
福祉掛

2000年度 2001年4月1日
解約か
ら5年

紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

福利厚生 災害補償 災害補償記録簿
総務部人事課
福祉掛

2000年度 2001年4月1日
完結か
ら5年

紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

福利厚生 災害補償 災害補償関係（認定・治癒）
総務部人事課
福祉掛

2000年度 2001年4月1日
完結か
ら5年

紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

福利厚生 災害補償 国家公務員災害補償（療養補償費）の支給
総務部人事課
福祉掛

2000年度 2001年4月1日
完結か
ら5年

紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

各種保険 保険関係
文部科学省グループ保険、普通傷害保険関係
（令和２年）

総務部人事課
福利厚生Ｇ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

各種保険 保険関係
文部科学省グループ保険、普通傷害保険関係
（令和３年）

総務部人事課
福利厚生Ｇ

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

各種保険 保険関係
文部科学省グループ保険、普通傷害保険関係
（令和４年）

総務部人事課
福利厚生Ｇ

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

各種保険 保険関係 労災保険の申請（令和２年）
総務部人事課
福利厚生Ｇ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

各種保険 保険関係 労災保険の申請（令和３年）
総務部人事課
福利厚生Ｇ

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

各種保険 保険関係 労災保険の申請（令和４年）
総務部人事課
福利厚生Ｇ

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

各種保険 保険関係 雇用保険各種届出（平成30年度）
総務部人事課
福利厚生Ｇ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

各種保険 保険関係 雇用保険各種届出（令和元年）
総務部人事課
福利厚生Ｇ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

各種保険 保険関係 雇用保険各種届出（令和２年）
総務部人事課
福利厚生Ｇ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

各種保険 保険関係 雇用保険各種届出（令和３年）
総務部人事課
福利厚生Ｇ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

各種保険 保険関係 雇用保険各種届出（令和４年）
総務部人事課
福利厚生Ｇ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

各種保険 保険関係
労働保険概算・確定保険料申告書等（令和２
年）

総務部人事課
福利厚生Ｇ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

各種保険 保険関係
労働保険概算・確定保険料申告書等（令和３
年）

総務部人事課
福利厚生Ｇ

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

各種保険 保険関係
労働保険概算・確定保険料申告書等（令和４
年）

総務部人事課
福利厚生Ｇ

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

各種保険 保険関係 社会保険各種届出（令和２年）
総務部人事課
福利厚生Ｇ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

各種保険 保険関係 社会保険各種届出（令和３年）
総務部人事課
福利厚生Ｇ

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄
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各種保険 保険関係 社会保険各種届出（令和４年）
総務部人事課
福利厚生Ｇ

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部人事課長 廃棄

東工大テ
ニュアトラッ
ク制度

JST
テニュアトラック普及・定着事業
H25

総務部人事課
テニュアトラッ
ク制度事務局

2013年度 2014年4月1日 10年 2024年3月31日 紙 事務室
総務部人事課
長

廃棄

東工大テ
ニュアトラッ
ク制度

JST
テニュアトラック普及・定着事業
H26

総務部人事課
テニュアトラッ
ク制度事務局

2014年度 2015年4月1日 10年 2025年3月31日 紙 事務室
総務部人事課
長

廃棄

東工大テ
ニュアトラッ
ク制度

JST
テニュアトラック普及・定着事業
H26

総務部人事課
テニュアトラッ
ク制度事務局

2014年度 2015年4月1日 10年 2025年3月31日 電子
共有サー
バー

総務部人事課
長

廃棄

東工大テ
ニュアトラッ
ク制度

JST
テニュアトラック普及・定着事業
H27

総務部人事課
テニュアトラッ
ク制度事務局

2015年度 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 事務室
総務部人事課
長

廃棄

東工大テ
ニュアトラッ
ク制度

JST
テニュアトラック普及・定着事業
H27

総務部人事課
テニュアトラッ
ク制度事務局

2015年度 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 電子
共有サー
バー

総務部人事課
長

廃棄

東工大テ
ニュアトラッ
ク制度

JST
テニュアトラック普及・定着事業
H28

総務部人事課
テニュアトラッ
ク制度事務局

2016年度 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙 事務室
総務部人事課
長

廃棄

東工大テ
ニュアトラッ
ク制度

JST
テニュアトラック普及・定着事業
H28

総務部人事課
テニュアトラッ
ク制度事務局

2016年度 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 電子
共有サー
バー

総務部人事課
長

廃棄

東工大テ
ニュアトラッ
ク制度

JST
テニュアトラック普及・定着事業
H29

総務部人事課
テニュアトラッ
ク制度事務局

2017年度 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 事務室
総務部人事課
長

廃棄

東工大テ
ニュアトラッ
ク制度

JST
テニュアトラック普及・定着事業
H29

総務部人事課
テニュアトラッ
ク制度事務局

2017年度 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 電子
共有サー
バー

総務部人事課
長

廃棄

東工大テ
ニュアトラッ
ク制度

JST
テニュアトラック普及・定着事業
H30

総務部人事課
テニュアトラッ
ク制度事務局

2018年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙 事務室
総務部人事課
長

廃棄

東工大テ
ニュアトラッ
ク制度

JST
テニュアトラック普及・定着事業
H30

総務部人事課
テニュアトラッ
ク制度事務局

2018年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 電子
共有サー
バー

総務部人事課
長

廃棄

東工大テ
ニュアトラッ
ク制度

JST
テニュアトラック普及・定着事業
H31

総務部人事課
テニュアトラッ
ク制度事務局

2019年度 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 事務室
総務部人事課
長

廃棄

東工大テ
ニュアトラッ
ク制度

JST
テニュアトラック普及・定着事業
H31

総務部人事課
テニュアトラッ
ク制度事務局

2019年度 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 電子
共有サー
バー

総務部人事課
長

廃棄

東工大テ
ニュアトラッ
ク制度

会計
科学技術人材育成費補助金
H30

総務部人事課
テニュアトラッ
ク制度事務局

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室
総務部人事課
長

廃棄

東工大テ
ニュアトラッ
ク制度

会計
科学技術人材育成費補助金
H31

総務部人事課
テニュアトラッ
ク制度事務局

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室
総務部人事課
長

廃棄

東工大テ
ニュアトラッ
ク制度

評価 テニュアトラック教員評価・審査　Ｈ26
総務部人事課
テニュアトラッ
ク制度事務局

2014年度 2015年4月1日 10年 2025年3月31日 電子
共有サー
バー

総務部人事課
長

廃棄

東工大テ
ニュアトラッ
ク制度

評価 テニュアトラック教員評価・審査　Ｈ26-H27
総務部人事課
テニュアトラッ
ク制度事務局

2014年度 2015年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 事務室
総務部人事課
長

廃棄

東工大テ
ニュアトラッ
ク制度

評価 テニュアトラック教員評価・審査　Ｈ27
総務部人事課
テニュアトラッ
ク制度事務局

2015年度 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 電子
共有サー
バー

総務部人事課
長

廃棄
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東工大テ
ニュアトラッ
ク制度

評価 テニュアトラック教員評価・審査　Ｈ28
総務部人事課
テニュアトラッ
ク制度事務局

2016年度 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 電子
共有サー
バー

総務部人事課
長

廃棄

東工大テ
ニュアトラッ
ク制度

評価 テニュアトラック教員評価・審査　Ｈ28-H29
総務部人事課
テニュアトラッ
ク制度事務局

2016年度 2017年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 事務室
総務部人事課
長

廃棄

東工大テ
ニュアトラッ
ク制度

評価 テニュアトラック教員評価・審査　Ｈ29
総務部人事課
テニュアトラッ
ク制度事務局

2017年度 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 電子
共有サー
バー

総務部人事課
長

廃棄

東工大テ
ニュアトラッ
ク制度

評価 テニュアトラック教員評価・審査　Ｈ30
総務部人事課
テニュアトラッ
ク制度事務局

2018年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙 事務室
総務部人事課
長

廃棄

東工大テ
ニュアトラッ
ク制度

評価 テニュアトラック教員評価・審査　Ｈ30
総務部人事課
テニュアトラッ
ク制度事務局

2018年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 電子
共有サー
バー

総務部人事課
長

廃棄

東工大テ
ニュアトラッ
ク制度

評価 テニュアトラック教員評価・審査　Ｈ31
総務部人事課
テニュアトラッ
ク制度事務局

2019年度 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 事務室
総務部人事課
長

廃棄

東工大テ
ニュアトラッ
ク制度

評価 テニュアトラック教員評価・審査　Ｈ31
総務部人事課
テニュアトラッ
ク制度事務局

2019年度 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 電子
共有サー
バー

総務部人事課
長

廃棄

テニュアト
ラック制度

評価 テニュアトラック助教評価・審査　Ｈ25

総務部人事課
グローバル
エッジ研究院
運営ユニット

2013年度 2014年4月1日 10年 2024年3月31日 電子
共有サー
バー

総務部人事課
長

廃棄
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