
部局等名：財務部契約課　　　

大分類 中分類
勤務時間・休暇 勤務等記録簿 勤務等記録簿 5年
勤務時間・休暇 休暇簿 休暇簿 3年

勤務時間・休暇
週休日の振替関係及び
半日勤務の割振変更
簿

週休日の振替関係及び半日勤
務の割振変更簿

3年

勤務時間・休暇 病気休暇等の報告 病気休暇等の報告 3年
契約 契約伺 政府調達契約 7年 H31提出分より5年から7年に変更

契約 契約伺 物品購入契約 7年 H31提出分より5年から7年に変更

契約 契約伺 役務契約 7年 H31提出分より5年から7年に変更

契約 契約伺 保守契約 7年 H31提出分より5年から7年に変更

契約 契約伺 印刷契約 7年 H31提出分より5年から7年に変更

契約 契約伺 賃貸借契約 7年 H31提出分より5年から7年に変更

契約 契約伺 共同購入契約 7年 H31提出分より5年から7年に変更

契約 契約伺 単価契約 7年 H31提出分より5年から7年に変更

契約 契約伺 売払契約 7年 H31提出分より5年から7年に変更

契約 契約伺 科学研究費補助金契約 7年 H31提出分より5年から7年に変更

契約伺 契約伺 契約伺 14年
平成31年4月の事務組織再編に伴
い
研究資金支援課から契約課に移管

契約伺 契約伺 契約伺 7年
平成31年4月の事務組織再編に伴
い
研究資金支援課から契約課に移管

光熱水料等 電気 電気需給契約 7年 H31提出分より5年から7年に変更

光熱水料等 ガス ガス需給契約 7年 H31提出分より5年から7年に変更

支出関係 振替伝票（未払） 振替伝票（未払）　奨学寄附金 7年
平成31年4月の事務組織再編に伴
い

支出関係 振替伝票（未払） 振替伝票（未払） ７年

支出関係 振替伝票（未払） 振替伝票（未払） 12年

支出 物品等請求 購入依頼書 5年
物品管理等 試験研究用アルコール 試験研究用アルコール申請等 5年
物品管理等 電波・高周波 高周波利用設備申請書等 5年
物品管理等 帳簿 プリぺードカード棚卸報告書 1年

廃棄物
産業廃棄物管理票（マ
ニユフェスト）等

産業廃棄物管理票（マニユフェ
スト）

5年

資格審査等 入札参加資格審査 入札参加資格審査 3年
資格審査等 誓約書 誓約書 取引終了後7年
学外機関通知 通知 文科省等 5年
学外機関通知 通知 取引停止措置等 5年
調査・統計・諸報告 調査・統計・諸報告 文科省等 5年
学内会議 契約審査委員会 契約審査委員会 5年

標準文書保存期間基準（保存期間表）
分類 標準法人文書ファイル等名

（小分類）
保存期間 備考
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部局等名：財務部契約課                     

大分類 中分類

契約伺 契約伺 平成２４年度　契約伺
研究推進部研究資金管
理課研究資金執行グ
ループ

2012年度 2013年4月1日 14年 2027年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

当初の保存期間満了日から基準額以上
の契約原議については「契約伺」として一
式管理し，年度ごとに各原議に番号を付
与従来より，政府調達契約，物品購入契
約，役務契約，賃貸借契約，単価契約
の別で管理せず，年度ごとに各原議に番
号を付与し管理を行っていた。実態に合
わせ，法人文書管理簿を修正（2016.6）

資格審査等 誓約書
誓約書（平成２６年度～平成
２８年度）

財務部契約課
事務局第１契約GP

2014年度 2015年4月1日 取引終了後7年 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成２８年度　政府調達契約
財務部契約課
大岡山第１契約GP

2016年度 2017年4月1日 7年 2024年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成２８年度　物品購入契約
財務部契約課
大岡山第１契約GP

2016年度 2017年4月1日 7年 2024年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成２８年度　役務契約
財務部契約課
大岡山第１契約GP

2016年度 2017年4月1日 7年 2024年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成２８年度　保守契約
財務部契約課
大岡山第１契約GP

2016年度 2017年4月1日 7年 2024年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成２８年度　印刷契約
財務部契約課
大岡山第１契約GP

2016年度 2017年4月1日 7年 2024年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成２８年度　賃貸借契約
財務部契約課
大岡山第１契約GP

2016年度 2017年4月1日 7年 2024年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成２８年度　共同購入契約
財務部契約課
大岡山第１契約GP

2016年度 2017年4月1日 7年 2024年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成２８年度　単価契約
財務部契約課
大岡山第１契約GP

2016年度 2017年4月1日 7年 2024年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成２８年度　売払契約
財務部契約課
大岡山第１契約GP

2016年度 2017年4月1日 7年 2024年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

光熱水料等 電気 平成２８年度　電気需給契約
財務部契約課
大岡山第１契約GP

2016年度 2017年4月1日 7年 2024年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

光熱水料等 ガス 平成２８年度　ガス需給契約
財務部契約課
大岡山第１契約GP

2016年度 2017年4月1日 7年 2024年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

支出関係
振替伝票（未
払）

平成２８年度　振替伝票（未
払）

財務部契約課
大岡山第１契約GP

2016年度 2017年4月1日 7年 2024年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成２８年度　政府調達契約
財務部契約課
大岡山第２契約GP

2016年度 2017年4月1日 7年 2024年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成２８年度　物品購入契約
財務部契約課
大岡山第２契約GP

2016年度 2017年4月1日 7年 2024年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成２８年度　役務契約
財務部契約課
大岡山第２契約GP

2016年度 2017年4月1日 7年 2024年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成２８年度　保守契約
財務部契約課
大岡山第２契約GP

2016年度 2017年4月1日 7年 2024年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成２８年度　印刷契約
財務部契約課
大岡山第２契約GP

2016年度 2017年4月1日 7年 2024年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成２８年度　賃貸借契約
財務部契約課
大岡山第２契約GP

2016年度 2017年4月1日 7年 2024年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成２８年度　単価契約
財務部契約課
大岡山第２契約GP

2016年度 2017年4月1日 7年 2024年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

契約 契約伺
平成２８年度　科学研究費補
助金契約

財務部契約課
大岡山第２契約GP

2016年度 2017年4月1日 7年 2024年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成２８年度　物品購入契約
財務部契約課
大岡山第３契約GP

2016年度 2017年4月1日 7年 2024年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成２８年度　役務契約
財務部契約課
大岡山第３契約GP

2016年度 2017年4月1日 7年 2024年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

管理者
保存期間満了

時の措置
備考

法人文書ファイル管理簿
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

契約 契約伺 平成２８年度　保守契約
財務部契約課
大岡山第３契約GP

2016年度 2017年4月1日 7年 2024年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成２８年度　印刷契約
財務部契約課
大岡山第３契約GP

2016年度 2017年4月1日 7年 2024年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成２８年度　賃貸借契約
財務部契約課
大岡山第３契約GP

2016年度 2017年4月1日 7年 2024年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成２８年度　単価契約
財務部契約課
大岡山第３契約GP

2016年度 2017年4月1日 7年 2024年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成２８年度　売払契約
財務部契約課
大岡山第３契約GP

2016年度 2017年4月1日 7年 2024年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

契約 契約伺
平成２８年度　科学研究費補
助金契約

財務部契約課
大岡山第３契約GP

2016年度 2017年4月1日 7年 2024年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成２８年度　物品購入契約
財務部契約課
大岡山第４契約GP

2016年度 2017年4月1日 7年 2024年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成２８年度　役務契約
財務部契約課
大岡山第４契約GP

2016年度 2017年4月1日 7年 2024年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成２８年度　保守契約
財務部契約課
大岡山第４契約GP

2016年度 2017年4月1日 7年 2024年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成２８年度　印刷契約
財務部契約課
大岡山第４契約GP

2016年度 2017年4月1日 7年 2024年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成２８年度　賃貸借契約
財務部契約課
大岡山第４契約GP

2016年度 2017年4月1日 7年 2024年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成２８年度　単価契約
財務部契約課
大岡山第４契約GP

2016年度 2017年4月1日 7年 2024年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

契約 契約伺
平成２８年度　科学研究費補
助金契約

財務部契約課
大岡山第４契約GP

2016年度 2017年4月1日 7年 2024年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成２８年度　政府調達契約
財務部契約課
大岡山第５契約GP

2016年度 2017年4月1日 7年 2024年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成２８年度　物品購入契約
財務部契約課
大岡山第５契約GP

2016年度 2017年4月1日 7年 2024年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成２８年度　役務契約
財務部契約課
大岡山第５契約GP

2016年度 2017年4月1日 7年 2024年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成２８年度　保守契約
財務部契約課
大岡山第５契約GP

2016年度 2017年4月1日 7年 2024年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成２８年度　印刷契約
財務部契約課
大岡山第５契約GP

2016年度 2017年4月1日 7年 2024年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成２８年度　賃貸借契約
財務部契約課
大岡山第５契約GP

2016年度 2017年4月1日 7年 2024年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成２８年度　単価契約
財務部契約課
大岡山第５契約GP

2016年度 2017年4月1日 7年 2024年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

契約 契約伺
平成２８年度　科学研究費補
助金契約

財務部契約課
大岡山第５契約GP

2016年度 2017年4月1日 7年 2024年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

契約伺 契約伺 平成２８年度　契約伺
研究推進部研究資金管
理課研究資金執行グ
ループ

2016年度 2017年4月1日 7年 2024年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

基準額以上の契約原議については「契約
伺」として一式管理し，年度ごとに各原議
に番号を付与
従来より，政府調達契約，物品購入契
約，役務契約，賃貸借契約，単価契約
の別で管理せず，年度ごとに各原議に番
号を付与し管理を行っていた。実態に合
わせ，法人文書管理簿を修正（2016.6）

支出関係
振替伝票（未
払）

平成２８年度　振替伝票（未
払）　奨学寄附金

研究推進部研究資金管
理課研究資金執行グ
ループ

2016年度 2017年4月1日 7年 2024年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成２９年度　政府調達契約
財務部契約課
大岡山第１契約GP

2017年度 2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成２９年度　物品購入契約
財務部契約課
大岡山第１契約GP

2017年度 2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

契約 契約伺 平成２９年度　役務契約
財務部契約課
大岡山第１契約GP

2017年度 2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成２９年度　保守契約
財務部契約課
大岡山第１契約GP

2017年度 2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成２９年度　印刷契約
財務部契約課
大岡山第１契約GP

2017年度 2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成２９年度　賃貸借契約
財務部契約課
大岡山第１契約GP

2017年度 2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成２９年度　共同購入契約
財務部契約課
大岡山第１契約GP

2017年度 2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成２９年度　単価契約
財務部契約課
大岡山第１契約GP

2017年度 2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成２９年度　売払契約
財務部契約課
大岡山第１契約GP

2017年度 2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

光熱水料等 電気 平成２９年度　電気需給契約
財務部契約課
大岡山第１契約GP

2017年度 2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

光熱水料等 ガス 平成２９年度　ガス需給契約
財務部契約課
大岡山第１契約GP

2017年度 2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

支出関係
振替伝票（未
払）

平成２９年度　振替伝票（未
払）

財務部契約課
大岡山第１契約GP

2017年度 2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成２９年度　政府調達契約
財務部契約課
大岡山第２契約GP

2017年度 2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成２９年度　物品購入契約
財務部契約課
大岡山第２契約GP

2017年度 2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成２９年度　役務契約
財務部契約課
大岡山第２契約GP

2017年度 2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成２９年度　保守契約
財務部契約課
大岡山第２契約GP

2017年度 2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成２９年度　印刷契約
財務部契約課
大岡山第２契約GP

2017年度 2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成２９年度　賃貸借契約
財務部契約課
大岡山第２契約GP

2017年度 2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成２９年度　単価契約
財務部契約課
大岡山第２契約GP

2017年度 2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

契約 契約伺
平成２９年度　科学研究費補
助金契約

財務部契約課
大岡山第２契約GP

2017年度 2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成２９年度　政府調達契約
財務部契約課
大岡山第３契約GP

2017年度 2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成２９年度　物品購入契約
財務部契約課
大岡山第３契約GP

2017年度 2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成２９年度　役務契約
財務部契約課
大岡山第３契約GP

2017年度 2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成２９年度　保守契約
財務部契約課
大岡山第３契約GP

2017年度 2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成２９年度　印刷契約
財務部契約課
大岡山第３契約GP

2017年度 2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成２９年度　賃貸借契約
財務部契約課
大岡山第３契約GP

2017年度 2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成２９年度　単価契約
財務部契約課
大岡山第３契約GP

2017年度 2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺
平成２９年度　科学研究費補
助金契約

財務部契約課
大岡山第３契約GP

2017年度 2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成２９年度　物品購入契約
財務部契約課
大岡山第４契約GP

2017年度 2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

契約 契約伺 平成２９年度　役務契約
財務部契約課
大岡山第４契約GP

2017年度 2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成２９年度　保守契約
財務部契約課
大岡山第４契約GP

2017年度 2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成２９年度　印刷契約
財務部契約課
大岡山第４契約GP

2017年度 2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成２９年度　賃貸借契約
財務部契約課
大岡山第４契約GP

2017年度 2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成２９年度　単価契約
財務部契約課
大岡山第４契約GP

2017年度 2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺
平成２９年度　科学研究費補
助金契約

財務部契約課
大岡山第４契約GP

2017年度 2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成２９年度　政府調達契約
財務部契約課
大岡山第５契約GP

2017年度 2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成２９年度　物品購入契約
財務部契約課
大岡山第５契約GP

2017年度 2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成２９年度　役務契約
財務部契約課
大岡山第５契約GP

2017年度 2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成２９年度　保守契約
財務部契約課
大岡山第５契約GP

2017年度 2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成２９年度　印刷契約
財務部契約課
大岡山第５契約GP

2017年度 2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成２９年度　賃貸借契約
財務部契約課
大岡山第５契約GP

2017年度 2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成２９年度　単価契約
財務部契約課
大岡山第５契約GP

2017年度 2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺
平成２９年度　科学研究費補
助金契約

財務部契約課
大岡山第５契約GP

2017年度 2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約伺 契約伺 平成２９年度　契約伺
研究推進部研究資金管
理課研究資金執行グ
ループ

2017年度 2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

基準額以上の契約原議については「契約
伺」として一式管理し，年度ごとに各原議
に番号を付与
基準額以上No.1～No.25
基準額未満No.1～No.5

支出関係
振替伝票（未
払）

平成２９年度　振替伝票（未
払）　奨学寄附金

研究推進部研究資金管
理課研究資金執行グ
ループ

2017年度 2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄 No.1～No.56

資格審査等 誓約書 誓約書（平成２９年度）
財務部契約課
大岡山第１契約GP

2017年度 2018年4月1日 取引終了後7年 紙 事務室 契約課長 廃棄

勤務時間・休暇 勤務等記録簿 平成３０年　勤務等記録簿
財務部契約課
大岡山第１契約GP

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

支出 物品等請求 平成３０年度　購入依頼書
財務部契約課
大岡山第１契約GP

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

物品管理等
試験研究用アル
コール

平成３０年度　試験研究用ア
ルコール申請等

財務部契約課
大岡山第１契約GP

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

物品管理等 電波・高周波
平成３０年度　高周波利用設
備申請書等

財務部契約課
大岡山第１契約GP

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

廃棄物
産業廃棄物管
理票（マニフェス
ト）等

平成３０年度　産業廃棄物管
理票（マニフェスト）

財務部契約課
大岡山第１契約GP

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

学外機関通知 通知 平成３０年度　文科省等
財務部契約課
大岡山第１契約GP

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

学外機関通知 通知
平成３０年度　取引停止措置
等

財務部契約課
大岡山第１契約GP

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

調査・統計・諸
報告

調査・統計・諸
報告

平成３０年度　文科省等
財務部契約課
大岡山第１契約GP

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

学内会議
契約審査委員
会

契約審査委員会（平成３０年
度）

財務部契約課
大岡山第１契約GP

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

契約 契約伺 平成３０年度　政府調達契約
財務部契約課
大岡山第１契約GP

2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成３０年度　物品購入契約
財務部契約課
大岡山第１契約GP

2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成３０年度　役務契約
財務部契約課
大岡山第１契約GP

2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成３０年度　保守契約
財務部契約課
大岡山第１契約GP

2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成３０年度　印刷契約
財務部契約課
大岡山第１契約GP

2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成３０年度　賃貸借契約
財務部契約課
大岡山第１契約GP

2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成３０年度　共同購入契約
財務部契約課
大岡山第１契約GP

2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成３０年度　単価契約
財務部契約課
大岡山第１契約GP

2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成３０年度　売払契約
財務部契約課
大岡山第１契約GP

2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

光熱水料等 電気 平成３０年度　電気需給契約
財務部契約課
大岡山第１契約GP

2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

光熱水料等 ガス 平成３０年度　ガス需給契約
財務部契約課
大岡山第１契約GP

2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

資格審査等 誓約書 誓約書（平成３０年度）
財務部契約課
大岡山第１契約GP

2018年度 2019年4月1日 取引終了後7年 紙 事務室 契約課長 廃棄

支出関係
振替伝票（未
払）

平成３０年度　振替伝票（未
払）

財務部契約課
大岡山第１契約GP

2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

支出 物品等請求 平成３０年度　購入依頼書
財務部契約課
大岡山第２契約GP

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成３０年度　政府調達契約
財務部契約課
大岡山第２契約GP

2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成３０年度　物品購入契約
財務部契約課
大岡山第２契約GP

2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成３０年度　役務契約
財務部契約課
大岡山第２契約GP

2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成３０年度　保守契約
財務部契約課
大岡山第２契約GP

2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成３０年度　印刷契約
財務部契約課
大岡山第２契約GP

2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成３０年度　賃貸借契約
財務部契約課
大岡山第２契約GP

2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成３０年度　単価契約
財務部契約課
大岡山第２契約GP

2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺
平成３０年度　科学研究費補
助金契約

財務部契約課
大岡山第２契約GP

2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

支出 物品等請求 平成３０年度　購入依頼書
財務部契約課
大岡山第３契約GP

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成３０年度　政府調達契約
財務部契約課
大岡山第３契約GP

2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成３０年度　物品購入契約
財務部契約課
大岡山第３契約GP

2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成３０年度　役務契約
財務部契約課
大岡山第３契約GP

2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成３０年度　保守契約
財務部契約課
大岡山第３契約GP

2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

契約 契約伺 平成３０年度　印刷契約
財務部契約課
大岡山第３契約GP

2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成３０年度　賃貸借契約
財務部契約課
大岡山第３契約GP

2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成３０年度　単価契約
財務部契約課
大岡山第３契約GP

2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺
平成３０年度　科学研究費補
助金契約

財務部契約課
大岡山第３契約GP

2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

支出 物品等請求 平成３０年度　購入依頼書
財務部契約課
大岡山第４契約GP

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成３０年度　政府調達契約
財務部契約課
大岡山第４契約GP

2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成３０年度　物品購入契約
財務部契約課
大岡山第４契約GP

2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成３０年度　役務契約
財務部契約課
大岡山第４契約GP

2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成３０年度　保守契約
財務部契約課
大岡山第４契約GP

2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成３０年度　印刷契約
財務部契約課
大岡山第４契約GP

2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成３０年度　賃貸借契約
財務部契約課
大岡山第４契約GP

2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成３０年度　単価契約
財務部契約課
大岡山第４契約GP

2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺
平成３０年度　科学研究費補
助金契約

財務部契約課
大岡山第４契約GP

2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

支出 物品等請求 平成３０年度　購入依頼書
財務部契約課
大岡山第５契約GP

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成３０年度　政府調達契約
財務部契約課
大岡山第５契約GP

2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成３０年度　物品購入契約
財務部契約課
大岡山第５契約GP

2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成３０年度　役務契約
財務部契約課
大岡山第５契約GP

2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成３０年度　保守契約
財務部契約課
大岡山第５契約GP

2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成３０年度　印刷契約
財務部契約課
大岡山第５契約GP

2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成３０年度　賃貸借契約
財務部契約課
大岡山第５契約GP

2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成３０年度　単価契約
財務部契約課
大岡山第５契約GP

2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺
平成３０年度　科学研究費補
助金契約

財務部契約課
大岡山第５契約GP

2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

支出 物品等請求 平成３０年度　購入依頼書
財務部契約課
大岡山第６契約GP

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成３０年度　政府調達契約
財務部契約課
大岡山第６契約GP

2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成３０年度　物品購入契約
財務部契約課
大岡山第６契約GP

2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成３０年度　役務契約
財務部契約課
大岡山第６契約GP

2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成３０年度　保守契約
財務部契約課
大岡山第６契約GP

2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

契約 契約伺 平成３０年度　印刷契約
財務部契約課
大岡山第６契約GP

2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成３０年度　賃貸借契約
財務部契約課
大岡山第６契約GP

2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 平成３０年度　単価契約
財務部契約課
大岡山第６契約GP

2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺
平成３０年度　科学研究費補
助金契約

財務部契約課
大岡山第６契約GP

2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

勤務時間・休暇 勤務等記録簿
平成31年（令和元年）　勤務
等記録簿

財務部契約課
大岡山契約管理GP

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

支出 物品等請求
平成31年（令和元年）度　購
入依頼書

財務部契約課
大岡山契約管理GP

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

物品管理等
試験研究用アル
コール

平成31年（令和元年）度　試
験研究用アルコール申請等

財務部契約課
大岡山契約管理GP

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

物品管理等 電波・高周波
平成31年（令和元年）度　高
周波利用設備申請書等

財務部契約課
大岡山契約管理GP

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

廃棄物
産業廃棄物管
理票（マニフェス
ト）等

平成31年（令和元年）度　産
業廃棄物管理票（マニフェス
ト）

財務部契約課
大岡山契約管理GP

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

学外機関通知 通知
平成31年（令和元年）度　文
科省等

財務部契約課
大岡山契約管理GP

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

学外機関通知 通知
平成31年（令和元年）度　取
引停止措置等

財務部契約課
大岡山契約管理GP

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

調査・統計・諸
報告

調査・統計・諸
報告

平成31年（令和元年）度　文
科省等

財務部契約課
大岡山契約管理GP

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

学内会議
契約審査委員
会

契約審査委員会（平成31年
（令和元年）度）

財務部契約課
大岡山契約管理GP

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺
平成31年（令和元年）度　政
府調達契約

財務部契約課
大岡山契約管理GP

2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺
平成31年（令和元年）度　物
品購入契約

財務部契約課
大岡山契約管理GP

2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺
平成31年（令和元年）度　役
務契約

財務部契約課
大岡山契約管理GP

2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺
平成31年（令和元年）度　保
守契約

財務部契約課
大岡山契約管理GP

2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺
平成31年（令和元年）度　印
刷契約

財務部契約課
大岡山契約管理GP

2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺
平成31年（令和元年）度　賃
貸借契約

財務部契約課
大岡山契約管理GP

2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺
平成31年（令和元年）度　共
同購入契約

財務部契約課
大岡山契約管理GP

2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺
平成31年（令和元年）度　単
価契約

財務部契約課
大岡山契約管理GP

2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺
平成31年（令和元年）度　売
払契約

財務部契約課
大岡山契約管理GP

2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

光熱水料等 電気
平成31年（令和元年）度　電
気需給契約

財務部契約課
大岡山契約管理GP

2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

光熱水料等 ガス
平成31年（令和元年）度　ガ
ス需給契約

財務部契約課
大岡山契約管理GP

2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

資格審査等 誓約書
誓約書（平成31年（令和元
年）度）

財務部契約課
大岡山契約管理GP

2019年度 2020年4月1日 取引終了後7年 紙 事務室 契約課長 廃棄

支出関係
振替伝票（未
払）

平成31年（令和元年）度　振
替伝票（未払）

財務部契約課
大岡山契約管理GP

2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

支出 物品等請求
平成31年（令和元年）度　購
入依頼書

財務部契約課
大岡山第１契約GP

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

契約 契約伺
平成31年（令和元年）度　政
府調達契約

財務部契約課
大岡山第１契約GP

2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺
平成31年（令和元年）度　物
品購入契約

財務部契約課
大岡山第１契約GP

2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺
平成31年（令和元年）度　役
務契約

財務部契約課
大岡山第１契約GP

2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺
平成31年（令和元年）度　保
守契約

財務部契約課
大岡山第１契約GP

2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺
平成31年（令和元年）度　印
刷契約

財務部契約課
大岡山第１契約GP

2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺
平成31年（令和元年）度　賃
貸借契約

財務部契約課
大岡山第１契約GP

2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺
平成31年（令和元年）度　単
価契約

財務部契約課
大岡山第１契約GP

2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺
平成31年（令和元年）度　科
学研究費補助金契約

財務部契約課
大岡山第１契約GP

2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

支出 物品等請求
平成31年（令和元年）度　購
入依頼書

財務部契約課
大岡山第２契約GP

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

契約 契約伺
平成31年（令和元年）度　政
府調達契約

財務部契約課
大岡山第２契約GP

2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺
平成31年（令和元年）度　物
品購入契約

財務部契約課
大岡山第２契約GP

2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺
平成31年（令和元年）度　役
務契約

財務部契約課
大岡山第２契約GP

2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺
平成31年（令和元年）度　保
守契約

財務部契約課
大岡山第２契約GP

2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺
平成31年（令和元年）度　印
刷契約

財務部契約課
大岡山第２契約GP

2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺
平成31年（令和元年）度　賃
貸借契約

財務部契約課
大岡山第２契約GP

2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺
平成31年（令和元年）度　単
価契約

財務部契約課
大岡山第２契約GP

2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺
平成31年（令和元年）度　科
学研究費補助金契約

財務部契約課
大岡山第２契約GP

2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

支出 物品等請求
平成31年（令和元年）度　購
入依頼書

財務部契約課
大岡山第３契約GP

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

契約 契約伺
平成31年（令和元年）度　政
府調達契約

財務部契約課
大岡山第３契約GP

2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺
平成31年（令和元年）度　物
品購入契約

財務部契約課
大岡山第３契約GP

2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺
平成31年（令和元年）度　役
務契約

財務部契約課
大岡山第３契約GP

2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺
平成31年（令和元年）度　保
守契約

財務部契約課
大岡山第３契約GP

2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺
平成31年（令和元年）度　印
刷契約

財務部契約課
大岡山第３契約GP

2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺
平成31年（令和元年）度　賃
貸借契約

財務部契約課
大岡山第３契約GP

2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺
平成31年（令和元年）度　単
価契約

財務部契約課
大岡山第３契約GP

2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺
平成31年（令和元年）度　科
学研究費補助金契約

財務部契約課
大岡山第３契約GP

2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

支出 物品等請求
平成31年（令和元年）度　購
入依頼書

財務部契約課
大岡山第４契約GP

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

契約 契約伺
平成31年（令和元年）度　政
府調達契約

財務部契約課
大岡山第４契約GP

2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺
平成31年（令和元年）度　物
品購入契約

財務部契約課
大岡山第４契約GP

2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺
平成31年（令和元年）度　役
務契約

財務部契約課
大岡山第４契約GP

2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺
平成31年（令和元年）度　保
守契約

財務部契約課
大岡山第４契約GP

2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺
平成31年（令和元年）度　印
刷契約

財務部契約課
大岡山第４契約GP

2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺
平成31年（令和元年）度　賃
貸借契約

財務部契約課
大岡山第４契約GP

2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺
平成31年（令和元年）度　単
価契約

財務部契約課
大岡山第４契約GP

2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺
平成31年（令和元年）度　科
学研究費補助金契約

財務部契約課
大岡山第４契約GP

2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

支出 物品等請求
平成31年（令和元年）度　購
入依頼書

財務部契約課
大岡山第５契約GP

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

契約 契約伺
平成31年（令和元年）度　政
府調達契約

財務部契約課
大岡山第５契約GP

2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺
平成31年（令和元年）度　物
品購入契約

財務部契約課
大岡山第５契約GP

2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺
平成31年（令和元年）度　役
務契約

財務部契約課
大岡山第５契約GP

2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺
平成31年（令和元年）度　保
守契約

財務部契約課
大岡山第５契約GP

2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺
平成31年（令和元年）度　印
刷契約

財務部契約課
大岡山第５契約GP

2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺
平成31年（令和元年）度　賃
貸借契約

財務部契約課
大岡山第５契約GP

2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺
平成31年（令和元年）度　単
価契約

財務部契約課
大岡山第５契約GP

2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺
平成31年（令和元年）度　科
学研究費補助金契約

財務部契約課
大岡山第５契約GP

2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

勤務時間・休暇 休暇簿 令和2年度　休暇簿
財務部契約課
大岡山契約管理GP

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

勤務時間・休暇

週休日の振替
関係及び半日
勤務の割振変
更簿

令和2年度　週休日の振替関
係及び半日勤務の割振変更
簿

財務部契約課
大岡山契約管理GP

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

勤務時間・休暇
病気休暇等の
報告

令和2年度　病気休暇等の報
告

財務部契約課
大岡山契約管理GP

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

資格審査等
入札参加資格
審査

令和2年度　入札参加資格審
査

財務部契約課
大岡山契約管理GP

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

勤務時間・休暇 勤務等記録簿 令和2年度　勤務等記録簿
財務部契約課
大岡山契約管理GP

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

支出 物品等請求 令和2年度　購入依頼書
財務部契約課
大岡山契約管理GP

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

物品管理等
試験研究用アル
コール

令和2年度　試験研究用アル
コール申請等

財務部契約課
大岡山契約管理GP

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

物品管理等 電波・高周波
令和2年度　高周波利用設備
申請書等

財務部契約課
大岡山契約管理GP

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

廃棄物
産業廃棄物管
理票（マニフェス
ト）等

令和2年度　産業廃棄物管理
票（マニフェスト）

財務部契約課
大岡山契約管理GP

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

学外機関通知 通知 令和2年度　文科省等
財務部契約課
大岡山契約管理GP

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

学外機関通知 通知 令和2年度　取引停止措置等
財務部契約課
大岡山契約管理GP

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

調査・統計・諸
報告

調査・統計・諸
報告

令和2年度　文科省等
財務部契約課
大岡山契約管理GP

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

学内会議
契約審査委員
会

契約審査委員会（令和2年度
度）

財務部契約課
大岡山契約管理GP

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和2年度　政府調達契約
財務部契約課
大岡山契約管理GP

2020年度 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和2年度　物品購入契約
財務部契約課
大岡山契約管理GP

2020年度 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和2年度　役務契約
財務部契約課
大岡山契約管理GP

2020年度 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和2年度　保守契約
財務部契約課
大岡山契約管理GP

2020年度 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和2年度　印刷契約
財務部契約課
大岡山契約管理GP

2020年度 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和2年度　賃貸借契約
財務部契約課
大岡山契約管理GP

2020年度 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和2年度　共同購入契約
財務部契約課
大岡山契約管理GP

2020年度 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和2年度　単価契約
財務部契約課
大岡山契約管理GP

2020年度 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和2年度　売払契約
財務部契約課
大岡山契約管理GP

2020年度 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

光熱水料等 電気 令和2年度　電気需給契約
財務部契約課
大岡山契約管理GP

2020年度 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

光熱水料等 ガス 令和2年度　ガス需給契約
財務部契約課
大岡山契約管理GP

2020年度 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

資格審査等 誓約書 誓約書（令和2年度）
財務部契約課
大岡山契約管理GP

2020年度 2021年4月1日 取引終了後7年 紙 事務室 契約課長 廃棄

支出関係
振替伝票（未
払）

令和2年度　振替伝票（未払）
財務部契約課
大岡山契約管理GP

2020年度 2021年4月1日 12年 2033年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

支出 物品等請求 令和2年度　購入依頼書
財務部契約課
大岡山第１契約GP

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和2年度　政府調達契約
財務部契約課
大岡山第１契約GP

2020年度 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和2年度　物品購入契約
財務部契約課
大岡山第１契約GP

2020年度 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和2年度　役務契約
財務部契約課
大岡山第１契約GP

2020年度 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和2年度　保守契約
財務部契約課
大岡山第１契約GP

2020年度 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和2年度　印刷契約
財務部契約課
大岡山第１契約GP

2020年度 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和2年度　賃貸借契約
財務部契約課
大岡山第１契約GP

2020年度 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和2年度　単価契約
財務部契約課
大岡山第１契約GP

2020年度 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺
令和2年度　科学研究費補助
金契約

財務部契約課
大岡山第１契約GP

2020年度 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

支出 物品等請求 令和2年度　購入依頼書
財務部契約課
大岡山第２契約GP

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和2年度　政府調達契約
財務部契約課
大岡山第２契約GP

2020年度 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

契約 契約伺 令和2年度　物品購入契約
財務部契約課
大岡山第２契約GP

2020年度 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和2年度　役務契約
財務部契約課
大岡山第２契約GP

2020年度 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和2年度　保守契約
財務部契約課
大岡山第２契約GP

2020年度 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和2年度　印刷契約
財務部契約課
大岡山第２契約GP

2020年度 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和2年度　賃貸借契約
財務部契約課
大岡山第２契約GP

2020年度 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和2年度　単価契約
財務部契約課
大岡山第２契約GP

2020年度 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺
令和2年度　科学研究費補助
金契約

財務部契約課
大岡山第２契約GP

2020年度 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

支出 物品等請求 令和2年度　購入依頼書
財務部契約課
大岡山第３契約GP

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和2年度　政府調達契約
財務部契約課
大岡山第３契約GP

2020年度 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和2年度　物品購入契約
財務部契約課
大岡山第３契約GP

2020年度 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和2年度　役務契約
財務部契約課
大岡山第３契約GP

2020年度 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和2年度　保守契約
財務部契約課
大岡山第３契約GP

2020年度 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和2年度　印刷契約
財務部契約課
大岡山第３契約GP

2020年度 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和2年度　賃貸借契約
財務部契約課
大岡山第３契約GP

2020年度 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和2年度　単価契約
財務部契約課
大岡山第３契約GP

2020年度 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺
令和2年度　科学研究費補助
金契約

財務部契約課
大岡山第３契約GP

2020年度 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

支出 物品等請求 令和2年度　購入依頼書
財務部契約課
大岡山第４契約GP

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和2年度　政府調達契約
財務部契約課
大岡山第４契約GP

2020年度 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和2年度　物品購入契約
財務部契約課
大岡山第４契約GP

2020年度 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和2年度　役務契約
財務部契約課
大岡山第４契約GP

2020年度 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和2年度　保守契約
財務部契約課
大岡山第４契約GP

2020年度 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和2年度　印刷契約
財務部契約課
大岡山第４契約GP

2020年度 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和2年度　賃貸借契約
財務部契約課
大岡山第４契約GP

2020年度 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和2年度　単価契約
財務部契約課
大岡山第４契約GP

2020年度 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺
令和2年度　科学研究費補助
金契約

財務部契約課
大岡山第４契約GP

2020年度 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

支出 物品等請求 令和2年度　購入依頼書
財務部契約課
大岡山第５契約GP

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和2年度　政府調達契約
財務部契約課
大岡山第５契約GP

2020年度 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

契約 契約伺 令和2年度　物品購入契約
財務部契約課
大岡山第５契約GP

2020年度 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和2年度　役務契約
財務部契約課
大岡山第５契約GP

2020年度 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和2年度　保守契約
財務部契約課
大岡山第５契約GP

2020年度 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和2年度　印刷契約
財務部契約課
大岡山第５契約GP

2020年度 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和2年度　賃貸借契約
財務部契約課
大岡山第５契約GP

2020年度 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和2年度　単価契約
財務部契約課
大岡山第５契約GP

2020年度 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺
令和2年度　科学研究費補助
金契約

財務部契約課
大岡山第５契約GP

2020年度 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

勤務時間・休暇 休暇簿 令和3年度　休暇簿
財務部契約課
大岡山契約管理GP

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

勤務時間・休暇

週休日の振替
関係及び半日
勤務の割振変
更簿

令和3年度　週休日の振替関
係及び半日勤務の割振変更
簿

財務部契約課
大岡山契約管理GP

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

勤務時間・休暇
病気休暇等の
報告

令和3年度　病気休暇等の報
告

財務部契約課
大岡山契約管理GP

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

資格審査等
入札参加資格
審査

令和3年度　入札参加資格審
査

財務部契約課
大岡山契約管理GP

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

勤務時間・休暇 勤務等記録簿 令和3年度　勤務等記録簿
財務部契約課
大岡山契約管理GP

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

支出 物品等請求 令和3年度　購入依頼書
財務部契約課
大岡山契約管理GP

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

物品管理等
試験研究用アル
コール

令和3年度　試験研究用アル
コール申請等

財務部契約課
大岡山契約管理GP

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

物品管理等 電波・高周波
令和3年度　高周波利用設備
申請書等

財務部契約課
大岡山契約管理GP

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

廃棄物
産業廃棄物管
理票（マニフェス
ト）等

令和3年度　産業廃棄物管理
票（マニフェスト）

財務部契約課
大岡山契約管理GP

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

学外機関通知 通知 令和3年度　文科省等
財務部契約課
大岡山契約管理GP

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

学外機関通知 通知 令和3年度　取引停止措置等
財務部契約課
大岡山契約管理GP

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

調査・統計・諸
報告

調査・統計・諸
報告

令和3年度　文科省等
財務部契約課
大岡山契約管理GP

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

学内会議
契約審査委員
会

契約審査委員会（令和3年度
度）

財務部契約課
大岡山契約管理GP

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和3年度　政府調達契約
財務部契約課
大岡山契約管理GP

2021年度 2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和3年度　物品購入契約
財務部契約課
大岡山契約管理GP

2021年度 2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和3年度　役務契約
財務部契約課
大岡山契約管理GP

2021年度 2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和3年度　保守契約
財務部契約課
大岡山契約管理GP

2021年度 2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

契約 契約伺 令和3年度　印刷契約
財務部契約課
大岡山契約管理GP

2021年度 2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和3年度　賃貸借契約
財務部契約課
大岡山契約管理GP

2021年度 2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和3年度　共同購入契約
財務部契約課
大岡山契約管理GP

2021年度 2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和3年度　単価契約
財務部契約課
大岡山契約管理GP

2021年度 2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和3年度　売払契約
財務部契約課
大岡山契約管理GP

2021年度 2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

光熱水料等 電気 令和3年度　電気需給契約
財務部契約課
大岡山契約管理GP

2021年度 2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

光熱水料等 ガス 令和3年度　ガス需給契約
財務部契約課
大岡山契約管理GP

2021年度 2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

資格審査等 誓約書 誓約書（令和3年度）
財務部契約課
大岡山契約管理GP

2021年度 2022年4月1日 取引終了後7年 紙 事務室 契約課長 廃棄

支出関係
振替伝票（未
払）

令和３年度　振替伝票（未払）
財務部契約課
大岡山契約管理GP

2021年度 2022年4月1日 12年 2034年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

支出 物品等請求 令和3年度　購入依頼書
財務部契約課
大岡山第１契約GP

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和3年度　政府調達契約
財務部契約課
大岡山第１契約GP

2021年度 2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和3年度　物品購入契約
財務部契約課
大岡山第１契約GP

2021年度 2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和3年度　役務契約
財務部契約課
大岡山第１契約GP

2021年度 2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和3年度　保守契約
財務部契約課
大岡山第１契約GP

2021年度 2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和3年度　印刷契約
財務部契約課
大岡山第１契約GP

2021年度 2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和3年度　賃貸借契約
財務部契約課
大岡山第１契約GP

2021年度 2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和3年度　単価契約
財務部契約課
大岡山第１契約GP

2021年度 2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺
令和3年度　科学研究費補助
金契約

財務部契約課
大岡山第１契約GP

2021年度 2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

支出 物品等請求 令和3年度　購入依頼書
財務部契約課
大岡山第２契約GP

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和3年度　政府調達契約
財務部契約課
大岡山第２契約GP

2021年度 2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和3年度　物品購入契約
財務部契約課
大岡山第２契約GP

2021年度 2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和3年度　役務契約
財務部契約課
大岡山第２契約GP

2021年度 2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和3年度　保守契約
財務部契約課
大岡山第２契約GP

2021年度 2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

契約 契約伺 令和3年度　印刷契約
財務部契約課
大岡山第２契約GP

2021年度 2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和3年度　賃貸借契約
財務部契約課
大岡山第２契約GP

2021年度 2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和3年度　単価契約
財務部契約課
大岡山第２契約GP

2021年度 2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺
令和3年度　科学研究費補助
金契約

財務部契約課
大岡山第２契約GP

2021年度 2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

支出 物品等請求 令和3年度　購入依頼書
財務部契約課
大岡山第３契約GP

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和3年度　政府調達契約
財務部契約課
大岡山第３契約GP

2021年度 2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和3年度　物品購入契約
財務部契約課
大岡山第３契約GP

2021年度 2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和3年度　役務契約
財務部契約課
大岡山第３契約GP

2021年度 2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和3年度　保守契約
財務部契約課
大岡山第３契約GP

2021年度 2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和3年度　印刷契約
財務部契約課
大岡山第３契約GP

2021年度 2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和3年度　賃貸借契約
財務部契約課
大岡山第３契約GP

2021年度 2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和3年度　単価契約
財務部契約課
大岡山第３契約GP

2021年度 2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺
令和3年度　科学研究費補助
金契約

財務部契約課
大岡山第３契約GP

2021年度 2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

支出 物品等請求 令和3年度　購入依頼書
財務部契約課
大岡山第４契約GP

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和3年度　政府調達契約
財務部契約課
大岡山第４契約GP

2021年度 2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和3年度　物品購入契約
財務部契約課
大岡山第４契約GP

2021年度 2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和3年度　役務契約
財務部契約課
大岡山第４契約GP

2021年度 2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和3年度　保守契約
財務部契約課
大岡山第４契約GP

2021年度 2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和3年度　印刷契約
財務部契約課
大岡山第４契約GP

2021年度 2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和3年度　賃貸借契約
財務部契約課
大岡山第４契約GP

2021年度 2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和3年度　単価契約
財務部契約課
大岡山第４契約GP

2021年度 2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺
令和3年度　科学研究費補助
金契約

財務部契約課
大岡山第４契約GP

2021年度 2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

勤務時間・休暇 休暇簿 令和4年度　休暇簿
財務部契約課
大岡山契約管理GP

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

勤務時間・休暇

週休日の振替
関係及び半日
勤務の割振変
更簿

令和4年度　週休日の振替関
係及び半日勤務の割振変更
簿

財務部契約課
大岡山契約管理GP

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

勤務時間・休暇
病気休暇等の
報告

令和４年度　病気休暇等の報
告

財務部契約課
大岡山契約管理GP

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

資格審査等
入札参加資格
審査

令和４年度　入札参加資格審
査

財務部契約課
大岡山契約管理GP

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

勤務時間・休暇 勤務等記録簿 令和４年度　勤務等記録簿
財務部契約課
大岡山契約管理GP

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

支出 物品等請求 令和４年度　購入依頼書
財務部契約課
大岡山契約管理GP

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

物品管理等
試験研究用アル
コール

令和４年度　試験研究用アル
コール申請等

財務部契約課
大岡山契約管理GP

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

物品管理等 電波・高周波
令和４年度　高周波利用設備
申請書等

財務部契約課
大岡山契約管理GP

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

学外機関通知 通知 令和４年度　文科省等
財務部契約課
大岡山契約管理GP

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

学外機関通知 通知 令和４年度　取引停止措置等
財務部契約課
大岡山契約管理GP

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

調査・統計・諸
報告

調査・統計・諸
報告

令和４年度　文科省等
財務部契約課
大岡山契約管理GP

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

学内会議
契約審査委員
会

契約審査委員会（令和４年度
度）

財務部契約課
大岡山契約管理GP

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和４年度　政府調達契約
財務部契約課
大岡山契約管理GP

2022年度 2023年4月1日 7年 2030年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和４年度　物品購入契約
財務部契約課
大岡山契約管理GP

2022年度 2023年4月1日 7年 2030年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和４年度　役務契約
財務部契約課
大岡山契約管理GP

2022年度 2023年4月1日 7年 2030年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和４年度　保守契約
財務部契約課
大岡山契約管理GP

2022年度 2023年4月1日 7年 2030年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和４年度　印刷契約
財務部契約課
大岡山契約管理GP

2022年度 2023年4月1日 7年 2030年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和４年度　賃貸借契約
財務部契約課
大岡山契約管理GP

2022年度 2023年4月1日 7年 2030年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和４年度　共同購入契約
財務部契約課
大岡山契約管理GP

2022年度 2023年4月1日 7年 2030年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和４年度　単価契約
財務部契約課
大岡山契約管理GP

2022年度 2023年4月1日 7年 2030年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和４年度　売払契約
財務部契約課
大岡山契約管理GP

2022年度 2023年4月1日 7年 2030年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

光熱水料等 電気 令和４年度　電気需給契約
財務部契約課
大岡山契約管理GP

2022年度 2023年4月1日 7年 2030年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

光熱水料等 ガス 令和４年度　ガス需給契約
財務部契約課
大岡山契約管理GP

2022年度 2023年4月1日 7年 2030年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

資格審査等 誓約書 誓約書（令和４年度）
財務部契約課
大岡山契約管理GP

2022年度 2023年4月1日 取引終了後7年 紙 事務室 契約課長 廃棄

支出関係
振替伝票（未
払）

令和4年度　振替伝票（未払）
財務部契約課
大岡山契約管理GP

2022年度 2023年4月1日 12年 2035年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

物品管理等 帳簿
令和4年度　プリぺードカード
棚卸報告書

財務部契約課
大岡山契約管理GP

2022年度 2023年4月1日 1年 2024年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

廃棄物
産業廃棄物管
理票（マニフェス
ト）等

令和４年度　産業廃棄物管理
票（マニフェスト）

財務部契約課
大岡山第１契約GP

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

支出 物品等請求 令和４年度　購入依頼書
財務部契約課
大岡山第１契約GP

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和４年度　政府調達契約
財務部契約課
大岡山第１契約GP

2022年度 2023年4月1日 7年 2030年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和４年度　物品購入契約
財務部契約課
大岡山第１契約GP

2022年度 2023年4月1日 7年 2030年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和４年度　役務契約
財務部契約課
大岡山第１契約GP

2022年度 2023年4月1日 7年 2030年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和４年度　保守契約
財務部契約課
大岡山第１契約GP

2022年度 2023年4月1日 7年 2030年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和４年度　印刷契約
財務部契約課
大岡山第１契約GP

2022年度 2023年4月1日 7年 2030年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和４年度　賃貸借契約
財務部契約課
大岡山第１契約GP

2022年度 2023年4月1日 7年 2030年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和４年度　単価契約
財務部契約課
大岡山第１契約GP

2022年度 2023年4月1日 7年 2030年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺
令和４年度　科学研究費補助
金契約

財務部契約課
大岡山第１契約GP

2022年度 2023年4月1日 7年 2030年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

支出 物品等請求 令和４年度　購入依頼書
財務部契約課
大岡山第２契約GP

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和４年度　政府調達契約
財務部契約課
大岡山第２契約GP

2022年度 2023年4月1日 7年 2030年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和４年度　物品購入契約
財務部契約課
大岡山第２契約GP

2022年度 2023年4月1日 7年 2030年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和４年度　役務契約
財務部契約課
大岡山第２契約GP

2022年度 2023年4月1日 7年 2030年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和４年度　保守契約
財務部契約課
大岡山第２契約GP

2022年度 2023年4月1日 7年 2030年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和４年度　印刷契約
財務部契約課
大岡山第２契約GP

2022年度 2023年4月1日 7年 2030年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和４年度　賃貸借契約
財務部契約課
大岡山第２契約GP

2022年度 2023年4月1日 7年 2030年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和４年度　単価契約
財務部契約課
大岡山第２契約GP

2022年度 2023年4月1日 7年 2030年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺
令和４年度　科学研究費補助
金契約

財務部契約課
大岡山第２契約GP

2022年度 2023年4月1日 7年 2030年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

支出 物品等請求 令和４年度　購入依頼書
財務部契約課
大岡山第３契約GP

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和４年度　政府調達契約
財務部契約課
大岡山第３契約GP

2022年度 2023年4月1日 7年 2030年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和４年度　物品購入契約
財務部契約課
大岡山第３契約GP

2022年度 2023年4月1日 7年 2030年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和４年度　役務契約
財務部契約課
大岡山第３契約GP

2022年度 2023年4月1日 7年 2030年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和４年度　保守契約
財務部契約課
大岡山第３契約GP

2022年度 2023年4月1日 7年 2030年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和４年度　印刷契約
財務部契約課
大岡山第３契約GP

2022年度 2023年4月1日 7年 2030年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和４年度　賃貸借契約
財務部契約課
大岡山第３契約GP

2022年度 2023年4月1日 7年 2030年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和４年度　単価契約
財務部契約課
大岡山第３契約GP

2022年度 2023年4月1日 7年 2030年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺
令和４年度　科学研究費補助
金契約

財務部契約課
大岡山第３契約GP

2022年度 2023年4月1日 7年 2030年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

支出 物品等請求 令和４年度　購入依頼書
財務部契約課
大岡山第４契約GP

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 書庫 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和４年度　政府調達契約
財務部契約課
大岡山第４契約GP

2022年度 2023年4月1日 7年 2030年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和４年度　物品購入契約
財務部契約課
大岡山第４契約GP

2022年度 2023年4月1日 7年 2030年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和４年度　役務契約
財務部契約課
大岡山第４契約GP

2022年度 2023年4月1日 7年 2030年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和４年度　保守契約
財務部契約課
大岡山第４契約GP

2022年度 2023年4月1日 7年 2030年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和４年度　印刷契約
財務部契約課
大岡山第４契約GP

2022年度 2023年4月1日 7年 2030年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和４年度　賃貸借契約
財務部契約課
大岡山第４契約GP

2022年度 2023年4月1日 7年 2030年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺 令和４年度　単価契約
財務部契約課
大岡山第４契約GP

2022年度 2023年4月1日 7年 2030年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄

契約 契約伺
令和４年度　科学研究費補助
金契約

財務部契約課
大岡山第４契約GP

2022年度 2023年4月1日 7年 2030年3月31日 紙 事務室 契約課長 廃棄
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