
総務課総務グループ
部局等名：　 総務部総務課

大分類 中分類

学内会議 運営諮問会議 運営諮問会議 30年 平成12年度～平成15年度

学内会議
２１世紀の個性輝く
東京工業大学検討委
員会

２１世紀の個性輝く東京工業大学検討委
員会

10年 平成25年度まで

学内会議 センター等協議会 センター等協議会 5年 隔年開催

学内会議 センター長等会議 センター長等会議 5年 平成28年度から

学内会議 運営委員会 運営委員会 30年 昭和41年度まで

学内会議 旧全学教授会 旧全学教授会 30年 昭和43年～昭和45年

学内会議 教育研究評議会 教育研究評議会 30年

学内会議 教授会 教授会 30年 昭和4年～昭和42年度まで

学内会議 経営協議会 経営協議会 30年

学内会議 合同教授会 合同教授会 30年 昭和44年・45年

学内会議 事務連絡協議会 事務連絡協議会 5年

学内会議
定年退職教官等送別
懇談会

定年退職教官等送別懇談会 5年

学内会議 評議会 評議会 30年 平成15年度まで

学内会議 部局長会議 部局長会議 30年 平成15年度まで

学内会議 部局長等会議 部局長等会議 30年 平成16年度から

学内会議 部局長等会議 部局長等連絡会 30年 平成30年度から

学内会議 役員会 役員会 30年

学内会議
学院及びリベラル
アーツ研究教育院創
設準備会主査会議

学院及びリベラルアーツ研究教育院創設
準備会主査会議

30年

学内会議
広報・社会連携本部
会議

広報・社会連携本部会議 5年 平成29年度から

学内会議 対策本部会議 新型コロナウイルス感染症対策本部会議 10年 令和2年度から

学外会議 学外会議 学外会議 10年

行事・式典
入学式及び学位記授
与式

学位記授与式（３月） 10年

分類 標準法人文書ファイル等名
（小分類）

保存期間 備考

標準文書保存期間基準（保存期間表）

1 / 55 ページ



大分類 中分類
分類 標準法人文書ファイル等名

（小分類）
保存期間 備考

行事・式典
入学式及び学位記授
与式

入学式（４月） 10年

行事・式典
入学式及び学位記授
与式

９月入学式・９月学位記授与式 10年

行事・式典 行事・式典 行事式典関係 5年

行事・式典 創立記念事業 創立記念事業 30年

行事・式典
名誉教授懇談会及び
職員等の栄誉の祝賀
会

名誉教授懇談会及び職員等の栄誉の祝賀
会

5年

学長選考
学長候補者意向聴取
に係る投票

学長候補者意向聴取に係る投票 30年

学長選考 学長選考会議 学長選考会議 30年

学長選考 学長選考会議 特別調査委員会 30年 平成23年度のみ

学長選考 学長選挙 学長選挙 30年 平成元年～平成13年

名誉教授 名誉教授関係 名誉教授関係 10年

名誉教授 名誉教授 名誉教授称号記発行台帳 常用

名誉教授 名誉教授 名誉教授訃報 3年

名誉博士 名誉博士関係 名誉博士号授与関係 30年

公印 公印 公印簿，公印台帳，公印作成・廃止届 無期限

通知 学外機関通知 学外機関文書 5年

通知 学内諸通知 学内諸通知 5年

通知 学内諸通知 予算・契約関係 5年

通知 学内諸通知 内部監査 10年

通知 協会・法人 国立大学協会関係 5年

通知 文部科学省通知 文部科学省通知 5年

通知 学外機関通知
大学等における修学の支援に関する申請
書類

10年

文書収受・発送 文書収受・発送 文書収受発送簿 5年

文書収受・発送 郵便切手受払簿 郵便切手受払簿 5年
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大分類 中分類
分類 標準法人文書ファイル等名

（小分類）
保存期間 備考

文書収受・発送
郵便物料金計器計示
額報告書

郵便物料金計器計示額報告書 5年

文書管理 法人文書 法人文書ファイル管理簿 常用

勤務時間・休暇 休暇簿 年次休暇簿 3年

勤務時間・休暇 休暇簿 病気・特別休暇簿 3年

勤務時間・休暇 勤務時間報告書 勤務等記録簿 5年

物品管理等
タクシーチケット受
払簿

タクシーチケット受払簿 5年

物品管理等 パスモ貸出記録簿 パスモ貸出記録簿 5年

物品管理等 物品貸出簿 物品貸出簿 5年

物品管理等 物品請求及び命令書 物品請求及び命令書（購入依頼書） 5年

謝金 謝金請求 謝金請求 5年
令和2年度分より名称変更
（謝金支給伺書へ）

謝金 謝金請求 謝金支給伺書 5年
令和2年度より名称変更（謝
金請求より）

出張 旅費請求 旅費請求 7年

刊行物 学内刊行物 東京工業大学職員録 30年 平成17年度まで

教員選考 教員選考 教員公募 1年

その他 感謝状 感謝状 10年

その他 TTF関係 TTF関係 5年

その他 TTF使用申請書 TTF使用許可書（控） 5年

その他 引継資料 所管事項説明 10年

その他 弔問・供花 弔問・供花 5年 平成29年度まで

その他 弔問・供花 供花等 5年 平成30年度から

その他
立看板・立札掲出許
可書

立看板・立札掲出許可書 1年

その他
新型コロナワクチン
接種関係

新型コロナワクチン接種関係 5年 令和3年度から

危機管理 危機管理 危機管理関係（会議関係） 10年
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大分類 中分類
分類 標準法人文書ファイル等名

（小分類）
保存期間 備考

危機管理 危機管理 危機管理関係（取組関係） 10年

危機管理 危機管理 コンプライアンス・危機管理関係 10年

危機管理 危機管理 コンプライアンス・危機管理関係（H29
年度～）

5年

東日本大震災 東日本大震災 東日本大震災対策本部 10年

東日本大震災 東日本大震災 東日本大震災関係 10年

通報等 通報等 総合通報・相談窓口 10年

通報等 通報等 総合通報・相談窓口（H29年度～） 5年

通報等 通報等 学長ご意見箱 10年

通報等 通報等 学長ご意見箱（H29年度～） 5年

通報等 通報等 監事への情報提供窓口 10年

郵便 バーコード バーコード 5年

郵便 料金受取人払 料金受取人払 1年

その他 事務局警備業務 事務局警備業務 3年

その他 登記関係 登記関係 無期限

学内会議 法人化準備部会ＷＧ 法人化準備部会ＷＧ 無期限

学内会議 法人化準備部会 法人化準備部会 無期限

学内会議
附属高校改革検討部
会

附属高校改革検討部会 無期限

学内会議
附属高校改革実行委
員会

附属高校改革実行委員会 無期限

学内会議
田町地区将来構想部
会

田町地区将来構想部会 無期限

学内会議 組織運営部会 組織運営部会 無期限

学内会議
技術経営研究科創設
準備会

技術経営研究科創設準備会 無期限

学内会議 将来構想検討部会 将来構想検討部会 無期限
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大分類 中分類
分類 標準法人文書ファイル等名

（小分類）
保存期間 備考

学内会議
原子炉工学研究所将
来構想ＷＧ

原子炉工学研究所将来構想ＷＧ 無期限

学内会議
情報公開・個人情報保
護委員会

情報公開・個人情報保護委員会 10年

学内会議 運営制度部会 運営制度部会 無期限

学内会議 学院等設置準備部会 学院等設置準備部会 無期限

学生定員
学生定員管理台帳（学
部）

学生定員管理台帳（学部） 無期限

学生定員
学生定員管理台帳（大
学院）

学生定員管理台帳（大学院） 無期限

学生定員
学生定員変遷表（学
部・大学院）

学生定員変遷表（学部・大学院） 無期限

講座学科目等 講座学科目 講座学科目 無期限

講座学科目等
学科・専攻等の変遷一
覧

学科・専攻等の変遷一覧 無期限

学部・研究科設置 大学設置計画申請書 大学設置計画申請書 無期限

学部・研究科設置 大学設置計画申請書 学院設置計画の概要 無期限

学部・研究科設置
大学設置計画変更書
（教員審査）

大学設置計画変更書（教員審査） 無期限

学部・研究科設置 大学設置履行状況 大学設置履行状況 無期限

個人情報 個人情報ファイル簿 個人情報ファイル簿 無期限

刊行物 学内刊行物 東京工業大学規則集 無期限

学内規則 学内規則制定改廃 規則制定改廃 20年

情報公開 情報公開関係 情報公開関係 10年

情報公開 情報公開関係 情報公開委員会 10年

個人情報 個人情報保護関係 個人情報保護関係 10年

個人情報 個人情報保護関係 個人情報保護委員会 10年

監査・検査 学外監査・検査 視学委員実地視察 30年

監査・検査 学外監査・検査 大学設置審議会実地視察 30年
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大分類 中分類
分類 標準法人文書ファイル等名

（小分類）
保存期間 備考

学内諸通知 法律相談関係 法律相談関係 5年

訴訟 訴訟 争訟関係 30年

その他 規則管理システム関係 規則管理システム関係 5年

その他
学内依頼・照会対応関
係

学内依頼・照会対応関係 1年

その他
国立大学法人ガバナン
ス・コード関係

国立大学法人ガバナンス・コード関係 5年
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総務課総務グループ
部局等名： 

大分類 中分類

学内会議 運営諮問会議 第１回運営諮問会議
東京工業大学総
務部総務課総務
掛

2000年度 2001年4月1日 30年 2031年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

学内会議 運営諮問会議 第２回運営諮問会議
東京工業大学総
務部総務課総務
掛

2001年度 2002年4月1日 30年 2032年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

学内会議 運営諮問会議 第３回運営諮問会議
東京工業大学総
務部総務課総務
掛

2002年度 2003年4月1日 30年 2033年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

学内会議 運営諮問会議 第４回運営諮問会議
東京工業大学総
務部総務課総務
掛

2003年度 2004年4月1日 30年 2034年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

学内会議

２１世紀の個
性輝く東京工
業大学検討委
員会

平成２５年度２１世紀
の個性輝く東京工業
大学検討委員会

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2013年度 2014年4月1日 10年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

学内会議

２１世紀の個
性輝く東京工
業大学検討委
員会

平成２５年度２１世紀
の個性輝く東京工業
大学検討委員会

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2013年度 2014年4月1日 10年 2024年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 廃棄

学内会議
センター等協
議会

平成３０年度センター
等協議会

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

学内会議
センター等協
議会

平成３０年度センター
等協議会

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 廃棄

学内会議
センター等協
議会

平成３１年度センター
等協議会

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

学内会議
センター等協
議会

平成３１年度センター
等協議会

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 廃棄

学内会議
センター等協
議会

令和２年度センター
等協議会

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

学内会議
センター等協
議会

令和２年度センター
等協議会

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 廃棄

学内会議
センター等協
議会

令和３年度センター
等協議会

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 廃棄

学内会議
センター等協
議会

令和４年度センター
等協議会

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子及び紙
共有サーバー
内及び事務室

総務部総務課長 廃棄

学内会議
センター長等
会議

平成３０年度センター
長等会議

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

法人文書ファイル管理簿 総務部総務課

管理者
保存期間満了

時の措置
備考

分類 法人文書ファイル等
名（小分類）

作成・取得者
作成・取得

年度
起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

学内会議
センター長等
会議

平成３０年度センター
長等会議

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 廃棄

学内会議
センター長等
会議

平成３１年度センター
長等会議

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

学内会議
センター長等
会議

平成３１年度センター
長等会議

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 廃棄

学内会議
センター長等
会議

令和２年度センター
長等会議

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

学内会議
センター長等
会議

令和２年度センター
長等会議

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 廃棄

学内会議
センター長等
会議

令和３年度センター
長等会議

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

学内会議
センター長等
会議

令和３年度センター
長等会議

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 廃棄

学内会議
センター長等
会議

令和４年度センター
長等会議

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子
共有サーバー
内及び事務室

総務部総務課長 廃棄

学内会議 運営委員会
運営委員会（昭和２１
年～昭和４１年）

東京工業大学庶
務部庶務課総務
掛

1946年度 1947年4月1日 90年 2037年3月31日 紙 書庫 総務部総務課長 移管

当初の保存期間満了日：
2007年3月31日
延長期間：30年（2回目の延
長）

学内会議 旧全学教授会
旧全学教授会（昭和
４３年～昭和４５年）

東京工業大学庶
務部庶務課総務
掛

1968年度 1969年4月1日 60年 2029年3月31日 紙 書庫 総務部総務課長 移管

当初の保存期間満了日：
1999年3月31日
延長期間：30年（１回目の延
長）

学内会議
教育研究評議
会

平成１６年度教育研
究評議会

東京工業大学総
務部総務課総務
係

2004年度 2005年4月1日 30年 2035年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内会議
教育研究評議
会

平成１７年度教育研
究評議会

東京工業大学総
務部総務課総務
係

2005年度 2006年4月1日 30年 2036年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内会議
教育研究評議
会

平成１７年度教育研
究評議会

東京工業大学総
務部総務課総務
係

2005年度 2006年4月1日 30年 2036年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 移管

学内会議
教育研究評議
会

平成１８年度教育研
究評議会

東京工業大学総
務部総務課総務
係

2006年度 2007年4月1日 30年 2037年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 移管

学内会議
教育研究評議
会

平成１８年度教育研
究評議会

東京工業大学総
務部総務課総務
係

2006年度 2007年4月1日 30年 2037年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

学内会議
教育研究評議
会

平成１９年度教育研
究評議会

東京工業大学総
務部総務課総務
係

2007年度 2008年4月1日 30年 2038年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 移管

学内会議
教育研究評議
会

平成１９年度教育研
究評議会

東京工業大学総
務部総務課総務
係

2007年度 2008年4月1日 30年 2038年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内会議
教育研究評議
会

平成２０年度教育研
究評議会

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2008年度 2009年4月1日 30年 2039年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 移管

学内会議
教育研究評議
会

平成２０年度教育研
究評議会

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2008年度 2009年4月1日 30年 2039年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内会議
教育研究評議
会

平成２1年度教育研
究評議会

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2009年度 2010年4月1日 30年 2040年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 移管

学内会議
教育研究評議
会

平成２1年度教育研
究評議会

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2009年度 2010年4月1日 30年 2040年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内会議
教育研究評議
会

平成２２年度教育研
究評議会

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2010年度 2011年4月1日 30年 2041年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 移管

学内会議
教育研究評議
会

平成２２年度教育研
究評議会

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2010年度 2011年4月1日 30年 2041年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内会議
教育研究評議
会

平成２３年度教育研
究評議会

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2011年度 2012年4月1日 30年 2042年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 移管

学内会議
教育研究評議
会

平成２３年度教育研
究評議会

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2011年度 2012年4月1日 30年 2042年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内会議
教育研究評議
会

平成２４年度教育研
究評議会

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2012年度 2013年4月1日 30年 2043年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 移管

学内会議
教育研究評議
会

平成２４年度教育研
究評議会

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2012年度 2013年4月1日 30年 2043年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内会議
教育研究評議
会

平成２５年度教育研
究評議会

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2013年度 2014年4月1日 30年 2044年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 移管

学内会議
教育研究評議
会

平成２５年度教育研
究評議会

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2013年度 2014年4月1日 30年 2044年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内会議
教育研究評議
会

平成２６年度教育研
究評議会

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2014年度 2015年4月1日 30年 2045年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 移管
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

学内会議
教育研究評議
会

平成２６年度教育研
究評議会

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2014年度 2015年4月1日 30年 2045年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内会議
教育研究評議
会

平成２７年度教育研
究評議会

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2015年度 2016年4月1日 30年 2046年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 移管

学内会議
教育研究評議
会

平成２７年度教育研
究評議会

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2015年度 2016年4月1日 30年 2046年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内会議
教育研究評議
会

平成２８年度教育研
究評議会

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2016年度 2017年4月1日 30年 2047年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 移管

学内会議
教育研究評議
会

平成２８年度教育研
究評議会

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2016年度 2017年4月1日 30年 2047年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内会議
教育研究評議
会

平成２９年度教育研
究評議会

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2017年度 2018年4月1日 30年 2048年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 移管

学内会議
教育研究評議
会

平成２９年度教育研
究評議会

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2017年度 2018年4月1日 30年 2048年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内会議
教育研究評議
会

平成３０年度教育研
究評議会

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2018年度 2019年4月1日 30年 2049年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 移管

学内会議
教育研究評議
会

平成３０年度教育研
究評議会

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2018年度 2019年4月1日 30年 2049年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内会議
教育研究評議
会

平成３１（令和元）年
度教育研究評議会

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2019年度 2020年4月1日 30年 2050年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 移管

学内会議
教育研究評議
会

平成３１（令和元）年
度教育研究評議会

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2019年度 2020年4月1日 30年 2050年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内会議
教育研究評議
会

令和２年度教育研究
評議会

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2020年度 2021年4月1日 30年 2051年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 移管

学内会議
教育研究評議
会

令和２年度教育研究
評議会

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2020年度 2021年4月1日 30年 2051年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内会議
教育研究評議
会

令和３年度教育研究
評議会

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2021年度 2022年4月1日 30年 2052年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 移管

学内会議
教育研究評議
会

令和３年度教育研究
評議会

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2021年度 2022年4月1日 30年 2052年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

学内会議
教育研究評議
会

令和４年度教育研究
評議会

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2022年度 2023年4月1日 30年 2053年3月31日 電子及び紙
共有サーバー
内及び事務室

総務部総務課長 移管

学内会議 教授会
教授会（昭和４年～
昭和１６年）

東京工業大学庶
務部庶務課総務
掛

1929年度 1942年4月1日 90年 2032年3月31日 紙 書庫 総務部総務課長 移管

当初の保存期間満了日：
1972年3月31日
延長期間：30年（3回目の延
長）

学内会議 教授会
教授会（昭和２３年～
昭和４２年）

東京工業大学庶
務部庶務課総務
掛

1948年度 1968年4月1日 60年 2028年3月31日 紙 書庫 総務部総務課長 移管

当初の保存期間満了日：
1998年3月31日
延長期間：30年（2回目の延
長）

学内会議 経営協議会
平成１５年度～平成
１６年度経営協議会

東京工業大学総
務部総務課総務
係

2003年度 2005年4月1日 30年 2035年3月31日 紙 書庫 総務部総務課長 移管

学内会議 経営協議会
平成１７年度経営協
議会

東京工業大学総
務部総務課総務
係

2005年度 2006年4月1日 30年 2036年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内会議 経営協議会
平成１７年度経営協
議会

東京工業大学総
務部総務課総務
係

2005年度 2006年4月1日 30年 2036年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 移管

学内会議 経営協議会
平成１８年度経営協
議会

東京工業大学総
務部総務課総務
係

2006年度 2007年4月1日 30年 2037年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内会議 経営協議会
平成１８年度経営協
議会

東京工業大学総
務部総務課総務
係

2006年度 2007年4月1日 30年 2037年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 移管

学内会議 経営協議会
平成１９年度経営協
議会

東京工業大学総
務部総務課総務
係

2007年度 2008年4月1日 30年 2038年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内会議 経営協議会
平成１９年度経営協
議会

東京工業大学総
務部総務課総務
係

2007年度 2008年4月1日 30年 2038年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 移管

学内会議 経営協議会
平成２０年度経営協
議会

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2008年度 2009年4月1日 30年 2039年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内会議 経営協議会
平成２０年度経営協
議会

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2008年度 2009年4月1日 30年 2039年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 移管

学内会議 経営協議会
平成２1年度経営協
議会

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2009年度 2010年4月1日 30年 2040年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内会議 経営協議会
平成２1年度経営協
議会

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2009年度 2010年4月1日 30年 2040年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 移管

学内会議 経営協議会
平成２２年度経営協
議会

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2010年度 2011年4月1日 30年 2041年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

学内会議 経営協議会
平成２２年度経営協
議会

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2010年度 2011年4月1日 30年 2041年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 移管

学内会議 経営協議会
平成２３年度経営協
議会

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2011年度 2012年4月1日 30年 2042年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内会議 経営協議会
平成２３年度経営協
議会

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2011年度 2012年4月1日 30年 2042年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 移管

学内会議 経営協議会
平成２４年度経営協
議会

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2012年度 2013年4月1日 30年 2043年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内会議 経営協議会
平成２４年度経営協
議会

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2012年度 2013年4月1日 30年 2043年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 移管

学内会議 経営協議会
平成２５年度経営協
議会

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2013年度 2014年4月1日 30年 2044年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内会議 経営協議会
平成２５年度経営協
議会

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2013年度 2014年4月1日 30年 2044年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 移管

学内会議 経営協議会
平成２６年度経営協
議会

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2014年度 2015年4月1日 30年 2045年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内会議 経営協議会
平成２６年度経営協
議会

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2014年度 2015年4月1日 30年 2045年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 移管

学内会議 経営協議会
平成２７年度経営協
議会

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2015年度 2016年4月1日 30年 2046年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内会議 経営協議会
平成２７年度経営協
議会

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2015年度 2016年4月1日 30年 2046年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 移管

学内会議 経営協議会
平成２８年度経営協
議会

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2016年度 2017年4月1日 30年 2047年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内会議 経営協議会
平成２８年度経営協
議会

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2016年度 2017年4月1日 30年 2047年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 移管

学内会議 経営協議会
平成２９年度経営協
議会

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2017年度 2018年4月1日 30年 2048年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内会議 経営協議会
平成２９年度経営協
議会

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2017年度 2018年4月1日 30年 2048年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 移管
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

学内会議 経営協議会
平成３０年度経営協
議会

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2018年度 2019年4月1日 30年 2049年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内会議 経営協議会
平成３０年度経営協
議会

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2018年度 2019年4月1日 30年 2049年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 移管

学内会議 経営協議会
平成３１（令和元）年
度経営協議会

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2019年度 2020年4月1日 30年 2050年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内会議 経営協議会
平成３１（令和元）年
度経営協議会

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2019年度 2020年4月1日 30年 2050年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 移管

学内会議 経営協議会
令和２年度経営協議
会

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2020年度 2021年4月1日 30年 2051年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内会議 経営協議会
令和２年度経営協議
会

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2020年度 2021年4月1日 30年 2051年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 移管

学内会議 経営協議会
令和３年度経営協議
会

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2021年度 2022年4月1日 30年 2052年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内会議 経営協議会
令和３年度経営協議
会

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2021年度 2022年4月1日 30年 2052年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 移管

学内会議 経営協議会
令和３年度経営協議
会

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2021年度 2022年4月1日 30年 2052年3月31日 電子 申請システム 総務部総務課長 移管

学内会議 経営協議会
令和４年度経営協議
会

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2022年度 2023年4月1日 30年 2053年3月31日 電子及び紙

共有サーバー
内及び申請シ
ステム及び事
務室

総務部総務課長 移管

学内会議 合同教授会
合同教授会（昭和４４
年～昭和４５年）

東京工業大学庶
務部庶務課総務
掛

1969年度 1971年4月1日 60年 2031年3月31日 紙 書庫 総務部総務課長 移管

当初の保存期間満了日：
2001年3月31日
延長期間：30年（1回目の延
長）

学内会議
事務連絡協議
会

平成３０年度事務連
絡協議会

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

学内会議
事務連絡協議
会

平成３０年度事務連
絡協議会

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 廃棄

学内会議
事務連絡協議
会

平成３１（令和元）年
度事務連絡協議会

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

学内会議
事務連絡協議
会

平成３１（令和元）年
度事務連絡協議会

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

学内会議
事務連絡協議
会

令和２年度事務連絡
協議会

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

学内会議
事務連絡協議
会

令和２年度事務連絡
協議会

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 廃棄

学内会議
事務連絡協議
会

令和３年度事務連絡
協議会

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

学内会議
事務連絡協議
会

令和３年度事務連絡
協議会

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 廃棄

学内会議
事務連絡協議
会

令和４年度事務連絡
協議会

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子及び紙
共有サーバー
内及び事務室

総務部総務課長 廃棄

学内会議 評議会 平成５年度評議会
東京工業大学庶
務部庶務課庶務
掛

1993年度 1994年4月1日 30年 2024年3月31日 紙 書庫 総務部総務課長 移管

学内会議 評議会 平成６年度評議会
東京工業大学庶
務部庶務課庶務
掛

1994年度 1995年4月1日 30年 2025年3月31日 紙 書庫 総務部総務課長 移管

学内会議 評議会 平成７年度評議会
東京工業大学庶
務部庶務課庶務
掛

1995年度 1996年4月1日 30年 2026年3月31日 紙 書庫 総務部総務課長 移管

学内会議 評議会 平成８年度評議会
東京工業大学庶
務部庶務課庶務
掛

1996年度 1997年4月1日 30年 2027年3月31日 紙 書庫 総務部総務課長 移管

学内会議 評議会 平成９年度評議会
東京工業大学庶
務部庶務課庶務
掛

1997年度 1998年4月1日 30年 2028年3月31日 紙 書庫 総務部総務課長 移管

学内会議 評議会 平成１０年度評議会
東京工業大学庶
務部庶務課庶務
掛

1998年度 1999年4月1日 30年 2029年3月31日 紙 書庫 総務部総務課長 移管

学内会議 評議会 平成１１年度評議会
東京工業大学庶
務部庶務課庶務
掛

1999年度 2000年4月1日 30年 2030年3月31日 紙 書庫 総務部総務課長 移管

学内会議 評議会 平成１２年度評議会
東京工業大学総
務部総務課総務
掛

2000年度 2001年4月1日 30年 2031年3月31日 紙 書庫 総務部総務課長 移管

学内会議 評議会 平成１３年度評議会
東京工業大学総
務部総務課総務
掛

2001年度 2002年4月1日 30年 2032年3月31日 紙 書庫 総務部総務課長 移管

学内会議 評議会 平成１４年度評議会
東京工業大学総
務部総務課総務
掛

2002年度 2003年4月1日 30年 2033年3月31日 紙 書庫 総務部総務課長 移管
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

学内会議 評議会 平成１５年度評議会
東京工業大学総
務部総務課総務
掛

2003年度 2004年4月1日 30年 2034年3月31日 紙 書庫 総務部総務課長 移管

学内会議 部局長会議
平成５年度部局長会
議

東京工業大学庶
務部庶務課庶務
掛

1993年度 1994年4月1日 30年 2024年3月31日 紙 書庫 総務部総務課長 移管

学内会議 部局長会議
平成６年度部局長会
議

東京工業大学庶
務部庶務課庶務
掛

1994年度 1995年4月1日 30年 2025年3月31日 紙 書庫 総務部総務課長 移管

学内会議 部局長会議
平成７年度部局長会
議

東京工業大学庶
務部庶務課庶務
掛

1995年度 1996年4月1日 30年 2026年3月31日 紙 書庫 総務部総務課長 移管

学内会議 部局長会議
平成８年度部局長会
議

東京工業大学庶
務部庶務課庶務
掛

1996年度 1997年4月1日 30年 2027年3月31日 紙 書庫 総務部総務課長 移管

学内会議 部局長会議
平成９年度部局長会
議

東京工業大学庶
務部庶務課庶務
掛

1997年度 1998年4月1日 30年 2028年3月31日 紙 書庫 総務部総務課長 移管

学内会議 部局長会議
平成１０年度部局長
会議

東京工業大学庶
務部庶務課庶務
掛

1998年度 1999年4月1日 30年 2029年3月31日 紙 書庫 総務部総務課長 移管

学内会議 部局長会議
平成１１年度部局長
会議

東京工業大学庶
務部庶務課庶務
掛

1999年度 2000年4月1日 30年 2030年3月31日 紙 書庫 総務部総務課長 移管

学内会議 部局長会議
平成１２年度部局長
会議

東京工業大学総
務部総務課総務
掛

2000年度 2001年4月1日 30年 2031年3月31日 紙 書庫 総務部総務課長 移管

学内会議 部局長会議
平成１３年度部局長
会議

東京工業大学総
務部総務課総務
掛

2001年度 2002年4月1日 30年 2032年3月31日 紙 書庫 総務部総務課長 移管

学内会議 部局長会議
平成１４年度部局長
会議

東京工業大学総
務部総務課総務
掛

2002年度 2003年4月1日 30年 2033年3月31日 紙
史資料館書
庫

総務部総務課長 移管

学内会議 部局長会議
平成１５年度部局長
会議

東京工業大学総
務部総務課総務
掛

2003年度 2004年4月1日 30年 2034年3月31日 紙
史資料館書
庫

総務部総務課長 移管

学内会議 部局長等会議
平成１６年度部局長
等会議

東京工業大学総
務部総務課総務
係

2004年度 2005年4月1日 30年 2035年3月31日 紙
史資料館書
庫

総務部総務課長 移管

学内会議 部局長等会議
平成１７年度部局長
等会議

東京工業大学総
務部総務課総務
係

2005年度 2006年4月1日 30年 2036年3月31日 紙
史資料館書
庫

総務部総務課長 移管

学内会議 部局長等会議
平成１７年度部局長
等会議

東京工業大学総
務部総務課総務
係

2005年度 2006年4月1日 30年 2036年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 移管
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

学内会議 部局長等会議
平成１８年度部局長
等会議

東京工業大学総
務部総務課総務
係

2006年度 2007年4月1日 30年 2037年3月31日 紙
史資料館書
庫

総務部総務課長 移管

学内会議 部局長等会議
平成１８年度部局長
等会議

東京工業大学総
務部総務課総務
係

2006年度 2007年4月1日 30年 2037年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 移管

学内会議 部局長等会議
平成１９年度部局長
等会議

東京工業大学総
務部総務課総務
係

2007年度 2008年4月1日 30年 2038年3月31日 紙
史資料館書
庫

総務部総務課長 移管

学内会議 部局長等会議
平成１９年度部局長
等会議

東京工業大学総
務部総務課総務
係

2007年度 2008年4月1日 30年 2038年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 移管

学内会議 部局長等会議
平成２０年度部局長
等会議

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2008年度 2009年4月1日 30年 2039年3月31日 紙
史資料館書
庫

総務部総務課長 移管

学内会議 部局長等会議
平成２０年度部局長
等会議

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2008年度 2009年4月1日 30年 2039年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 移管

学内会議 部局長等会議
平成２1年度部局長
等会議

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2009年度 2010年4月1日 30年 2040年3月31日 紙
史資料館書
庫

総務部総務課長 移管

学内会議 部局長等会議
平成２1年度部局長
等会議

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2009年度 2010年4月1日 30年 2040年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 移管

学内会議 部局長等会議
平成２２年度部局長
等会議

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2010年度 2011年4月1日 30年 2041年3月31日 紙
史資料館書
庫

総務部総務課長 移管

学内会議 部局長等会議
平成２２年度部局長
等会議

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2010年度 2011年4月1日 30年 2041年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 移管

学内会議 部局長等会議
平成２３年度部局長
等会議

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2011年度 2012年4月1日 30年 2042年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内会議 部局長等会議
平成２３年度部局長
等会議

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2011年度 2012年4月1日 30年 2042年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 移管

学内会議 部局長等会議
平成２４年度部局長
等会議

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2012年度 2013年4月1日 30年 2043年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内会議 部局長等会議
平成２４年度部局長
等会議

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2012年度 2013年4月1日 30年 2043年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 移管

学内会議 部局長等会議
平成２５年度部局長
等会議

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2013年度 2014年4月1日 30年 2044年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

学内会議 部局長等会議
平成２５年度部局長
等会議

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2013年度 2014年4月1日 30年 2044年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 移管

学内会議 部局長等会議
平成２６年度部局長
等会議

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2014年度 2015年4月1日 30年 2045年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内会議 部局長等会議
平成２６年度部局長
等会議

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2014年度 2015年4月1日 30年 2045年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 移管

学内会議 部局長等会議
平成２７年度部局長
等会議

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2015年度 2016年4月1日 30年 2046年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内会議 部局長等会議
平成２７年度部局長
等会議

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2015年度 2016年4月1日 30年 2046年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 移管

学内会議 部局長等会議
平成２８年度部局長
等会議

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2016年度 2017年4月1日 30年 2047年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内会議 部局長等会議
平成２８年度部局長
等会議

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2016年度 2017年4月1日 30年 2047年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 移管

学内会議 部局長等会議
平成２９年度部局長
等会議

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2017年度 2018年4月1日 30年 2048年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内会議 部局長等会議
平成２９年度部局長
等会議

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2017年度 2018年4月1日 30年 2048年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 移管

学内会議 部局長等会議
平成３０年度部局長
等会議

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2018年度 2019年4月1日 30年 2049年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内会議 部局長等会議
平成３０年度部局長
等会議

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2018年度 2019年4月1日 30年 2049年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 移管

学内会議 部局長等会議
平成３０年度部局長
等連絡会

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2018年度 2019年4月1日 30年 2049年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 移管

学内会議 部局長等会議
平成３１（令和元）年
度部局長等連絡会

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2019年度 2020年4月1日 30年 2050年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 移管

学内会議 部局長等会議
令和２年度部局長等
連絡会

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2020年度 2021年4月1日 30年 2051年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 移管

学内会議 部局長等会議
令和３年度部局長等
連絡会

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2021年度 2022年4月1日 30年 2052年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 移管
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

学内会議 部局長等会議
令和４年度部局長等
連絡会

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2022年度 2023年4月1日 30年 2053年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 移管

学内会議 役員会 平成１６年度役員会
東京工業大学総
務部総務課総務
係

2004年度 2005年4月1日 30年 2035年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内会議 役員会 平成１７年度役員会
東京工業大学総
務部総務課総務
係

2005年度 2006年4月1日 30年 2036年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内会議 役員会 平成１７年度役員会
東京工業大学総
務部総務課総務
係

2005年度 2006年4月1日 30年 2036年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 移管

学内会議 役員会 平成１８年度役員会
東京工業大学総
務部総務課総務
係

2006年度 2007年4月1日 30年 2037年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内会議 役員会 平成１８年度役員会
東京工業大学総
務部総務課総務
係

2006年度 2007年4月1日 30年 2037年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 移管

学内会議 役員会 平成１９年度役員会
東京工業大学総
務部総務課総務
係

2007年度 2008年4月1日 30年 2038年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内会議 役員会 平成１９年度役員会
東京工業大学総
務部総務課総務
係

2007年度 2008年4月1日 30年 2038年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 移管

学内会議 役員会 平成２０年度役員会
東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2008年度 2009年4月1日 30年 2039年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内会議 役員会 平成２０年度役員会
東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2008年度 2009年4月1日 30年 2039年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 移管

学内会議 役員会 平成２１年度役員会
東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2009年度 2010年4月1日 30年 2040年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内会議 役員会 平成２１年度役員会
東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2009年度 2010年4月1日 30年 2040年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 移管

学内会議 役員会 平成２２年度役員会
東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2010年度 2011年4月1日 30年 2041年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内会議 役員会 平成２２年度役員会
東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2010年度 2011年4月1日 30年 2041年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 移管

学内会議 役員会 平成２３年度役員会
東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2011年度 2012年4月1日 30年 2042年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

学内会議 役員会 平成２３年度役員会
東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2011年度 2012年4月1日 30年 2042年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 移管

学内会議 役員会 平成２４年度役員会
東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2012年度 2013年4月1日 30年 2043年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内会議 役員会 平成２４年度役員会
東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2012年度 2013年4月1日 30年 2043年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 移管

学内会議 役員会 平成２５年度役員会
東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2013年度 2014年4月1日 30年 2044年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内会議 役員会 平成２５年度役員会
東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2013年度 2014年4月1日 30年 2044年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 移管

学内会議 役員会 平成２６年度役員会
東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2014年度 2015年4月1日 30年 2045年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内会議 役員会 平成２６年度役員会
東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2014年度 2015年4月1日 30年 2045年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 移管

学内会議 役員会 平成２７年度役員会
東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2015年度 2016年4月1日 30年 2046年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内会議 役員会 平成２７年度役員会
東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2015年度 2016年4月1日 30年 2046年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 移管

学内会議 役員会 平成２８年度役員会
東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2016年度 2017年4月1日 30年 2047年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内会議 役員会 平成２８年度役員会
東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2016年度 2017年4月1日 30年 2047年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 移管

学内会議 役員会 平成２９年度役員会
東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2017年度 2018年4月1日 30年 2048年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内会議 役員会 平成２９年度役員会
東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2017年度 2018年4月1日 30年 2048年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 移管

学内会議 役員会 平成３０年度役員会
東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2018年度 2019年4月1日 30年 2049年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内会議 役員会 平成３０年度役員会
東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2018年度 2019年4月1日 30年 2049年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 移管
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

学内会議 役員会
平成３１（令和元）年
度役員会

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2019年度 2020年4月1日 30年 2050年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内会議 役員会
平成３１（令和元）年
度役員会

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2019年度 2020年4月1日 30年 2050年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 移管

学内会議 役員会 令和２年度役員会
東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2020年度 2021年4月1日 30年 2051年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内会議 役員会 令和２年度役員会
東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2020年度 2021年4月1日 30年 2051年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 移管

学内会議 役員会 令和３年度役員会
東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2021年度 2022年4月1日 30年 2052年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内会議 役員会 令和３年度役員会
東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2021年度 2022年4月1日 30年 2052年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 移管

学内会議 役員会 令和４年度役員会
東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2022年度 2023年4月1日 30年 2053年3月31日 電子及び紙
共有サーバー
内及び事務室

総務部総務課長 移管

学内会議

学院及びリベ
ラルアーツ研
究教育院創設
準備会主査会

学院及びリベラル
アーツ研究教育院創
設準備会主査会議

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2015年度 2016年4月1日 30年 2046年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

学内会議

学院及びリベ
ラルアーツ研
究教育院創設
準備会主査会

学院及びリベラル
アーツ研究教育院創
設準備会主査会議

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2015年度 2016年4月1日 30年 2046年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 廃棄

学内会議
広報・社会連
携本部会議

平成30年度広報・社
会連携本部会議

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

学内会議
広報・社会連
携本部会議

平成30年度広報・社
会連携本部会議

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 廃棄

学内会議
広報・社会連
携本部会議

平成３１（令和元）年
度広報・社会連携本
部会議

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

学内会議
広報・社会連
携本部会議

平成３１（令和元）年
度広報・社会連携本
部会議

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 廃棄

学内会議 対策本部会議
令和２年度新型コロ
ナウイルス感染症対
策本部会議

東京工業大学総
務部総務課専門
職

2020年度 2021年4月1日 10年 2031年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 移管
新型コロナウイルス感染症関
連を含む。

学内会議 対策本部会議
令和３年度新型コロ
ナウイルス感染症対
策本部会議

東京工業大学総
務部総務課専門
職

2021年度 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 移管
新型コロナウイルス感染症関
連を含む。
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

学内会議 対策本部会議
令和４年度新型コロ
ナウイルス感染症対
策本部会議

東京工業大学総
務部総務課専門
職

2022年度 2023年4月1日 10年 2033年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 移管
新型コロナウイルス感染症関
連を含む。

行事・式典
入学式及び学
位記授与式

平成２５年度入学式・
平成２４年度学位記
授与式

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2012年度 2014年4月1日 10年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

行事・式典
入学式及び学
位記授与式

平成２５年度入学式・
平成２４年度学位記
授与式

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2012年度 2014年4月1日 10年 2024年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 廃棄

行事・式典
入学式及び学
位記授与式

平成２６年度入学式・
平成２５年度学位記
授与式

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2013年度 2015年4月1日 10年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

行事・式典
入学式及び学
位記授与式

平成２６年度入学式・
平成２５年度学位記
授与式

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2013年度 2015年4月1日 10年 2025年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 廃棄

行事・式典
入学式及び学
位記授与式

平成２７年度入学式・
平成２６年度学位記
授与式

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2014年度 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

行事・式典
入学式及び学
位記授与式

平成２７年度入学式・
平成２６年度学位記
授与式

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2014年度 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 廃棄

行事・式典
入学式及び学
位記授与式

平成２８年度入学式・
平成２７年度学位記
授与式

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2015年度 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

行事・式典
入学式及び学
位記授与式

平成２８年度入学式・
平成２７年度学位記
授与式

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2015年度 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 廃棄

行事・式典
入学式及び学
位記授与式

平成２９年度入学式・
平成２８年度学位記
授与式

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2016年度 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

行事・式典
入学式及び学
位記授与式

平成２９年度入学式・
平成２８年度学位記
授与式

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2016年度 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 廃棄

行事・式典
入学式及び学
位記授与式

平成３０年度入学式・
平成２９年度学位記
授与式

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2017年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

行事・式典
入学式及び学
位記授与式

平成３０年度入学式・
平成２９年度学位記
授与式

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2017年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 廃棄

行事・式典
入学式及び学
位記授与式

平成３１年度入学式・
平成３０年度学位記
授与式

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2018年度 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

行事・式典
入学式及び学
位記授与式

平成３１年度入学式・
平成３０年度学位記
授与式

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2018年度 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

行事・式典
入学式及び学
位記授与式

令和２年度入学式・
令和元年度学位記
授与式

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2019年度 2021年4月1日 10年 2031年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

行事・式典
入学式及び学
位記授与式

令和２年度入学式・
令和元年度学位記
授与式

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2019年度 2021年4月1日 10年 2031年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 廃棄

行事・式典
入学式及び学
位記授与式

令和３年度入学式・
令和２年度学位記授
与式

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2020年度 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

行事・式典
入学式及び学
位記授与式

令和３年度入学式・
令和２年度学位記授
与式

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2020年度 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 廃棄

行事・式典
入学式及び学
位記授与式

令和４年度入学式・
令和３年度学位記授
与式

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2021年度 2023年4月1日 10年 2033年3月31日 電子及び紙
共有サーバー
内及び事務室

総務部総務課長 廃棄

行事・式典
入学式及び学
位記授与式

平成２５年度９月入
学式・９月学位記授
与式

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2013年度 2014年4月1日 10年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

行事・式典
入学式及び学
位記授与式

平成２５年度９月入
学式・９月学位記授
与式

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2013年度 2014年4月1日 10年 2024年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 廃棄

行事・式典
入学式及び学
位記授与式

平成２６年度９月入
学式・９月学位記授
与式

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2014年度 2015年4月1日 10年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

行事・式典
入学式及び学
位記授与式

平成２６年度９月入
学式・９月学位記授
与式

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2014年度 2015年4月1日 10年 2025年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 廃棄

行事・式典
入学式及び学
位記授与式

平成２７年度９月入
学式・９月学位記授
与式

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2015年度 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

行事・式典
入学式及び学
位記授与式

平成２７年度９月入
学式・９月学位記授
与式

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2015年度 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 廃棄

行事・式典
入学式及び学
位記授与式

平成２８年度９月入
学式・９月学位記授
与式

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2016年度 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

行事・式典
入学式及び学
位記授与式

平成２８年度９月入
学式・９月学位記授
与式

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2016年度 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 廃棄

行事・式典
入学式及び学
位記授与式

平成２９年度９月入
学式・９月学位記授
与式

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2017年度 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

行事・式典
入学式及び学
位記授与式

平成２９年度９月入
学式・９月学位記授
与式

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2017年度 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

行事・式典
入学式及び学
位記授与式

平成３０年度９月入
学式・９月学位記授
与式

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2018年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

行事・式典
入学式及び学
位記授与式

平成３０年度９月入
学式・９月学位記授
与式

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2018年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 廃棄

行事・式典
入学式及び学
位記授与式

平成３１年度９月入
学式・９月学位記授
与式

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2019年度 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

行事・式典
入学式及び学
位記授与式

平成３１年度９月入
学式・９月学位記授
与式

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2019年度 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 廃棄

行事・式典
入学式及び学
位記授与式

令和２年度９月入学
式・９月学位記授与
式

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2020年度 2021年4月1日 10年 2031年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

行事・式典
入学式及び学
位記授与式

令和２年度９月入学
式・９月学位記授与
式

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2020年度 2021年4月1日 10年 2031年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 廃棄

行事・式典
入学式及び学
位記授与式

令和３年度９月入学
式・９月学位記授与
式

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2021年度 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

行事・式典
入学式及び学
位記授与式

令和３年度９月入学
式・９月学位記授与
式

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2021年度 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 廃棄

行事・式典
入学式及び学
位記授与式

令和４年度９月入学
式・９月学位記授与
式

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2022年度 2023年4月1日 10年 2033年3月31日 電子及び紙
共有サーバー
内及び事務室

総務部総務課長 廃棄

行事・式典 行事・式典
平成３０年度行事式
典関係

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

行事・式典 行事・式典
平成３０年度行事式
典関係

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 廃棄

行事・式典 行事・式典
平成３１（令和元）年
度行事式典関係

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

行事・式典 行事・式典
平成３１（令和元）年
度行事式典関係

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 廃棄

行事・式典 行事・式典
令和２年度行事式典
関係

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

行事・式典 行事・式典
令和２年度行事式典
関係

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

行事・式典 行事・式典
令和３年度行事式典
関係

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

行事・式典 行事・式典
令和３年度行事式典
関係

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 電子 申請システム 総務部総務課長 廃棄

行事・式典 行事・式典
令和４年度行事式典
関係

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子及び紙

共有サーバー
内及び申請シ
ステム及び事
務室

総務部総務課長 廃棄

行事・式典 創立記念事業
創立百二十周年記
念事業

東京工業大学総
務部総務課総務
掛

2001年度 2002年4月1日 30年 2032年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

行事・式典 創立記念事業
創立百三十周年記
念事業

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2011年度 2012年4月1日 30年 2042年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

行事・式典 創立記念事業
創立百三十周年記
念事業

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2011年度 2012年4月1日 30年 2042年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 廃棄

行事・式典

名誉教授懇談
会及び職員等
の栄誉の祝賀
会

平成３０年度名誉教
授懇談会及び職員等
の栄誉の祝賀会

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

行事・式典

名誉教授懇談
会及び職員等
の栄誉の祝賀
会

平成３０年度名誉教
授懇談会及び職員等
の栄誉の祝賀会

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 廃棄

行事・式典

名誉教授懇談
会及び職員等
の栄誉の祝賀
会

平成３１（令和元）年
度名誉教授懇談会
及び職員等の栄誉の
祝賀会

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

行事・式典

名誉教授懇談
会及び職員等
の栄誉の祝賀
会

平成３１（令和元）年
度名誉教授懇談会
及び職員等の栄誉の
祝賀会

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 廃棄

行事・式典

名誉教授懇談
会及び職員等
の栄誉の祝賀
会

令和２年度名誉教授
懇談会及び職員等の
栄誉の祝賀会

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

行事・式典

名誉教授懇談
会及び職員等
の栄誉の祝賀
会

令和２年度名誉教授
懇談会及び職員等の
栄誉の祝賀会

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 廃棄

行事・式典

名誉教授懇談
会及び職員等
の栄誉の祝賀
会

令和３年度名誉教授
懇談会及び職員等の
栄誉の祝賀会

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

行事・式典

名誉教授懇談
会及び職員等
の栄誉の祝賀
会

令和３年度名誉教授
懇談会及び職員等の
栄誉の祝賀会

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 廃棄

行事・式典

名誉教授懇談
会及び職員等
の栄誉の祝賀
会

令和３年度名誉教授
懇談会及び職員等の
栄誉の祝賀会

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 電子 申請システム 総務部総務課長 廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

行事・式典

名誉教授懇談
会及び職員等
の栄誉の祝賀
会

令和４年度名誉教授
懇談会及び職員等の
栄誉の祝賀会

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子及び紙

共有サーバー
内及び申請シ
ステム及び事
務室

総務部総務課長 廃棄

学長選考 学長選挙 平成５年学長選挙
東京工業大学庶
務部庶務課庶務
掛

1993年度 1994年4月1日 30年 2024年3月31日 紙 書庫 総務部総務課長 廃棄

学長選考 学長選挙 平成９年学長選挙
東京工業大学庶
務部庶務課庶務
掛

1997年度 1998年4月1日 30年 2028年3月31日 紙 書庫 総務部総務課長 廃棄

学長選考 学長選挙 平成１３年学長選挙
東京工業大学総
務部総務課総務
掛

2001年度 2002年4月1日 30年 2032年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

学長選考 学長選考会議
平成１６年学長選考
会議

東京工業大学総
務部総務課総務
係

2004年度 2005年4月1日 30年 2035年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

学長選考 学長選考会議
平成１８年度～平成
２０年度学長選考会
議

東京工業大学総
務部総務課総務
係

2006年度 2009年4月1日 30年 2039年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

学長選考 学長選考会議
平成１８年度～平成
２０年度学長選考会
議

東京工業大学総
務部総務課総務
係

2006年度 2009年4月1日 30年 2039年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 廃棄

学長選考 学長選考会議
平成２１年度～平成
２３年度学長選考会
議

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2010年度 2012年4月1日 30年 2042年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

学長選考 学長選考会議
平成２１年度～平成
２３年度学長選考会
議

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2010年度 2012年4月1日 30年 2042年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 廃棄

学長選考 学長選考会議
平成２４年度～平成
２５年度学長選考会
議

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2012年度 2014年4月1日 30年 2044年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

学長選考 学長選考会議
平成２４年度～平成
２５年度学長選考会
議

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2012年度 2014年4月1日 30年 2044年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 廃棄

学長選考 学長選考会議
平成２６年度～平成
２９年度学長選考会
議

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2014年度 2018年4月1日 30年 2048年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

学長選考 学長選考会議
平成２６年度～平成
２９年度学長選考会
議

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2014年度 2018年4月1日 30年 2048年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 廃棄

学長選考 学長選考会議
平成２９年度学長選
考会議

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2017年度 2018年4月1日 30年 2048年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

学長選考 学長選考会議
平成２９年度学長選
考会議

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2017年度 2018年4月1日 30年 2048年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

学長選考 学長選考会議
平成３０年度学長選
考会議

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2018年度 2019年4月1日 30年 2049年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

学長選考 学長選考会議
平成３０年度学長選
考会議

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2018年度 2019年4月1日 30年 2049年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 廃棄

学長選考 学長選考会議
平成３１（令和元）年
度学長選考会議

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2019年度 2020年4月1日 30年 2050年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

学長選考 学長選考会議
平成３１（令和元）年
度学長選考会議

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2019年度 2020年4月1日 30年 2050年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 廃棄

学長選考 学長選考会議
令和２年度学長選考
会議

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2020年度 2021年4月1日 30年 2051年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

学長選考 学長選考会議
令和２年度学長選考
会議

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2020年度 2021年4月1日 30年 2051年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 廃棄

学長選考 学長選考会議
令和３年度学長選考
会議

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2021年度 2022年4月1日 30年 2052年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

学長選考 学長選考会議
令和３年度学長選考
会議

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2021年度 2022年4月1日 30年 2052年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 廃棄

学長選考 学長選考会議
令和４年度学長選考
会議

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2022年度 2023年4月1日 30年 2053年3月31日 電子及び紙
共有サーバー
内及び事務室

総務部総務課長 廃棄

学長選考 学長選考会議
平成２３年度特別調
査委員会

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2011年度 2012年4月1日 30年 2042年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

学長選考
学長候補者意
向聴取に係る
投票

平成１９年度学長候
補者意向聴取に係る
投票

東京工業大学総
務部総務課総務
係

2007年度 2008年4月1日 30年 2038年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

学長選考
学長候補者意
向聴取に係る
投票

平成２３年度学長候
補者意向聴取に係る
投票

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2011年度 2012年4月1日 30年 2042年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

学長選考
学長候補者意
向聴取に係る
投票

平成２４年度学長候
補者意向聴取に係る
投票

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2012年度 2013年4月1日 30年 2043年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

名誉教授 名誉教授
名誉教授称号記発
行台帳

東京工業大学総
務部総務課総務
掛

2001年度 2002年4月1日 常用 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

名誉教授 名誉教授関係
平成２５年度名誉教
授関係

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2013年度 2014年4月1日 10年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

名誉教授 名誉教授関係
平成２６年度名誉教
授関係

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2014年度 2015年4月1日 10年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

名誉教授 名誉教授関係
平成２７年度名誉教
授関係

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2015年度 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

名誉教授 名誉教授関係
平成２８年度名誉教
授関係

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2016年度 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

名誉教授 名誉教授関係
平成２９年度名誉教
授関係

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2017年度 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

名誉教授 名誉教授関係
平成３０年度名誉教
授関係

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2018年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

名誉教授 名誉教授関係
平成３１（令和元）年
度名誉教授関係

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2019年度 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

名誉教授 名誉教授関係
令和２年度名誉教授
関係

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2020年度 2021年4月1日 10年 2031年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

名誉教授 名誉教授関係
令和３年度名誉教授
関係

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2021年度 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

名誉教授 名誉教授関係
令和４年度名誉教授
関係

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2022年度 2023年4月1日 10年 2033年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

名誉教授 名誉教授
令和２年度名誉教授
訃報

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

名誉教授 名誉教授
令和３年度名誉教授
訃報

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

名誉教授 名誉教授
令和４年度名誉教授
訃報

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

名誉博士 名誉博士関係
昭和61年度～平成
29年度名誉博士号
授与関係

東京工業大学研
究協力部国際交
流課国際学術掛

1987年度 2018年4月1日 30年 2048年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

公印 公印
公印簿，公印台帳，
公印作成・廃止届

東京工業大学庶
務部庶務課総務
掛

1964年度 1965年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

公印 公印
公印簿，公印台帳，
公印作成・廃止届

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2021年度 2022年4月1日 無期限 電子 申請システム 総務部総務課長 廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

通知 学外機関通知
平成３０年度学外機
関文書

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

通知 学外機関通知
平成３１（令和元）年
度学外機関文書

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

通知 学外機関通知
令和２年度学外機関
文書

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

通知 学外機関通知
令和３年度学外機関
文書

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

通知 学外機関通知
令和３年度学外機関
文書

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 電子 申請システム 総務部総務課長 廃棄

通知 学内諸通知
平成３０年度学内諸
通知（総務）

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

通知 学内諸通知
平成３１（令和元）年
度学内諸通知（総
務）

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

通知 学内諸通知
令和２年度学内諸通
知（総務）

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

通知 学内諸通知
令和３年度学内諸通
知（総務）

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

通知 学内諸通知
平成３０年度学内諸
通知（国際,学務,研
推,田町）

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

通知 学内諸通知
平成３１（令和元）年
度学内諸通知（国際,
学務,研推,田町）

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

通知 学内諸通知
令和２年度学内諸通
知（国際,学務,研推,
田町）

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

通知 学内諸通知
令和３年度学内諸通
知（国際,学務,研推,
田町）

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

通知 学内諸通知
令和４年度学内諸通
知（国際,学務,研推,
田町）

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

通知 学内諸通知
平成３０年度学内諸
通知（財務，施設）

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

通知 学内諸通知
平成３１（令和元）年
度学内諸通知（財
務，施設）

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

通知 学内諸通知
令和２年度学内諸通
知（財務，施設）

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

通知 学内諸通知
令和３年度学内諸通
知（財務，施設）

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

通知 学内諸通知
令和４年度学内諸通
知（財務，施設）

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

通知 学内諸通知
平成30年度予算・契
約関係

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

通知 学内諸通知
平成31（令和元）年
度予算・契約関係

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

通知 学内諸通知
令和2年度予算・契
約関係

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

通知 学内諸通知
令和3年度予算・契
約関係

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

通知 学内諸通知
令和3年度予算・契
約関係

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 電子 申請システム 総務部総務課長 廃棄

通知 学内諸通知
令和4年度予算・契
約関係

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子及び紙
申請システム
及び事務室

総務部総務課長 廃棄

通知 学内諸通知
平成17年度内部監
査

東京工業大学総
務部総務課総務
係

2005年度 2006年4月1日 20年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

当初の保存期間満了日：2016
年3月31日
延長期間：10年（1回目の延
長）

通知
文部科学省通
知

平成３０年度文部科
学省通知

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

通知
文部科学省通
知

平成３１（令和元）年
度文部科学省通知

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

通知
文部科学省通
知

令和２年度文部科学
省通知

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

通知
文部科学省通
知

令和３年度文部科学
省通知

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

通知
文部科学省通
知

令和３年度文部科学
省通知

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 電子 申請システム 総務部総務課長 廃棄

通知
文部科学省通
知

令和４年度文部科学
省通知

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子
共有サーバー
内及び申請シ
ステム

総務部総務課長 廃棄

通知 学外機関通知
令和元年度大学等に
おける修学の支援に
関する申請書類

東京工業大学総
務部総務課専門
職

2019年度 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

通知 学外機関通知
令和元年度大学等に
おける修学の支援に
関する申請書類

東京工業大学総
務部総務課専門
職

2019年度 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 廃棄

通知 学外機関通知
令和２年度大学等に
おける修学の支援に
関する申請書類

東京工業大学総
務部総務課専門
職

2020年度 2021年4月1日 10年 2031年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

通知 学外機関通知
令和２年度大学等に
おける修学の支援に
関する申請書類

東京工業大学総
務部総務課専門
職

2020年度 2021年4月1日 10年 2031年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 廃棄

通知 学外機関通知
令和３年度大学等に
おける修学の支援に
関する申請書類

東京工業大学総
務部総務課専門
職

2021年度 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

通知 学外機関通知
令和３年度大学等に
おける修学の支援に
関する申請書類

東京工業大学総
務部総務課専門
職

2021年度 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 廃棄

通知 学外機関通知
令和４年度大学等に
おける修学の支援に
関する申請書類

東京工業大学総
務部総務課専門
職

2022年度 2023年4月1日 10年 2033年3月31日 電子及び紙
共有サーバー
内及び事務室

総務部総務課長 廃棄

通知 協会・法人
平成３０年度国立大
学協会関係

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

通知 協会・法人
平成３１（令和元）年
度国立大学協会関
係

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

通知 協会・法人
令和２年度国立大学
協会関係

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

通知 協会・法人
令和３年度国立大学
協会関係

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

通知 協会・法人
令和３年度国立大学
協会関係

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 電子 申請システム 総務部総務課長 廃棄

通知 協会・法人
令和４年度国立大学
協会関係

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子及び紙
申請システム
及び事務室

総務部総務課長 廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

文書収受・発
文書収受・発
送

平成３０年度文書収
受発送簿

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

文書収受・発
文書収受・発
送

平成３１（令和元）年
度文書収受発送簿

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

文書収受・発
文書収受・発
送

令和２年度文書収受
発送簿

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

文書収受・発
文書収受・発
送

令和３年度文書収受
発送簿

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 廃棄

文書収受・発
文書収受・発
送

令和４年度文書収受
発送簿

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 廃棄

文書管理 法人文書
法人文書ファイル管
理簿

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2011年度 2012年4月1日 常用 紙 事務室 総務部総務課長 移管

文書管理 法人文書
法人文書ファイル管
理簿

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2011年度 2012年4月1日 常用 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 移管

勤務時間・休休暇簿 令和２年年次休暇簿
東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

勤務時間・休休暇簿 令和３年年次休暇簿
東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

勤務時間・休休暇簿 令和４年年次休暇簿
東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

勤務時間・休休暇簿
令和２年病気・特別
休暇簿

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

勤務時間・休休暇簿
令和３年病気・特別
休暇簿

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

勤務時間・休休暇簿
令和４年病気・特別
休暇簿

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

勤務時間・休
勤務時間報告
書

平成３０年度勤務等
記録簿

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

勤務時間・休
勤務時間報告
書

平成３１（令和元）年
度勤務等記録簿

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

勤務時間・休
勤務時間報告
書

令和２年度勤務等記
録簿

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

勤務時間・休
勤務時間報告
書

令和３年度勤務等記
録簿

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

勤務時間・休
勤務時間報告
書

令和３年度勤務等記
録簿

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 電子 申請システム 総務部総務課長 廃棄

勤務時間・休
勤務時間報告
書

令和４年度勤務等記
録簿

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子及び紙
申請システム
及び事務室

総務部総務課長 廃棄

物品管理等
物品請求及び
命令書

平成３０年度物品請
求及び命令書（購入
依頼書）

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

物品管理等
物品請求及び
命令書

平成３１（令和元）年
度物品請求及び命令
書（購入依頼書）

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

物品管理等
物品請求及び
命令書

令和２年度物品請求
及び命令書（購入依
頼書）

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

物品管理等
物品請求及び
命令書

令和３年度物品請求
及び命令書（購入依
頼書）

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

物品管理等
物品請求及び
命令書

令和４年度物品請求
及び命令書（購入依
頼書）

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

物品管理等
タクシーチケッ
ト受払簿

平成３０年度タクシー
チケット受払簿

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

物品管理等
タクシーチケッ
ト受払簿

平成３１（令和元）年
度タクシーチケット受
払簿

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

物品管理等
タクシーチケッ
ト受払簿

令和２年度タクシー
チケット受払簿

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

物品管理等
タクシーチケッ
ト受払簿

令和３年度タクシー
チケット受払簿

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

物品管理等
タクシーチケッ
ト受払簿

令和４年度タクシー
チケット受払簿

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

物品管理等
パスモ貸出記
録簿

平成３０年度パスモ
貸出記録簿

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

物品管理等
パスモ貸出記
録簿

平成３１（令和元）年
度パスモ貸出記録簿

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 廃棄

物品管理等
パスモ貸出記
録簿

令和２年度パスモ貸
出記録簿

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 廃棄

物品管理等
パスモ貸出記
録簿

令和３年度パスモ貸
出記録簿

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 廃棄

物品管理等
パスモ貸出記
録簿

令和４年度パスモ貸
出記録簿

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 廃棄

謝金 謝金請求
平成３０年度謝金請
求

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

謝金 謝金請求
平成３１（令和元）年
度謝金請求

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

謝金 謝金請求 令和２年度謝金請求
東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

謝金 謝金請求 令和３年度謝金請求
東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

謝金 謝金請求 令和３年度謝金請求
東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 電子 申請システム 総務部総務課長 廃棄

謝金 謝金請求 令和４年度謝金請求
東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子及び紙
申請システム
及び事務室

総務部総務課長 廃棄

出張 旅費請求
平成２８年度旅費請
求

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2016年度 2017年4月1日 7年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

出張 旅費請求
平成２９年度旅費請
求

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2017年度 2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

出張 旅費請求
平成３０年度旅費請
求

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

出張 旅費請求
平成３１（令和元）年
度旅費請求

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

出張 旅費請求 令和２年度旅費請求
東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2020年度 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

出張 旅費請求 令和３年度旅費請求
東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2021年度 2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

刊行物 学内刊行物
平成５年東京工業大
学職員録

東京工業大学庶
務部庶務課文書
掛

1993年度 1994年4月1日 30年 2024年3月31日 紙 書庫 総務部総務課長 廃棄

刊行物 学内刊行物
平成６年東京工業大
学職員録

東京工業大学庶
務部庶務課文書
掛

1994年度 1995年4月1日 30年 2025年3月31日 紙 書庫 総務部総務課長 廃棄

刊行物 学内刊行物
平成７年東京工業大
学職員録

東京工業大学庶
務部庶務課文書
掛

1995年度 1996年4月1日 30年 2026年3月31日 紙 書庫 総務部総務課長 廃棄

刊行物 学内刊行物
平成８年東京工業大
学職員録

東京工業大学庶
務部庶務課文書
掛

1996年度 1997年4月1日 30年 2027年3月31日 紙 書庫 総務部総務課長 廃棄

刊行物 学内刊行物
平成９年東京工業大
学職員録

東京工業大学庶
務部庶務課文書
掛

1997年度 1998年4月1日 30年 2028年3月31日 紙 書庫 総務部総務課長 廃棄

刊行物 学内刊行物
平成１０年東京工業
大学職員録

東京工業大学庶
務部庶務課文書
掛

1998年度 1999年4月1日 30年 2029年3月31日 紙 書庫 総務部総務課長 廃棄

刊行物 学内刊行物
平成１１年東京工業
大学職員録

東京工業大学庶
務部庶務課文書
掛

1999年度 2000年4月1日 30年 2030年3月31日 紙 書庫 総務部総務課長 廃棄

刊行物 学内刊行物
平成１２年東京工業
大学職員録

東京工業大学総
務部総務課文書
掛

2000年度 2001年4月1日 30年 2031年3月31日 紙 書庫 総務部総務課長 廃棄

刊行物 学内刊行物
平成１３年東京工業
大学職員録

東京工業大学総
務部総務課文書
掛

2001年度 2002年4月1日 30年 2032年3月31日 紙 書庫 総務部総務課長 廃棄

刊行物 学内刊行物
平成１４年東京工業
大学職員録

東京工業大学総
務部総務課文書
掛

2002年度 2003年4月1日 30年 2033年3月31日 紙 書庫 総務部総務課長 廃棄

刊行物 学内刊行物
平成１５年東京工業
大学職員録

東京工業大学総
務部総務課文書
掛

2003年度 2004年4月1日 30年 2034年3月31日 紙 書庫 総務部総務課長 廃棄

刊行物 学内刊行物
平成１６年東京工業
大学職員録

東京工業大学総
務部総務課総務
係

2004年度 2005年4月1日 30年 2035年3月31日 紙 書庫 総務部総務課長 廃棄

刊行物 学内刊行物
平成１７年東京工業
大学職員録

東京工業大学総
務部総務課総務
係

2005年度 2006年4月1日 30年 2036年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

教員選考 教員選考 令和４年度教員公募
東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2022年度 2023年4月1日 1年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

その他 弔問・供花 平成３０年度供花等
東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

その他 弔問・供花 令和元年度供花等
東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

その他 弔問・供花 令和２年度供花等
東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

その他 弔問・供花 令和３年度供花等
東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

その他 弔問・供花 令和４年度供花等
東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

その他
立看板・立札
掲出許可書

令和４年度立看板・
立札掲出許可書

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2022年度 2023年4月1日 1年 2024年3月31日 電子 申請システム 総務部総務課長 廃棄

その他 引継資料
平成２５年度所管事
項説明

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2013年度 2014年4月1日 10年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

その他 引継資料
平成２５年度所管事
項説明

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2013年度 2014年4月1日 10年 2024年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 廃棄

その他 引継資料
平成２６年度所管事
項説明

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2014年度 2015年4月1日 10年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

その他 引継資料
平成２６年度所管事
項説明

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2014年度 2015年4月1日 10年 2025年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 廃棄

その他 引継資料
平成２８年度所管事
項説明

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2016年度 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

その他 引継資料
平成２８年度所管事
項説明

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2016年度 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 廃棄

その他 引継資料
令和３年度所管事項
説明

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2021年度 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 廃棄

その他 引継資料
令和３年度所管事項
説明

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2021年度 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 電子 申請システム 総務部総務課長 廃棄

その他
TTF使用申請
書

平成３０年度TTF使
用許可書（控）

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

その他
TTF使用申請
書

平成３１年度TTF使
用許可書（控）

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

その他
TTF使用申請
書

令和２年度TTF使用
許可書（控）

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

その他
TTF使用申請
書

令和３年度TTF使用
許可書（控）

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

その他
TTF使用申請
書

令和４年度TTF使用
許可書（控）

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 廃棄

その他 TTF関係
平成３０年度ＴＴＦ関
係

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

その他 TTF関係
平成３１（令和元）年
度ＴＴＦ関係

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

その他 TTF関係 令和２年度ＴＴＦ関係
東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

その他 TTF関係 令和３年度ＴＴＦ関係
東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

その他 TTF関係 令和４年度ＴＴＦ関係
東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

学外会議 学外会議
平成27年度学外会
議

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2015年度 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

学外会議 学外会議
平成28年度学外会
議

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2016年度 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

学外会議 学外会議
平成29年度学外会
議

東京工業大学総
務部総務課総務
秘書グループ

2017年度 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

学外会議 学外会議 令和３年度学外会議
東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2021年度 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 電子 申請システム 総務部総務課長 廃棄

学外会議 学外会議 令和４年度学外会議
東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2022年度 2023年4月1日 10年 2033年3月31日 電子 申請システム 総務部総務課長 廃棄

危機管理 危機管理

平成２４年度～平成
２７年度
危機管理関係（会議
関係）

東京工業大学総
務部総務課専門
職

2012年度 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

危機管理 危機管理

平成２４年度～平成
２７年度
危機管理関係（取組
関係）

東京工業大学総
務部総務課専門
職

2012年度 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

危機管理 危機管理
平成２８年度
コンプライアンス・危
機管理関係

東京工業大学総
務部総務課専門
職

2016年度 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

東日本大震災東日本大震災

平成２４年度～平成
２７年度
東日本大震災関係
（取組関係）

東京工業大学総
務部総務課専門
職

2012年度 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

通報等 通報等
平成２５年度～平成
２８年度
総合通報・相談窓口

東京工業大学総
務部総務課専門
職

2013年度 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

通報等 通報等
平成３０年度
総合通報・相談窓口

東京工業大学総
務部総務課専門
職

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

通報等 通報等
平成３１（令和元）年
度
総合通報・相談窓口

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

通報等 通報等
令和２年度
総合通報・相談窓口

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

通報等 通報等
令和３年度
総合通報・相談窓口

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

通報等 通報等
令和４年度
総合通報・相談窓口

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子 申請システム 総務部総務課長 廃棄

通報等 通報等
平成２４年度～平成
２７年度
学長ご意見箱

東京工業大学総
務部総務課専門
職

2012年度 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

通報等 通報等
平成２８年度
学長ご意見箱

東京工業大学総
務部総務課専門
職

2016年度 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

通報等 通報等
平成２９年度
学長ご意見箱

東京工業大学総
務部総務課専門
職

2017年度 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

通報等 通報等
平成３０年度
学長ご意見箱

東京工業大学総
務部総務課専門
職

2018年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 廃棄

通報等 通報等
平成３１（令和元）年
度
学長ご意見箱

東京工業大学総
務部総務課専門
職

2019年度 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 廃棄

通報等 通報等
令和２年度
学長ご意見箱

東京工業大学総
務部総務課専門
職

2020年度 2021年4月1日 10年 2031年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

通報等 通報等
令和３年度
学長ご意見箱

東京工業大学総
務部総務課専門
職

2021年度 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 廃棄

通報等 通報等
令和４年度
学長ご意見箱

東京工業大学総
務部総務課専門
職

2022年度 2023年4月1日 10年 2033年3月31日 電子
共有サーバー
内

総務部総務課長 廃棄

通報等 通報等

平成２４年度～平成
２６年度
監事への情報提供
窓口

東京工業大学総
務部総務課専門
職

2012年度 2015年4月1日 10年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

その他 感謝状
平成16年度～平成
29年度感謝状

東京工業大学総
務部総務課総務
係

2004年度 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

郵便 料金受取人払
令和4年度料金受取
人払

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2022年度 2023年4月1日 1年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

その他
事務局警備業
務

令和2年度事務局1
号館警備報告書

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

その他
事務局警備業
務

令和3年度事務局1
号館警備報告書

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

その他
事務局警備業
務

令和4年度事務局1
号館警備報告書

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

その他
新型コロナワ
クチン接種関
係

令和3年度新型コロ
ナワクチン接種関係

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管
新型コロナウイルス感染症関
連を含む。

その他
新型コロナワ
クチン接種関
係

令和3年度新型コロ
ナワクチン接種関係

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 電子 申請システム 総務部総務課長 移管
新型コロナウイルス感染症関
連を含む。

その他
新型コロナワ
クチン接種関
係

令和4年度新型コロ
ナワクチン接種関係

東京工業大学総
務部総務課総務
グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子及び紙
申請システム
及び事務室

総務部総務課長 移管
新型コロナウイルス感染症関
連を含む。

その他 登記関係 登記関係
総務部総務課総
合企画グループ
（法規担当）

2004年度 2005年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内会議
法人化準備部
会ＷＧ

法人化準備部会ＷＧ
総務部総務課法
規掛

2002年度 2003年4月1日 無期限 - 紙
すずかけ台書

庫
総務部総務課長 移管

学内会議
法人化準備部
会ＷＧ

法人化準備部会ＷＧ
総務部総務課法
規掛

2003年度 2004年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内会議
法人化準備部
会ＷＧ

法人化準備部会ＷＧ
総務部総務課法
規掛

2004年度 2005年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

学内会議
法人化準備部
会

法人化準備部会
総務部総務課法
規掛

2002年度 2003年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内会議
法人化準備部
会

法人化準備部会
総務部総務課法
規掛

2003年度 2004年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内会議
附属高校改革
検討部会

附属高校改革検討
部会

総務部総務課法
規掛

2000年度 2001年4月1日 無期限 - 紙
すずかけ台書

庫
総務部総務課長 移管

学内会議
附属高校改革
検討部会

附属高校改革検討
部会

総務部総務課法
規掛

2001年度 2002年4月1日 無期限 - 紙
すずかけ台書

庫
総務部総務課長 移管

学内会議
附属高校改革
実行委員会

附属高校改革実行
委員会

総務部総務課法
規掛

2001年度 2002年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内会議
附属高校改革
実行委員会

附属高校改革実行
委員会

総務部総務課法
規掛

2002年度 2003年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内会議
田町地区将来
構想部会

田町地区将来構想
部会

総務部総務課法
規掛

2001年度 2002年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内会議
田町地区将来
構想部会

田町地区将来構想
部会

総務部総務課法
規掛

2002年度 2003年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内会議
田町地区将来
構想部会

田町地区将来構想
部会

総務部総務課法
規掛

2003年度 2004年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内会議 組織運営部会 組織運営部会
総務部総務課法
規掛

2001年度 2002年4月1日 無期限 - 紙
すずかけ台書

庫
総務部総務課長 移管

学内会議 組織運営部会 組織運営部会
総務部総務課法
規掛

2002年度 2003年4月1日 無期限 - 紙
すずかけ台書

庫
総務部総務課長 移管

学内会議
技術経営研究
科創設準備会

技術経営研究科創
設準備会

総務部総務課法
規係

2004年度 2005年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内会議
将来構想検討
部会

将来構想検討部会
総務部総務課法
規掛

2000年度 2001年4月1日 無期限 - 紙
すずかけ台書

庫
総務部総務課長 移管

学内会議
将来構想検討
部会

将来構想検討部会
総務部総務課法
規掛

2001年度 2002年4月1日 無期限 - 紙
すずかけ台書

庫
総務部総務課長 移管

学内会議
原子炉工学研
究所将来構想
ＷＧ

原子炉工学研究所
将来構想ＷＧ

総務部総務課法
規係

2005年度 2006年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

学内会議
情報公開・個
人情報保護委
員会

情報公開・個人情報
保護委員会

総務部総務課法
規グループ

2013年度 2014年4月1日 10年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

学内会議
情報公開・個
人情報保護委
員会

情報公開・個人情報
保護委員会

総務部総務課法
規グループ

2014年度 2015年4月1日 10年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

学内会議
情報公開・個
人情報保護委
員会

情報公開・個人情報
保護委員会

総務部総務課法
規グループ

2015年度 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

学内会議
情報公開・個
人情報保護委
員会

情報公開・個人情報
保護委員会

総務部総務課法
規グループ

2016年度 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

学内会議
情報公開・個
人情報保護委
員会

情報公開・個人情報
保護委員会

総務部総務課法
規グループ

2017年度 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

学内会議
情報公開・個
人情報保護委
員会

情報公開・個人情報
保護委員会

総務部総務課法
規グループ

2018年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

学内会議
情報公開・個
人情報保護委
員会

情報公開・個人情報
保護委員会

総務部総務課法
規グループ

2019年度 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

学内会議
情報公開・個
人情報保護委
員会

情報公開・個人情報
保護委員会

総務部総務課法
規グループ

2020年度 2021年4月1日 10年 2031年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

学内会議
情報公開・個
人情報保護委
員会

情報公開・個人情報
保護委員会

総務部総務課法
規グループ

2021年度 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

学内会議
情報公開・個
人情報保護委
員会

情報公開・個人情報
保護委員会

総務部総務課法
規グループ

2022年度 2023年4月1日 10年 2033年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

学内会議 運営制度部会 運営制度部会
総務部総務課法
規グループ

2014年度 2015年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内会議
学院等設置準
備部会

学院等設置準備部
会

総務部総務課法
規グループ

2014年度 2015年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内会議
学院等設置準
備部会

学院等設置準備部
会

総務部総務課法
規グループ

2015年度 2016年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学生定員
学生定員管理
台帳（学部）

学生定員管理台帳
（学部）

総務部総務課企
画調査掛

2001年度 2002年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学生定員
学生定員管理
台帳（大学院）

学生定員管理台帳
（大学院）

総務部総務課企
画調査掛

2001年度 2002年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

学生定員
学生定員変遷
表（学部・大学
院）

学生定員変遷表（学
部・大学院）

総務部総務課企
画調査掛

2001年度 2002年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

講座学科目等 講座学科目
昭和４２年度講座学
科目

庶務部庶務課企
画調査掛

1967年度 1968年4月1日 無期限 - 紙
すずかけ台書

庫
総務部総務課長 移管

講座学科目等 講座学科目
昭和４３年度講座学
科目

庶務部庶務課企
画調査掛

1968年度 1969年4月1日 無期限 - 紙
すずかけ台書

庫
総務部総務課長 移管

講座学科目等 講座学科目
昭和４４年度講座学
科目

庶務部庶務課企
画調査掛

1969年度 1970年4月1日 無期限 - 紙
すずかけ台書

庫
総務部総務課長 移管

講座学科目等 講座学科目
昭和４５年度講座学
科目

庶務部庶務課企
画調査掛

1970年度 1971年4月1日 無期限 - 紙
すずかけ台書

庫
総務部総務課長 移管

講座学科目等 講座学科目
昭和４６年度講座学
科目

庶務部庶務課企
画調査掛

1971年度 1972年4月1日 無期限 - 紙
すずかけ台書

庫
総務部総務課長 移管

講座学科目等 講座学科目
昭和４７年度講座学
科目

庶務部庶務課企
画調査掛

1972年度 1973年4月1日 無期限 - 紙
すずかけ台書

庫
総務部総務課長 移管

講座学科目等 講座学科目
昭和４８年度講座学
科目

庶務部庶務課企
画調査掛

1973年度 1974年4月1日 無期限 - 紙
すずかけ台書

庫
総務部総務課長 移管

講座学科目等 講座学科目
昭和４９年度講座学
科目

庶務部庶務課企
画調査掛

1974年度 1975年4月1日 無期限 - 紙
すずかけ台書

庫
総務部総務課長 移管

講座学科目等 講座学科目
昭和５０年度講座学
科目

庶務部庶務課企
画調査掛

1975年度 1976年4月1日 無期限 - 紙
すずかけ台書

庫
総務部総務課長 移管

講座学科目等 講座学科目
昭和５１年度講座学
科目

庶務部庶務課企
画調査掛

1976年度 1977年4月1日 無期限 - 紙
すずかけ台書

庫
総務部総務課長 移管

講座学科目等 講座学科目
昭和５２年度講座学
科目

庶務部庶務課企
画調査掛

1977年度 1978年4月1日 無期限 - 紙
すずかけ台書

庫
総務部総務課長 移管

講座学科目等 講座学科目
昭和５３年度講座学
科目

庶務部庶務課企
画調査掛

1978年度 1979年4月1日 無期限 - 紙
すずかけ台書

庫
総務部総務課長 移管

講座学科目等 講座学科目
昭和５４年度講座学
科目

庶務部庶務課企
画調査掛

1979年度 1980年4月1日 無期限 - 紙
すずかけ台書

庫
総務部総務課長 移管

講座学科目等 講座学科目
昭和５５年度講座学
科目

庶務部庶務課企
画調査掛

1980年度 1981年4月1日 無期限 - 紙
すずかけ台書

庫
総務部総務課長 移管
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

講座学科目等 講座学科目
昭和５６年度講座学
科目

庶務部庶務課企
画調査掛

1981年度 1982年4月1日 無期限 - 紙
すずかけ台書

庫
総務部総務課長 移管

講座学科目等 講座学科目
昭和５７年度講座学
科目

庶務部庶務課企
画調査掛

1982年度 1983年4月1日 無期限 - 紙
すずかけ台書

庫
総務部総務課長 移管

講座学科目等 講座学科目
昭和５８年度講座学
科目

庶務部庶務課企
画調査掛

1983年度 1984年4月1日 無期限 - 紙
すずかけ台書

庫
総務部総務課長 移管

講座学科目等 講座学科目
昭和５９年度講座学
科目

庶務部庶務課企
画調査掛

1984年度 1985年4月1日 無期限 - 紙
すずかけ台書

庫
総務部総務課長 移管

講座学科目等 講座学科目
昭和６０年度講座学
科目

庶務部庶務課企
画調査掛

1985年度 1986年4月1日 無期限 - 紙
すずかけ台書

庫
総務部総務課長 移管

講座学科目等 講座学科目
昭和６１年度講座学
科目

庶務部庶務課企
画調査掛

1986年度 1987年4月1日 無期限 - 紙
すずかけ台書

庫
総務部総務課長 移管

講座学科目等 講座学科目
昭和６２年度講座学
科目

庶務部庶務課企
画調査掛

1987年度 1988年4月1日 無期限 - 紙
すずかけ台書

庫
総務部総務課長 移管

講座学科目等 講座学科目
昭和６３年度講座学
科目

庶務部庶務課法
規掛

1988年度 1989年4月1日 無期限 - 紙
すずかけ台書

庫
総務部総務課長 移管

講座学科目等 講座学科目
平成元年度講座学
科目

庶務部庶務課法
規掛

1989年度 1990年4月1日 無期限 - 紙
すずかけ台書

庫
総務部総務課長 移管

講座学科目等 講座学科目
平成２年度講座学科
目

庶務部庶務課法
規掛

1990年度 1991年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

講座学科目等 講座学科目
平成３年度講座学科
目

庶務部庶務課法
規掛

1991年度 1992年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

講座学科目等 講座学科目
平成４年度講座学科
目

庶務部庶務課法
規掛

1992年度 1993年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

講座学科目等 講座学科目
平成５年度講座学科
目

庶務部庶務課法
規掛

1993年度 1994年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

講座学科目等 講座学科目
平成６年度講座学科
目

庶務部庶務課法
規掛

1994年度 1995年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

講座学科目等 講座学科目
平成７年度講座学科
目

庶務部庶務課法
規掛

1995年度 1996年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

講座学科目等 講座学科目
平成８年度講座学科
目

庶務部庶務課法
規掛

1996年度 1997年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

講座学科目等 講座学科目
平成９年度講座学科
目

庶務部庶務課法
規掛

1997年度 1998年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

講座学科目等 講座学科目
平成１０年度講座学
科目

庶務部庶務課法
規掛

1998年度 1999年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

講座学科目等 講座学科目
平成１１年度講座学
科目

庶務部庶務課法
規掛

1999年度 2000年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

講座学科目等 講座学科目
平成１２年度講座学
科目

総務部総務課法
規掛

2000年度 2001年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

講座学科目等 講座学科目
平成１３年度講座学
科目

総務部総務課法
規掛

2001年度 2002年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

講座学科目等 講座学科目
平成１４年度講座学
科目

総務部総務課法
規掛

2002年度 2003年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

講座学科目等 講座学科目
平成１５年度講座学
科目

総務部総務課法
規掛

2003年度 2004年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

講座学科目等 講座学科目
平成１６年度講座学
科目

総務部総務課法
規係

2004年度 2005年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

講座学科目等 講座学科目
平成１７年度講座学
科目

総務部総務課法
規係

2005年度 2006年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

講座学科目等 講座学科目
平成１８年度講座学
科目

総務部総務課法
規係

2006年度 2007年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

講座学科目等 講座学科目
平成１９年度講座学
科目

総務部総務課法
規係

2007年度 2008年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

講座学科目等 講座学科目
平成２０年度講座学
科目

総務部総務課総
合企画グループ
（法規担当）

2008年度 2009年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

講座学科目等 講座学科目
平成２１年度講座学
科目

総務部総務課総
合企画グループ
（法規担当）

2009年度 2010年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

講座学科目等 講座学科目
平成２２年度講座学
科目

総務部総務課総
合企画グループ
（法規担当）

2010年度 2011年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

43 / 55 ページ



大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

講座学科目等 講座学科目
平成２３年度講座学
科目

総務部総務課総
合企画グループ
（法規担当）

2011年度 2012年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

講座学科目等 講座学科目
平成２４年度講座学
科目

総務部総務課総
合企画グループ
（法規担当）

2012年度 2013年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

講座学科目等 講座学科目
平成２５年度講座学
科目

総務部総務課法
規グループ

2013年度 2014年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

講座学科目等 講座学科目
平成２６年度講座学
科目

総務部総務課法
規グループ

2014年度 2015年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

講座学科目等 講座学科目
平成２７年度講座学
科目

総務部総務課法
規グループ

2015年度 2016年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

講座学科目等 講座学科目
平成２８年度講座学
科目

総務部総務課法
規グループ

2016年度 2017年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

講座学科目等 講座学科目
平成２９年度講座学
科目

総務部総務課法
規グループ

2017年度 2018年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

講座学科目等 講座学科目
平成３０年度講座学
科目

総務部総務課法
規グループ

2018年度 2019年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

講座学科目等 講座学科目
平成３１年度講座学
科目

総務部総務課法
規グループ

2019年度 2020年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

講座学科目等 講座学科目
令和２年度講座学科
目

総務部総務課法
規グループ

2020年度 2021年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

講座学科目等 講座学科目
令和３年度講座学科
目

総務部総務課法
規グループ

2021年度 2022年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

講座学科目等 講座学科目
令和４年度講座学科
目

総務部総務課法
規グループ

2022年度 2023年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

講座学科目等
学科・専攻等
の変遷一覧

学科・専攻等の変遷
一覧

総務部総務課企
画調査掛

2001年度 2002年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学部・研究
科設置

大学設置計画
申請書

東京工業大学大学
院理工学研究科電
子物理工学専攻（博
士課程）設置計画申

総務部総務課企
画調査掛

2001年度 2002年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学部・研究
科設置

大学設置計画
申請書

東京工業大学大学
院総合理工学研究
科物理情報工学専
攻（修士課程）設置

庶務部庶務課企
画調査掛

1971年度 1972年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

学部・研究
科設置

大学設置計画
申請書

東京工業大学大学
院理工学研究科社
会工学専攻（博士課
程）設置計画申請書

庶務部庶務課企
画調査掛

1971年度 1972年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学部・研究
科設置

大学設置計画
申請書

東京工業大学大学
院理工学研究科機
械物理工学専攻（博
士課程）設置計画申

庶務部庶務課企
画調査掛

1972年度 1973年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学部・研究
科設置

大学設置計画
申請書

東京工業大学大学
院総合理工学研究
科電子化学専攻（修
士課程）設置計画申

庶務部庶務課企
画調査掛

1972年度 1973年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学部・研究
科設置

大学設置計画
申請書

東京工業大学大学
院総合理工学研究
科社会開発工学専
攻（修士課程）設置

庶務部庶務課企
画調査掛

1972年度 1973年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学部・研究
科設置

大学設置計画
申請書

東京工業大学大学
院理工学研究科精
密機械システム専攻
（修士課程）設置計

庶務部庶務課企
画調査掛

1972年度 1973年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学部・研究
科設置

大学設置計画
申請書

東京工業大学大学
院総合理工学研究
科物理情報工学専
攻（博士後期課程）

庶務部庶務課企
画調査掛

1973年度 1974年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学部・研究
科設置

大学設置計画
申請書

東京工業大学大学
院総合理工学研究
科材料科学専攻（修
士課程）設置計画申

庶務部庶務課企
画調査掛

1973年度 1974年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学部・研究
科設置

大学設置計画
申請書

東京工業大学大学
院総合理工学研究
科電子システム専攻
（修士課程）設置計

庶務部庶務課企
画調査掛

1973年度 1974年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学部・研究
科設置

大学設置計画
申請書

東京工業大学大学
院総合理工学研究
科化学環境工学専
攻（修士課程）設置

庶務部庶務課企
画調査掛

1973年度 1974年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学部・研究
科設置

大学設置計画
申請書

東京工業大学大学
院理工学研究科情
報科学専攻（修士課
程）設置計画申請書

庶務部庶務課企
画調査掛

1973年度 1974年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学部・研究
科設置

大学設置計画
申請書

東京工業大学大学
院総合理工学研究
科生命科学専攻（修
士課程）設置計画申

庶務部庶務課企
画調査掛

1973年度 1974年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学部・研究
科設置

大学設置計画
申請書

東京工業大学大学
院総合理工学研究
科エネルギー科学専
攻（修士課程）設置

庶務部庶務課企
画調査掛

1973年度 1974年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学部・研究
科設置

大学設置計画
申請書

東京工業大学大学
院総合理工学研究
科システム科学専攻
（修士課程）設置計

庶務部庶務課企
画調査掛

1973年度 1974年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学部・研究
科設置

大学設置計画
申請書

東京工業大学大学
院総合理工学研究
科設置計画申請書

庶務部庶務課企
画調査掛

1974年度 1975年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学部・研究
科設置

大学設置計画
申請書

東京工業大学大学
院総合理工学研究
科電子化学専攻（博
士後期課程）設置計

庶務部庶務課企
画調査掛

1974年度 1975年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

学部・研究
科設置

大学設置計画
申請書

東京工業大学大学
院総合理工学研究
科社会開発工学専
攻（博士後期課程）

庶務部庶務課企
画調査掛

1974年度 1975年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学部・研究
科設置

大学設置計画
申請書

東京工業大学大学
院総合理工学研究
科精密機械システム
専攻（博士後期課

庶務部庶務課企
画調査掛

1974年度 1975年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学部・研究
科設置

大学設置計画
申請書

東京工業大学大学
院総合理工学研究
科材料科学専攻（博
士後期課程）設置計

庶務部庶務課企
画調査掛

1975年度 1976年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学部・研究
科設置

大学設置計画
申請書

東京工業大学大学
院総合理工学研究
科電子システム専攻
（博士後期課程）設

庶務部庶務課企
画調査掛

1975年度 1976年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学部・研究
科設置

大学設置計画
申請書

東京工業大学大学
院総合理工学研究
科化学環境工学専
攻（博士後期課程）

庶務部庶務課企
画調査掛

1975年度 1976年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学部・研究
科設置

大学設置計画
申請書

東京工業大学大学
院理工学研究科情
報科学専攻（博士後
期課程）設置計画申

庶務部庶務課企
画調査掛

1975年度 1976年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学部・研究
科設置

大学設置計画
申請書

東京工業大学大学
院総合理工学研究
科生命科学専攻（博
士後期課程）設置計

庶務部庶務課企
画調査掛

1976年度 1977年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学部・研究
科設置

大学設置計画
申請書

東京工業大学大学
院総合理工学研究
科エネルギー科学専
攻（博士後期課程）

庶務部庶務課企
画調査掛

1976年度 1977年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学部・研究
科設置

大学設置計画
申請書

東京工業大学大学
院総合理工学研究
科システム科学専攻
（博士後期課程）設

庶務部庶務課企
画調査掛

1976年度 1977年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学部・研究
科設置

大学設置計画
申請書

東京工業大学大学
院理工学研究科電
気・電子工学専攻
（修士課程）設置計

庶務部庶務課企
画調査掛

1977年度 1978年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学部・研究
科設置

大学設置計画
申請書

東京工業大学大学
院理工学研究科電
気物理工学専攻（修
士課程）設置計画申

庶務部庶務課企
画調査掛

1977年度 1978年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学部・研究
科設置

大学設置計画
申請書

東京工業大学大学
院理工学研究科情
報工学専攻（修士課
程）設置計画申請書

庶務部庶務課企
画調査掛

1977年度 1978年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学部・研究
科設置

大学設置計画
申請書

東京工業大学大学
院理工学研究科電
気・電子工学専攻
（博士後期課程）設

庶務部庶務課企
画調査掛

1979年度 1980年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学部・研究
科設置

大学設置計画
申請書

東京工業大学大学
院理工学研究科電
気物理工学専攻（博
士後期課程）設置計

庶務部庶務課企
画調査掛

1979年度 1980年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学部・研究
科設置

大学設置計画
申請書

東京工業大学大学
院理工学研究科情
報工学専攻（博士後
期課程）設置計画申

庶務部庶務課企
画調査掛

1979年度 1980年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

学部・研究
科設置

大学設置計画
申請書

東京工業大学生命
理工学部設置計画
申請書

庶務部庶務課法
規掛

1989年度 1990年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学部・研究
科設置

大学設置計画
申請書

東京工業大学大学
院理工学研究科生
命理学専攻（修士課
程）設置計画申請書

庶務部庶務課法
規掛

1989年度 1990年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学部・研究
科設置

大学設置計画
申請書

東京工業大学大学
院理工学研究科生
物工学専攻（修士課
程）設置計画申請書

庶務部庶務課法
規掛

1989年度 1990年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学部・研究
科設置

大学設置計画
申請書

東京工業大学大学
院生命理工学研究
科設置計画申請書

庶務部庶務課法
規掛

1991年度 1992年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学部・研究
科設置

大学設置計画
申請書

東京工業大学大学
院総合理工学研究
科環境物理工学専
攻（修士課程）設置

庶務部庶務課法
規掛

1992年度 1993年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学部・研究
科設置

大学設置計画
申請書

東京工業大学大学
院情報理工学研究
科設置計画申請書

庶務部庶務課法
規掛

1993年度 1994年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学部・研究
科設置

大学設置計画
申請書

東京工業大学大学
院総合理工学研究
科環境物理工学専
攻（博士後期課程）

庶務部庶務課法
規掛

1994年度 1995年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学部・研究
科設置

大学設置計画
申請書

東京工業大学大学
院総合理工学研究
科人間環境システム
専攻設置計画申請

庶務部庶務課法
規掛

1994年度 1995年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学部・研究
科設置

大学設置計画
申請書

東京工業大学大学
院総合理工学研究
科創造エネルギー専
攻設置計画申請書

庶務部庶務課法
規掛

1994年度 1995年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学部・研究
科設置

大学設置計画
申請書

東京工業大学大学
院社会理工学研究
科設置計画申請書

庶務部庶務課法
規掛

1995年度 1996年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学部・研究
科設置

大学設置計画
申請書

東京工業大学大学
院理工学研究科地
球惑星科学専攻（修
士課程）設置計画申

庶務部庶務課法
規掛

1995年度 1996年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学部・研究
科設置

大学設置計画
申請書

東京工業大学大学
院総合理工学研究
科知能システム科学
専攻設置計画申請

庶務部庶務課法
規掛

1995年度 1996年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学部・研究
科設置

大学設置計画
申請書

東京工業大学大学
院総合理工学研究
科物質科学創造専
攻設置計画申請書

庶務部庶務課法
規掛

1996年度 1997年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学部・研究
科設置

大学設置計画
申請書

東京工業大学大学
院総合理工学研究
科化学環境学専攻・
環境理工学創造専

庶務部庶務課法
規掛

1997年度 1998年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学部・研究
科設置

大学設置計画
申請書

東京工業大学大学
院理工学研究科地
球惑星科学専攻（博
士後期課程）設置計

庶務部庶務課法
規掛

1997年度 1998年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

47 / 55 ページ



大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

学部・研究
科設置

大学設置計画
申請書

東京工業大学大学
院理工学研究科国
際開発工学専攻設
置計画申請書

庶務部庶務課法
規掛

1998年度 1999年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学部・研究
科設置

大学設置計画
申請書

東京工業大学大学
院総合理工学研究
科物理情報システム
専攻・電子機能シス

庶務部庶務課法
規掛

1998年度 1999年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学部・研究
科設置

大学設置計画
申請書

東京工業大学設置
申請書

総務部総務課企
画調査掛

2001年度 2002年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学部・研究
科設置

大学設置計画
申請書

東京工業大学大学
院工学研究科設置
申請書

総務部総務課企
画調査掛

2001年度 2002年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学部・研究
科設置

大学設置計画
申請書

東京工業大学理工
学部制御工学科・電
子工学科設置計画
書

総務部総務課企
画調査掛

2001年度 2002年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学部・研究
科設置

大学設置計画
申請書

東京工業大学理工
学部応用物理学科
設置計画書

総務部総務課企
画調査掛

2001年度 2002年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学部・研究
科設置

大学設置計画
申請書

東京工業大学理学
部・工学部設置計画
書

総務部総務課企
画調査掛

2001年度 2002年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学部・研究
科設置

大学設置計画
申請書

東京工業大学大学
院理工学研究科制
御工学専攻・経営工
学専攻・電子工学専

総務部総務課企
画調査掛

2001年度 2002年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学部・研究
科設置

大学設置計画
申請書

東京工業大学大学
院理工学研究科応
用物理学専攻設置
計画書

総務部総務課企
画調査掛

2001年度 2002年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学部・研究
科設置

大学設置計画
申請書

東京工業大学大学
院理工学研究科高
分子工学専攻・生産
機械工学専攻・応用

総務部総務課企
画調査掛

2001年度 2002年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学部・研究
科設置

大学設置計画
申請書

東京工業大学大学
院理工学研究科無
機材料工学専攻・合
成化学専攻設置計

総務部総務課企
画調査掛

2001年度 2002年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学部・研究
科設置

大学設置計画
申請書

東京工業大学大学
院理工学研究科土
木工学専攻（博士課
程）設置計画申請書

総務部総務課企
画調査掛

2001年度 2002年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学部・研究
科設置

大学設置計画
申請書

東京工業大学イノ
ベーションマネジメン
ト研究科（技術経営
専攻については専門

総務部総務課法
規係

2004年度 2005年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学部・研究
科設置

大学設置計画
申請書

学院設置計画の概
要

総務部総務課法
規グループ

2015年度 2016年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学部・研究
科設置

大学設置計画
変更書（教員
審査）

平成２年度大学設置
計画変更書（教員審
査）

庶務部庶務課法
規掛

1990年度 1991年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置
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分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

学部・研究
科設置

大学設置計画
変更書（教員
審査）

平成３年度大学設置
計画変更書（教員審
査）

庶務部庶務課法
規掛

1991年度 1992年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学部・研究
科設置

大学設置計画
変更書（教員
審査）

平成４年度大学設置
計画変更書（教員審
査）

庶務部庶務課法
規掛

1992年度 1993年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学部・研究
科設置

大学設置計画
変更書（教員
審査）

平成５年度大学設置
計画変更書（教員審
査）

庶務部庶務課法
規掛

1993年度 1994年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学部・研究
科設置

大学設置計画
変更書（教員
審査）

平成６年度大学設置
計画変更書（教員審
査）

庶務部庶務課法
規掛

1994年度 1995年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学部・研究
科設置

大学設置計画
変更書（教員
審査）

平成７年度大学設置
計画変更書（教員審
査）

庶務部庶務課法
規掛

1995年度 1996年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学部・研究
科設置

大学設置計画
変更書（教員
審査）

平成８年度大学設置
計画変更書（教員審
査）

庶務部庶務課法
規掛

1996年度 1997年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学部・研究
科設置

大学設置計画
変更書（教員
審査）

平成９年度大学設置
計画変更書（教員審
査）

庶務部庶務課法
規掛

1997年度 1998年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学部・研究
科設置

大学設置計画
変更書（教員
審査）

平成１０年度大学設
置計画変更書（教員
審査）

庶務部庶務課法
規掛

1998年度 1999年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学部・研究
科設置

大学設置計画
変更書（教員
審査）

平成１１年度大学設
置計画変更書（教員
審査）

庶務部庶務課法
規掛

1999年度 2000年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学部・研究
科設置

大学設置計画
変更書（教員
審査）

平成１２年度大学設
置計画変更書（教員
審査）

総務部総務課法
規掛

2000年度 2001年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学部・研究
科設置

大学設置計画
変更書（教員
審査）

平成１３年度大学設
置計画変更書（教員
審査）

総務部総務課法
規掛

2001年度 2002年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学部・研究
科設置

大学設置履行
状況

平成８年度大学設置
履行状況

庶務部庶務課法
規掛

1996年度 1997年4月1日 無期限 - 紙
すずかけ台書

庫
総務部総務課長 移管

学部・研究
科設置

大学設置履行
状況

平成９年度大学設置
履行状況

庶務部庶務課法
規掛

1997年度 1998年4月1日 無期限 - 紙
すずかけ台書

庫
総務部総務課長 移管

学部・研究
科設置

大学設置履行
状況

平成１０年度大学設
置履行状況

庶務部庶務課法
規掛

1998年度 1999年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学部・研究
科設置

大学設置履行
状況

平成１１年度大学設
置履行状況

庶務部庶務課法
規掛

1999年度 2000年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

学部・研究
科設置

大学設置履行
状況

平成１２年度大学設
置履行状況

総務部総務課法
規掛

2000年度 2001年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学部・研究
科設置

大学設置履行
状況

平成１３年度大学設
置履行状況

総務部総務課法
規掛

2001年度 2002年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学部・研究
科設置

大学設置履行
状況

平成１７年度大学設
置履行状況

総務部総務課法
規係

2005年度 2006年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学部・研究
科設置

大学設置履行
状況

平成１８年度大学設
置履行状況

総務部総務課法
規係

2006年度 2007年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学部・研究
科設置

大学設置履行
状況

平成１９年度大学設
置履行状況

総務部総務課法
規係

2007年度 2008年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学部・研究
科設置

大学設置履行
状況

平成２８年度大学設
置履行状況

総務部総務課法
規グループ

2016年度 2017年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学部・研究
科設置

大学設置履行
状況

平成２９年度大学設
置履行状況

総務部総務課法
規グループ

2017年度 2018年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学部・研究
科設置

大学設置履行
状況

平成３０年度大学設
置履行状況

総務部総務課法
規グループ

2018年度 2019年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学部・研究
科設置

大学設置履行
状況

平成３１年度大学設
置履行状況

総務部総務課法
規グループ

2019年度 2020年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

個人情報
個人情報ファ
イル簿

個人情報ファイル簿
総務部総務課法
規係

2005年度 2006年4月1日 無期限 - 電子
共有サーバ内

（事務室）
総務部総務課長 移管

刊行物 学内刊行物
東京工業大学規則
集

総務部総務課法
規係

2004年度 2005年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内規則
学内規則制定
改廃

平成５年度規則制定
改廃

庶務部庶務課法
規掛

1993年度 1994年4月1日 30年 2024年3月31日 紙
すずかけ台書

庫
総務部総務課長 移管

学内規則
学内規則制定
改廃

平成６年度規則制定
改廃

庶務部庶務課法
規掛

1994年度 1995年4月1日 30年 2025年3月31日 紙
すずかけ台書

庫
総務部総務課長 移管

学内規則
学内規則制定
改廃

平成７年度規則制定
改廃

庶務部庶務課法
規掛

1995年度 1996年4月1日 30年 2026年3月31日 紙
すずかけ台書

庫
総務部総務課長 移管

学内規則
学内規則制定
改廃

平成８年度規則制定
改廃

庶務部庶務課法
規掛

1996年度 1997年4月1日 30年 2027年3月31日 紙
すずかけ台書

庫
総務部総務課長 移管
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

学内規則
学内規則制定
改廃

平成９年度規則制定
改廃

庶務部庶務課法
規掛

1997年度 1998年4月1日 30年 2028年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内規則
学内規則制定
改廃

平成１０年度規則制
定改廃

庶務部庶務課法
規掛

1998年度 1999年4月1日 30年 2029年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内規則
学内規則制定
改廃

平成１１年度規則制
定改廃

庶務部庶務課法
規掛

1999年度 2000年4月1日 30年 2030年3月31日 紙
すずかけ台書

庫
総務部総務課長 移管

学内規則
学内規則制定
改廃

平成１２年度規則制
定改廃

総務部総務課法
規掛

2000年度 2001年4月1日 30年 2031年3月31日 紙
すずかけ台書

庫
総務部総務課長 移管

学内規則
学内規則制定
改廃

平成１３年度規則制
定改廃

総務部総務課法
規掛

2001年度 2002年4月1日 30年 2032年3月31日 紙
すずかけ台書

庫
総務部総務課長 移管

学内規則
学内規則制定
改廃

平成１４年度規則制
定改廃

総務部総務課法
規掛

2002年度 2003年4月1日 30年 2033年3月31日 紙
すずかけ台書

庫
総務部総務課長 移管

学内規則
学内規則制定
改廃

平成１５年度規則制
定改廃

総務部総務課法
規掛

2003年度 2004年4月1日 30年 2034年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内規則
学内規則制定
改廃

平成１６年度規則制
定改廃

総務部総務課法
規係

2004年度 2005年4月1日 30年 2035年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内規則
学内規則制定
改廃

平成１７年度規則制
定改廃

総務部総務課法
規係

2005年度 2006年4月1日 30年 2036年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内規則
学内規則制定
改廃

平成１８年度規則制
定改廃

総務部総務課法
規係

2006年度 2007年4月1日 30年 2037年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内規則
学内規則制定
改廃

平成１９年度規則制
定改廃

総務部総務課法
規係

2007年度 2008年4月1日 30年 2038年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内規則
学内規則制定
改廃

平成２０年度規則制
定改廃

総務部総務課総
合企画グループ
法規担当

2008年度 2009年4月1日 30年 2039年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内規則
学内規則制定
改廃

平成２１年度規則制
定改廃

総務部総務課総
合企画グループ
法規担当

2009年度 2010年4月1日 30年 2040年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内規則
学内規則制定
改廃

平成２２年度規則制
定改廃

総務部総務課総
合企画グループ
法規担当

2010年度 2011年4月1日 30年 2041年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内規則
学内規則制定
改廃

平成２３年度規則制
定改廃

総務部総務課総
合企画グループ
法規担当

2011年度 2012年4月1日 30年 2042年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

学内規則
学内規則制定
改廃

平成２４年度規則制
定改廃

総務部総務課総
合企画グループ
法規担当

2012年度 2013年4月1日 30年 2043年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内規則
学内規則制定
改廃

平成２５年度規則制
定改廃

総務部総務課法
規グループ

2013年度 2014年4月1日 30年 2044年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内規則
学内規則制定
改廃

平成２６年度規則制
定改廃

総務部総務課法
規グループ

2014年度 2015年4月1日 30年 2045年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内規則
学内規則制定
改廃

平成２７年度規則制
定改廃

総務部総務課法
規グループ

2015年度 2016年4月1日 30年 2046年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内規則
学内規則制定
改廃

平成２８年度規則制
定改廃

総務部総務課法
規グループ

2016年度 2017年4月1日 30年 2047年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内規則
学内規則制定
改廃

平成２９年度規則制
定改廃

総務部総務課法
規グループ

2017年度 2018年4月1日 30年 2048年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内規則
学内規則制定
改廃

平成３０年度規則制
定改廃

総務部総務課法
規グループ

2018年度 2019年4月1日 30年 2049年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内規則
学内規則制定
改廃

平成３１年度規則制
定改廃

総務部総務課法
規グループ

2019年度 2020年4月1日 30年 2050年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

学内規則
学内規則制定
改廃

令和２年度規則制定
改廃

総務部総務課法
規グループ

2020年度 2021年4月1日 30年 2051年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管
新型コロナウイルス感染症関
連を含む。

学内規則
学内規則制定
改廃

令和３年度規則制定
改廃

総務部総務課法
規グループ

2021年度 2022年4月1日 20年 2042年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管
新型コロナウイルス感染症関
連を含む。

学内規則
学内規則制定
改廃

令和４年度規則制定
改廃

総務部総務課法
規グループ

2022年度 2023年4月1日 20年 2043年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管
新型コロナウイルス感染症関
連を含む。

情報公開 情報公開関係
平成２５年度情報公
開関係

総務部総務課法
規グループ

2013年度 2014年4月1日 10年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

情報公開 情報公開関係
平成２６年度情報公
開関係

総務部総務課法
規グループ

2014年度 2015年4月1日 10年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

情報公開 情報公開関係
平成２７年度情報公
開関係

総務部総務課法
規グループ

2015年度 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

情報公開 情報公開関係
平成２８年度情報公
開関係

総務部総務課法
規グループ

2016年度 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

情報公開 情報公開関係
平成２９年度情報公
開関係

総務部総務課法
規グループ

2017年度 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

情報公開 情報公開関係
平成３０年度情報公
開関係

総務部総務課法
規グループ

2018年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

情報公開 情報公開関係
平成３１年度情報公
開関係

総務部総務課法
規グループ

2019年度 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

情報公開 情報公開関係
令和２年度情報公開
関係

総務部総務課法
規グループ

2020年度 2021年4月1日 10年 2031年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

情報公開 情報公開関係
令和３年度情報公開
関係

総務部総務課法
規グループ

2021年度 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

情報公開 情報公開関係
令和４年度情報公開
関係

総務部総務課法
規グループ

2022年度 2023年4月1日 10年 2033年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

個人情報
個人情報保護
関係

平成２５年度個人情
報保護関係

総務部総務課法
規グループ

2013年度 2014年4月1日 10年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

個人情報
個人情報保護
関係

平成２６年度個人情
報保護関係

総務部総務課法
規グループ

2014年度 2015年4月1日 10年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

個人情報
個人情報保護
関係

平成２７年度個人情
報保護関係

総務部総務課法
規グループ

2015年度 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

個人情報
個人情報保護
関係

平成２８年度個人情
報保護関係

総務部総務課法
規グループ

2016年度 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

個人情報
個人情報保護
関係

平成２９年度個人情
報保護関係

総務部総務課法
規グループ

2017年度 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

個人情報
個人情報保護
関係

平成３０年度個人情
報保護関係

総務部総務課法
規グループ

2018年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

個人情報
個人情報保護
関係

平成３１年度個人情
報保護関係

総務部総務課法
規グループ

2019年度 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

個人情報
個人情報保護
関係

令和２年度個人情報
保護関係

総務部総務課法
規グループ

2020年度 2021年4月1日 10年 2031年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

個人情報
個人情報保護
関係

令和３年度個人情報
保護関係

総務部総務課法
規グループ

2021年度 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

個人情報
個人情報保護
関係

令和４年度個人情報
保護関係

総務部総務課法
規グループ

2022年度 2023年4月1日 10年 2033年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

監査・検査
学外監査・検
査

視学委員実地視察
（教養教育（Ｈ８．１
１．２１））

庶務部庶務課法
規掛

1996年度 1997年4月1日 30年 2027年3月31日 紙
すずかけ台書

庫
総務部総務課長 移管

監査・検査
学外監査・検
査

大学院情報理工学
研究科大学設置審
議会実地視察

庶務部庶務課法
規掛

1993年度 1994年4月1日 30年 2024年3月31日 紙
すずかけ台書

庫
総務部総務課長 移管

監査・検査
学外監査・検
査

大学院社会理工学
研究科大学設置審
議会実地視察

庶務部庶務課法
規掛

1995年度 1996年4月1日 30年 2026年3月31日 紙
すずかけ台書

庫
総務部総務課長 移管

訴訟 訴訟
平成１８年度争訟関
係

総務部総務課法
規係

2006年度 2007年4月1日 30年 2037年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

訴訟 訴訟
平成２２年度争訟関
係

総務部総務課総
合企画グループ
法規担当

2010年度 2011年4月1日 30年 2041年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

訴訟 訴訟
平成２４年度争訟関
係

総務部総務課総
合企画グループ
法規担当

2012年度 2013年4月1日 30年 2043年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

訴訟 訴訟
平成２５年度争訟関
係

総務部総務課法
規グループ

2013年度 2014年4月1日 30年 2044年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

訴訟 訴訟
平成２７年度争訟関
係

総務部総務課法
規グループ

2015年度 2016年4月1日 30年 2046年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

訴訟 訴訟
平成２８年度争訟関
係

総務部総務課法
規グループ

2016年度 2017年4月1日 30年 2047年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

訴訟 訴訟
平成２９年度争訟関
係

総務部総務課法
規グループ

2017年度 2018年4月1日 30年 2048年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

訴訟 訴訟
平成３０年度争訟関
係

総務部総務課法
規グループ

2018年度 2019年4月1日 30年 2049年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

訴訟 訴訟
平成３１年度争訟関
係

総務部総務課法
規グループ

2019年度 2020年4月1日 30年 2050年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

訴訟 訴訟 令和２年度争訟関係
総務部総務課法
規グループ

2020年度 2021年4月1日 30年 2051年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

訴訟 訴訟 令和３年度争訟関係
総務部総務課法
規グループ

2021年度 2022年4月1日 30年 2052年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

54 / 55 ページ



大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

訴訟 訴訟 令和４年度争訟関係
総務部総務課法
規グループ

2022年度 2023年4月1日 30年 2053年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 移管

その他
規則管理シス
テム関係

平成３０年度規則管
理システム関係

総務部総務課法
規グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

その他
規則管理シス
テム関係

平成３１年度規則管
理システム関係

総務部総務課法
規グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

その他
規則管理シス
テム関係

令和２年度規則管理
システム関係

総務部総務課法
規グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

その他
規則管理シス
テム関係

令和３年度規則管理
システム関係

総務部総務課法
規グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

その他
規則管理シス
テム関係

令和４年度規則管理
システム関係

総務部総務課法
規グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

その他
国立大学法人
ガバナンス・
コード関係

令和２年度国立大学
法人ガバナンス・コー
ド関係

総務部総務課法
規グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

その他
国立大学法人
ガバナンス・
コード関係

令和３年度国立大学
法人ガバナンス・コー
ド関係

総務部総務課法
規グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

その他
国立大学法人
ガバナンス・
コード関係

令和４年度国立大学
法人ガバナンス・コー
ド関係

総務部総務課法
規グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 総務部総務課長 廃棄

学部・研究
科設置

大学設置計画
申請書

東京科学大学（仮
称）学部等設置計画
書等

総務部総務課法
規グループ

2022年度 2023年4月1日 無期限 - 紙 事務室 総務部総務課長 移管
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