
部局等名：総務部すずかけ台総務課

大分類 中分類

会議 学外会議

８大学工学部長会議
八大学工学関連研究科長等会議
８大学工学事務部長会議
八大学工学系連合会

5年

会議 学外会議 学長懇談会関係 5年

会議 学内会議
５部局長懇談会
すずかけ台地区部局長等懇談会

5年

文書収受・発送 文書収受 文書収受発送簿  5年

文書収受・発送 文書収受 特殊郵便物受付簿  5年

文書収受・発送 文書発送 郵便料金計器計示額報告書  5年

文書収受・発送 文書発送 郵便発送日計表（集計）  5年

文書収受・発送 文書発送 郵便  5年

物品管理等 帳簿 タクシーチケット受払簿  5年

物品管理等 帳簿 プリペイドカード受払簿  5年

物品管理等 帳簿 郵便切手受払簿  5年

調査 各種調査 調査関係  5年

出張 国内出張 旅行命令・依頼伺 7年

出張 国内出張 旅行命令・依頼伺及び附属書類  7年

出張 国内出張 出張依頼・回答  ７年

名誉教授 推薦書 推薦書 30年

選挙 部局長選挙 部局長選挙結果報告 30年

研修 研修 研修関係 3年

標準文書保存期間基準（保存期間表）
分類 標準法人文書ファイル等名

（小分類）
保存期間 備考
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大分類 中分類
分類 標準法人文書ファイル等名

（小分類）
保存期間 備考

服務 勤務時間・休暇 勤務等報告書・勤務等記録簿 3年

電算報告 電算報告 勤務時間報告 5年

その他 地域連携
すずかけ祭
すずかけサイエンスデイ

5年

その他 地域連携 中学生職場体験 5年

その他 地域連携 地元懇談会関係 5年

その他 地域連携 地方公共団体 5年

その他 地域連携 自治会 5年

その他 月間予定表 月間予定表 5年

その他 会議室管理 会議室管理 1年

学内会議 委員会 すずかけ台地区安全衛生委員会  5年

学内会議 委員会
すずかけ台地区事務部安全衛生
委員会

 5年

交通規制 申請書・集計票 臨時自動車入構集計票  1年

交通規制 申請書・集計票 自動車入構許可申請書  1年

交通規制 申請書・集計票 臨時自動車入構申込書  1年

交通規制 登録関係 二輪車登録証  1年

交通規制 入構ゲート関係 入構ゲート保守点検報告書  7年

交通規制 入構ゲート関係 入構ゲート課金帳簿  7年

交通規制 撤去関係 放置自転車等撤去関係  1年

安全管理 警備 業務日誌  7年

安全管理 警備 警備予定表  7年

安全管理 消防関係 防災管理維持台帳 10年

安全管理 消防関係 消防用設備等点検結果報告書 10年
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大分類 中分類
分類 標準法人文書ファイル等名

（小分類）
保存期間 備考

安全管理 国・自治体関係 火薬類許可申請  5年

安全管理 国・自治体関係 麻薬  5年

安全管理 業務用アルコール 事業用アルコール関係  5年

安全管理 報告書・届出書 火気使用届・休日入構届  1年

液体窒素 定期検査報告 ＣＥ設備等定期検査成績書  7年

液体窒素 液体窒素関係 液体窒素納入明細  7年

液体窒素 液体窒素関係
液体窒素供給施設利用料金（単
価）

 7年

液体窒素 液体窒素関係 液体窒素棚卸管理簿  3年

廃棄物 管理票等 事業系一般廃棄物管理票  7年

廃棄物 管理票等 産業廃棄物管理票  7年

廃棄物 管理票等 実験動物関係産業廃棄物管理票  7年

廃棄物 管理票等 リサイクル証明書等  7年

廃棄物 管理票等
産業廃棄物処理票・リサイクル
処理票

 7年

廃棄物 国・自治体関係 減量化・資源化等計画書  5年

廃棄物 国・自治体関係 産業廃棄物排出状況報告書  5年

環境整備 清掃関係 清掃作業完了報告書  7年
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部局等名：

大分類 中分類

会議 学内会議
平成30年度すずかけ
台地区部局長等懇
談会

すずかけ台地区
事務部総務課総
務グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 電子 共有フォルダ
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

会議 学内会議
2019年度すずかけ台
地区部局長等懇談
会

すずかけ台地区
事務部総務課総
務グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 電子及び紙
共有フォルダ
及び書庫

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

会議 学内会議
令和２年度すずかけ
台地区部局長等懇
談会

すずかけ台地区
事務部総務課総
務グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 電子及び紙
共有フォルダ
及び書庫

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

会議 学内会議
令和３年度すずかけ
台地区部局長等懇
談会

総務部すずかけ
台総務課すずか
け台総務グルー
プ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 電子 共有フォルダ
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

会議 学内会議
令和４年度すずかけ
台地区部局長等懇
談会

総務部すずかけ
台総務課すずか
け台総務グルー
プ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子 共有フォルダ
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

会議 学外会議
平成30年度　八大学
工学系連合会

すずかけ台地区
事務部総務課総
務グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 電子 共有フォルダ
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

会議 学外会議
令和元年度学長懇
談会関係

すずかけ台地区
事務部総務課総
務グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 電子 共有フォルダ
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

会議 学外会議
令和２年度学長懇談
会関係

すずかけ台地区
事務部総務課総
務グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 電子 共有フォルダ
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

会議 学外会議
令和３年度学長懇談
会関係

総務部すずかけ
台総務課すずか
け台総務グルー
プ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 電子 共有フォルダ
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

会議 学外会議
令和４年度学長懇談
会関係

総務部すずかけ
台総務課すずか
け台総務グルー
プ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子 共有フォルダ
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

文書収受・発文書収受
平成30年度 文書収
受・発送簿

すずかけ台地区
事務部総務課総
務グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 電子 共有フォルダ
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

文書収受・発文書発送 平成30年度　郵便
すずかけ台地区
事務部総務課総
務グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 電子 共有フォルダ
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

文書収受・発文書収受
令和元年度 文書収
受・発送簿

すずかけ台地区
事務部総務課総
務グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 電子 共有フォルダ
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

文書収受・発文書発送 令和元年度　郵便
すずかけ台地区
事務部総務課総
務グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 電子 共有フォルダ
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

文書収受・発文書収受
令和２年度 文書収
受・発送簿

すずかけ台地区
事務部総務課総
務グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 電子 共有フォルダ
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

法人文書ファイル管理簿 総務部すずかけ台総務課

管理者
保存期間満了

時の措置
備考

分類 法人文書ファイル等
名（小分類）

作成・取得者
作成・取得

年度
起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

文書収受・発文書発送 令和２年度　郵便
すずかけ台地区
事務部総務課総
務グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 電子 共有フォルダ
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

文書収受・発文書発送 令和３年度　郵便

総務部すずかけ
台総務課すずか
け台総務グルー
プ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 電子 共有フォルダ
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

文書収受・発文書収受
令和３年度 文書収
受・発送簿

総務部すずかけ
台総務課すずか
け台総務グルー
プ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 電子 共有フォルダ
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

文書収受・発文書発送 令和４年度　郵便

総務部すずかけ
台総務課すずか
け台総務グルー
プ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子 共有フォルダ
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

文書収受・発文書収受
令和４年度 文書収
受・発送簿

総務部すずかけ
台総務課すずか
け台総務グルー
プ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子 共有フォルダ
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

物品管理等 帳簿
平成30年度　タク
シーチケット受払簿

すずかけ台地区
事務部総務課総
務グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 Ｊ２棟４階事務室
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

物品管理等 帳簿
平成30年度　プリペ
イドカード受払簿

すずかけ台地区
事務部総務課総
務グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 電子 共有フォルダ
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

物品管理等 帳簿
平成30年度　郵便切
手受払簿

すずかけ台地区
事務部総務課総
務グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 電子 共有フォルダ
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

物品管理等 帳簿
令和元年度　タク
シーチケット受払簿

すずかけ台地区
事務部総務課総
務グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 Ｊ２棟４階事務室
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

物品管理等 帳簿
令和元年度　プリペ
イドカード受払簿

すずかけ台地区
事務部総務課総
務グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 電子 共有フォルダ
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

物品管理等 帳簿
令和元年度　郵便切
手受払簿

すずかけ台地区
事務部総務課総
務グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 電子 共有フォルダ
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

物品管理等 帳簿
令和２年度　タクシー
チケット受払簿

すずかけ台地区
事務部総務課総
務グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 Ｊ２棟４階事務室
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

物品管理等 帳簿
令和２年度　プリペイ
ドカード受払簿

すずかけ台地区
事務部総務課総
務グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 電子 共有フォルダ
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

物品管理等 帳簿
令和２年度　郵便切
手受払簿

すずかけ台地区
事務部総務課総
務グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 電子 共有フォルダ
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

物品管理等 帳簿
令和３年度　タクシー
チケット受払簿

総務部すずかけ
台総務課すずか
け台総務グルー
プ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 Ｊ２棟４階事務室
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

物品管理簿 帳簿
令和３年度　プリペイ
ドカード受払簿

総務部すずかけ
台総務課すずか
け台総務グルー
プ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 電子 共有フォルダ
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

物品管理簿 帳簿
令和３年度　郵便切
手受払簿

総務部すずかけ
台総務課すずか
け台総務グルー
プ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 電子 共有フォルダ
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

物品管理等 帳簿
令和４年度　タクシー
チケット受払簿

総務部すずかけ
台総務課すずか
け台総務グルー
プ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 Ｊ２棟４階事務室
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

物品管理簿 帳簿
令和４年度　プリペイ
ドカード受払簿

総務部すずかけ
台総務課すずか
け台総務グルー
プ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子 共有フォルダ
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

物品管理簿 帳簿
令和４年度　郵便切
手受払簿

総務部すずかけ
台総務課すずか
け台総務グルー
プ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子 共有フォルダ
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

調査 各種調査
平成30年度　調査関
係

すずかけ台地区
事務部総務課総
務グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 Ｊ２棟４階事務室
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

調査 各種調査
令和元年度　調査関
係

すずかけ台地区
事務部総務課総
務グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 Ｊ２棟４階事務室
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

調査 各種調査
令和２年度　調査関
係

すずかけ台地区
事務部総務課総
務グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 Ｊ２棟４階事務室
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

調査 各種調査
令和３年度　調査関
係

総務部すずかけ
台総務課すずか
け台総務グルー
プ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 Ｊ２棟４階事務室
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

調査 各種調査
令和４年度　調査関
係

総務部すずかけ
台総務課すずか
け台総務グルー
プ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子 Ｊ２棟４階事務室
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

出張 国内出張
平成28年度すずかけ
台地区事務部旅行
命令・依頼伺

すずかけ台地区
事務部総務課総
務グループ

2016年度 2017年4月1日 7年 2024年3月31日 紙 Ｊ２棟４階事務室
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

出張 国内出張
平成28年度　出張依
頼・回答

すずかけ台地区
事務部総務課総
務グループ

2016年度 2017年4月1日 7年 2024年3月31日 紙 Ｊ２棟４階事務室
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

出張 国内出張
平成29年度　出張依
頼・回答

すずかけ台地区
事務部総務課総
務グループ

2017年度 2018年4月1日 7年 2025年3月31日 電子 共有フォルダ
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

出張 国内出張
平成30年度　旅行命
令・依頼伺

すずかけ台地区
事務部総務課総
務グループ

2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 電子 共有フォルダ
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

出張 国内出張
令和元年度　旅行命
令・依頼伺

すずかけ台地区
事務部総務課総
務グループ

2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 電子及び紙
共有フォルダ
及び書庫

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

名誉教授 推薦書 平成4年度推薦書
総合理工学研究
科等事務部庶務
課庶務掛

1992年度 1993年4月1日 30年 2023年4月1日 紙 Ｊ２棟４階事務室
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

名誉教授 推薦書 平成5年度推薦書
総合理工学研究
科等事務部庶務
課庶務掛

1993年度 1994年4月1日 30年 2024年4月1日 紙 Ｊ２棟４階事務室
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

名誉教授 推薦書 平成6年度推薦書
総合理工学研究
科等事務部庶務
課庶務掛

1994年度 1995年4月1日 30年 2025年4月1日 紙 Ｊ２棟４階事務室
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

名誉教授 推薦書 平成7年度推薦書
総合理工学研究
科等事務部庶務
課庶務掛

1995年度 1996年4月1日 30年 2026年4月1日 紙 Ｊ２棟４階事務室
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

名誉教授 推薦書 平成8年度推薦書
総合理工学研究
科等事務部庶務
課庶務掛

1996年度 1997年4月1日 30年 2027年4月1日 紙 Ｊ２棟４階事務室
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

名誉教授 推薦書 平成9年度推薦書
総合理工学研究
科等事務部庶務
課庶務掛

1997年度 1998年4月1日 30年 2028年4月1日 紙 Ｊ２棟４階事務室
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

名誉教授 推薦書 平成10年度推薦書
総合理工学研究
科等事務部庶務
課庶務掛

1998年度 1999年4月1日 30年 2029年4月1日 紙 Ｊ２棟４階事務室
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

名誉教授 推薦書 平成11年度推薦書
総合理工学研究
科等事務部庶務
課庶務掛

1999年度 2000年4月1日 30年 2030年4月1日 紙 Ｊ２棟４階事務室
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

名誉教授 推薦書 平成12年度推薦書
総合理工学研究
科等事務部庶務
課庶務掛

2000年度 2001年4月1日 30年 2031年4月1日 紙 Ｊ２棟４階事務室
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

名誉教授 推薦書 平成13年度推薦書
総合理工学研究
科等事務部庶務
課庶務掛

2001年度 2002年4月1日 30年 2032年4月1日 紙 Ｊ２棟４階事務室
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

名誉教授 推薦書 平成14年度推薦書
すずかけ台地区
事務部総務課庶
務掛

2002年度 2003年4月1日 30年 2033年4月1日 紙 Ｊ２棟４階事務室
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

名誉教授 推薦書 平成15年度推薦書
すずかけ台地区
事務部総務課庶
務掛

2003年度 2004年4月1日 30年 2034年4月1日 紙 Ｊ２棟４階事務室
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

名誉教授 推薦書 平成16年度推薦書
すずかけ台地区
事務部総務課庶
務掛

2004年度 2005年4月1日 30年 2035年4月1日 紙 Ｊ２棟４階事務室
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

名誉教授 推薦書 平成17年度推薦書
すずかけ台地区
事務部総務課総
務係

2005年度 2006年4月1日 30年 2036年4月1日 紙 Ｊ２棟４階事務室
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

名誉教授 推薦書 平成18年度推薦書
すずかけ台地区
事務部総務課総
務係

2006年度 2007年4月1日 30年 2037年4月1日 紙 Ｊ２棟４階事務室
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

名誉教授 推薦書 平成19年度推薦書
すずかけ台地区
事務部総務課総
務係

2007年度 2008年4月1日 30年 2038年4月1日 紙 Ｊ２棟４階事務室
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

名誉教授 推薦書 平成20年度推薦書

すずかけ台地区
事務部総務課総
務・研究所グルー
プ

2008年度 2009年4月1日 30年 2039年4月1日 紙 Ｊ２棟４階事務室
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

名誉教授 推薦書 平成21年度推薦書

すずかけ台地区
事務部総務課総
務・研究所グルー
プ

2009年度 2010年4月1日 30年 2040年4月1日 紙 Ｊ２棟４階事務室
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

名誉教授 推薦書 平成22年度推薦書

すずかけ台地区
事務部総務課総
務・研究所グルー
プ

2010年度 2011年4月1日 30年 2041年4月1日 紙 Ｊ２棟４階事務室
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

名誉教授 推薦書 平成23年度推薦書

すずかけ台地区
事務部総務課総
務・研究所グルー
プ

2011年度 2012年4月1日 30年 2042年3月31日 紙 Ｊ２棟４階事務室
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

名誉教授 推薦書 平成24年度推薦書

すずかけ台地区
事務部総務課総
務・研究所グルー
プ

2012年度 2013年4月1日 30年 2043年3月31日 紙 Ｊ２棟４階事務室
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

名誉教授 推薦書 平成25年度推薦書

すずかけ台地区
事務部総務課総
務・研究所グルー
プ

2013年度 2014年4月1日 30年 2044年3月31日 紙 Ｊ２棟４階事務室
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

名誉教授 推薦書 平成26年度推薦書

すずかけ台地区
事務部総務課総
務・研究所グルー
プ

2014年度 2015年4月1日 30年 2045年3月31日 紙 Ｊ２棟４階事務室
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

名誉教授 推薦書 平成27年度推薦書

すずかけ台地区
事務部総務課総
務・研究所グルー
プ

2015年度 2016年4月1日 30年 2046年3月31日 紙 Ｊ２棟４階事務室
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

名誉教授 推薦書 平成28年度推薦書
すずかけ台地区
事務部総務課総
務グループ

2016年度 2017年4月1日 30年 2047年3月31日 紙 Ｊ２棟４階事務室
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

名誉教授 推薦書 平成29年度　推薦書
すずかけ台地区
事務部総務課総
務グループ

2017年度 2018年4月1日 30年 2048年3月31日 紙 Ｊ２棟４階事務室
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

選挙 部局長選挙
平成11年度部局長
等選挙結果報告

総合理工学研究
科等事務部庶務
課庶務掛

1999年度 2000年4月1日 30年 2030年4月1日 紙 Ｊ２棟４階事務室
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

選挙 部局長選挙
平成12年度部局長
等選挙結果報告

総合理工学研究
科等事務部庶務
課庶務掛

2000年度 2001年4月1日 30年 2031年4月1日 紙 Ｊ２棟４階事務室
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

選挙 部局長選挙
平成13年度部局長
等選挙結果報告

総合理工学研究
科等事務部庶務
課庶務掛

2001年度 2002年4月1日 30年 2032年4月1日 紙 Ｊ２棟４階事務室
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

選挙 部局長選挙
平成14年度部局長
等選挙結果報告

すずかけ台地区
事務部総務課庶
務掛

2002年度 2003年4月1日 30年 2033年4月1日 紙 Ｊ２棟４階事務室
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

選挙 部局長選挙
平成15年度部局長
等選挙結果報告

すずかけ台地区
事務部総務課庶
務掛

2003年度 2004年4月1日 30年 2034年4月1日 紙 Ｊ２棟４階事務室
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

選挙 部局長選挙
平成16年度部局長
等選挙結果報告

すずかけ台地区
事務部総務課庶
務掛

2004年度 2005年4月1日 30年 2035年4月1日 紙 Ｊ２棟４階事務室
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

選挙 部局長選挙
平成17年度部局長
等選挙結果報告

すずかけ台地区
事務部総務課総
務係

2005年度 2006年4月1日 30年 2036年4月1日 紙 Ｊ２棟４階事務室
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

選挙 部局長選挙
平成18年度部局長
等選挙結果報告

すずかけ台地区
事務部総務課総
務係

2006年度 2007年4月1日 30年 2037年4月1日 紙 Ｊ２棟４階事務室
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

選挙 部局長選挙
平成19年度部局長
等選挙結果報告

すずかけ台地区
事務部総務課総
務係

2007年度 2008年4月1日 30年 2038年4月1日 紙 Ｊ２棟４階事務室
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

選挙 部局長選挙
平成20年度部局長
等選挙結果報告

すずかけ台地区
事務部総務課総
務・研究所グルー
プ

2008年度 2009年4月1日 30年 2039年4月1日 紙 Ｊ２棟４階事務室
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

選挙 部局長選挙
平成21年度部局長
等選挙結果報告

すずかけ台地区
事務部総務課総
務・研究所グルー
プ

2009年度 2010年4月1日 30年 2040年4月1日 紙 Ｊ２棟４階事務室
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

選挙 部局長選挙
平成22年度部局長
等選挙結果報告

すずかけ台地区
事務部総務課総
務・研究所グルー
プ

2010年度 2011年4月1日 30年 2041年4月1日 紙 Ｊ２棟４階事務室
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

選挙 部局長選挙
平成23年度部局長
等選挙結果報告

すずかけ台地区
事務部総務課総
務・研究所グルー
プ

2011年度 2012年4月1日 30年 2042年3月31日 紙 Ｊ２棟４階事務室
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

選挙 部局長選挙
平成24年度部局長
等選挙結果報告

すずかけ台地区
事務部総務課総
務・研究所グルー
プ

2012年度 2013年4月1日 30年 2043年3月31日 紙 Ｊ２棟４階事務室
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

選挙 部局長選挙
平成25年度部局長
等選挙結果報告

すずかけ台地区
事務部総務課総
務・研究所グルー
プ

2013年度 2014年4月1日 30年 2044年3月31日 紙 Ｊ２棟４階事務室
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

選挙 部局長選挙
平成27年度部局長
等選挙結果報告

すずかけ台地区
事務部総務課総
務・研究所グルー
プ

2015年度 2016年4月1日 30年 2046年3月31日 紙 Ｊ２棟４階事務室
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄
平成26年度は部局長等選挙
は行わなかった

選挙 部局長選挙
平成29年度部局長
等選挙結果報告

すずかけ台地区
事務部総務課総
務グループ

2017年度 2018年4月1日 30年 2048年3月31日 紙 Ｊ２棟４階事務室
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄
平成28年度は部局長等選挙
は行わなかった

研修 研修
令和２年度　研修関
係

すずかけ台地区
事務部総務課総
務グループ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 電子 共有フォルダ
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

研修 研修
令和３年度　研修関
係

総務部すずかけ
台総務課すずか
け台総務グルー
プ

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 電子 共有フォルダ
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

服務 勤務時間・休
令和２年度　勤務等
記録簿

すずかけ台地区
事務部総務課総
務グループ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 Ｊ２棟４階事務室
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

服務 勤務時間・休
令和３年度　勤務等
記録簿

総務部すずかけ
台総務課すずか
け台総務グルー
プ

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 Ｊ２棟４階事務室
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

服務 勤務時間・休
令和４年度　勤務等
記録簿

総務部すずかけ
台総務課すずか
け台総務グルー
プ

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 Ｊ２棟４階事務室
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

電算報告 電算報告
平成３０年度　勤務
時間報告

すずかけ台地区
事務部総務課総
務グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 Ｊ２棟４階事務室
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄
2018年9月分までは総務課人
事グループで作成

電算報告 電算報告
令和元年度　勤務時
間報告

すずかけ台地区
事務部総務課総
務グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 Ｊ２棟４階事務室
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

電算報告 電算報告
令和２年度　勤務時
間報告

すずかけ台地区
事務部総務課総
務グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 Ｊ２棟４階事務室
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

電算報告 電算報告
令和３年度　勤務時
間報告

総務部すずかけ
台総務課すずか
け台総務グルー
プ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 Ｊ２棟４階事務室
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

電算報告 電算報告
令和４年度　勤務時
間報告

総務部すずかけ
台総務課すずか
け台総務グルー
プ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 Ｊ２棟４階事務室
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

その他 地域連携
平成30年度　すずか
け祭

すずかけ台地区
事務部総務課総
務グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 電子 共有フォルダ
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

その他 地域連携
すずかけサイエンス
デイ2019

すずかけ台地区
事務部総務課総
務グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 電子及び紙
共有フォルダ
及び書庫

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄 令和元年度より名称変更

その他 地域連携
すずかけサイエンス
デイ2020

すずかけ台地区
事務部総務課総
務グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 電子 Ｊ２棟４階事務室
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

その他 地域連携
すずかけサイエンス
デイ2021

総務部すずかけ
台総務課すずか
け台総務グルー
プ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 電子 Ｊ２棟４階事務室
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

その他 地域連携
すずかけサイエンス
デイ2022

総務部すずかけ
台総務課すずか
け台総務グルー
プ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子 Ｊ２棟４階事務室
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

その他 地域連携
平成30年度　地方公
共団体

すずかけ台地区
事務部総務課総
務グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 電子 Ｊ２棟４階事務室
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

その他 地域連携
令和元年度　地方公
共団体

すずかけ台地区
事務部総務課総
務グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 電子 共有フォルダ
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

その他 地域連携
令和２年度　地方公
共団体

すずかけ台地区
事務部総務課総
務グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 電子 共有フォルダ
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

その他 地域連携
令和３年度　地方公
共団体

総務部すずかけ
台総務課すずか
け台総務グルー
プ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 電子及び紙
共有フォルダ
及び書庫

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

その他 地域連携
令和４年度　地方公
共団体

総務部すずかけ
台総務課すずか
け台総務グルー
プ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子及び紙
共有フォルダ
及び書庫

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

その他 地域連携 平成30年度　自治会
すずかけ台地区
事務部総務課総
務グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 電子及び紙
共有フォルダ
及び書庫

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

その他 地域連携 令和元年度　自治会
すずかけ台地区
事務部総務課総
務グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 電子及び紙
共有フォルダ
及び書庫

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

その他 地域連携 令和２年度　自治会
すずかけ台地区
事務部総務課総
務グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 電子 共有フォルダ
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

その他 地域連携 令和３年度　自治会

総務部すずかけ
台総務課すずか
け台総務グルー
プ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 電子及び紙
共有フォルダ
及び書庫

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

その他 地域連携 令和４年度　自治会

総務部すずかけ
台総務課すずか
け台総務グルー
プ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子及び紙
共有フォルダ
及び書庫

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

その他 地域連携
平成30年度地元懇
談会関係

すずかけ台地区
事務部総務課総
務グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 電子 共有フォルダ
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

その他 地域連携
令和元年度地元懇
談会関係

すずかけ台地区
事務部総務課総
務グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 電子 共有フォルダ
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

その他 地域連携
令和３年度地元懇談
会関係

総務部すずかけ
台総務課すずか
け台総務グルー
プ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 電子 共有フォルダ
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

その他 地域連携
令和４年度地元懇談
会関係

総務部すずかけ
台総務課すずか
け台総務グルー
プ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子 共有フォルダ
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

その他 月間予定表
平成30年度月間予
定表

すずかけ台地区
事務部総務課総
務グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 電子 共有フォルダ
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

その他 月間予定表
令和元年度月間予
定表

すずかけ台地区
事務部総務課総
務グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 電子 共有フォルダ
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

その他 月間予定表
令和２年度月間予定
表

すずかけ台地区
事務部総務課総
務グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 電子 共有フォルダ
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

その他 会議室管理
令和４年度　会議室
管理

総務部すずかけ
台総務課すずか
け台総務グルー
プ

2022年度 2023年4月1日 1年 2024年3月31日 紙 Ｊ２棟４階事務室
総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

学内会議 委員会
平成３０年度すずかけ
台地区安全衛生委員
会

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

学内会議 委員会
平成３１年度すずかけ
台地区安全衛生委員
会

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

学内会議 委員会
令和２年度すずかけ台
地区安全衛生委員会

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

学内会議 委員会
令和3年度すずかけ台
地区安全衛生委員会

総務部すずかけ台
総務課すずかけ台
安全管理グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

学内会議 委員会
令和４年度すずかけ台
地区安全衛生委員会

総務部すずかけ台
総務課すずかけ台
安全管理グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

学内会議 委員会
平成３０年度すずかけ
台地区事務部安全衛
生委員会

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

学内会議 委員会
平成３１年度すずかけ
台地区事務部安全衛
生委員会

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

学内会議 委員会
令和２年度すずかけ台
地区事務部安全衛生
委員会

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

学内会議 委員会
令和３年度事務局等
（すずかけ台地区）安
全衛生委員会

総務部すずかけ台
総務課すずかけ台
安全管理グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

学内会議 委員会
令和４年度事務局等
（すずかけ台地区）安
全衛生委員会

総務部すずかけ台
総務課すずかけ台
安全管理グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

交通規制
申請書・集
計票

令和４年度臨時自動車
入構集計票

総務部すずかけ台
総務課すずかけ台
安全管理グループ

2022年度 2023年4月1日 1年 2024年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

交通規制
申請書・集
計票

令和４年度度自動車入
構許可申請書

総務部すずかけ台
総務課すずかけ台
安全管理グループ

2022年度 2023年4月1日 1年 2024年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

交通規制
申請書・集
計票

令和４年度臨時自動車
入構申込書

総務部すずかけ台
総務課すずかけ台
安全管理グループ

2022年度 2023年4月1日 1年 2024年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

交通規制 登録関係
令和４年度二輪車登録
証

総務部すずかけ台
総務課すずかけ台
安全管理グループ

2022年度 2023年4月1日 1年 2024年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

12 / 20 ページ



大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

交通規制
入構ゲート
関係

平成２８年度入構ゲー
ト保守点検報告書

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2016年度 2017年4月1日 7年 2024年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

交通規制
入構ゲート
関係

平成２９年度入構ゲー
ト保守点検報告書

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2017年度 2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

交通規制
入構ゲート
関係

平成３０年度入構ゲー
ト保守点検報告書

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

交通規制
入構ゲート
関係

平成３１年度入構ゲー
ト保守点検報告書

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

交通規制
入構ゲート
関係

令和２年度入構ゲート
保守点検報告書

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2020年度 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

交通規制
入構ゲート
関係

令和２年度入構ゲート
保守点検報告書

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2020年度 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

交通規制
入構ゲート
関係

令和３年度入構ゲート
保守点検報告書

総務部すずかけ台
総務課すずかけ台
安全管理グループ

2021年度 2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

交通規制
入構ゲート
関係

令和４年度入構ゲート
保守点検報告書

総務部すずかけ台
総務課すずかけ台
安全管理グループ

2022年度 2023年4月1日 7年 2030年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

交通規制
入構ゲート
関係

平成２８年度入構ゲー
ト課金帳簿

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2016年度 2017年4月1日 7年 2024年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

交通規制
入構ゲート
関係

平成２９年度入構ゲー
ト課金帳簿

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2017年度 2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

交通規制
入構ゲート
関係

平成３０年度入構ゲー
ト課金帳簿

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

交通規制
入構ゲート
関係

平成３１年度入構ゲー
ト課金帳簿

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

交通規制
入構ゲート
関係

令和２年度入構ゲート
課金帳簿

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2020年度 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

交通規制
入構ゲート
関係

令和３年度入構ゲート
課金帳簿

総務部すずかけ台
総務課すずかけ台
安全管理グループ

2021年度 2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

交通規制
入構ゲート
関係

令和４年度入構ゲート
課金帳簿

総務部すずかけ台
総務課すずかけ台
安全管理グループ

2022年度 2023年4月1日 7年 2030年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

安全管理 警備 平成２８年度業務日誌
すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2016年度 2017年4月1日 7年 2024年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

安全管理 警備 平成２９年度業務日誌
すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2017年度 2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

安全管理 警備 平成３０年度業務日誌
すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

安全管理 警備 平成３１年度業務日誌
すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

安全管理 警備 令和２年度業務日誌
すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2020年度 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

安全管理 警備 令和３年度業務日誌
総務部すずかけ台
総務課すずかけ台
安全管理グループ

2021年度 2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

安全管理 警備 令和４年度業務日誌
総務部すずかけ台
総務課すずかけ台
安全管理グループ

2022年度 2023年4月1日 7年 2030年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

安全管理 警備
平成２３～３０年度警備
予定表

すずかけ台地区事
務部会計課財産・
安全管理グループ

2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

・平成25年7月1日の会計課改組
に伴い、平成25年度分より安全
衛生推進GPに継承（2014年6月4
日）
・誤謬によりファイル名を「平成23

安全管理 警備
平成３１年度警備予定
表

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

安全管理 警備 令和２年度警備予定表
すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2020年度 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

安全管理 警備 令和３年度警備予定表
総務部すずかけ台
総務課すずかけ台
安全管理グループ

2021年度 2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

安全管理 警備 令和４年度警備予定表
総務部すずかけ台
総務課すずかけ台
安全管理グループ

2022年度 2023年4月1日 7年 2030年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

安全管理 消防関係
平成１４年度防災管理
維持台帳

すずかけ台地区事
務部会計課財産・
安全管理係

2002年度 2003年4月1日 30年 2033年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄
当初の保存期間満了日：2013年
3月31日、期間延長：10年（2回目
の延長）

安全管理 消防関係
平成１５年度防災管理
維持台帳

すずかけ台地区事
務部会計課財産・
安全管理係

2003年度 2004年4月1日 20年 2024年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄
当初の保存期間満了日：2014年
3月31日、期間延長：10年（1回目
の延長）

安全管理 消防関係
平成１６年度防災管理
維持台帳

すずかけ台地区事
務部会計課財産・
安全管理係

2004年度 2005年4月1日 20年 2025年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄
当初の保存期間満了日：2015年
3月31日、期間延長：10年（1回目
の延長）

安全管理 消防関係
平成１７年度防災管理
維持台帳

すずかけ台地区事
務部会計課財産・
安全管理係

2005年度 2006年4月1日 20年 2026年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄
当初の保存期間満了日：2016年
3月31日、期間延長：10年（1回目
の延長）

安全管理 消防関係
平成１８年度防災管理
維持台帳

すずかけ台地区事
務部会計課財産・
安全管理グループ

2006年度 2007年4月1日 20年 2027年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

当初の保存期間満了日：2017年
3月31日、期間延長：10年（1回目
の延長）　　　　　　　　　　　誤謬に
よる起算日及び満了日訂正

安全管理 消防関係
平成１９年度防災管理
維持台帳

すずかけ台地区事
務部会計課財産・
安全管理グループ

2007年度 2008年4月1日 20年 2028年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

当初の保存期間満了日：2018年
3月31日、期間延長：10年（1回目
の延長）　　　　　　　　　　　　誤謬
による起算日及び満了日訂正

安全管理 消防関係
平成２０年度防災管理
維持台帳

すずかけ台地区事
務部会計課財産・
安全管理グループ

2008年度 2009年4月1日 20年 2029年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄
当初の保存期間満了日：2019年
3月31日、期間延長：10年（1回目
の延長）

安全管理 消防関係
平成２１年度防災管理
維持台帳

すずかけ台地区事
務部会計課財産・
安全管理グループ

2009年度 2010年4月1日 20年 2030年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄
当初の保存期間満了日：2020年
3月31日、期間延長：10年（1回目
の延長）

安全管理 消防関係
平成２２年度防災管理
維持台帳

すずかけ台地区事
務部会計課財産・
安全管理グループ

2010年度 2011年4月1日 20年 2031年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄
当初の保存期間満了日：2021年
3月31日、期間延長：10年（1回目
の延長）
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

安全管理 消防関係
平成２４年度防災管理
維持台帳

すずかけ台地区事
務部会計課財産・
安全管理グループ

2012年度 2013年4月1日 20年 2033年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄
当初の保存期間満了日：2023年
3月31日、期間延長：10年（1回目
の延長）

安全管理 消防関係
平成２５年度防災管理
維持台帳

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2013年度 2014年4月1日 10年 2024年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

安全管理 消防関係
平成２６年度防災管理
維持台帳

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2014年度 2015年4月1日 10年 2025年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

安全管理 消防関係
平成２７年度防災管理
維持台帳

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2015年度 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

安全管理 消防関係
平成２８年度防災管理
維持台帳

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2016年度 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

安全管理 消防関係
平成２９年度防災管理
維持台帳

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2017年度 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

安全管理 消防関係
平成３０年度防災管理
維持台帳

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2018年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

安全管理 消防関係
平成３１年度防災管理
維持台帳

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2019年度 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

安全管理 消防関係
令和２年度防災管理維
持台帳

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2020年度 2021年4月1日 10年 2031年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

安全管理 消防関係
令和３年度防災管理維
持台帳

総務部すずかけ台
総務課すずかけ台
安全管理グループ

2021年度 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

安全管理 消防関係
令和４年度防災管理維
持台帳

総務部すずかけ台
総務課すずかけ台
安全管理グループ

2022年度 2023年4月1日 10年 2033年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

安全管理 消防関係
平成２５年度消防用設
備等点検結果報告書

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2013年度 2014年4月1日 10年 2024年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

安全管理 消防関係
平成２６年度消防用設
備等点検結果報告書

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2014年度 2015年4月1日 10年 2025年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

安全管理 消防関係
平成２７年度消防用設
備等点検結果報告書

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2015年度 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

安全管理 消防関係
平成２８年度消防用設
備等点検結果報告書

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2016年度 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

安全管理 消防関係
平成２９年度消防用設
備等点検結果報告書

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2017年度 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

安全管理 消防関係
平成３０年度消防用設
備等点検結果報告書

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2018年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

安全管理 消防関係
平成３１年度消防用設
備等点検結果報告書

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2019年度 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

安全管理 消防関係
令和２年度消防用設備
等点検結果報告書

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2020年度 2021年4月1日 10年 2031年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

安全管理 消防関係
令和３年度消防用設備
等点検結果報告書

総務部すずかけ台
総務課すずかけ台
安全管理グループ

2021年度 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

安全管理 消防関係
令和４年度消防用設備
等点検結果報告書

総務部すずかけ台
総務課すずかけ台
安全管理グループ

2022年度 2023年4月1日 10年 2033年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

液体窒素
定期検査報
告

平成２８年度ＣＥ設備等
定期検査成績書

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2016年度 2017年4月1日 7年 2024年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

液体窒素
定期検査報
告

平成２９年度ＣＥ設備等
定期検査成績書

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2017年度 2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

液体窒素
定期検査報
告

平成３０年度ＣＥ設備等
定期検査成績書

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

液体窒素
定期検査報
告

平成３１年度ＣＥ設備等
定期検査成績書

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

液体窒素
定期検査報
告

令和３年度ＣＥ設備等
定期検査成績書

総務部すずかけ台
総務課すずかけ台
安全管理グループ

2021年度 2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

液体窒素
定期検査報
告

令和４年度ＣＥ設備等
定期検査成績書

総務部すずかけ台
総務課すずかけ台
安全管理グループ

2022年度 2023年4月1日 7年 2030年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

液体窒素
液体窒素関
係

平成２８年度液体窒素
納入明細

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2016年度 2017年4月1日 7年 2024年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

液体窒素
液体窒素関
係

平成２９年度液体窒素
納入明細

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2017年度 2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

液体窒素
液体窒素関
係

平成３０年度液体窒素
納入明細

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

液体窒素
液体窒素関
係

平成３１年度液体窒素
納入明細

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

液体窒素
液体窒素関
係

令和２年度液体窒素納
入明細

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2020年度 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

液体窒素
液体窒素関
係

令和３年度液体窒素納
入明細

総務部すずかけ台
総務課すずかけ台
安全管理グループ

2021年度 2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

液体窒素
液体窒素関
係

令和４年度液体窒素納
入明細

総務部すずかけ台
総務課すずかけ台
安全管理グループ

2022年度 2023年4月1日 7年 2030年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

液体窒素
液体窒素関
係

平成２８年度液体窒素
供給施設利用料金（単
価）

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2016年度 2017年4月1日 7年 2024年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

液体窒素
液体窒素関
係

平成２９年度液体窒素
供給施設利用料金（単
価）

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2017年度 2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

液体窒素
液体窒素関
係

平成３０年度液体窒素
供給施設利用料金（単
価）

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

液体窒素
液体窒素関
係

平成３１年度液体窒素
供給施設利用料金（単
価）

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

液体窒素
液体窒素関
係

令和２年度液体窒素供
給施設利用料金（単
価）

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2020年度 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

液体窒素
液体窒素関
係

令和３年度液体窒素供
給施設利用料金（単
価）

総務部すずかけ台
総務課すずかけ台
安全管理グループ

2021年度 2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

液体窒素
液体窒素関
係

令和４年度液体窒素供
給施設利用料金（単
価）

総務部すずかけ台
総務課すずかけ台
安全管理グループ

2022年度 2023年4月1日 7年 2030年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

液体窒素
液体窒素関
係

令和２年度液体窒素棚
卸管理簿

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

液体窒素
液体窒素関
係

令和３年度液体窒素棚
卸管理簿

総務部すずかけ台
総務課すずかけ台
安全管理グループ

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

液体窒素
液体窒素関
係

令和４年度液体窒素棚
卸管理簿

総務部すずかけ台
総務課すずかけ台
安全管理グループ

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

廃棄物 管理票等
平成２８年度事業系一
般廃棄物管理票

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2016年度 2017年4月1日 7年 2024年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

廃棄物 管理票等
平成２９年度事業系一
般廃棄物管理票

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2017年度 2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

廃棄物 管理票等
平成３０年度事業系一
般廃棄物管理票

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

廃棄物 管理票等
平成３１年度事業系一
般廃棄物管理票

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

廃棄物 管理票等
令和２年度事業系一般
廃棄物管理票

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2020年度 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

廃棄物 管理票等
令和３年度事業系一般
廃棄物管理票

総務部すずかけ台
総務課すずかけ台
安全管理グループ

2021年度 2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

廃棄物 管理票等
令和４年度事業系一般
廃棄物管理票

総務部すずかけ台
総務課すずかけ台
安全管理グループ

2022年度 2023年4月1日 7年 2030年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

廃棄物 管理票等
平成２８年度産業廃棄
物管理票

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2016年度 2017年4月1日 7年 2024年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

廃棄物 管理票等
平成２９年度産業廃棄
物管理票

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2017年度 2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

廃棄物 管理票等
平成３０年度産業廃棄
物管理票

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

廃棄物 管理票等
平成３１年度産業廃棄
物管理票

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

廃棄物 管理票等
令和２年度産業廃棄物
管理票

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2020年度 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

廃棄物 管理票等
令和３年度産業廃棄物
管理票

総務部すずかけ台
総務課すずかけ台
安全管理グループ

2021年度 2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

廃棄物 管理票等
令和４年度産業廃棄物
管理票

総務部すずかけ台
総務課すずかけ台
安全管理グループ

2022年度 2023年4月1日 7年 2030年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

廃棄物 管理票等
平成２８年度実験動物
関係産業廃棄物管理
票

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2016年度 2017年4月1日 7年 2024年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

廃棄物 管理票等
平成２９年度実験動物
関係産業廃棄物管理
票

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2017年度 2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

廃棄物 管理票等
平成３０年度実験動物
関係産業廃棄物管理
票

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

廃棄物 管理票等
平成３１年度実験動物
関係産業廃棄物管理
票

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

廃棄物 管理票等
令和２年度実験動物関
係産業廃棄物管理票

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2020年度 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

廃棄物 管理票等
令和３年度実験動物関
係産業廃棄物管理票

総務部すずかけ台
総務課すずかけ台
安全管理グループ

2021年度 2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

廃棄物 管理票等
令和４年度実験動物関
係産業廃棄物管理票

総務部すずかけ台
総務課すずかけ台
安全管理グループ

2022年度 2023年4月1日 7年 2030年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

廃棄物 管理票等
平成２８年度リサイクル
証明書等

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2016年度 2017年4月1日 7年 2024年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

廃棄物 管理票等
平成２９年度リサイクル
証明書等

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2017年度 2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

廃棄物 管理票等
平成３０年度リサイクル
証明書等

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

廃棄物 管理票等
平成３１年度リサイクル
証明書等

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

廃棄物 管理票等
令和２年度リサイクル
証明書等

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2020年度 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

廃棄物 管理票等
令和３年度リサイクル
証明書等

総務部すずかけ台
総務課すずかけ台
安全管理グループ

2021年度 2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

廃棄物 管理票等
令和４年度リサイクル
証明書等

総務部すずかけ台
総務課すずかけ台
安全管理グループ

2022年度 2023年4月1日 7年 2030年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

廃棄物 管理票等
平成２８年度産業廃棄
物処理票・リサイクル処
理票

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2016年度 2017年4月1日 7年 2024年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

廃棄物 管理票等
平成２９年度産業廃棄
物処理票・リサイクル処
理票

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2017年度 2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

廃棄物 管理票等
平成３０年度産業廃棄
物処理票・リサイクル処
理票

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

廃棄物 管理票等
平成３１年度産業廃棄
物処理票・リサイクル処
理票

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

廃棄物 管理票等
令和２年度産業廃棄物
処理票・リサイクル処理
票

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2020年度 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

廃棄物 管理票等
令和３年度産業廃棄物
処理票・リサイクル処理
票

総務部すずかけ台
総務課すずかけ台
安全管理グループ

2021年度 2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

廃棄物 管理票等
令和４年度産業廃棄物
処理票・リサイクル処理
票

総務部すずかけ台
総務課すずかけ台
安全管理グループ

2022年度 2023年4月1日 7年 2030年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

廃棄物
国・自治体
関係

平成３０年度減量化・資
源化等計画書

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

廃棄物
国・自治体
関係

平成３１年度減量化・資
源化等計画書

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

廃棄物
国・自治体
関係

令和２年度減量化・資
源化等計画書

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

廃棄物
国・自治体
関係

令和３年度減量化・資
源化等計画書

総務部すずかけ台
総務課すずかけ台
安全管理グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

廃棄物
国・自治体
関係

令和４年度減量化・資
源化等計画書

総務部すずかけ台
総務課すずかけ台
安全管理グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

廃棄物
国・自治体
関係

平成３０年度産業廃棄
物排出状況報告書

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

廃棄物
国・自治体
関係

平成３１年度産業廃棄
物排出状況報告書

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

廃棄物
国・自治体
関係

令和２年度産業廃棄物
排出状況報告書

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

廃棄物
国・自治体
関係

令和３年度産業廃棄物
排出状況報告書

総務部すずかけ台
総務課すずかけ台
安全管理グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

廃棄物
国・自治体
関係

令和４年度産業廃棄物
排出状況報告書

総務部すずかけ台
総務課すずかけ台
安全管理グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

環境整備 清掃関係
平成２８年度清掃作業
完了報告書

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2016年度 2017年4月1日 7年 2024年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

環境整備 清掃関係
平成２９年度清掃作業
完了報告書

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2017年度 2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

環境整備 清掃関係
平成３０年度清掃作業
完了報告書

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

環境整備 清掃関係
平成３１年度清掃作業
完了報告書

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

環境整備 清掃関係
令和２年度清掃作業完
了報告書

すずかけ台地区事
務部会計課安全衛
生推進グループ

2020年度 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄

環境整備 清掃関係
令和３年度清掃作業完
了報告書

総務部すずかけ台
総務課すずかけ台
安全管理グループ

2021年度 2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

環境整備 清掃関係
令和４年度清掃作業完
了報告書

総務部すずかけ台
総務課すずかけ台
安全管理グループ

2022年度 2023年4月1日 7年 2030年3月31日 紙
Ｊ２棟２階事務
室

総務部
すずかけ台総務課
長

廃棄
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