
部局等名：　 地球生命研究所

大分類 中分類

学外機関 WPIプログラム WPI-Focus 原議書・提出資料　等 15年

学外機関 WPIプログラム
WPI-Focus ヒアリング関係・記者懇談会
等

15年

学外機関 WPIプログラム WPI-Focus 参考資料　他拠点評価　等 15年

学外機関 Tokyo Tech USA TTU関連資料 10年

学内会議 部局会議 運営会議議事録 30年

組織の設立に関わる文書：研究所がプ
ログラム終了後も大学の組織として存
続するのであれば，保存期間を「無期
限」，保存期間満了時の措置を「移
管」に変更。

学内会議 部局会議 サイトビジット 30年

学内会議 部局会議 情報セキュリティ委員会 10年

学内会議 部局会議 情報倫理委員会 10年

学内会議 部局会議 安全衛生委員会議事録 10年

学内会議 部局会議 各委員会議事録 10年

規則
規則・細則・申し合
わせ

地球生命研究所規則　等 30年

総務 学内
地球生命研究所　学長・理事・副学長と
の意見交換会

5年

総務 学内 学内申合せ・合意事項　等 15年

総務 学内 事務局調査事項等 5年

総務 学外 学外授受公文書 15年

総務 学外
国際アドバイザリーボード・リサーチア
ドバイザー

15年

総務 学外 WPIアカデミー拠点 15年
「拠点報告書等」から「WPIアカデ
ミー拠点」へファイル等名変更

総務 学外 地球生命コース設置申請 10年

人事 雇用関係 人事関係　等 15年

人事 出張・兼業 出張・兼業 15年

人事 勤務関係 勤務報告書 15年

人事 称号 客員研究員等申請書 15年 人事関係　等　から分離

経理 物品購入依頼書 購入依頼書 15年

分類 標準法人文書ファイル等名
（小分類）

保存期間 備考

標準文書保存期間基準（保存期間表）
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大分類 中分類
分類 標準法人文書ファイル等名

（小分類）
保存期間 備考

経理 支出決議書 WPI補助金　支出決議書 15年

経理
旅行伺兼旅行命令・
依頼簿・出張報告書

旅費書類 15年
補助金、法人、科研費等の経費まとめ
て保管（先方負担含む）

経理
旅行伺兼旅行命令・
依頼簿・出張報告書

研究助成金　テンプルトン財団（EONプ
ロジェクト）　旅費書類

EONプロ
ジェクト終
了後6年

2018年3月31日終了
2024年3月31日まで

経理 コンペ関係書類 コンペ開催・結果書類 15年

経理 予算関係 予算配当通知 15年

経理 予算関係 地球生命研究所新棟　建新・移転費要求 15年

経理 WPIプログラム WPI補助金　交付申請書関係 15年

経理 研究助成金
平成２７年度　ELSI Origins
Network(EON)プロジェクト

15年

経理 会議費 会議支出伺 15年

学術研究承認申請 遺伝子組換え実験 遺伝子組換え各種申請書 30年

イベント シンポジウム・会議
地球生命研究所国際シンポジウムプログ
ラム　等

15年
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部局等名： 

大分類 中分類

イベント
シンポジウ
ム・会議

第１回地球生命研究
所国際シンポジウム
プログラム　等

地球生命研究所
事務室

2012年度 2013年4月1日 15年 2028年3月31日 電子 共有サーバー内地球生命研究所長 廃棄

学外機関
WPIプログ
ラム

平成24年度 WPI-
Focus 原議書・提出
資料　等　No.3

地球生命研究所
事務室

2012年度 2013年4月1日 15年 2028年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

学外機関
WPIプログ
ラム

平成24年度 WPI-
Focus ヒアリング関
係・記者懇談会　等
No 3

地球生命研究所
事務室

2012年度 2013年4月1日 15年 2028年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

学外機関
WPIプログ
ラム

平成24年度 WPI-
Focus 参考資料　他
拠点評価　等　No.2

地球生命研究所
事務室

2012年度 2013年4月1日 15年 2028年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

学内会議 部局会議
平成24年度　運営会
議議事録

地球生命研究所
事務室

2012年度 2013年4月1日 30年 2043年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

組織の設立に関わる文書：研究所が
プログラム終了後も大学の組織とし
て存続するのであれば，保存期間を
「無期限」，保存期間満了時の措置
を「移管」に変更。

学内会議 部局会議
平成24年度　運営会
議議事録

地球生命研究所
事務室

2012年度 2013年4月1日 30年 2043年3月31日 電子 共有サーバー内地球生命研究所長 廃棄

規則
規則・細
則・申し合
わせ

地球生命研究所規
則　等

地球生命研究所
事務室

2012年度 2013年4月1日 30年 2043年3月31日 電子 共有サーバー内地球生命研究所長 廃棄

経理
物品購入
依頼書

平成24年度　WPI補
助金　購入依頼書
KH24W01

地球生命研究所
事務室

2012年度 2013年4月1日 15年 2028年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
支出決議
書

平成24年度　WPI補
助金　支出決議書
KH24W01　No.1

地球生命研究所
事務室

2012年度 2013年4月1日 15年 2028年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
支出決議
書

平成24年度　WPI補
助金　支出決議書
KH24W01　No.2

地球生命研究所
事務室

2012年度 2013年4月1日 15年 2028年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼旅
行命令・依
頼簿・出張
報告書

平成24年度　WPI補
助金　旅費書類
KH24W01

地球生命研究所
事務室

2012年度 2013年4月1日 15年 2028年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理 予算関係
平成24年度　予算配
当通知

地球生命研究所
事務室

2012年度 2013年4月1日 15年 2028年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄 H25年度記載漏れ

人事 雇用関係
平成24年度　WPI-
Focus 人事関係　等

地球生命研究所
事務室

2012年度 2013年4月1日 15年 2028年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

イベント
シンポジウ
ム・会議

第２回地球生命研究
所国際シンポジウム
プログラム　等

地球生命研究所
事務室

2013年度 2014年4月1日 15年 2029年3月31日 電子 共有サーバー内地球生命研究所長 廃棄

法人文書ファイル管理簿 地球生命研究所

管理者
保存期間満了

時の措置
備考

分類 法人文書ファイル等
名（小分類）

作成・取得者
作成・取得

年度
起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

学内会議 部局会議
平成25年度地球生
命研究所安全衛生
委員会議事録

地球生命研究所
事務室

2013年度 2014年4月1日 10年 2024年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

学内会議 部局会議
平成25年度地球生
命研究所安全衛生
委員会議事録

地球生命研究所
事務室

2013年度 2014年4月1日 10年 2024年3月31日 電子 共有サーバー内地球生命研究所長 廃棄

学内会議 部局会議
平成25年度　運営会
議議事録

地球生命研究所
事務室

2013年度 2014年4月1日 30年 2044年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

組織の設立に関わる文書：研究所が
プログラム終了後も大学の組織とし
て存続するのであれば，保存期間を
「無期限」，保存期間満了時の措置
を「移管」に変更。

学内会議 部局会議
平成25年度　運営会
議議事録

地球生命研究所
事務室

2013年度 2014年4月1日 30年 2044年3月31日 電子 共有サーバー内地球生命研究所長 廃棄

学内会議 部局会議
平成25年度　情報倫
理委員会

地球生命研究所
事務室

2013年度 2014年4月1日 10年 2024年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

学内会議 部局会議
平成25年度　情報セ
キュリティ委員会

地球生命研究所
事務室

2013年度 2014年4月1日 10年 2024年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

学内会議 部局会議
平成25年度　サイト
ビジット

地球生命研究所
事務室

2013年度 2014年4月1日 30年 2044年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

学内会議 部局会議 各委員会議事録
地球生命研究所
事務室

2013年度 2014年4月1日 10年 2024年3月31日 電子 共有サーバー内地球生命研究所長 廃棄

規則
規則・細
則・申し合
わせ

地球生命研究所規
則　等

地球生命研究所
事務室

2013年度 2014年4月1日 30年 2044年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

規則
規則・細
則・申し合
わせ

地球生命研究所規
則　等

地球生命研究所
事務室

2013年度 2014年4月1日 30年 2044年3月31日 電子 共有サーバー内地球生命研究所長 廃棄

経理
支出決議
書

平成25年度　WPI補
助金　支出決議書
KH24W01　No.1

地球生命研究所
事務室

2013年度 2014年4月1日 15年 2029年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
支出決議
書

平成25年度　WPI補
助金　支出決議書
KH25W01　No.1

地球生命研究所
事務室

2013年度 2014年4月1日 15年 2029年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
支出決議
書

平成25年度　WPI補
助金　支出決議書
KH25W01　No.2

地球生命研究所
事務室

2013年度 2014年4月1日 15年 2029年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
支出決議
書

平成25年度　WPI補
助金　支出決議書
KH25W01　No.3

地球生命研究所
事務室

2013年度 2014年4月1日 15年 2029年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
支出決議
書

平成25年度　WPI補
助金　支出決議書
KH25W01　No.4

地球生命研究所
事務室

2013年度 2014年4月1日 15年 2029年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

経理
支出決議
書

平成25年度　WPI補
助金　支出決議書
KH25W01　No.5

地球生命研究所
事務室

2013年度 2014年4月1日 15年 2029年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
支出決議
書

平成25年度　WPI補
助金　支出決議書
KH25W01　No.6

地球生命研究所
事務室

2013年度 2014年4月1日 15年 2029年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
支出決議
書

平成25年度　WPI補
助金　支出決議書
KH25W01　No.7

地球生命研究所
事務室

2013年度 2014年4月1日 15年 2029年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼旅
行命令・依
頼簿・出張
報告書

平成25年度　WPI補
助金　旅費書類
KH25W01 No.1

地球生命研究所
事務室

2013年度 2014年4月1日 15年 2029年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼旅
行命令・依
頼簿・出張
報告書

平成25年度　WPI補
助金　旅費書類
KH25W01 No.2

地球生命研究所
事務室

2013年度 2014年4月1日 15年 2029年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼旅
行命令・依
頼簿・出張
報告書

平成25年度　WPI補
助金　旅費書類
KH25W01 No.3

地球生命研究所
事務室

2013年度 2014年4月1日 15年 2029年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼旅
行命令・依
頼簿・出張
報告書

平成25年度　科学研
究費・法人運営費
旅費書類-1　丸山

地球生命研究所
事務室

2013年度 2014年4月1日 15年 2029年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼旅
行命令・依
頼簿・出張
報告書

平成25年度　科学研
究費・法人運営費
旅費書類-2　牧野・
黒川

地球生命研究所
事務室

2013年度 2014年4月1日 15年 2029年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼旅
行命令・依
頼簿・出張
報告書

平成25年度　科学研
究費・法人運営費
旅費書類-3　廣瀬・
井田

地球生命研究所
事務室

2013年度 2014年4月1日 15年 2029年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼旅
行命令・依
頼簿・出張
報告書

平成25年度　科学研
究費・法人運営費
旅費書類-4　WPI研
究員・事務・先方負
担

地球生命研究所
事務室

2013年度 2014年4月1日 15年 2029年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理 予算関係
平成25年度　予算配
当通知

地球生命研究所
事務室

2013年度 2014年4月1日 15年 2029年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理 予算関係
平成25年度　地球生
命研究所新棟　建
新・移転費要求

地球生命研究所
事務室

2013年度 2014年4月1日 15年 2029年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
WPIプログ
ラム

平成25年度　WPI補
助金　交付申請書関
係

地球生命研究所
事務室

2013年度 2014年4月1日 15年 2029年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
物品購入
依頼書

平成25年度　WPI補
助金　購入依頼書関
連（会議費伺等）
KH25W01

地球生命研究所
事務室

2013年度 2014年4月1日 15年 2029年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

人事 雇用関係
H25年度　WPI-Focus
人事関係　等

地球生命研究所
事務室

2013年度 2014年4月1日 15年 2029年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

人事 出張・兼業 H25年度　出張・兼業
地球生命研究所
事務室

2013年度 2014年4月1日 15年 2029年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

人事 勤務関係
H25年度　勤務報告
書

地球生命研究所
事務室

2013年度 2014年4月1日 15年 2029年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

総務 学内
学内申合せ・合意事
項　等

地球生命研究所
事務室

2013年度 2014年4月1日 15年 2029年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

総務 学外
H25年度　学外授受
公文書

地球生命研究所
事務室

2013年度 2014年4月1日 15年 2029年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

イベント
シンポジウ
ム・会議

第３回地球生命研究
所国際シンポジウム
プログラム　等

地球生命研究所
事務室

2014年度 2015年4月1日 15年 2030年3月31日 電子 共有サーバー内地球生命研究所長 廃棄

学内会議 部局会議
平成26年度　運営会
議議事録

地球生命研究所
事務室

2014年度 2015年4月1日 30年 2045年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

組織の設立に関わる文書：研究所が
プログラム終了後も大学の組織とし
て存続するのであれば，保存期間を
「無期限」，保存期間満了時の措置
を「移管」に変更。

学内会議 部局会議
平成26年度　運営会
議議事録

地球生命研究所
事務室

2014年度 2015年4月1日 30年 2045年3月31日 電子 共有サーバー内地球生命研究所長 廃棄

学内会議 部局会議
平成26年度　サイト
ビジット

地球生命研究所
事務室

2014年度 2015年4月1日 30年 2045年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

学内会議 部局会議
平成26年度地球生
命研究所安全衛生
委員会議事録

地球生命研究所
事務室

2014年度 2015年4月1日 10年 2025年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

学内会議 部局会議
平成26年度地球生
命研究所安全衛生
委員会議事録

地球生命研究所
事務室

2014年度 2015年4月1日 10年 2025年3月31日 電子 共有サーバー内地球生命研究所長 廃棄

学内会議 部局会議 各委員会議事録
地球生命研究所
事務室

2014年度 2015年4月1日 10年 2025年3月31日 電子 共有サーバー内地球生命研究所長 廃棄

規則
規則・細
則・申し合
わせ

地球生命研究所規
則　等

地球生命研究所
事務室

2014年度 2015年4月1日 30年 2045年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

規則
規則・細
則・申し合
わせ

地球生命研究所規
則　等

地球生命研究所
事務室

2014年度 2015年4月1日 30年 2045年3月31日 電子 共有サーバー内地球生命研究所長 廃棄

経理
支出決議
書

平成26年度　WPI補
助金　支出決議書
KH26W01　No.1

地球生命研究所
事務室

2014年度 2015年4月1日 15年 2030年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
支出決議
書

平成26年度　WPI補
助金　支出決議書
KH26W01　No.2

地球生命研究所
事務室

2014年度 2015年4月1日 15年 2030年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

6 / 30 ページ



大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

経理
支出決議
書

平成26年度　WPI補
助金　支出決議書
KH26W01　No.3

地球生命研究所
事務室

2014年度 2015年4月1日 15年 2030年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
支出決議
書

平成26年度　WPI補
助金　支出決議書
KH26W01　No.4

地球生命研究所
事務室

2014年度 2015年4月1日 15年 2030年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理 予算関係
平成26年度　予算配
当通知

地球生命研究所
事務室

2014年度 2015年4月1日 15年 2030年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
WPIプログ
ラム

平成26年度　WPI補
助金　交付申請書関
係

地球生命研究所
事務室

2014年度 2015年4月1日 15年 2030年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
物品購入
依頼書

平成26年度　WPI補
助金　購入依頼書関
連（会議費伺等）
KH26W01

地球生命研究所
事務室

2014年度 2015年4月1日 15年 2030年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

平成26年度　WPI補
助金　旅費書類
KH26W01 NO.1

地球生命研究所
事務室

2014年度 2015年4月1日 15年 2030年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

平成26年度　WPI補
助金　旅費書類
KH26W01 NO.2

地球生命研究所
事務室

2014年度 2015年4月1日 15年 2030年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

平成26年度　法人
旅費書類　事務共通
1・先方負担

地球生命研究所
事務室

2014年度 2015年4月1日 15年 2030年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

平成26年度　法人
旅費書類　事務共通
2　No.1

地球生命研究所
事務室

2014年度 2015年4月1日 15年 2030年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

平成26年度　法人
旅費書類　事務共通
2　No.2

地球生命研究所
事務室

2014年度 2015年4月1日 15年 2030年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

平成26年度　科研・
法人　旅費書類　丸
山

地球生命研究所
事務室

2014年度 2015年4月1日 15年 2030年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

平成26年度　科研・
法人　旅費書類　井
田

地球生命研究所
事務室

2014年度 2015年4月1日 15年 2030年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

平成26年度　科研・
法人　旅費書類　黒
川

地球生命研究所
事務室

2014年度 2015年4月1日 15年 2030年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

平成26年度　科研・
法人　旅費書類　機
能強化George/機能
強化Joseph /玄田/
廣瀬

地球生命研究所
事務室

2014年度 2015年4月1日 15年 2030年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

平成26年度　科研・
法人　旅費書類　研
究員

地球生命研究所
事務室

2014年度 2015年4月1日 15年 2030年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

人事 雇用関係
H26年度　人事関係
等

地球生命研究所
事務室

2014年度 2015年4月1日 15年 2030年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

人事 出張・兼業 H26年度　出張・兼業
地球生命研究所
事務室

2014年度 2015年4月1日 15年 2030年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

人事 勤務関係
H26年度　勤務報告
書

地球生命研究所
事務室

2014年度 2015年4月1日 15年 2030年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

人事 出張・兼業 H26年度　出張・兼業
地球生命研究所
事務室

2014年度 2015年4月1日 15年 2030年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

人事 勤務関係
H26年度　勤務報告
書

地球生命研究所
事務室

2014年度 2015年4月1日 15年 2030年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

総務 学内
学内申合せ・合意事
項　等

地球生命研究所
事務室

2014年度 2015年4月1日 15年 2030年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

総務 学外
H26年度　学外授受
公文書

地球生命研究所
事務室

2014年度 2015年4月1日 15年 2030年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

総務 学外
国際アドバイザリー
ボード・リサーチアド
バイザー

地球生命研究所
事務室

2014年度 2015年4月1日 15年 2030年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

総務 学外
H26年度　学外授受
公文書

地球生命研究所
事務室

2014年度 2015年4月1日 15年 2030年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

イベント
シンポジウ
ム・会議

第４回地球生命研究
所国際シンポジウム
プログラム　等

地球生命研究所
事務室

2015年度 2016年4月1日 15年 2031年3月31日 電子 共有サーバー内地球生命研究所長 廃棄

学術研究
承認申請

遺伝子組
換え実験

平成25年度～平成
27年遺伝子組換え各
種申請書

地球生命研究所
事務室

2013年度 2014年4月1日 30年 2044年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

学内会議 部局会議
平成27年度　運営会
議議事録

地球生命研究所
事務室

2015年度 2016年4月1日 30年 2046年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

組織の設立に関わる文書：研究所が
プログラム終了後も大学の組織とし
て存続するのであれば，保存期間を
「無期限」，保存期間満了時の措置
を「移管」に変更。

学内会議 部局会議
平成27年度　運営会
議議事録

地球生命研究所
事務室

2015年度 2016年4月1日 30年 2046年3月31日 電子 共有サーバー内地球生命研究所長 廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

学内会議 部局会議
平成27年度　サイト
ビジット

地球生命研究所
事務室

2015年度 2016年4月1日 30年 2046年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

学内会議 部局会議
平成27年度地球生
命研究所安全衛生
委員会議事録

地球生命研究所
事務室

2015年度 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

学内会議 部局会議
平成27年度地球生
命研究所安全衛生
委員会議事録

地球生命研究所
事務室

2015年度 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 電子 共有サーバー内地球生命研究所長 廃棄

学内会議 部局会議 各委員会議事録
地球生命研究所
事務室

2015年度 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 電子 共有サーバー内地球生命研究所長 廃棄

規則
規則・細
則・申し合
わせ

地球生命研究所規
則　等

地球生命研究所
事務室

2015年度 2016年4月1日 30年 2046年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

規則
規則・細
則・申し合
わせ

地球生命研究所規
則　等

地球生命研究所
事務室

2015年度 2016年4月1日 30年 2046年3月31日 電子 共有サーバー内地球生命研究所長 廃棄

経理
支出決議
書

平成27年度　WPI補
助金　支出決議書
KH27W01　No.1

地球生命研究所
事務室

2015年度 2016年4月1日 15年 2031年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
支出決議
書

平成27年度　WPI補
助金　支出決議書
KH27W01　No.2

地球生命研究所
事務室

2015年度 2016年4月1日 15年 2031年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
支出決議
書

平成27年度　WPI補
助金　支出決議書
KH27W01　No.3

地球生命研究所
事務室

2015年度 2016年4月1日 15年 2031年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
支出決議
書

平成27年度　WPI補
助金　支出決議書
KH27W01　No.4

地球生命研究所
事務室

2015年度 2016年4月1日 15年 2031年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
支出決議
書

平成27年度　WPI補
助金　支出決議書
KH27W01　No.5

地球生命研究所
事務室

2015年度 2016年4月1日 15年 2031年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
支出決議
書

平成27年度　WPI補
助金　支出決議書
KH27W01　No.6

地球生命研究所
事務室

2015年度 2016年4月1日 15年 2031年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理 予算関係
平成27年度　予算配
当通知

地球生命研究所
事務室

2015年度 2016年4月1日 15年 2031年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
WPIプログ
ラム

平成27年度　WPI補
助金　交付申請書関
係

地球生命研究所
事務室

2015年度 2016年4月1日 15年 2031年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
物品購入
依頼書

平成27年度　WPI補
助金　購入依頼書関
連（会議費伺等）
KH27W01

地球生命研究所
事務室

2015年度 2016年4月1日 15年 2031年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

平成27年度　WPI補
助金　旅費書類
KH27W01 NO.1

地球生命研究所
事務室

2015年度 2016年4月1日 15年 2031年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

平成27年度　WPI補
助金　旅費書類
KH27W01 NO.2

地球生命研究所
事務室

2015年度 2016年4月1日 15年 2031年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

平成27年度　WPI補
助金　旅費書類
KH27W01 NO.3

地球生命研究所
事務室

2015年度 2016年4月1日 15年 2031年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

平成27年度　WPI補
助金　旅費書類
KH27W01 NO.4

地球生命研究所
事務室

2015年度 2016年4月1日 15年 2031年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

平成27年度　法人
旅費書類　ELSI共通
2・4

地球生命研究所
事務室

2015年度 2016年4月1日 15年 2031年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

平成27年度　科研・
法人　旅費書類 　廣
瀬

地球生命研究所
事務室

2015年度 2016年4月1日 15年 2031年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

平成27年度　科研・
法人　旅費書類　井
田①

地球生命研究所
事務室

2015年度 2016年4月1日 15年 2031年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

平成27年度　科研・
法人　旅費書類　井
田②

地球生命研究所
事務室

2015年度 2016年4月1日 15年 2031年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

平成27年度　科研・
法人　旅費書類　黒
川①

地球生命研究所
事務室

2015年度 2016年4月1日 15年 2031年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

平成27年度　科研・
法人　旅費書類　黒
川②

地球生命研究所
事務室

2015年度 2016年4月1日 15年 2031年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

平成27年度　科研・
法人　旅費書類　丸
山①

地球生命研究所
事務室

2015年度 2016年4月1日 15年 2031年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

平成27年度　科研・
法人　旅費書類　丸
山②

地球生命研究所
事務室

2015年度 2016年4月1日 15年 2031年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

平成27年度　科研・
法人　旅費書類　PI・
准教授

地球生命研究所
事務室

2015年度 2016年4月1日 15年 2031年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

平成27年度　科研・
法人　旅費書類　研
究員

地球生命研究所
事務室

2015年度 2016年4月1日 15年 2031年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

平成27年度　旅費書
類　テンプルトン
（EON)No.1

地球生命研究所
事務室

2015年度 2016年4月1日
EONプロジェ
クト終了後6

年
2024年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

平成27年度　旅費書
類　テンプルトン
（EON)No.2

地球生命研究所
事務室

2015年度 2016年4月1日
EONプロジェ
クト終了後6

年
2024年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

平成27年度　旅費書
類　先方負担

地球生命研究所
事務室

2015年度 2016年4月1日 15年 2031年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
コンペ関係
書類

新学術（冥王代生命
学の創成）総括班に
おける「地球史アトラ
スの映像化業務」の

地球生命研究所
事務室

2015年度 2016年4月1日 15年 2031年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
コンペ関係
書類

ELSI研究活動紹介記
事の作成・編集業務
（日・英）のコンペティ
ション

地球生命研究所
事務室

2015年度 2016年4月1日 15年 2031年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
コンペ関係
書類

EONプロジェクトWEB
サイト制作に関する
コンペティション

EON事務室 2015年度 2016年4月1日 15年 2031年3月31日 紙 EON事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
支出決議
書

振替伝票（未払）／
即支出決定決議書
H27 No.①

EON事務室 2015年度 2016年4月1日 15年 2031年3月31日 紙 EON事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
支出決議
書

振替伝票（未払）／
即支出決定決議書
H27 No.②

EON事務室 2015年度 2016年4月1日 15年 2031年3月31日 紙 EON事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
支出決議
書

振替伝票（未払）／
即支出決定決議書
H27 No.③

EON事務室 2015年度 2016年4月1日 15年 2031年3月31日 紙 EON事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
研究助成
金

平成２７年度　ELSI
Origins
Network(EON)プロ
ジェクト

地球生命研究所
事務室

2015年度 2016年4月1日 15年 2031年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

人事 雇用関係
H27年度　人事関係
等

地球生命研究所
事務室

2015年度 2016年4月1日 15年 2031年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

人事 出張・兼業 H27年度　出張・兼業
地球生命研究所
事務室

2015年度 2016年4月1日 15年 2031年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

人事 勤務関係
H27年度　勤務報告
書

地球生命研究所
事務室

2015年度 2016年4月1日 15年 2031年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

総務 学内
学内申合せ・合意事
項　等

地球生命研究所
事務室

2015年度 2016年4月1日 15年 2031年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

総務 学外
H27年度　学外授受
公文書

地球生命研究所
事務室

2015年度 2016年4月1日 15年 2031年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

総務 学外
国際アドバイザリー
ボード・リサーチアド
バイザー

地球生命研究所
事務室

2015年度 2016年4月1日 15年 2031年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
支出決議
書

平成28年度　WPI補
助金　支出決議書
KH28W01　No.1

地球生命研究所
事務室

2016年度 2017年4月1日 15年 2032年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
支出決議
書

平成28年度　WPI補
助金　支出決議書
KH28W01　No.2

地球生命研究所
事務室

2016年度 2017年4月1日 15年 2032年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
支出決議
書

平成28年度　WPI補
助金　支出決議書
KH28W01　No.3

地球生命研究所
事務室

2016年度 2017年4月1日 15年 2032年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
支出決議
書

平成28年度　WPI補
助金　支出決議書
KH28W01　No.4

地球生命研究所
事務室

2016年度 2017年4月1日 15年 2032年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
支出決議
書

平成28年度　WPI補
助金　支出決議書
KH28W01　No.5

地球生命研究所
事務室

2016年度 2017年4月1日 15年 2032年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
支出決議
書

平成28年度　WPI補
助金　支出決議書
KH28W01　No.6

地球生命研究所
事務室

2016年度 2017年4月1日 15年 2032年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理 予算関係
平成28年度　予算配
当通知

地球生命研究所
事務室

2016年度 2017年4月1日 15年 2032年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
WPIプログ
ラム

平成28年度　WPI補
助金　交付申請書関
係

地球生命研究所
事務室

2016年度 2017年4月1日 15年 2032年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
物品購入
依頼書

平成28年度　WPI補
助金　購入依頼書関
連（会議費伺等）
KH28W01

地球生命研究所
事務室

2016年度 2017年4月1日 15年 2032年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

平成28年度　WPI補
助金　旅費書類
KH28W01 NO.1

地球生命研究所
事務室

2016年度 2017年4月1日 15年 2032年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

平成28年度　WPI補
助金　旅費書類
KH28W01 NO.2

地球生命研究所
事務室

2016年度 2017年4月1日 15年 2032年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

平成28年度　WPI補
助金　旅費書類
KH28W01 NO.3

地球生命研究所
事務室

2016年度 2017年4月1日 15年 2032年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

平成28年度　WPI補
助金　旅費書類
KH28W01 NO.4

地球生命研究所
事務室

2016年度 2017年4月1日 15年 2032年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

平成28年度　法人
旅費書類　ELSI共通
2①

地球生命研究所
事務室

2016年度 2017年4月1日 15年 2032年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

平成28年度　法人
旅費書類　ELSI共通
2②

地球生命研究所
事務室

2016年度 2017年4月1日 15年 2032年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

平成28年度　科研・
法人　旅費書類 　廣
瀬①

地球生命研究所
事務室

2016年度 2017年4月1日 15年 2032年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

平成28年度　科研・
法人　旅費書類 　廣
瀬②

地球生命研究所
事務室

2016年度 2017年4月1日 15年 2032年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

平成28年度　科研・
法人　旅費書類　井
田①

地球生命研究所
事務室

2016年度 2017年4月1日 15年 2032年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

平成28年度　科研・
法人　旅費書類　井
田②

地球生命研究所
事務室

2016年度 2017年4月1日 15年 2032年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

平成28年度　科研・
法人　旅費書類　丸
山①

地球生命研究所
事務室

2016年度 2017年4月1日 15年 2032年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

平成28年度　科研・
法人　旅費書類　丸
山②

地球生命研究所
事務室

2016年度 2017年4月1日 15年 2032年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

平成28年度　科研・
法人　旅費書類　PI・
准教授

地球生命研究所
事務室

2016年度 2017年4月1日 15年 2032年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

平成28年度　科研・
法人　旅費書類　研
究員①

地球生命研究所
事務室

2016年度 2017年4月1日 15年 2032年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

平成28年度　科研・
法人　旅費書類　研
究員②

地球生命研究所
事務室

2016年度 2017年4月1日 15年 2032年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

平成28年度　科研・
法人　旅費書類　研
究員③

地球生命研究所
事務室

2016年度 2017年4月1日 15年 2032年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

平成28年度　旅費書
類　テンプルトン
（EON)No.1

地球生命研究所
事務室

2016年度 2017年4月1日
EONプロジェ
クト終了後6

年
2024年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

平成28年度　旅費書
類　テンプルトン
（EON)No.2

地球生命研究所
事務室

2016年度 2017年4月1日
EONプロジェ
クト終了後6

年
2024年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

平成28年度　旅費書
類　テンプルトン
（EON)No.3

地球生命研究所
事務室

2016年度 2017年4月1日
EONプロジェ
クト終了後6

年
2024年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

平成28年度　旅費書
類　テンプルトン
（EON)No.4

地球生命研究所
事務室

2016年度 2017年4月1日
EONプロジェ
クト終了後6

年
2024年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
支出決議
書

振替伝票（未払）／
即支出決定決議書
H28 No.①

EON事務室 2016年度 2017年4月1日 15年 2032年3月31日 紙 EON事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
支出決議
書

振替伝票（未払）／
即支出決定決議書
H28 No.②

EON事務室 2016年度 2017年4月1日 15年 2032年3月31日 紙 EON事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
支出決議
書

振替伝票（未払）／
即支出決定決議書
H28 No.③

EON事務室 2016年度 2017年4月1日 15年 2032年3月31日 紙 EON事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
支出決議
書

振替伝票（未払）／
即支出決定決議書
H28 No.④

EON事務室 2016年度 2017年4月1日 15年 2032年3月31日 紙 EON事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
支出決議
書

振替伝票（未払）／
即支出決定決議書
H28 No.⑤

EON事務室 2016年度 2017年4月1日 15年 2032年3月31日 紙 EON事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
支出決議
書

振替伝票（未払）／
即支出決定決議書
H28 No.⑥

EON事務室 2016年度 2017年4月1日 15年 2032年3月31日 紙 EON事務室 地球生命研究所長 廃棄

イベント
シンポジウ
ム・会議

第４回地球生命研究
所国際シンポジウム
プログラム　等

地球生命研究所
事務室

2016年度 2017年4月1日 15年 2032年3月31日 電子 共有サーバー内地球生命研究所長 廃棄

学内会議 部局会議
平成28年度　運営会
議議事録

地球生命研究所
事務室

2016年度 2017年4月1日 30年 2047年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

組織の設立に関わる文書：研究所が
プログラム終了後も大学の組織とし
て存続するのであれば，保存期間を
「無期限」，保存期間満了時の措置
を「移管」に変更。

学内会議 部局会議
平成28年度　運営会
議議事録

地球生命研究所
事務室

2016年度 2017年4月1日 30年 2047年3月31日 電子 共有サーバー内地球生命研究所長 廃棄

学内会議 部局会議
平成28年度　サイト
ビジット

地球生命研究所
事務室

2016年度 2017年4月1日 30年 2047年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

学内会議 部局会議
平成28年度地球生
命研究所安全衛生
委員会議事録

地球生命研究所
事務室

2016年度 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

学内会議 部局会議
平成28年度地球生
命研究所安全衛生
委員会議事録

地球生命研究所
事務室

2016年度 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 電子 共有サーバー内地球生命研究所長 廃棄

規則
規則・細
則・申し合
わせ

地球生命研究所規
則　等

地球生命研究所
事務室

2016年度 2017年4月1日 30年 2047年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

規則
規則・細
則・申し合
わせ

地球生命研究所規
則　等

地球生命研究所
事務室

2016年度 2017年4月1日 30年 2047年3月31日 電子 共有サーバー内地球生命研究所長 廃棄

人事 雇用関係
H28年度　人事関係
等

地球生命研究所
事務室

2016年度 2017年4月1日 15年 2032年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

人事 出張・兼業 H28年度　出張・兼業
地球生命研究所
事務室

2016年度 2017年4月1日 15年 2032年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

人事 勤務関係
H28年度　勤務報告
書

地球生命研究所
事務室

2016年度 2017年4月1日 15年 2032年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

総務 学内
学内申合せ・合意事
項　等

地球生命研究所
事務室

2016年度 2017年4月1日 15年 2032年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

総務 学外
H28年度　学外授受
公文書

地球生命研究所
事務室

2016年度 2017年4月1日 15年 2032年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

総務 学外
国際アドバイザリー
ボード・リサーチアド
バイザー

地球生命研究所
事務室

2016年度 2017年4月1日 15年 2032年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
支出決議
書

平成29年度　WPI補
助金　支出決議書
KH29W01　No.1

地球生命研究所
事務室

2017年度 2018年4月1日 15年 2033年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
支出決議
書

平成29年度　WPI補
助金　支出決議書
KH29W01　No.2

地球生命研究所
事務室

2017年度 2018年4月1日 15年 2033年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
支出決議
書

平成29年度　WPI補
助金　支出決議書
KH29W01　No.3

地球生命研究所
事務室

2017年度 2018年4月1日 15年 2033年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
支出決議
書

平成29年度　WPI補
助金　支出決議書
KH29W01　No.4

地球生命研究所
事務室

2017年度 2018年4月1日 15年 2033年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
支出決議
書

平成29年度　WPI補
助金　支出決議書
KH29W01　No.5

地球生命研究所
事務室

2017年度 2018年4月1日 15年 2033年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

経理
支出決議
書

平成29年度　WPI補
助金　支出決議書
KH29W01　No.6

地球生命研究所
事務室

2017年度 2018年4月1日 15年 2033年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
支出決議
書

平成29年度　WPI補
助金　支出決議書
KH29W01　No.7

地球生命研究所
事務室

2017年度 2018年4月1日 15年 2033年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理 予算関係
平成29年度　予算配
当通知

地球生命研究所
事務室

2017年度 2018年4月1日 15年 2033年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
WPIプログ
ラム

平成29年度　WPI補
助金　交付申請書関
係

地球生命研究所
事務室

2017年度 2018年4月1日 15年 2033年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理 会議費
平成29年度　会議支
出伺

地球生命研究所
事務室

2017年度 2018年4月1日 15年 2033年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

平成29年度　WPI補
助金　旅費書類
KH29W01 NO.1

地球生命研究所
事務室

2017年度 2018年4月1日 15年 2033年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

平成29年度　WPI補
助金　旅費書類
KH29W01 NO.2

地球生命研究所
事務室

2017年度 2018年4月1日 15年 2033年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

平成29年度　WPI補
助金　旅費書類
KH29W01 NO.3

地球生命研究所
事務室

2017年度 2018年4月1日 15年 2033年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

平成29年度　法人
旅費書類　ELSI共通
2①

地球生命研究所
事務室

2017年度 2018年4月1日 15年 2033年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

平成29年度　法人
旅費書類　ELSI共通
2②

地球生命研究所
事務室

2017年度 2018年4月1日 15年 2033年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

平成29年度　法人
旅費書類　ELSI共通
2③

地球生命研究所
事務室

2017年度 2018年4月1日 15年 2033年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

平成29年度　科研・
法人　旅費書類 　廣
瀬　丸山①

地球生命研究所
事務室

2017年度 2018年4月1日 15年 2033年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

平成29年度　科研・
法人　旅費書類　井
田①

地球生命研究所
事務室

2017年度 2018年4月1日 15年 2033年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

平成29年度　科研・
法人　旅費書類　先
方負担①

地球生命研究所
事務室

2017年度 2018年4月1日 15年 2033年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

平成29年度　科研・
法人　旅費書類　臼
井、Mcglinn、クリス
ティーン

地球生命研究所
事務室

2017年度 2018年4月1日 15年 2033年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

平成29年度　科研・
法人　旅費書類　加
藤、濱野、望月、黒
川、玄田、斎藤、小林

地球生命研究所
事務室

2017年度 2018年4月1日 15年 2033年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

平成29年度　科研・
法人　旅費書類
Ramon、マチュー、
ジョージ、クリスティー
ン、中川、新名、
Joseph

地球生命研究所
事務室

2017年度 2018年4月1日 15年 2033年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

平成29年度　科研・
法人　旅費書類　車、
兵頭、芝池、石村、市
川、舘野

地球生命研究所
事務室

2017年度 2018年4月1日 15年 2033年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

平成29年度　科研・
法人　旅費書類
John、Irena、クリーヴ
ス、Shawn、佐藤、永
原、A02間接

地球生命研究所
事務室

2017年度 2018年4月1日 15年 2033年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

平成29年度　旅費書
類　テンプルトン
（EON)No.1

地球生命研究所
事務室

2017年度 2018年4月1日
EONプロジェ
クト終了後6

年
2024年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

平成29年度　旅費書
類　テンプルトン
（EON)No.2

地球生命研究所
事務室

2017年度 2018年4月1日
EONプロジェ
クト終了後6

年
2024年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

平成29年度　旅費書
類　テンプルトン
（EON)No.3

地球生命研究所
事務室

2017年度 2018年4月1日
EONプロジェ
クト終了後6

年
2024年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

平成29年度　旅費書
類　テンプルトン
（EON)No.4

地球生命研究所
事務室

2017年度 2018年4月1日
EONプロジェ
クト終了後6

年
2024年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
支出決議
書

振替伝票（未払）／
即支出決定決議書
H29 No.①

EON事務室 2017年度 2018年4月1日 15年 2033年3月31日 紙 EON事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
支出決議
書

振替伝票（未払）／
即支出決定決議書
H29 No.②

EON事務室 2017年度 2018年4月1日 15年 2033年3月31日 紙 EON事務室 地球生命研究所長 廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

経理
支出決議
書

振替伝票（未払）／
即支出決定決議書
H29 No.③

EON事務室 2017年度 2018年4月1日 15年 2033年3月31日 紙 EON事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
支出決議
書

振替伝票（未払）／
即支出決定決議書
H29 No.④

EON事務室 2017年度 2018年4月1日 15年 2033年3月31日 紙 EON事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
支出決議
書

振替伝票（未払）／
即支出決定決議書
H29 No.⑤

EON事務室 2017年度 2018年4月1日 15年 2033年3月31日 紙 EON事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
支出決議
書

振替伝票（未払）／
即支出決定決議書
H29 No.⑥

EON事務室 2017年度 2018年4月1日 15年 2033年3月31日 紙 EON事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
コンペ関係
書類

コンペティション
地球生命研究所
事務室

2017年度 2018年4月1日 15年 2033年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

イベント
シンポジウ
ム・会議

第５回地球生命研究
所国際シンポジウム
プログラム　等

地球生命研究所
事務室

2017年度 2018年4月1日 15年 2033年3月31日 電子 共有サーバー内地球生命研究所長 廃棄

学内会議 部局会議
平成29年度　運営会
議議事録

地球生命研究所
事務室

2017年度 2018年4月1日 30年 2048年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

組織の設立に関わる文書：研究所が
プログラム終了後も大学の組織とし
て存続するのであれば，保存期間を
「無期限」，保存期間満了時の措置
を「移管」に変更。

学内会議 部局会議
平成29年度　運営会
議議事録

地球生命研究所
事務室

2017年度 2018年4月1日 30年 2048年3月31日 電子 共有サーバー内地球生命研究所長 廃棄

学内会議 部局会議
平成29年度　サイト
ビジット

地球生命研究所
事務室

2017年度 2018年4月1日 30年 2048年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

学内会議 部局会議
平成29年度地球生
命研究所安全衛生
委員会議事録

地球生命研究所
事務室

2017年度 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

学内会議 部局会議
平成29年度地球生
命研究所安全衛生
委員会議事録

地球生命研究所
事務室

2017年度 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 電子 共有サーバー内地球生命研究所長 廃棄

規則
規則・細
則・申し合
わせ

地球生命研究所規
則　等

地球生命研究所
事務室

2017年度 2018年4月1日 30年 2048年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

規則
規則・細
則・申し合
わせ

地球生命研究所規
則　等

地球生命研究所
事務室

2017年度 2018年4月1日 30年 2048年3月31日 電子 共有サーバー内地球生命研究所長 廃棄

人事 雇用関係
H29年度　人事関係
等

地球生命研究所
事務室

2017年度 2018年4月1日 15年 2033年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

人事 出張・兼業 H29年度　出張・兼業
地球生命研究所
事務室

2017年度 2018年4月1日 15年 2033年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

人事 勤務関係
H29年度　勤務報告
書

地球生命研究所
事務室

2017年度 2018年4月1日 15年 2033年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

人事 称号
H29年度　客員研究
員等申請書

地球生命研究所
事務室

2017年度 2018年4月1日 15年 2033年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

総務 学外
H29年度　学外授受
公文書

地球生命研究所
事務室

2017年度 2018年4月1日 15年 2033年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

総務 学外
国際アドバイザリー
ボード・リサーチアド
バイザー

地球生命研究所
事務室

2017年度 2018年4月1日 15年 2033年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

総務 学外
H29年度　拠点報告
書　等

地球生命研究所
事務室

2017年度 2018年4月1日 15年 2033年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
支出決議
書

平成30年度　WPI補
助金　支出決議書
KH30W01　No.1

地球生命研究所
事務室

2018年度 2019年4月1日 15年 2034年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
支出決議
書

平成30年度　WPI補
助金　支出決議書
KH30W01　No.2

地球生命研究所
事務室

2018年度 2019年4月1日 15年 2034年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
支出決議
書

平成30年度　WPI補
助金　支出決議書
KH30W01　No.3

地球生命研究所
事務室

2018年度 2019年4月1日 15年 2034年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
支出決議
書

平成30年度　WPI補
助金　支出決議書
KH30W01　No.4

地球生命研究所
事務室

2018年度 2019年4月1日 15年 2034年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
支出決議
書

平成30年度　WPI補
助金　支出決議書
KH30W01　No.5

地球生命研究所
事務室

2018年度 2019年4月1日 15年 2034年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
支出決議
書

平成30年度　WPI補
助金　支出決議書
KH30W01　No.6

地球生命研究所
事務室

2018年度 2019年4月1日 15年 2034年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理 予算関係
平成30年度　予算配
当通知

地球生命研究所
事務室

2018年度 2019年4月1日 15年 2034年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
WPIプログ
ラム

平成30年度　WPI補
助金　交付申請書関
係

地球生命研究所
事務室

2018年度 2019年4月1日 15年 2034年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理 会議費
平成30年度　会議支
出伺

地球生命研究所
事務室

2018年度 2019年4月1日 15年 2034年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

平成30年度　WPI補
助金　旅費書類
KH30W01 NO.1

地球生命研究所
事務室

2018年度 2019年4月1日 15年 2034年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

平成30年度　WPI補
助金　旅費書類
KH30W01 NO.2

地球生命研究所
事務室

2018年度 2019年4月1日 15年 2034年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

平成30年度　WPI補
助金　旅費書類
KH30W01 NO.3

地球生命研究所
事務室

2018年度 2019年4月1日 15年 2034年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

平成30年度　法人
旅費書類　ELSI共通
2①

地球生命研究所
事務室

2018年度 2019年4月1日 15年 2034年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

平成30年度　法人
旅費書類　ELSI共通
2②

地球生命研究所
事務室

2018年度 2019年4月1日 15年 2034年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

平成30年度　法人
旅費書類　ELSI共通
2③

地球生命研究所
事務室

2018年度 2019年4月1日 15年 2034年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

平成30年度　科研・
法人　旅費書類 　廣
瀬

地球生命研究所
事務室

2018年度 2019年4月1日 15年 2034年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

平成30年度　科研・
法人　旅費書類　井
田

地球生命研究所
事務室

2018年度 2019年4月1日 15年 2034年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

平成30年度　科研・
法人　旅費書類　先
方負担

地球生命研究所
事務室

2018年度 2019年4月1日 15年 2034年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

平成30年度　科研・
法人　旅費書類　臼
井、玄田、Ramirez、
小池、George、
Shawn

地球生命研究所
事務室

2018年度 2019年4月1日 15年 2034年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

平成30年度　科研・
法人　旅費書類
Marine、Cleaves、
John

地球生命研究所
事務室

2018年度 2019年4月1日 15年 2034年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

平成30年度　科研・
法人　旅費書類
Tony、梅本、望月、
小林、舘野、芝池、植
田 兵頭

地球生命研究所
事務室

2018年度 2019年4月1日 15年 2034年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

平成30年度　科研・
法人　旅費書類　関
根

地球生命研究所
事務室

2018年度 2019年4月1日 15年 2034年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
コンペ関係
書類

コンペティション
地球生命研究所
事務室

2018年度 2019年4月1日 15年 2034年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

イベント
シンポジウ
ム・会議

第6回地球生命研究
所国際シンポジウム
プログラム　等

地球生命研究所
事務室

2018年度 2019年4月1日 15年 2034年3月31日 電子 共有サーバー内地球生命研究所長 廃棄

学内会議 部局会議
平成30年度　運営会
議議事録

地球生命研究所
事務室

2018年度 2019年4月1日 30年 2049年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

組織の設立に関わる文書：研究所が
プログラム終了後も大学の組織とし
て存続するのであれば，保存期間を
「無期限」，保存期間満了時の措置
を「移管」に変更。

学内会議 部局会議
平成30年度　運営会
議議事録

地球生命研究所
事務室

2018年度 2019年4月1日 30年 2049年3月31日 電子 共有サーバー内地球生命研究所長 廃棄

学内会議 部局会議
平成30年度　サイト
ビジット

地球生命研究所
事務室

2018年度 2019年4月1日 30年 2049年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

学内会議 部局会議
平成30年度地球生
命研究所安全衛生
委員会議事録

地球生命研究所
事務室

2018年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

学内会議 部局会議
平成30年度地球生
命研究所安全衛生
委員会議事録

地球生命研究所
事務室

2018年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 電子 共有サーバー内地球生命研究所長 廃棄

人事 雇用関係
H30年度　人事関係
等

地球生命研究所
事務室

2018年度 2019年4月1日 15年 2034年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

人事 出張・兼業 H30年度　出張・兼業
地球生命研究所
事務室

2018年度 2019年4月1日 15年 2034年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

人事 勤務関係
H30年度　勤務報告
書

地球生命研究所
事務室

2018年度 2019年4月1日 15年 2034年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

人事 称号
H30年度　客員研究
員等申請書

地球生命研究所
事務室

2018年度 2019年4月1日 15年 2034年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

総務 学内
地球生命研究所　学
長・理事・副学長との
意見交換会

地球生命研究所
事務室

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

総務 学内 事務局調査事項等
地球生命研究所
事務室

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

総務 学外
H30年度　学外授受
公文書

地球生命研究所
事務室

2018年度 2019年4月1日 15年 2034年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

総務 学外
国際アドバイザリー
ボード・リサーチアド
バイザー

地球生命研究所
事務室

2018年度 2019年4月1日 15年 2034年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

総務 学外
H30年度　拠点報告
書　等

地球生命研究所
事務室

2018年度 2019年4月1日 15年 2034年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

経理
支出決議
書

R1年度　WPI補助金
支出決議書
KH31W01　No.1

地球生命研究所
事務室

2019年度 2020年4月1日 15年 2035年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
支出決議
書

R1年度　WPI補助金
支出決議書
KH31W01　No.2

地球生命研究所
事務室

2019年度 2020年4月1日 15年 2035年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
支出決議
書

R1年度　WPI補助金
支出決議書
KH31W01　No.3

地球生命研究所
事務室

2019年度 2020年4月1日 15年 2035年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
支出決議
書

R1年度　WPI補助金
支出決議書
KH31W01　No.4

地球生命研究所
事務室

2019年度 2020年4月1日 15年 2035年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
支出決議
書

R1年度　WPI補助金
支出決議書
KH31W01　No.5

地球生命研究所
事務室

2019年度 2020年4月1日 15年 2035年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
支出決議
書

R1年度　WPI補助金
支出決議書
KH31W01　No.6

地球生命研究所
事務室

2019年度 2020年4月1日 15年 2035年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理 予算関係
R1年度　予算配当通
知

地球生命研究所
事務室

2019年度 2020年4月1日 15年 2035年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
WPIプログ
ラム

R1年度　WPI補助金
交付申請書関係

地球生命研究所
事務室

2019年度 2020年4月1日 15年 2035年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理 会議費 R1年度　会議支出伺
地球生命研究所
事務室

2019年度 2020年4月1日 15年 2035年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

R1年度　WPI補助金
旅費書類　KH31W01
NO.1

地球生命研究所
事務室

2019年度 2020年4月1日 15年 2035年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

R1年度　WPI補助金
旅費書類　KH31W01
NO.2

地球生命研究所
事務室

2019年度 2020年4月1日 15年 2035年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

R1年度　WPI補助金
旅費書類　KH31W01
NO.3

地球生命研究所
事務室

2019年度 2020年4月1日 15年 2035年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

R1年度　法人　旅費
書類　ELSI共通2①

地球生命研究所
事務室

2019年度 2020年4月1日 15年 2035年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

R1年度　法人　旅費
書類　ELSI共通2②

地球生命研究所
事務室

2019年度 2020年4月1日 15年 2035年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

R1年度　科研・法人
旅費書類　井田

地球生命研究所
事務室

2019年度 2020年4月1日 15年 2035年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

R1年度　科研・法人
旅費書類　先方負担

地球生命研究所
事務室

2019年度 2020年4月1日 15年 2035年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

R1年度　科研・法人
旅費書類　玄田、兵
頭、車、藤島、ママ
ジャノフ

地球生命研究所
事務室

2019年度 2020年4月1日 15年 2035年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

R1年度　科研・法人
旅費書類　ラモン、
Tony、マチュー、
Woo、Shawn、John、
ハリソン、ラムセス、
ジョージ、斎藤

地球生命研究所
事務室

2019年度 2020年4月1日 15年 2035年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

R1年度　科研・法人
旅費書類　藤井、中
川、黒川、舘野、望
月、中嶋、小林、ｸﾘｽ
ﾃｨﾝ

地球生命研究所
事務室

2019年度 2020年4月1日 15年 2035年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

R1年度　科研・法人
旅費書類　関根　①

地球生命研究所
事務室

2019年度 2020年4月1日 15年 2035年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

R1年度　科研・法人
旅費書類　関根　②

地球生命研究所
事務室

2019年度 2020年4月1日 15年 2035年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
コンペ関係
書類

コンペティション
地球生命研究所
事務室

2019年度 2020年4月1日 15年 2035年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

イベント
シンポジウ
ム・会議

第7回地球生命研究
所国際シンポジウム
プログラム　等

地球生命研究所
事務室

2019年度 2020年4月1日 15年 2035年3月31日 電子 共有サーバー内地球生命研究所長 廃棄

学内会議 部局会議
R1年度　運営会議議
事録

地球生命研究所
事務室

2019年度 2020年4月1日 30年 2050年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

組織の設立に関わる文書：研究所が
プログラム終了後も大学の組織とし
て存続するのであれば，保存期間を
「無期限」，保存期間満了時の措置
を「移管」に変更。

学内会議 部局会議
R1年度　運営会議議
事録

地球生命研究所
事務室

2019年度 2020年4月1日 30年 2050年3月31日 電子 共有サーバー内地球生命研究所長 廃棄

学内会議 部局会議
R1年度　サイトビジッ
ト

地球生命研究所
事務室

2019年度 2020年4月1日 30年 2050年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

学内会議 部局会議
R1度地球生命研究
所安全衛生委員会
議事録

地球生命研究所
事務室

2019年度 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

学内会議 部局会議
R1年度地球生命研
究所安全衛生委員
会議事録

地球生命研究所
事務室

2019年度 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 電子 共有サーバー内地球生命研究所長 廃棄

人事 雇用関係
R1年度　人事関係
等　①

地球生命研究所
事務室

2019年度 2020年4月1日 15年 2035年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

人事 雇用関係
R1年度　人事関係
等　②

地球生命研究所
事務室

2019年度 2020年4月1日 15年 2035年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

人事 雇用関係
R1年度　人事関係
等　③

地球生命研究所
事務室

2019年度 2020年4月1日 15年 2035年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

人事 雇用関係
R1年度　人事関係
等　（Mary)

地球生命研究所
事務室

2019年度 2020年4月1日 15年 2035年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

人事 出張・兼業 R1年度　出張・兼業
地球生命研究所
事務室

2019年度 2020年4月1日 15年 2035年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

人事 勤務関係
R1年度　勤務報告書
（常勤）

地球生命研究所
事務室

2019年度 2020年4月1日 15年 2035年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

人事 勤務関係
R1年度　勤務報告書
（研究者）

地球生命研究所
事務室

2019年度 2020年4月1日 15年 2035年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

人事 勤務関係
R1年度　勤務報告書
（技術支援員等）

地球生命研究所
事務室

2019年度 2020年4月1日 15年 2035年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

人事 勤務関係
R1年度　勤務報告書
（学生アシスタント）

地球生命研究所
事務室

2019年度 2020年4月1日 15年 2035年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

人事 称号
R1年度　客員研究員
等申請書

地球生命研究所
事務室

2019年度 2020年4月1日 15年 2035年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

総務 学内
地球生命研究所　学
長・理事・副学長との
意見交換会

地球生命研究所
事務室

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

総務 学内 事務局調査事項等
地球生命研究所
事務室

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

総務 学外
R1年度　学外授受公
文書

地球生命研究所
事務室

2019年度 2020年4月1日 15年 2035年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

総務 学外
R1年度　拠点報告書
等

地球生命研究所
事務室

2019年度 2020年4月1日 15年 2035年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

経理
支出決議
書

R2年度　WPI補助金
支出決議書
KH20W01nnn　No.1

地球生命研究所
事務室

2020年度 2021年4月1日 15年 2036年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
支出決議
書

R2年度　WPI補助金
支出決議書
KH20W01nnn　No.2

地球生命研究所
事務室

2020年度 2021年4月1日 15年 2036年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
支出決議
書

R2年度　WPI補助金
支出決議書
KH20W01nnn　No.3

地球生命研究所
事務室

2020年度 2021年4月1日 15年 2036年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
支出決議
書

R2年度　WPI補助金
支出決議書
KH20W01nnn　No.4

地球生命研究所
事務室

2020年度 2021年4月1日 15年 2036年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
支出決議
書

R2年度　WPI補助金
支出決議書
KH20W01nnn　No.5

地球生命研究所
事務室

2020年度 2021年4月1日 15年 2036年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
支出決議
書

R2年度　WPI補助金
支出決議書
KH20W01nnn　No.6

地球生命研究所
事務室

2020年度 2021年4月1日 15年 2036年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理 予算関係
R2年度　予算配当通
知

地球生命研究所
事務室

2020年度 2021年4月1日 15年 2036年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
WPIプログ
ラム

R2年度　WPI補助金
交付申請書関係

地球生命研究所
事務室

2020年度 2021年4月1日 15年 2036年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理 会議費 R2年度　会議支出伺
地球生命研究所
事務室

2020年度 2021年4月1日 15年 2036年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

R2年度　WPI補助金
旅費書類
KH20W01nnn NO.1

地球生命研究所
事務室

2020年度 2021年4月1日 15年 2036年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

R2年度　WPI補助金
旅費書類
KH20W01nnn NO.2

地球生命研究所
事務室

2020年度 2021年4月1日 15年 2036年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

R2年度　WPI補助金
旅費書類
KH20W01nnn NO.3

地球生命研究所
事務室

2020年度 2021年4月1日 15年 2036年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

R2年度　法人　旅費
書類　ELSI共通2

地球生命研究所
事務室

2020年度 2021年4月1日 15年 2036年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

R2年度　科研・法人
旅費書類　井田、吉
田、関根、松浦、三木

地球生命研究所
事務室

2020年度 2021年4月1日 15年 2036年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

R2年度　科研・法人
旅費書類　先方負担

地球生命研究所
事務室

2020年度 2021年4月1日 15年 2036年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

イベント
シンポジウ
ム・会議

第8回地球生命研究
所国際シンポジウム
プログラム　等

地球生命研究所
事務室

2020年度 2021年4月1日 15年 2036年3月31日 電子 共有サーバー内地球生命研究所長 廃棄

学内会議 部局会議
R2年度　運営会議議
事録

地球生命研究所
事務室

2020年度 2021年4月1日 30年 2051年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

組織の設立に関わる文書：研究所が
プログラム終了後も大学の組織とし
て存続するのであれば，保存期間を
「無期限」，保存期間満了時の措置
を「移管」に変更。

学内会議 部局会議
R2年度　運営会議議
事録

地球生命研究所
事務室

2020年度 2021年4月1日 30年 2051年3月31日 電子 共有サーバー内地球生命研究所長 廃棄

学内会議 部局会議
R2年度　サイトビジッ
ト

地球生命研究所
事務室

2020年度 2021年4月1日 30年 2051年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

学内会議 部局会議
R2度地球生命研究
所安全衛生委員会
議事録

地球生命研究所
事務室

2020年度 2021年4月1日 10年 2031年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

学内会議 部局会議
R2年度地球生命研
究所安全衛生委員
会議事録

地球生命研究所
事務室

2020年度 2021年4月1日 10年 2031年3月31日 電子 共有サーバー内地球生命研究所長 廃棄

人事 雇用関係
R2年度　人事関係
等　①

地球生命研究所
事務室

2020年度 2021年4月1日 15年 2036年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

人事 雇用関係
R2年度　人事関係
等　②

地球生命研究所
事務室

2020年度 2021年4月1日 15年 2036年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

人事 雇用関係
R2年度　人事関係
等　③

地球生命研究所
事務室

2020年度 2021年4月1日 15年 2036年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

人事 雇用関係
R2年度　人事関係
等　（Mary)

地球生命研究所
事務室

2020年度 2021年4月1日 15年 2036年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

人事 出張・兼業 R2年度　出張・兼業
地球生命研究所
事務室

2020年度 2021年4月1日 15年 2036年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

人事 勤務関係
R2年度　勤務報告書
（常勤）

地球生命研究所
事務室

2020年度 2021年4月1日 15年 2036年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

人事 勤務関係
R2年度　勤務報告書
（研究者）

地球生命研究所
事務室

2020年度 2021年4月1日 15年 2036年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

人事 勤務関係
R2年度　勤務報告書
（技術支援員等）

地球生命研究所
事務室

2020年度 2021年4月1日 15年 2036年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

人事 勤務関係
R2年度　勤務報告書
（学生アシスタント）

地球生命研究所
事務室

2020年度 2021年4月1日 15年 2036年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

人事 称号
R2年度　客員研究員
等申請書

地球生命研究所
事務室

2020年度 2021年4月1日 15年 2036年3月31日 電子 共有サーバー内地球生命研究所長 廃棄

総務 学内
地球生命研究所　学
長・理事・副学長との
意見交換会

地球生命研究所
事務室

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

総務 学内 事務局調査事項等
地球生命研究所
事務室

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

総務 学外
R2年度　学外授受公
文書

地球生命研究所
事務室

2020年度 2021年4月1日 15年 2036年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

総務 学外
R2年度　拠点報告書
等

地球生命研究所
事務室

2020年度 2021年4月1日 15年 2036年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
支出決議
書

R3年度　WPI補助金
支出決議書
KH21W01nnn　No.1

地球生命研究所
事務室

2021年度 2022年4月1日 15年 2037年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
支出決議
書

R3年度　WPI補助金
支出決議書
KH21W01nnn　No.2

地球生命研究所
事務室

2021年度 2022年4月1日 15年 2037年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
支出決議
書

R3年度　WPI補助金
支出決議書
KH21W01nnn　No.3

地球生命研究所
事務室

2021年度 2022年4月1日 15年 2037年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
支出決議
書

R3年度　WPI補助金
支出決議書
KH21W01nnn　No.4

地球生命研究所
事務室

2021年度 2022年4月1日 15年 2037年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
物品購入
依頼書

R3年度　購入依頼書
（WPI補助金、ELSI共
通経費）

地球生命研究所
事務室

2021年度 2022年4月1日 15年 2037年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
物品購入
依頼書

R3年度　購入依頼書
（PI、ELSI研究員）

地球生命研究所
事務室

2021年度 2022年4月1日 15年 2037年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理 予算関係
R3年度　予算配当通
知

地球生命研究所
事務室

2021年度 2022年4月1日 15年 2037年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理
WPIプログ
ラム

R3年度　WPI補助金
交付申請書実績報
告書関係

地球生命研究所
事務室

2021年度 2022年4月1日 15年 2037年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

R3年度　旅費書類
地球生命研究所
事務室

2021年度 2022年4月1日 15年 2037年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

学外機関
Tokyo Tech
USA

TTU関連書類
地球生命研究所
事務室

2021年度 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

イベント
シンポジウ
ム・会議

第9回地球生命研究
所国際シンポジウム
プログラム　等

地球生命研究所
事務室

2021年度 2022年4月1日 15年 2037年3月31日 電子 共有サーバー内地球生命研究所長 廃棄

学内会議 部局会議
R3年度　運営会議議
事録

地球生命研究所
事務室

2021年度 2022年4月1日 30年 2052年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

組織の設立に関わる文書：研究所が
プログラム終了後も大学の組織とし
て存続するのであれば，保存期間を
「無期限」，保存期間満了時の措置
を「移管」に変更。

学内会議 部局会議
R3年度　運営会議議
事録

地球生命研究所
事務室

2021年度 2022年4月1日 30年 2052年3月31日 電子 共有サーバー内地球生命研究所長 廃棄

学内会議 部局会議
R3年度　サイトビジッ
ト

地球生命研究所
事務室

2021年度 2022年4月1日 30年 2052年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

学内会議 部局会議
R3度地球生命研究
所安全衛生委員会
議事録

地球生命研究所
事務室

2021年度 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

学内会議 部局会議
R3年度地球生命研
究所安全衛生委員
会議事録

地球生命研究所
事務室

2021年度 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 電子 共有サーバー内地球生命研究所長 廃棄

人事 雇用関係
R3年度　人事関係
等　①

地球生命研究所
事務室

2021年度 2022年4月1日 15年 2037年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

人事 雇用関係
R3年度　人事関係
等　②

地球生命研究所
事務室

2021年度 2022年4月1日 15年 2037年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

人事 雇用関係
R3年度　人事関係
等　③

地球生命研究所
事務室

2021年度 2022年4月1日 15年 2037年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

人事 出張・兼業 R3年度　兼業
地球生命研究所
事務室

2021年度 2022年4月1日 15年 2037年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

人事 勤務関係
R3年度　勤務報告書
（常勤）

地球生命研究所
事務室

2021年度 2022年4月1日 15年 2037年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

人事 勤務関係
R3年度　勤務報告書
（研究者）

地球生命研究所
事務室

2021年度 2022年4月1日 15年 2037年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

人事 勤務関係
R3年度　勤務報告書
（技術支援員等）

地球生命研究所
事務室

2021年度 2022年4月1日 15年 2037年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

人事 勤務関係
R3年度　勤務報告書
（学生アシスタント）

地球生命研究所
事務室

2021年度 2022年4月1日 15年 2037年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

人事 称号
R3年度　客員研究員
等申請書

地球生命研究所
事務室

2021年度 2022年4月1日 15年 2037年3月31日 電子 共有サーバー内地球生命研究所長 廃棄

総務 学内
地球生命研究所　学
長・理事・副学長との
意見交換会

地球生命研究所
事務室

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

総務 学内 事務局調査事項等
地球生命研究所
事務室

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

総務 学外
R3年度　学外授受公
文書

地球生命研究所
事務室

2021年度 2022年4月1日 15年 2037年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

総務 学外
R3年度　WPIアカデ
ミー拠点

地球生命研究所
事務室

2021年度 2022年4月1日 15年 2037年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

総務 学内
地球生命コース設置
申請

地球生命研究所
事務室

2021年度 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 移管

経理 予算関係
R4年度　予算配当通
知

地球生命研究所
事務室

2022年度 2023年4月1日 15年 2038年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理

旅行伺兼
旅行命令・
依頼簿・出
張報告書

R4年度　旅費書類
地球生命研究所
事務室

2022年度 2023年4月1日 15年 2038年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

経理 会議費
令和4年度　会議支
出伺

地球生命研究所
事務室

2022年度 2023年4月1日 15年 2038年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

イベント
シンポジウ
ム・会議

第10回地球生命研
究所国際シンポジウ
ムプログラム　等

地球生命研究所
事務室

2022年度 2023年4月1日 15年 2038年3月31日 電子 共有サーバー内地球生命研究所長 廃棄

学内会議 部局会議
R4年度　運営会議議
事録

地球生命研究所
事務室

2022年度 2023年4月1日 30年 2053年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

組織の設立に関わる文書：研究所が
プログラム終了後も大学の組織とし
て存続するのであれば，保存期間を
「無期限」，保存期間満了時の措置
を「移管」に変更。

学内会議 部局会議
R4年度　運営会議議
事録

地球生命研究所
事務室

2022年度 2023年4月1日 30年 2053年3月31日 電子 共有サーバー内地球生命研究所長 廃棄

学内会議 部局会議
R4年度地球生命研
究所安全衛生委員
会議事録

地球生命研究所
事務室

2022年度 2023年4月1日 10年 2033年3月31日 電子 共有サーバー内地球生命研究所長 廃棄

人事 雇用関係
R4年度　人事関係
等　①

地球生命研究所
事務室

2022年度 2023年4月1日 15年 2038年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

人事 雇用関係
R4年度　人事関係
等　②

地球生命研究所
事務室

2022年度 2023年4月1日 15年 2038年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

人事 雇用関係
R4年度　人事関係
等　③

地球生命研究所
事務室

2022年度 2023年4月1日 15年 2038年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

人事 出張・兼業 R4年度　兼業
地球生命研究所
事務室

2022年度 2023年4月1日 15年 2038年3月31日 電子 共有サーバー内地球生命研究所長 廃棄

人事 勤務関係
R4年度　勤務報告書
（常勤）

地球生命研究所
事務室

2022年度 2023年4月1日 15年 2038年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

人事 勤務関係
R4年度　勤務報告書
（研究者）

地球生命研究所
事務室

2022年度 2023年4月1日 15年 2038年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

人事 勤務関係
R4年度　勤務報告書
（技術支援員等）

地球生命研究所
事務室

2022年度 2023年4月1日 15年 2038年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

人事 勤務関係
R4年度　勤務報告書
（学生アシスタント）

地球生命研究所
事務室

2022年度 2023年4月1日 15年 2038年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

人事 称号
R4年度　客員研究員
等申請書

地球生命研究所
事務室

2022年度 2023年4月1日 15年 2038年3月31日 電子 共有サーバー内地球生命研究所長 廃棄

総務 学内
R4年度　事務局調査
事項等

地球生命研究所
事務室

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

総務 学外
R4年度　学外授受公
文書

地球生命研究所
事務室

2022年度 2023年4月1日 15年 2038年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄

総務 学外
R4年度　WPIアカデ
ミー拠点

地球生命研究所
事務室

2022年度 2023年4月1日 15年 2038年3月31日 紙 事務室 地球生命研究所長 廃棄
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