
部局等名：　 学務部学生支援課

大分類 中分類

Taki Plaza Taki Plaza Taki Plaza検討関係 10年

学内会議 学生生活協議会 学生生活協議会 10年

学内会議 学生生活支援委員会 学生生活支援委員会 10年

学内会議
保健管理センター運
営委員会

保健管理センター運営委員会 10年

学内会議
保健管理センター運
営委員会

診療所登録 10年

学内会議
学生支援センター運
営委員会

学生支援センター運営委員会 10年

学内会議
学生支援センター相
談部門会議

学生支援センター相談部門会議 10年

学内会議
学生支援センター
キャリア支援部門会
議

学生支援センターキャリア支援部門会議 10年 2020年度作成分まで

学内会議
学生支援センター
キャリア支援実施委
員会

学生支援センターキャリア支援実施委員
会

10年

学内会議 学生相談室委員会 学生相談室委員会 10年

学内会議 Taki Plaza Taki Plaza検討ワーキング会議 10年

学内会議 Taki Plaza Taki Plaza運営委員会 10年

学内会議
各種委員会委員等の
選出

各種委員会委員等の選出について 10年 令和３年度まで

学内会議
各種委員会委員等の
選出

各種委員会委員等の選出について 3年

就職 資料 卒業・修了者就職情報 10年

就職 資料 調査・アンケート（就職関係） 5年

就職 資料 インターンシップ 5年

調査・統計・諸報告 調査・統計 予算関係 5年

調査・統計・諸報告 調査・統計 調査・アンケート 5年

出張 国内・国外出張 旅行命令・依頼伺 5年

賞罰 懲戒 懲戒処分状況 30年

賞罰 表彰 学部優秀者表彰状況 10年

分類 標準法人文書ファイル等名
（小分類）

保存期間 備考

標準文書保存期間基準（保存期間表）
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大分類 中分類
分類 標準法人文書ファイル等名

（小分類）
保存期間 備考

審査
東工大リーダーシッ
プ賞

東工大リーダーシップ賞 3年
教務課からの業務移管によ
り追加

賞罰 表彰 東工大リーダーシップ賞 10年

任免 非常勤職員 非常勤教職員の上申 5年

勤務時間・休暇 勤務時間・休暇 勤務等記録簿 5年

勤務時間・休暇 勤務時間・休暇 休暇簿 3年

勤務時間・休暇 勤務時間・休暇 週休日の振替変更簿 3年

勤務時間・休暇 勤務時間・休暇 毎月の病休・年休報告 3年

勤務時間・休暇 勤務時間・休暇 兼業 3年

課外活動 ボランティア 震災ボランティア 5年 2019年度作成分まで

課外活動 ボランティア ボランティア 5年

文書収受・発送 文書収受 文書廃棄記録に関する文書 5年

奨学金 日本学生支援機構 推薦関係 5年 2018年度作成分まで

奨学金 日本学生支援機構 推薦関係 3年

奨学金 日本学生支援機構 採用関係 5年 2018年度作成分まで

奨学金 日本学生支援機構 採用関係 3年

奨学金 日本学生支援機構 異動関係 5年 2018年度作成分まで

奨学金 日本学生支援機構 異動関係 3年

奨学金 日本学生支援機構 確認書兼同意書 1年

奨学金 日本学生支援機構 採用候補者決定通知 1年

奨学金 日本学生支援機構 リレー口座加入申込書 1年

奨学金 日本学生支援機構 学生支援緊急給付金 5年

奨学金 民間等奨学団体 民間奨学金（日本人学生） 5年

奨学金 民間等奨学団体 民間奨学金等大学推薦（外国人留学生） 5年
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大分類 中分類
分類 標準法人文書ファイル等名

（小分類）
保存期間 備考

奨学金 東工大基金奨学金 東京工業大学基金奨学金 5年

奨学金
東工大つばめ博士学
生奨学金

採用関係 5年

奨学金
東京工業大学つばめ
博士学生奨学金

つばめ博士学生奨学金 5年

奨学金
東京工業大学つばめ
博士学生奨学金

つばめ博士学生奨学金申請・報告関係 5年

授業料免除 授業料免除 授業料免除申請書 5年

授業料免除 授業料免除 授業料免除願 5年

授業料免除 授業料免除 在学生授業料免除及び徴収猶予願 5年

授業料免除 授業料免除 授業料免除電算処理票 5年

授業料免除 授業料免除 猶予願 5年

授業料免除 授業料免除 授業料徴収猶予願 5年

授業料免除 授業料免除 個人別基礎資料 5年

入学料免除 入学料免除 通知・申請結果等 5年

入学料免除 入学料免除 入学料免除申請関係 5年

入学料免除 入学料免除 入学料免除願 5年

入学料・授業料免除 入学料・授業料免除
新入生入学料・授業料免除及び徴収猶予
願

5年

入学料免除 入学料免除 入学料免除電算処理票 5年

入学料免除 入学料免除 入学料徴収猶予願 5年

入学料免除 入学料免除 個人別基礎資料 5年

入学料免除 入学料免除 免除者名簿 5年

入学料免除 入学料免除 通知・猶予・申請結果等 5年

予算・決算 学習奨励費 私費外国人留学生学習奨励費支給簿 5年

予算・決算 学習奨励費
私費外国人留学生学習奨励費受給者在籍
確認簿

5年

予算・決算 学習奨励費
私費外国人留学生学習奨励費（推薦・採
用・異動等関係）

5年
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大分類 中分類
分類 標準法人文書ファイル等名

（小分類）
保存期間 備考

支援・補助 奨学金関係各種証明 民間奨学金受給証明書 3年

支援・補助 奨学金関係各種証明 民間奨学金支払い明細書 3年

支援・補助
博士後期課程学生へ
の経済的支援

TRA関係 3年

支援・補助
優秀学士留学生修学
支援奨学金

申請受付、審査、結果通知 5年

支援・補助 授業料不徴収
【新型コロナウィルス感染症関連支援】
在学期間延長学生向け授業料不徴収

5年

支援・補助 奨学金
【新型コロナウィルス感染症関連支援】
新型コロナウイルス感染症対応緊急貸与
型奨学金

5年

会計 伝票 青葉台ハウス経理伝票 5年

会計 伝票 屋内プール経理伝票 5年

会計 伝票 駒場留学生会館経理伝票 5年

会計 伝票 松風・梅が丘留学生会館経理伝票 5年

会計 伝票 松風学舎経理伝票 5年

会計 伝票 長津田ハウス経理伝票 5年

各種保険 証明 保険加入証明書関係 3年

各種保険 請求 保険金請求関係 5年

各種保険 名簿 加入者名簿 5年

学生寮 帳簿等 松風学舎現金出納簿 5年

学生寮 名簿 松風学舎寮生名簿 5年

寮
他法人の留学生宿舎
等

東京国際交流館入居／延長申請 3年

寮
他法人の留学生宿舎
等

社員寮手続関係 5年

寮
他法人の留学生宿舎
等

社員寮への入退去関係 5年

学籍管理 諸証明 国費外国人証明書申請書 3年

学籍管理 登録票 外国人留学生登録票 30年

刊行物 学内印刷物 外国人留学生用ｷｬﾝﾊﾟｽｶﾞｲﾄﾞ 3年
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大分類 中分類
分類 標準法人文書ファイル等名

（小分類）
保存期間 備考

国費外国人留学生
帰国留学生フォロー
アップ

国費外国人留学生修了後調査 3年

調査・統計・諸報告 調査・統計 宿舎に関する各種調査照会･回答 3年

文書収受・発送 文書収受 ビザコンサルティングサービス 3年

予算・決算 国費留学生給与 国費外国人留学生給与在籍簿 3年

予算・決算 国費留学生給与 国費給付 3年

予算・決算 代理申請 ﾋﾞｻﾞｺﾝｻﾙﾃｨﾝｸﾞｻｰﾋﾞｽ支払簿 3年

予算・決算 チューター チューター　報告書、出勤表 3年

予算・決算
留学生会館チュー
ター

謝金支出伺 3年

留学生受入 国費外国人留学生 国費延長 3年

留学生受入 国費外国人留学生 国費ゆうちょ口座関連 3年

留学生受入 国費外国人留学生 国費委任状･異動届 3年

留学生受入 国費外国人留学生 国費留学生関係 4年

留学生受入 国費外国人留学生 渡日･帰国旅費 3年

留学生受入 国費外国人留学生 日韓共同理工系学部留学生 3年

課外活動 屋内及び屋外施設 ｸﾞﾗﾝﾄﾞ･体育館等利用予約状況 3年

課外活動 屋内及び屋外施設 体育施設使用申込書 5年

課外活動 工大祭 工大祭実行委員会関係 3年

課外活動 屋内及び屋外施設
平成30年度発注関係（修繕・物品購入
等）

5年

文書収受・発送 文書収受 文書保存・廃棄簿（学生支援） 5年

授業料免除 授業料免除 通知・猶予・申請結果等 5年

授業料免除 授業料免除 授業料免除申請関係控 5年

名簿・台帳 学長推薦 学長推薦書発行台帳 3年

学生寮 施設使用 すずかけ台ハウス入居申請書 10年

5 / 23 ページ



大分類 中分類
分類 標準法人文書ファイル等名

（小分類）
保存期間 備考

学生寮 施設使用 南つくし野ハウス入居申請書 10年

施設使用 大学会館 すずかけ台大学会館使用許可願 3年

学生相談 学生相談状況 学生相談面接記録カード（すずかけ台） 10年
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部局等名： 
分類 法人文書ファイル等 作成・取得者 作成・取得 起算日 保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所

大分類 中分類

Taki Plaza Taki Plaza Taki Plaza検討関係
学務部学生支援課支援
企画グループ

2019年度 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

Taki Plaza Taki Plaza Taki Plaza検討関係
学務部学生支援課支援
企画グループ

2020年度 2021年4月1日 10年 2031年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

学内会議 学生生活協議会
学生生活協議会(平成25年
度）

学務部学生支援課支援
企画グループ 2013年度 2014年4月1日 10年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

学内会議 学生生活協議会
学生生活協議会(平成26年
度）

学務部学生支援課支援
企画グループ 2014年度 2015年4月1日 10年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

学内会議 学生生活協議会
学生生活協議会(平成27年
度）

学務部学生支援課支援
企画グループ 2015年度 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

学内会議 学生生活協議会
学生生活協議会(平成28年
度）

学務部学生支援課支援
企画グループ 2016年度 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

学内会議 学生生活支援委員会
学生生活支援委員会(平成29
年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ 2017年度 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 電子 共有サーバー 学生支援課長 廃棄

学内会議 学生生活支援委員会
学生生活支援委員会(平成30
年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ 2018年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 電子 共有サーバー 学生支援課長 廃棄

学内会議 学生生活支援委員会
学生生活支援委員会(令和元
年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ 2019年度 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 電子 共有サーバー 学生支援課長 廃棄

学内会議 学生生活支援委員会
学生生活支援委員会(令和2
年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ 2020年度 2021年4月1日 10年 2031年3月31日 電子 共有サーバー 学生支援課長 廃棄

学内会議 学生生活支援委員会
学生生活支援委員会(令和3
年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ 2021年度 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 電子 共有サーバー 学生支援課長 廃棄

学内会議 学生生活支援委員会
学生生活支援委員会(令和4
年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ 2022年度 2023年4月1日 10年 2033年3月31日 電子 共有サーバー 学生支援課長 廃棄

学内会議
保健管理センター運
営委員会

保健管理センター運営委員
会(平成25年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ 2013年度 2014年4月1日 10年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

学内会議
保健管理センター運
営委員会

保健管理センター運営委員
会(平成26年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ 2014年度 2015年4月1日 10年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

学内会議
保健管理センター運
営委員会

保健管理センター運営委員
会(平成27年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ 2015年度 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

学内会議
保健管理センター運
営委員会

保健管理センター運営委員
会(平成28年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ 2016年度 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

学内会議
保健管理センター運
営委員会

保健管理センター運営委員
会(平成29年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ 2017年度 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

学内会議
保健管理センター運
営委員会

保健管理センター運営委員
会(平成30年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ 2018年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

学内会議
保健管理センター運
営委員会

保健管理センター運営委員
会(令和元年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ 2019年度 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

学内会議
保健管理センター運
営委員会

保健管理センター運営委員
会(令和2年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ 2020年度 2021年4月1日 10年 2031年3月31日 電子 共有サーバー 学生支援課長 廃棄

学内会議
保健管理センター運
営委員会

保健管理センター運営委員
会(令和3年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ 2021年度 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 電子 共有サーバー 学生支援課長 廃棄

学内会議
保健管理センター運
営委員会

保健管理センター運営委員
会(令和4年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ 2022年度 2023年4月1日 10年 2033年3月31日 電子 共有サーバー 学生支援課長 廃棄

学内会議
保健管理センター運
営委員会

診療所登録（平成26年度）
学生支援課支援企画グ
ループ 2014年度 2015年4月1日 10年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

学内会議
保健管理センター運
営委員会

診療所登録（平成27年度）
学生支援課支援企画グ
ループ 2015年度 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

法人文書ファイル管理簿 学務部学生支援課

管理者
保存期間満了

時の措置
備考
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分類 法人文書ファイル等 作成・取得者 作成・取得 起算日 保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所
大分類 中分類

管理者
保存期間満了

時の措置
備考

学内会議
学生支援センター運
営委員会

学生支援センター運営委員
会（平成25年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ

2013年度 2014年4月1日 10年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

学内会議
学生支援センター運
営委員会

学生支援センター運営委員
会（平成26年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ

2014年度 2015年4月1日 10年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

学内会議
学生支援センター運
営委員会

学生支援センター運営委員
会（平成27年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ

2015年度 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

学内会議
学生支援センター運
営委員会

学生支援センター運営委員
会（平成28年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ

2016年度 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

学内会議
学生支援センター運
営委員会

学生支援センター運営委員
会（平成29年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ

2017年度 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

学内会議
学生支援センター運
営委員会

学生支援センター運営委員
会（平成30年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ

2018年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

学内会議
学生支援センター運
営委員会

学生支援センター運営委員
会（令和元年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ

2019年度 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 電子 共有サーバー 学生支援課長 廃棄

学内会議
学生支援センター運
営委員会

学生支援センター運営委員
会（令和2年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ

2020年度 2021年4月1日 10年 2031年3月31日 電子 共有サーバー 学生支援課長 廃棄

学内会議
学生支援センター運
営委員会

学生支援センター運営委員
会（令和3年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ

2021年度 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 電子 共有サーバー 学生支援課長 廃棄

学内会議
学生支援センター運
営委員会

学生支援センター運営委員
会（令和4年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ

2022年度 2023年4月1日 10年 2033年3月31日 電子 共有サーバー 学生支援課長 廃棄

学内会議
学生支援センター相
談部門会議

学生支援センター相談部門
会議（平成28年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ 2016年度 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 電子 共有サーバー 学生支援課長 廃棄

学内会議
学生支援センター相
談部門会議

学生支援センター相談部門
会議（平成29年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ 2017年度 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 電子 共有サーバー 学生支援課長 廃棄

学内会議
学生支援センターキャ
リア支援部門会議

学生支援センターキャリア支
援部門会議（平成29年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ

2017年度 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

学内会議
学生支援センターキャ
リア支援部門会議

学生支援センターキャリア支
援部門会議（平成30年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ

2018年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

学内会議
学生支援センターキャ
リア支援部門会議

学生支援センターキャリア支
援部門会議（令和元年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ

2019年度 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

学内会議
学生支援センターキャ
リア支援部門会議

学生支援センターキャリア支
援部門会議（令和2年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ

2020年度 2021年4月1日 10年 2031年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

学内会議
学生支援センターキャ
リア支援実施委員会

学生支援センターキャリア支
援実施委員会（令和3年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ

2021年度 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 電子 共有サーバー 学生支援課長 廃棄

学内会議
学生支援センターキャ
リア支援実施委員会

学生支援センターキャリア支
援実施委員会（令和4年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ

2022年度 2023年4月1日 10年 2033年3月31日 電子 共有サーバー 学生支援課長 廃棄

学内会議 学生相談室委員会
学生相談室委員会（平成25
年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ 2013年度 2014年4月1日 10年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

学内会議 学生相談室委員会
学生相談室委員会（平成26
年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ 2014年度 2015年4月1日 10年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

学内会議 学生相談室委員会
学生相談室委員会（平成27
年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ 2015年度 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

学内会議 学生相談室委員会
学生相談室委員会（平成28
年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ 2016年度 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

学内会議 学生相談室委員会
学生相談室委員会（平成29
年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ 2017年度 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

学内会議 学生相談室委員会
学生相談室委員会（平成30
年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ 2018年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

学内会議 学生相談室委員会
学生相談室委員会（令和元
年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ 2019年度 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

学内会議 学生相談室委員会
学生相談室委員会（令和2年
度）

学務部学生支援課支援
企画グループ 2020年度 2021年4月1日 10年 2031年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

学内会議
Taki Plaza検討ワーキ
ング会議

Taki Plaza検討ワーキング会
議（平成28年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ

2016年度 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

学内会議
Taki Plaza検討ワーキ
ング会議

Taki Plaza検討ワーキング会
議（平成29年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ

2017年度 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄
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管理者
保存期間満了

時の措置
備考

学内会議
Taki Plaza検討ワーキ
ング会議

Taki Plaza検討ワーキング会
議（平成30年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ

2018年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

学内会議
Taki Plaza検討ワーキ
ング会議

Taki Plaza検討ワーキング会
議（令和元年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ

2019年度 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

学内会議
Taki Plaza検討ワーキ
ング会議

Taki Plaza検討ワーキング会
議（令和2年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ

2020年度 2021年4月1日 10年 2031年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

学内会議 Taki Plaza Taki Plaza運営委員会
学務部学生支援課支援
企画グループ

2021年度 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 電子 共有サーバー 学生支援課長 廃棄

学内会議 Taki Plaza Taki Plaza運営委員会
学務部学生支援課支援
企画グループ

2022年度 2023年4月1日 10年 2033年3月31日 電子 共有サーバー 学生支援課長 廃棄

学内会議
各種委員会委員等の
選出

各種委員会委員等の選出に
ついて（平成25年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ 2013年度 2014年4月1日 10年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

学内会議
各種委員会委員等の
選出

各種委員会委員等の選出に
ついて（平成26年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ 2014年度 2015年4月1日 10年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

学内会議
各種委員会委員等の
選出

各種委員会委員等の選出に
ついて（平成27年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ 2015年度 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

学内会議
各種委員会委員等の
選出

各種委員会委員等の選出に
ついて（平成28年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ 2016年度 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

学内会議
各種委員会委員等の
選出

各種委員会委員等の選出に
ついて（平成29年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ 2017年度 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

学内会議
各種委員会委員等の
選出

各種委員会委員等の選出に
ついて（平成30年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ 2018年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

学内会議
各種委員会委員等の
選出

各種委員会委員等の選出に
ついて（令和元年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ 2019年度 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

学内会議
各種委員会委員等の
選出

各種委員会委員等の選出に
ついて（令和2年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ 2020年度 2021年4月1日 10年 2031年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

学内会議
各種委員会委員等の
選出

各種委員会委員等の選出に
ついて（令和3年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ 2021年度 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

学内会議
各種委員会委員等の
選出

令和4年度各種委員会委員
等の選出について

学務部学生支援課支援
企画グループ 2021年度 2023年4月1日 3年 2028年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

選出が2021年度～22年度にまたがったた
め、「年度をまたいだ管理」に則る。

就職 資料
卒業・修了者就職情報（平成
25年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ 2013年度 2014年4月1日 10年 2024年3月31日 電子 共有サーバー 学生支援課長 廃棄

当初の保存期間満了日：2019年3月31日
延長期間：5年（1回目の延長）

就職 資料
卒業・修了者就職情報（平成
26年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ 2014年度 2015年4月1日 10年 2025年3月31日 電子 共有サーバー 学生支援課長 廃棄

当初の保存期間満了日：2020年3月31日
延長期間：5年（1回目の延長）

就職 資料
卒業・修了者就職情報（平成
27年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ 2015年度 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 電子 共有サーバー 学生支援課長 廃棄

当初の保存期間満了日：2021年3月31日
延長期間：5年（1回目の延長）

就職 資料
卒業・修了者就職情報（平成
28年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ 2016年度 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 電子 共有サーバー 学生支援課長 廃棄

当初の保存期間満了日：2022年3月31日
延長期間：5年（1回目の延長）

就職 資料
卒業・修了者就職情報（平成
29年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ 2017年度 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 電子 共有サーバー 学生支援課長 廃棄

当初の保存期間満了日：2023年3月31日
延長期間：5年（1回目の延長）

就職 資料
卒業・修了者就職情報（平成
30年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ 2018年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 電子 共有サーバー 学生支援課長 廃棄

就職 資料
卒業・修了者就職情報（令和
元年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ 2019年度 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 電子 共有サーバー 学生支援課長 廃棄

就職 資料
卒業・修了者就職情報（令和
2年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ 2020年度 2021年4月1日 10年 2031年3月31日 電子 共有サーバー 学生支援課長 廃棄

就職 資料
卒業・修了者就職情報（令和
3年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ 2021年度 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 電子 共有サーバー 学生支援課長 廃棄

就職 資料
卒業・修了者就職情報（令和
4年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ 2022年度 2023年4月1日 10年 2033年3月31日 電子 共有サーバー 学生支援課長 廃棄

就職 資料
調査・アンケート（就職関係）
（平成30年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ 2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 電子及び紙

事務室及び共有
サーバー

学生支援課長 廃棄
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管理者
保存期間満了

時の措置
備考

就職 資料
調査・アンケート（就職関係）
（令和元年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ 2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 電子及び紙

事務室及び共有
サーバー

学生支援課長 廃棄

就職 資料
調査・アンケート（就職関係）
（令和2年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ 2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 電子及び紙

事務室及び共有
サーバー

学生支援課長 廃棄

就職 資料
調査・アンケート（就職関係）
（令和3年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ 2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 電子及び紙

事務室及び共有
サーバー

学生支援課長 廃棄

就職 資料
調査・アンケート（就職関係）
（令和4年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ 2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子及び紙

事務室及び共有
サーバー

学生支援課長 廃棄

就職 資料
インターンシップ（平成30年
度）

学務部学生支援課支援
企画グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

就職 資料
インターンシップ（令和元年
度）

学務部学生支援課支援
企画グループ 2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

就職 資料 インターンシップ（令和2年度）
学務部学生支援課支援
企画グループ 2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

就職 資料 インターンシップ（令和3年度）
学務部学生支援課支援
企画グループ 2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

就職 資料 インターンシップ（令和4年度）
学務部学生支援課支援
企画グループ 2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

調査・統計・諸
報告

調査・統計 予算関係（平成30年度）
学務部学生支援課支援
企画グループ 2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

調査・統計・諸
報告

調査・統計 予算関係（令和元年度）
学務部学生支援課支援
企画グループ 2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

調査・統計・諸
報告

調査・統計 予算関係（令和2年度）
学務部学生支援課支援
企画グループ 2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

調査・統計・諸
報告

調査・統計 予算関係（令和3年度）
学務部学生支援課支援
企画グループ 2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

調査・統計・諸
報告

調査・統計 予算関係（令和4年度）
学務部学生支援課支援
企画グループ 2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

調査・統計・諸
報告

調査・統計
調査・アンケート（平成30年
度）

学務部学生支援課支援
企画グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

調査・統計・諸
報告

調査・統計
調査・アンケート（令和元年
度）

学務部学生支援課支援
企画グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

調査・統計・諸
報告

調査・統計 調査・アンケート（令和2年度）
学務部学生支援課支援
企画グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

調査・統計・諸
報告

調査・統計 調査・アンケート（令和3年度）
学務部学生支援課支援
企画グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 電子 共有サーバー 学生支援課長 廃棄

調査・統計・諸
報告

調査・統計 調査・アンケート（令和4年度）
学務部学生支援課支援
企画グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子 共有サーバー 学生支援課長 廃棄

出張 国内出張・国外出張
旅行命令・依頼伺（平成30年
度）

学務部学生支援課支援
企画グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

出張 国内出張・国外出張
旅行命令・依頼伺（令和元年
度）

学務部学生支援課支援
企画グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

出張 国内出張・国外出張
旅行命令・依頼伺（令和2年
度）

学務部学生支援課支援
企画グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

出張 国内出張・国外出張
旅行命令・依頼伺（令和3年
度）

学務部学生支援課支援
企画グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

出張 国内出張・国外出張
旅行命令・依頼伺（令和4年
度）

学務部学生支援課支援
企画グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2027年3月31日 電子 共有サーバー 学生支援課長 廃棄

賞罰 懲戒 懲戒処分状況（平成21年度）
学務部学生支援課支援
企画グループ

2009年度 2010年4月1日 30年 2040年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

賞罰 懲戒 懲戒処分状況（平成22年度）
学務部学生支援課支援
企画グループ

2010年度 2011年4月1日 30年 2041年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄
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管理者
保存期間満了

時の措置
備考

賞罰 懲戒 懲戒処分状況（平成23年度）
学務部学生支援課支援
企画グループ

2011年度 2012年4月1日 30年 2042年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

賞罰 懲戒 懲戒処分状況（平成24年度）
学務部学生支援課支援
企画グループ

2012年度 2013年4月1日 30年 2043年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

賞罰 懲戒 懲戒処分状況（平成25年度）
学務部学生支援課支援
企画グループ

2013年度 2014年4月1日 30年 2044年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

賞罰 懲戒 懲戒処分状況（平成26年度）
学務部学生支援課支援
企画グループ

2014年度 2015年4月1日 30年 2045年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

賞罰 懲戒 懲戒処分状況（平成27年度）
学務部学生支援課支援
企画グループ

2015年度 2016年4月1日 30年 2046年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

賞罰 懲戒 懲戒処分状況（平成29年度）
学務部学生支援課支援
企画グループ

2017年度 2018年4月1日 30年 2048年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

賞罰 懲戒 懲戒処分状況（平成30年度）
学務部学生支援課支援
企画グループ

2018年度 2019年4月1日 30年 2049年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

賞罰 懲戒 懲戒処分状況（令和元年度）
学務部学生支援課支援
企画グループ

2019年度 2020年4月1日 30年 2050年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

賞罰 懲戒 懲戒処分状況（令和2年度）
学務部学生支援課支援
企画グループ

2020年度 2021年4月1日 30年 2051年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

賞罰 懲戒 懲戒処分状況（令和3年度）
学務部学生支援課支援
企画グループ

2021年度 2022年4月1日 30年 2052年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

賞罰 懲戒 懲戒処分状況（令和4年度）
学務部学生支援課支援
企画グループ

2022年度 2023年4月1日 30年 2053年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

賞罰 表彰
学部優秀者表彰状況（平成
25年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ

2013年度 2014年4月1日 10年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

賞罰 表彰
学部優秀者表彰状況（平成
26年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ

2014年度 2015年4月1日 10年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

賞罰 表彰
学部優秀者表彰状況（平成
27年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ

2015年度 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

賞罰 表彰
学部優秀者表彰状況（平成
28年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ

2016年度 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

賞罰 表彰
学部優秀者表彰状況（平成
29年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ

2017年度 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

賞罰 表彰
学部優秀者表彰状況（平成
30年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ

2018年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

賞罰 表彰
学部優秀者表彰状況（令和
元年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ

2019年度 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

賞罰 表彰
学部優秀者表彰状況（令和2
年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ

2020年度 2021年4月1日 10年 2031年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

賞罰 表彰
学部優秀者表彰状況（令和3
年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ

2021年度 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

賞罰 表彰
学部優秀者表彰状況（令和4
年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ

2022年度 2023年4月1日 10年 2033年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

審査
東工大リーダーシップ
賞

令和2年度東工大リーダー
シップ賞

学務部教務課総務グ
ループ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄 教務課からの業務移管により追加

審査
東工大リーダーシップ
賞

令和3年度東工大リーダー
シップ賞

学務部教務課総務グ
ループ

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄 教務課からの業務移管により追加

賞罰 表彰
令和4年度東工大リーダー
シップ賞

学務部学生支援課支援
企画グループ

2022年度 2023年4月1日 10年 2033年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

任免 非常勤職員
非常勤教職員の上申（平成
30年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

任免 非常勤職員
非常勤教職員の上申（令和
元年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

任免 非常勤職員
非常勤教職員の上申（令和2
年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄
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管理者
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任免 非常勤職員
非常勤教職員の上申（令和3
年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

任免 非常勤職員
非常勤教職員の上申（令和4
年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

勤務時間・休暇 勤務時間・休暇 勤務等記録簿（平成30年）
学務部学生支援課支援
企画グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

勤務時間・休暇 勤務時間・休暇 勤務等記録簿（令和元年）
学務部学生支援課支援
企画グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

勤務時間・休暇 勤務時間・休暇 勤務等記録簿（令和2年）
学務部学生支援課支援
企画グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

勤務時間・休暇 勤務時間・休暇 勤務等記録簿（令和3年）
学務部学生支援課支援
企画グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

勤務時間・休暇 勤務時間・休暇 勤務等記録簿（令和4年）
学務部学生支援課支援
企画グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

勤務時間・休暇 勤務時間・休暇 休暇簿（令和2年）
学務部学生支援課支援
企画グループ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

勤務時間・休暇 勤務時間・休暇 休暇簿（令和3年）
学務部学生支援課支援
企画グループ

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

勤務時間・休暇 勤務時間・休暇 休暇簿（令和4年）
学務部学生支援課支援
企画グループ

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

勤務時間・休暇 勤務時間・休暇
週休日の振替変更簿（令和2
年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

勤務時間・休暇 勤務時間・休暇
週休日の振替変更簿（令和3
年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

勤務時間・休暇 勤務時間・休暇
週休日の振替変更簿（令和4
年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

勤務時間・休暇 勤務時間・休暇
毎月の病休・年休報告（令和
2年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

勤務時間・休暇 勤務時間・休暇
毎月の病休・年休報告（令和
3年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

勤務時間・休暇 勤務時間・休暇
毎月の病休・年休報告（令和
4年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

勤務時間・休暇 勤務時間・休暇 兼業（令和2年度）
学務部学生支援課支援
企画グループ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

勤務時間・休暇 勤務時間・休暇 兼業（令和3年度）
学務部学生支援課支援
企画グループ

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

勤務時間・休暇 勤務時間・休暇 兼業（令和4年度）
学務部学生支援課支援
企画グループ

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

課外活動 ボランティア
震災ボランティア（平成30年
度）

学務部学生支援課支援
企画グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 移管

課外活動 ボランティア
震災ボランティア（令和元年
度）

学務部学生支援課支援
企画グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 移管
震災ボランティアについては，提出される
ボランティア活動届が震災関係のものが
ほとんどなくなっているため，今年度にて

課外活動 ボランティア ボランティア（令和2年度）
学務部学生支援課支援
企画グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 移管
震災に関するボランティア以外のボラン
ティア活動届を受理し，保管しているた
め，名称を変更する。東日本大震災関連

課外活動 ボランティア ボランティア（令和3年度）
学務部学生支援課支援
企画グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 移管
震災に関するボランティア以外のボラン
ティア活動届を受理し，保管しているた
め，名称を変更する。東日本大震災関連

文書収受・発送 文書収受
文書廃棄記録に関する文書
（平成30年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

文書収受・発送 文書収受
文書廃棄記録に関する文書
（令和元年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

文書収受・発送 文書収受
文書廃棄記録に関する文書
（令和2年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄
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文書収受・発送 文書収受
文書廃棄記録に関する文書
（令和3年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 電子 共有サーバー 学生支援課長 廃棄

文書収受・発送 文書収受
文書廃棄記録に関する文書
（令和4年度）

学務部学生支援課支援
企画グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子 共有サーバー 学生支援課長 廃棄

奨学金 日本学生支援機構 推薦関係（平成３０年度）
学務部学生支援課経済
支援グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

奨学金 日本学生支援機構 推薦関係（令和２年度）
学務部学生支援課経済
支援グループ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

奨学金 日本学生支援機構 推薦関係（令和３年度）
学務部学生支援課経済
支援グループ

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

奨学金 日本学生支援機構 推薦関係（令和４年度）
学務部学生支援課経済
支援グループ

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

奨学金 日本学生支援機構 採用関係（平成３０年度）
学務部学生支援課経済
支援グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

奨学金 日本学生支援機構 採用関係（令和２年度）
学務部学生支援課経済
支援グループ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

奨学金 日本学生支援機構 採用関係（令和３年度）
学務部学生支援課経済
支援グループ

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

奨学金 日本学生支援機構 採用関係（令和４年度）
学務部学生支援課経済
支援グループ

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

奨学金 日本学生支援機構 異動関係（令和２年度）
学務部学生支援課経済
支援グループ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

奨学金 日本学生支援機構 異動関係（令和３年度）
学務部学生支援課経済
支援グループ

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

奨学金 日本学生支援機構 異動関係（令和４年度）
学務部学生支援課経済
支援グループ

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

奨学金 日本学生支援機構
確認書兼同意書（令和４年
度）

学務部学生支援課経済
支援グループ

2022年度 2023年4月1日 1年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

奨学金 日本学生支援機構
採用候補者決定通知（令和４
年度）

学務部学生支援課経済
支援グループ

2022年度 2023年4月1日 1年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

奨学金 日本学生支援機構
リレー口座加入申込書（令和
４年度）

学務部学生支援課経済
支援グループ

2022年度 2023年4月1日 1年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

奨学金 日本学生支援機構
学生支援緊急給付金（令和２
年度）

学務部学生支援課経済
支援グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

奨学金 日本学生支援機構
学生支援緊急給付金（令和３
年度）

学務部学生支援課経済
支援グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄 R4以降は作成しない

奨学金 民間等奨学団体
民間奨学金（日本人学生）
（平成３０年度）

学務部学生支援課経済
支援グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

奨学金 民間等奨学団体
民間奨学金（日本人学生）
（平成３１年度）

学務部学生支援課経済
支援グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

奨学金 民間等奨学団体
民間奨学金（日本人学生）
（令和２年度）

学務部学生支援課経済
支援グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

奨学金 民間等奨学団体
民間奨学金（日本人学生）
（令和３年度）

学務部学生支援課経済
支援グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

奨学金 民間等奨学団体
民間奨学金（日本人学生）
（令和４年度）

学務部学生支援課経済
支援グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

奨学金 民間等奨学団体
民間奨学金等大学推薦（外
国人留学生）（平成３０年度）

学務部学生支援課経済
支援グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

奨学金 民間等奨学団体
民間奨学金等大学推薦（外
国人留学生）（平成３１年度）

学務部学生支援課経済
支援グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

奨学金 民間等奨学団体
民間奨学金等大学推薦（外
国人留学生）（令和２年度）

学務部学生支援課経済
支援グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄
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分類 法人文書ファイル等 作成・取得者 作成・取得 起算日 保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所
大分類 中分類

管理者
保存期間満了

時の措置
備考

奨学金 民間等奨学団体
民間奨学金等大学推薦（外
国人留学生）（令和３年度）

学務部学生支援課経済
支援グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

奨学金 民間等奨学団体
民間奨学金等大学推薦（外
国人留学生）（令和４年度）

学務部学生支援課経済
支援グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

奨学金 東工大基金奨学金
東京工業大学基金奨学金
（平成３０年度）

学務部学生支援課経済
支援グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

奨学金 東工大基金奨学金
東京工業大学基金奨学金
（平成３１年度）

学務部学生支援課経済
支援グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

奨学金 東工大基金奨学金
東京工業大学基金奨学金
（令和２年度）

学務部学生支援課経済
支援グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

奨学金 東工大基金奨学金
東京工業大学基金奨学金
（令和３年度）

学務部学生支援課経済
支援グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

奨学金 東工大基金奨学金
東京工業大学基金奨学金
（令和４年度）

学務部学生支援課経済
支援グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

奨学金
東京工業大学つばめ
博士学生奨学金

採用関係（平成３１年度）
学務部学生支援課経済
支援グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

奨学金
東京工業大学つばめ
博士学生奨学金

つばめ博士学生奨学金（令和
２年度）

学務部学生支援課経済
支援グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

奨学金
東京工業大学つばめ
博士学生奨学金

つばめ博士学生奨学金（令和
３年度）

学務部学生支援課経済
支援グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

奨学金
東京工業大学つばめ
博士学生奨学金

つばめ博士学生奨学金（令和
４年度）

学務部学生支援課経済
支援グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

奨学金
東京工業大学つばめ
博士学生奨学金

つばめ博士学生奨学金申請・
報告関係（令和３年度）

学務部学生支援課経済
支援グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

奨学金
東京工業大学つばめ
博士学生奨学金

つばめ博士学生奨学金申請・
報告関係（令和４年度）

学務部学生支援課経済
支援グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

授業料免除 授業料免除
授業料免除申請書（平成３０
年度）

学務部学生支援課経済
支援グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

授業料免除 授業料免除 授業料免除願（平成３１年度）
学務部学生支援課経済
支援グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

授業料免除 授業料免除
在学生授業料免除及び徴収
猶予願（令和２年度）

学務部学生支援課経済
支援グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

授業料免除 授業料免除
在学生授業料免除及び徴収
猶予願（令和３年度）

学務部学生支援課経済
支援グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

授業料免除 授業料免除
在学生授業料免除及び徴収
猶予願（令和４年度）

学務部学生支援課経済
支援グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

授業料免除 授業料免除
授業料免除電算処理票（平
成３０年度）

学務部学生支援課経済
支援グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

授業料免除 授業料免除
授業料免除電算処理票（平
成３１年度）

学務部学生支援課経済
支援グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

入学料・授業料
免除

入学料・授業料免除
入学料・授業料免除電算処
理票（令和２年度）

学務部学生支援課経済
支援グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

入学料・授業料
免除

入学料・授業料免除
入学料・授業料免除電算処
理票（令和３年度）

学務部学生支援課経済
支援グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

入学料・授業料
免除

入学料・授業料免除
入学料・授業料免除電算処
理票（令和４年度）

学務部学生支援課経済
支援グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

授業料免除 授業料免除 猶予願（平成３０年度）
学務部学生支援課経済
支援グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

授業料免除 授業料免除
授業料徴収猶予願（平成３１
年度）

学務部学生支援課経済
支援グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

授業料免除 授業料免除
個人別基礎資料（平成３０年
度）

学務部学生支援課経済
支援グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄
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分類 法人文書ファイル等 作成・取得者 作成・取得 起算日 保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所
大分類 中分類

管理者
保存期間満了

時の措置
備考

入学料免除 入学料免除
通知・申請結果等（平成３０年
度）

学務部学生支援課経済
支援グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

入学料免除 入学料免除
入学料免除申請関係（平成３
０年度）

学務部学生支援課経済
支援グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

入学料免除 入学料免除 入学料免除願（平成３１年度）
学務部学生支援課経済
支援グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

入学料・授業料
免除

入学料・授業料免除
新入生入学料・授業料免除
及び徴収猶予願（令和２年
度）

学務部学生支援課経済
支援グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

入学料・授業料
免除

入学料・授業料免除
新入生入学料・授業料免除
及び徴収猶予願（令和３年
度）

学務部学生支援課経済
支援グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

入学料・授業料
免除

入学料・授業料免除
新入生入学料・授業料免除
及び徴収猶予願（令和４年
度）

学務部学生支援課経済
支援グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

入学料免除 入学料免除
入学料免除電算処理票（平
成30年度）

学務部学生支援課経済
支援グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

入学料免除 入学料免除
入学料免除電算処理票（平
成31年度）

学務部学生支援課経済
支援グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

入学料免除 入学料免除
入学料徴収猶予願（平成30
年度）

学務部学生支援課経済
支援グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

入学料免除 入学料免除
入学料徴収猶予願（平成31
年度）

学務部学生支援課経済
支援グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

入学料免除 入学料免除
個人別基礎資料（平成３０年
度）

学務部学生支援課経済
支援グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

入学料免除 入学料免除 免除者名簿（平成３０年度）
学務部学生支援課経済
支援グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

入学料免除 入学料免除
通知・猶予・申請結果等（平
成３０年度）

学務部学生支援課経済
支援グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

予算・決算 学習奨励費
平成３０年度私費外国人留学
生学習奨励費支給簿

学務部学生支援課経済
支援グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄
当初の保存期間満了日：2022年3月31日
延長期間：2年（1回目の延長）

予算・決算 学習奨励費
平成３０年度私費外国人留学
生学習奨励費受給者在籍確
認簿

学務部学生支援課経済
支援グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄
当初の保存期間満了日：2022年3月31日
延長期間：2年（1回目の延長）

予算・決算 学習奨励費
平成３1年度私費外国人留学
生学習奨励費（推薦・採用・
異動等関係）

学務部学生支援課経済
支援グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄
当初の保存期間満了日：2023年3月31日
延長期間：2年（1回目の延長）

予算・決算 学習奨励費
令和２年度私費外国人留学
生学習奨励費（推薦・採用・
異動等関係）

学務部学生支援課経済
支援グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

予算・決算 学習奨励費
令和３年度私費外国人留学
生学習奨励費（推薦・採用・
異動等関係）

学務部学生支援課経済
支援グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

予算・決算 学習奨励費
令和４年度私費外国人留学
生学習奨励費（推薦・採用・
異動等関係）

学務部学生支援課経済
支援グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

支援・補助 奨学金関係各種証明
令和２年度民間奨学金受給
証明書

学務部学生支援課経済
支援グループ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

支援・補助 奨学金関係各種証明
令和３年度民間奨学金受給
証明書

学務部学生支援課経済
支援グループ

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

支援・補助 奨学金関係各種証明
令和４年度民間奨学金受給
証明書

学務部学生支援課経済
支援グループ

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

支援・補助 奨学金関係各種証明
令和２年度民間奨学金支払
い明細書

学務部学生支援課経済
支援グループ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

支援・補助 奨学金関係各種証明
令和３年度民間奨学金支払
い明細書

学務部学生支援課経済
支援グループ

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

支援・補助 奨学金関係各種証明
令和４年度民間奨学金支払
い明細書

学務部学生支援課経済
支援グループ

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

支援・補助
博士後期課程学生へ
の経済的支援

令和２年度TRA関係
学務部学生支援課経済
支援グループ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄 R3以降は作成しない

支援・補助
優秀学士留学生修学
支援奨学金

申請受付、審査、結果通知
（令和２年度）

学務部学生支援課経済
支援グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄
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分類 法人文書ファイル等 作成・取得者 作成・取得 起算日 保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所
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管理者
保存期間満了

時の措置
備考

支援・補助
優秀学士留学生修学
支援奨学金

申請受付、審査、結果通知
（令和３年度）

学務部学生支援課経済
支援グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

支援・補助
優秀学士留学生修学
支援奨学金

申請受付、審査、結果通知
（令和４年度）

学務部学生支援課経済
支援グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

支援・補助 授業料不徴収

【新型コロナウィルス感染症
関連支援】在学期間延長学
生向け授業料不徴収（令和２
年度）

学務部学生支援課経済
支援グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 移管

支援・補助 授業料不徴収

【新型コロナウィルス感染症
関連支援】在学期間延長学
生向け授業料不徴収（令和３
年度）

学務部学生支援課経済
支援グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 移管 R4以降は作成しない

支援・補助 奨学金

【新型コロナウィルス感染症
関連支援】新型コロナウイル
ス感染症対応緊急貸与型奨
学金（令和２年度）

学務部学生支援課経済
支援グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 移管

支援・補助 奨学金

【新型コロナウィルス感染症
関連支援】新型コロナウイル
ス感染症対応緊急貸与型奨
学金（令和３年度）

学務部学生支援課経済
支援グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 移管

支援・補助 奨学金

【新型コロナウィルス感染症
関連支援】新型コロナウイル
ス感染症対応緊急貸与型奨
学金（令和４年度）

学務部学生支援課経済
支援グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 移管 R5以降は作成しない

会計 伝票
青葉台ハウス経理伝票（平成
30年度）

学務部学生支援課生活
支援グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

会計 伝票
青葉台ハウス経理伝票（平成
31年度）

学務部学生支援課生活
支援グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

会計 伝票
屋内プール経理伝票（平成30
年度）

学務部学生支援課生活
支援グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

会計 伝票
屋内プール経理伝票（平成31
年度）

学務部学生支援課生活
支援グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

会計 伝票
屋内プール経理伝票（令和2
年度）

学務部学生支援課生活
支援グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

会計 伝票
屋内プール経理伝票（令和3
年度）

学務部学生支援課生活
支援グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

会計 伝票
屋内プール経理伝票（令和４
年度）

学務部学生支援課生活
支援グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

会計 伝票
駒場留学生会館経理伝票
（平成30年度）

学務部学生支援課生活
支援グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

会計 伝票
駒場留学生会館経理伝票
（平成31年度）

学務部学生支援課生活
支援グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

会計 伝票
駒場留学生会館経理伝票
（令和2年度）

学務部学生支援課生活
支援グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

会計 伝票
駒場留学生会館経理伝票
（令和3年度）

学務部学生支援課生活
支援グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

会計 伝票
駒場留学生会館経理伝票
（令和4年度）

学務部学生支援課生活
支援グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

会計 伝票
松風・梅が丘留学生会館経
理伝票（平成30年度）

学務部学生支援課生活
支援グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

会計 伝票
松風・梅が丘留学生会館経
理伝票（平成31年度）

学務部学生支援課生活
支援グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

会計 伝票
松風学舎経理伝票（平成30
年度）

学務部学生支援課生活
支援グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

会計 伝票
松風学舎経理伝票（平成31
年度）

学務部学生支援課生活
支援グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

会計 伝票
長津田ハウス経理伝票（平成
30年度）

学務部学生支援課生活
支援グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

会計 伝票
長津田ハウス経理伝票（平成
31年度）

学務部学生支援課生活
支援グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

各種保険 証明
保険加入証明書関係(令和2
年度)

学務部学生支援課生活
支援グループ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

各種保険 証明
保険加入証明書関係(令和3
年度)

学務部学生支援課生活
支援グループ

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

各種保険 証明
保険加入証明書関係(令和4
年度)

学務部学生支援課生活
支援グループ

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄
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分類 法人文書ファイル等 作成・取得者 作成・取得 起算日 保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所
大分類 中分類

管理者
保存期間満了

時の措置
備考

各種保険 請求
保険金請求関係(平成30年
度)

学務部学生支援課生活
支援グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

各種保険 請求
保険金請求関係(平成31年
度)

学務部学生支援課生活
支援グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

各種保険 請求 保険金請求関係(令和2年度)
学務部学生支援課生活
支援グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

各種保険 請求 保険金請求関係(令和3年度)
学務部学生支援課生活
支援グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

各種保険 請求 保険金請求関係(令和4年度)
学務部学生支援課生活
支援グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

各種保険 名簿 加入者名簿(平成30年度)
学務部学生支援課生活
支援グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 電子 共有サーバー 学生支援課長 廃棄

各種保険 名簿 加入者名簿(平成31年度)
学務部学生支援課生活
支援グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 電子 共有サーバー 学生支援課長 廃棄

各種保険 名簿 加入者名簿(令和2年度)
学務部学生支援課生活
支援グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 電子 共有サーバー 学生支援課長 廃棄

各種保険 名簿 加入者名簿(令和3年度)
学務部学生支援課生活
支援グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 電子 共有サーバー 学生支援課長 廃棄

各種保険 名簿 加入者名簿(令和4年度)
学務部学生支援課生活
支援グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子 共有サーバー 学生支援課長 廃棄

学生寮 帳簿等
松風学舎現金出納簿（平成
29年度）

学務部学生支援課生活
支援グループ

2017年度 2018年4月1日 5年 2023年3月31日 電子 共有サーバー 学生支援課長 廃棄

学生寮 帳簿等
松風学舎現金出納簿（平成
30年度）

学務部学生支援課生活
支援グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 電子 共有サーバー 学生支援課長 廃棄

学生寮 帳簿等
松風学舎現金出納簿（平成
31年度）

学務部学生支援課生活
支援グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 電子 共有サーバー 学生支援課長 廃棄

学生寮 名簿
松風学舎寮生名簿（平成30
年度）

学務部学生支援課生活
支援グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 電子 共有サーバー 学生支援課長 廃棄

学生寮 名簿
松風学舎寮生名簿（平成31
年度）

学務部学生支援課生活
支援グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 電子 共有サーバー 学生支援課長 廃棄

寮 他法人の留学生宿舎等
東京国際交流館入居／延長
申請（令和2年度）

学務部学生支援課生活
支援グループ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

寮 他法人の留学生宿舎等
東京国際交流館入居／延長
申請（令和3年度）

学務部学生支援課生活
支援グループ

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

寮 他法人の留学生宿舎等
東京国際交流館入居／延長
申請（令和4年度）

学務部学生支援課生活
支援グループ

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

寮 他法人の留学生宿舎等
社員寮手続関係(平成30年
度)

学務部学生支援課生活
支援グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

寮 他法人の留学生宿舎等
社員寮手続関係(平成31年
度)

学務部学生支援課生活
支援グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

寮 他法人の留学生宿舎等 社員寮手続関係(令和2年度)
学務部学生支援課生活
支援グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

寮 他法人の留学生宿舎等 社員寮手続関係(令和3年度)
学務部学生支援課生活
支援グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

寮 他法人の留学生宿舎等 社員寮手続関係(令和4年度)
学務部学生支援課生活
支援グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

寮 他法人の留学生宿舎等
平成30年度社員寮への入退
去関係

学務部学生支援課生活
支援グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

寮 他法人の留学生宿舎等
平成31年度社員寮への入退
去関係

学務部学生支援課生活
支援グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

寮 他法人の留学生宿舎等
令和2年度社員寮への入退
去関係

学務部学生支援課生活
支援グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

寮 他法人の留学生宿舎等
令和3年度社員寮への入退
去関係

学務部学生支援課生活
支援グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

寮 他法人の留学生宿舎等
令和4年度社員寮への入退
去関係

学務部学生支援課生活
支援グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

学籍管理 諸証明
令和2年度国費外国人証明
書申請書

学務部学生支援課生活
支援グループ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

学籍管理 諸証明
令和3年度国費外国人保証
書申請書

学務部学生支援課生活
支援グループ

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

学籍管理 諸証明
令和4年度国費外国人保証
書申請書

学務部学生支援課生活
支援グループ

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

学籍管理 登録票
平成21年度外国人留学生登
録票

学務部学生支援課生活
支援グループ

2009年度 2010年4月1日 30年 2040年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

学籍管理 登録票
平成22年度外国人留学生登
録票

学務部学生支援課生活
支援グループ

2010年度 2011年4月1日 30年 2041年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

学籍管理 登録票
平成23年度外国人留学生登
録票

学務部学生支援課生活
支援グループ

2011年度 2012年4月1日 30年 2042年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄
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分類 法人文書ファイル等 作成・取得者 作成・取得 起算日 保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所
大分類 中分類

管理者
保存期間満了

時の措置
備考

学籍管理 登録票
平成24年度外国人留学生登
録票

学務部学生支援課生活
支援グループ

2012年度 2013年4月1日 30年 2043年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

学籍管理 登録票
平成25年度外国人留学生登
録票

学務部学生支援課生活
支援グループ

2013年度 2014年4月1日 30年 2044年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

学籍管理 登録票
平成26年度外国人留学生登
録票

学務部学生支援課生活
支援グループ

2014年度 2015年4月1日 30年 2045年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

学籍管理 登録票
平成27年度外国人留学生登
録票

学務部学生支援課生活
支援グループ

2015年度 2016年4月1日 30年 2046年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

学籍管理 登録票
平成28年度外国人留学生登
録票

学務部学生支援課生活
支援グループ

2016年度 2017年4月1日 30年 2047年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

学籍管理 登録票
平成29年度外国人留学生登
録票

学務部学生支援課生活
支援グループ

2017年度 2018年4月1日 30年 2048年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

学籍管理 登録票
平成30年度外国人留学生登
録票

学務部学生支援課生活
支援グループ

2018年度 2019年4月1日 30年 2049年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

刊行物 学内印刷物
令和2年度外国人留学生用
ｷｬﾝﾊﾟｽｶﾞｲﾄﾞ

学務部学生支援課生活
支援グループ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

刊行物 学内印刷物
令和3年度外国人留学生用
ｷｬﾝﾊﾟｽｶﾞｲﾄﾞ

学務部学生支援課生活
支援グループ

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

刊行物 学内印刷物
令和4年度外国人留学生用
ｷｬﾝﾊﾟｽｶﾞｲﾄﾞ

学務部学生支援課生活
支援グループ

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

国費外国人留
学生

帰国留学生フォロー
アップ

令和2年度国費外国人留学
生修了後調査

学務部学生支援課生活
支援グループ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 電子 共有サーバー 学生支援課長 廃棄

国費外国人留
学生

帰国留学生フォロー
アップ

令和3年度国費外国人留学
生修了後調査

学務部学生支援課生活
支援グループ

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 電子 共有サーバー 学生支援課長 廃棄

国費外国人留
学生

帰国留学生フォロー
アップ

令和4年度国費外国人留学
生修了後調査

学務部学生支援課生活
支援グループ

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 電子 共有サーバー 学生支援課長 廃棄

調査・統計・諸
報告

調査・統計
令和2年度宿舎に関する各種
調査照会･回答

学務部学生支援課生活
支援グループ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 電子 共有サーバー 学生支援課長 廃棄

調査・統計・諸
報告

調査・統計
令和3年度宿舎に関する各種
調査照会･回答

学務部学生支援課生活
支援グループ

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 電子 共有サーバー 学生支援課長 廃棄

調査・統計・諸
報告

調査・統計
令和4年度宿舎に関する各種
調査照会･回答

学務部学生支援課生活
支援グループ

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 電子 共有サーバー 学生支援課長 廃棄

文書収受・発送 文書収受
ビザコンサルティングサービ
ス（令和2年度）

学務部学生支援課生活
支援グループ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

文書収受・発送 文書収受
ビザコンサルティングサービ
ス（令和3年度）

学務部学生支援課生活
支援グループ

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

文書収受・発送 文書収受
ビザコンサルティングサービ
ス（令和4年度）

学務部学生支援課生活
支援グループ

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

予算・決算 国費留学生給与
令和2年度国費外国人留学
生給与在籍簿

学務部学生支援課生活
支援グループ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

予算・決算 国費留学生給与
令和3年度国費外国人留学
生給与在籍簿

学務部学生支援課生活
支援グループ

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

予算・決算 国費留学生給与
令和4年度国費外国人留学
生給与在籍簿

学務部学生支援課生活
支援グループ

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

予算・決算 国費留学生給与 令和２年度国費給付
学務部学生支援課生活
支援グループ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

予算・決算 国費留学生給与 令和３年度国費給付
学務部学生支援課生活
支援グループ

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

予算・決算 国費留学生給与 令和４年度国費給付
学務部学生支援課生活
支援グループ

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

予算・決算 代理申請
ﾋﾞｻﾞｺﾝｻﾙﾃｨﾝｸﾞｻｰﾋﾞｽ支払簿
(令和2年度)

学務部学生支援課生活
支援グループ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

予算・決算 チューター
令和2年度チューター　報告
書、出勤表

学務部学生支援課生活
支援グループ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

予算・決算 チューター
令和3年度チューター　報告
書、出勤表

学務部学生支援課生活
支援グループ

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

予算・決算 チューター
令和4年度チューター　報告
書、出勤表

学務部学生支援課生活
支援グループ

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

予算・決算 留学生会館チューター 令和2年度謝金支出伺
学務部学生支援課生活
支援グループ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

予算・決算 留学生会館チューター 令和3年度謝金支出伺
学務部学生支援課生活
支援グループ

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

予算・決算 留学生会館チューター 令和4年度謝金支出伺
学務部学生支援課生活
支援グループ

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

留学生受入 国費外国人留学生 令和2年度国費延長
学務部学生支援課生活
支援グループ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

留学生受入 国費外国人留学生 令和3年度国費延長
学務部学生支援課生活
支援グループ

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄
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分類 法人文書ファイル等 作成・取得者 作成・取得 起算日 保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所
大分類 中分類

管理者
保存期間満了

時の措置
備考

留学生受入 国費外国人留学生 令和4年度国費延長
学務部学生支援課生活
支援グループ

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

留学生受入 国費外国人留学生
令和2年度国費ゆうちょ口座
関連

学務部学生支援課生活
支援グループ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

留学生受入 国費外国人留学生
令和3年度国費ゆうちょ口座
関連

学務部学生支援課生活
支援グループ

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

留学生受入 国費外国人留学生
令和4年度国費ゆうちょ口座
関連

学務部学生支援課生活
支援グループ

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

留学生受入 国費外国人留学生
令和2年度国費委任状･異動
届

学務部学生支援課生活
支援グループ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

留学生受入 国費外国人留学生
令和3年度国費委任状･異動
届

学務部学生支援課生活
支援グループ

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

留学生受入 国費外国人留学生
令和4年度国費委任状･異動
届

学務部学生支援課生活
支援グループ

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

留学生受入 国費外国人留学生 平成31年度国費留学生関係
学務部学生支援課生活
支援グループ

2019年度 2020年4月1日 4年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

留学生受入 国費外国人留学生 平成31年度渡日･帰国旅費
学務部学生支援課生活
支援グループ

2019年度 2020年4月1日 3年 2023年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

留学生受入 国費外国人留学生 令和2年度渡日･帰国旅費
学務部学生支援課生活
支援グループ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

留学生受入 国費外国人留学生 令和3年度渡日･帰国旅費
学務部学生支援課生活
支援グループ

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

留学生受入 国費外国人留学生 令和4年度渡日･帰国旅費
学務部学生支援課生活
支援グループ

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

留学生受入 国費外国人留学生
令和2年度日韓共同理工系
学部留学生

学務部学生支援課生活
支援グループ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

留学生受入 国費外国人留学生
令和3年度日韓共同理工系
学部留学生

学務部学生支援課生活
支援グループ

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

留学生受入 国費外国人留学生
令和4年度日韓共同理工系
学部留学生

学務部学生支援課生活
支援グループ

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

課外活動 屋内及び屋外施設
ｸﾞﾗﾝﾄﾞ･体育館等利用予約状
況(令和2年度)

学務部学生支援課生活
支援グループ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

課外活動 屋内及び屋外施設
ｸﾞﾗﾝﾄﾞ･体育館等利用予約状
況(令和3年度)

学務部学生支援課生活
支援グループ

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

課外活動 屋内及び屋外施設
ｸﾞﾗﾝﾄﾞ･体育館等利用予約状
況(令和4年度)

学務部学生支援課生活
支援グループ

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

課外活動 屋内及び屋外施設
平成30年度体育施設使用申
込書

学務部学生支援課生活
支援グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

課外活動 屋内及び屋外施設
平成31年度体育施設使用申
込書

学務部学生支援課生活
支援グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

課外活動 屋内及び屋外施設
令和2年度体育施設使用申
込書

学務部学生支援課生活
支援グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

課外活動 屋内及び屋外施設
令和3年度体育施設使用申
込書

学務部学生支援課生活
支援グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

課外活動 屋内及び屋外施設
令和4年度体育施設使用申
込書

学務部学生支援課生活
支援グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

課外活動 工大祭
工大祭実行委員会関係(令和
2年度)

学務部学生支援課生活
支援グループ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

課外活動 工大祭
工大祭実行委員会関係(令和
3年度)

学務部学生支援課生活
支援グループ

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

課外活動 工大祭
工大祭実行委員会関係(令和
4年度)

学務部学生支援課生活
支援グループ

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

課外活動 屋内及び屋外施設
平成30年度発注関係（修繕・
物品購入等）

学務部学生支援課生活
支援グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

課外活動 屋内及び屋外施設
平成31年度発注関係（修繕・
物品購入等）

学務部学生支援課生活
支援グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

文書収受・発送 文書収受
平成30年度文書保存・廃棄
簿（学生支援）

学務部学生支援課すず
かけ台学生支援グルー
プ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

文書収受・発送 文書収受
令和元年度文書保存・廃棄
簿（学生支援）

学務部学生支援課すず
かけ台学生支援グルー
プ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

文書収受・発送 文書収受
令和2年度文書保存・廃棄簿
（学生支援）

学務部学生支援課すず
かけ台学生支援グルー
プ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

文書収受・発送 文書収受
令和3年度文書保存・廃棄簿
（学生支援）

学務部学生支援課すず
かけ台学生支援グルー
プ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 電子 事務室 学生支援課長 廃棄
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文書収受・発送 文書収受
令和4年度文書保存・廃棄簿
（学生支援）

学務部学生支援課すず
かけ台学生支援グルー
プ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子 事務室 学生支援課長 廃棄

奨学金 日本学生支援機構 推薦関係(平成30年度）
学務部学生支援課すず
かけ台学生支援グルー
プ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

奨学金 日本学生支援機構 推薦関係（令和2年度）
学務部学生支援課すず
かけ台学生支援グルー
プ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

奨学金 日本学生支援機構 推薦関係(令和3年度）
学務部学生支援課すず
かけ台学生支援グルー
プ

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

奨学金 日本学生支援機構 推薦関係(令和4年度）
学務部学生支援課すず
かけ台学生支援グルー
プ

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

奨学金 日本学生支援機構 異動関係（平成30年度）
学務部学生支援課すず
かけ台学生支援グルー
プ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

奨学金 日本学生支援機構 異動関係（令和2年度）
学務部学生支援課すず
かけ台学生支援グルー
プ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

奨学金 日本学生支援機構 異動関係（令和3年度）
学務部学生支援課すず
かけ台学生支援グルー
プ

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

奨学金 日本学生支援機構 異動関係（令和4年度）
学務部学生支援課すず
かけ台学生支援グルー
プ

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

奨学金 日本学生支援機構 採用関係(平成30年度）
学務部学生支援課すず
かけ台学生支援グルー
プ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

奨学金 日本学生支援機構 採用関係（令和2年度）
学務部学生支援課すず
かけ台学生支援グルー
プ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

奨学金 日本学生支援機構 採用関係（令和3年度）
学務部学生支援課すず
かけ台学生支援グルー
プ

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

奨学金 日本学生支援機構 採用関係（令和4年度）
学務部学生支援課すず
かけ台学生支援グルー
プ

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

入学料免除 入学料免除
通知・申請結果等（平成30年
度）

学務部学生支援課すず
かけ台学生支援グルー
プ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

入学料免除 入学料免除
通知・申請結果等（令和元年
度）

学務部学生支援課すず
かけ台学生支援グルー
プ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

入学料免除 入学料免除
通知・申請結果等（令和2年
度）

学務部学生支援課すず
かけ台学生支援グルー
プ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

入学料免除 入学料免除
通知・申請結果等（令和3年
度）

学務部学生支援課すず
かけ台学生支援グルー
プ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

入学料免除 入学料免除
通知・申請結果等（令和4年
度）

学務部学生支援課すず
かけ台学生支援グルー
プ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

入学料免除 入学料免除
入学料免除申請関係控（平
成30年度）

学務部学生支援課すず
かけ台学生支援グルー
プ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

入学料免除 入学料免除
入学料免除申請関係控（令
和元年度）

学務部学生支援課すず
かけ台学生支援グルー
プ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

入学料免除 入学料免除
入学料免除申請関係控（令
和2年度）

学務部学生支援課すず
かけ台学生支援グルー
プ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

入学料免除 入学料免除
入学料免除申請関係控（令
和3年度）

学務部学生支援課すず
かけ台学生支援グルー
プ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

入学料免除 入学料免除
入学料免除申請関係控（令
和4年度）

学務部学生支援課すず
かけ台学生支援グルー
プ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

入学料免除 入学料免除
個人別基礎資料（平成30年
度）

学務部学生支援課すず
かけ台学生支援グルー
プ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

入学料免除 入学料免除
個人別基礎資料（令和元年
度）

学務部学生支援課すず
かけ台学生支援グルー
プ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄
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分類 法人文書ファイル等 作成・取得者 作成・取得 起算日 保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所
大分類 中分類

管理者
保存期間満了

時の措置
備考

入学料免除 入学料免除
個人別基礎資料（令和2年
度）

学務部学生支援課すず
かけ台学生支援グルー
プ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

入学料免除 入学料免除
個人別基礎資料（令和3年
度）

学務部学生支援課すず
かけ台学生支援グルー
プ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

入学料免除 入学料免除
個人別基礎資料（令和4年
度）

学務部学生支援課すず
かけ台学生支援グルー
プ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

授業料免除 授業料免除
通知・猶予・申請結果等（平
成30年度）

学務部学生支援課すず
かけ台学生支援グルー
プ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

授業料免除 授業料免除
通知・猶予・申請結果等（令
和元年度）

学務部学生支援課すず
かけ台学生支援グルー
プ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

授業料免除 授業料免除
通知・猶予・申請結果等（令
和2年度）

学務部学生支援課すず
かけ台学生支援グルー
プ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

授業料免除 授業料免除
通知・猶予・申請結果等（令
和3年度）

学務部学生支援課すず
かけ台学生支援グルー
プ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

授業料免除 授業料免除
通知・猶予・申請結果等（令
和4年度）

学務部学生支援課すず
かけ台学生支援グルー
プ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

授業料免除 授業料免除
授業料免除申請関係控（平
成30年度）

学務部学生支援課すず
かけ台学生支援グルー
プ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

授業料免除 授業料免除
授業料免除申請関係控（令
和元年度）

学務部学生支援課すず
かけ台学生支援グルー
プ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

授業料免除 授業料免除
授業料免除申請関係控（令
和2年度）

学務部学生支援課すず
かけ台学生支援グルー
プ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

授業料免除 授業料免除
授業料免除申請関係控（令
和3年度）

学務部学生支援課すず
かけ台学生支援グルー
プ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

授業料免除 授業料免除
授業料免除申請関係控（令
和4年度）

学務部学生支援課すず
かけ台学生支援グルー
プ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

授業料免除 授業料免除
授業料免除猶予願控（平成
30年度）

学務部学生支援課すず
かけ台学生支援グルー
プ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

授業料免除 授業料免除
授業料免除猶予願控（令和
元年度）

学務部学生支援課すず
かけ台学生支援グルー
プ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

授業料免除 授業料免除
授業料免除猶予願控（令和2
年度）

学務部学生支援課すず
かけ台学生支援グルー
プ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

授業料免除 授業料免除
授業料免除猶予願控（令和3
年度）

学務部学生支援課すず
かけ台学生支援グルー
プ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

授業料免除 授業料免除
授業料免除猶予願控（令和4
年度）

学務部学生支援課すず
かけ台学生支援グルー
プ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

授業料免除 授業料免除
授業料免除電算処理票控
（平成30年度）

学務部学生支援課すず
かけ台学生支援グルー
プ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

授業料免除 授業料免除
授業料免除電算処理票控
（令和元年度）

学務部学生支援課すず
かけ台学生支援グルー
プ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

授業料免除 授業料免除
授業料免除電算処理票控
（令和2年度）

学務部学生支援課すず
かけ台学生支援グルー
プ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

授業料免除 授業料免除
授業料免除電算処理票控
（令和3年度）

学務部学生支援課すず
かけ台学生支援グルー
プ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

授業料免除 授業料免除
授業料免除電算処理票控
（令和4年度）

学務部学生支援課すず
かけ台学生支援グルー
プ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

授業料免除 授業料免除
個人別基礎資料（平成30年
度）

学務部学生支援課すず
かけ台学生支援グルー
プ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

授業料免除 授業料免除
個人別基礎資料（令和元年
度）

学務部学生支援課すず
かけ台学生支援グルー
プ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

授業料免除 授業料免除
個人別基礎資料（令和2年
度）

学務部学生支援課すず
かけ台学生支援グルー
プ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄
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分類 法人文書ファイル等 作成・取得者 作成・取得 起算日 保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所
大分類 中分類

管理者
保存期間満了

時の措置
備考

授業料免除 授業料免除
個人別基礎資料（令和3年
度）

学務部学生支援課すず
かけ台学生支援グルー
プ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

授業料免除 授業料免除
個人別基礎資料（令和4年
度）

学務部学生支援課すず
かけ台学生支援グルー
プ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

名簿・台帳 学長推薦
学長推薦書発行台帳（令和2
年度）

学務部学生支援課すず
かけ台学生支援グルー
プ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

名簿・台帳 学長推薦
学長推薦書発行台帳（令和3
年度）

学務部学生支援課すず
かけ台学生支援グルー
プ

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

名簿・台帳 学長推薦
学長推薦書発行台帳（令和4
年度）

学務部学生支援課すず
かけ台学生支援グルー
プ

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

学生寮 施設使用
すずかけ台ハウス入居申請
書(平成25年度）

すずかけ台地区事務部
学務課学生支援グルー
プ

2013年度 2014年4月1日 10年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄 学務課からの業務移管により追加

学生寮 施設使用
すずかけ台ハウス入居申請
書(平成26年度）

すずかけ台地区事務部
学務課学生支援グルー
プ

2014年度 2015年4月1日 10年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄 学務課からの業務移管により追加

学生寮 施設使用
すずかけ台ハウス入居申請
書(平成27年度）

すずかけ台地区事務部
学務課学生支援グルー
プ

2015年度 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄 学務課からの業務移管により追加

学生寮 施設使用
すずかけ台ハウス入居申請
書(平成28年度）

すずかけ台地区事務部
学務課学生支援グルー
プ

2016年度 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄 学務課からの業務移管により追加

学生寮 施設使用
すずかけ台ハウス入居申請
書(平成29年度）

すずかけ台地区事務部
学務課学生支援グルー
プ

2017年度 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄 学務課からの業務移管により追加

学生寮 施設使用
すずかけ台ハウス入居申請
書(平成30年度）

学務部学生支援課すず
かけ台学生支援グルー
プ

2018年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

学生寮 施設使用
すずかけ台ハウス入居申請
書（令和元年度）

学務部学生支援課すず
かけ台学生支援グルー
プ

2019年度 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

学生寮 施設使用
すずかけ台ハウス入居申請
書（令和2年度）

学務部学生支援課すず
かけ台学生支援グルー
プ

2020年度 2021年4月1日 10年 2031年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

学生寮 施設使用
すずかけ台ハウス入居申請
書（令和3年度）

学務部学生支援課すず
かけ台学生支援グルー
プ

2021年度 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

学生寮 施設使用
すずかけ台ハウス入居申請
書（令和4年度）

学務部学生支援課すず
かけ台学生支援グルー
プ

2022年度 2023年4月1日 10年 2033年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

学生寮 施設使用
南つくし野ハウス入居申請書
（平成25年度）

すずかけ台地区事務部
学務課学生支援グルー
プ

2013年度 2014年4月1日 10年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄 学務課からの業務移管により追加

学生寮 施設使用
南つくし野ハウス入居申請書
（平成26年度）

すずかけ台地区事務部
学務課学生支援グルー
プ

2014年度 2015年4月1日 10年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄 学務課からの業務移管により追加

学生寮 施設使用
南つくし野ハウス入居申請書
（平成27年度）

すずかけ台地区事務部
学務課学生支援グルー
プ

2015年度 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄 学務課からの業務移管により追加

学生寮 施設使用
南つくし野ハウス入居申請書
（平成28年度）

すずかけ台地区事務部
学務課学生支援グルー
プ

2016年度 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄 学務課からの業務移管により追加

学生寮 施設使用
南つくし野ハウス入居申請書
（平成29年度）

すずかけ台地区事務部
学務課学生支援グルー
プ

2017年度 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄 学務課からの業務移管により追加

学生寮 施設使用
南つくし野ハウス入居申請書
（平成30年度）

学務部学生支援課すず
かけ台学生支援グルー
プ

2018年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

学生寮 施設使用
南つくし野ハウス入居申請書
（令和元年度）

学務部学生支援課すず
かけ台学生支援グルー
プ

2019年度 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

学生寮 施設使用
南つくし野ハウス入居申請書
（令和2年度）

学務部学生支援課すず
かけ台学生支援グルー
プ

2020年度 2021年4月1日 10年 2031年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

学生寮 施設使用
南つくし野ハウス入居申請書
（令和3年度）

学務部学生支援課すず
かけ台学生支援グルー
プ

2021年度 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

学生寮 施設使用
南つくし野ハウス入居申請書
（令和4年度）

学務部学生支援課すず
かけ台学生支援グルー
プ

2022年度 2023年4月1日 10年 2033年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

施設使用 大学会館
すずかけ台大学会館使用許
可願（令和2年度）

学務部学生支援課すず
かけ台学生支援グルー
プ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄
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施設使用 大学会館
すずかけ台大学会館使用許
可願（令和3年度）

学務部学生支援課すず
かけ台学生支援グルー
プ

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

施設使用 大学会館
すずかけ台大学会館使用許
可願（令和4年度）

学務部学生支援課すず
かけ台学生支援グルー
プ

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

学生相談 学生相談状況
学生相談面接記録カード（す
ずかけ台）(平成25年度）

すずかけ台地区事務部
学務課学生支援グルー
プ

2013年度 2014年4月1日 10年 2024年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄 学務課からの業務移管により追加

学生相談 学生相談状況
学生相談面接記録カード（す
ずかけ台）(平成26年度）

すずかけ台地区事務部
学務課学生支援グルー
プ

2014年度 2015年4月1日 10年 2025年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄 学務課からの業務移管により追加

学生相談 学生相談状況
学生相談面接記録カード（す
ずかけ台）(平成27年度）

すずかけ台地区事務部
学務課学生支援グルー
プ

2015年度 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄 学務課からの業務移管により追加

学生相談 学生相談状況
学生相談面接記録カード（す
ずかけ台）(平成28年度）

すずかけ台地区事務部
学務課学生支援グルー
プ

2016年度 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄 学務課からの業務移管により追加

学生相談 学生相談状況
学生相談面接記録カード（す
ずかけ台）(平成29年度）

すずかけ台地区事務部
学務課学生支援グルー
プ

2017年度 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄 学務課からの業務移管により追加

学生相談 学生相談状況
学生相談面接記録カード（す
ずかけ台）(平成30年度）

学務部学生支援課すず
かけ台学生支援グルー
プ

2018年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

学生相談 学生相談状況
学生相談面接記録カード（す
ずかけ台）(令和元年度）

学務部学生支援課すず
かけ台学生支援グルー
プ

2019年度 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

学生相談 学生相談状況
学生相談面接記録カード（す
ずかけ台）(令和2年度）

学務部学生支援課すず
かけ台学生支援グルー
プ

2020年度 2021年4月1日 10年 2031年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

学生相談 学生相談状況
学生相談面接記録カード（す
ずかけ台）(令和3年度）

学務部学生支援課すず
かけ台学生支援グルー
プ

2021年度 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄

学生相談 学生相談状況
学生相談面接記録カード（す
ずかけ台）(令和4年度）

学務部学生支援課すず
かけ台学生支援グルー
プ

2022年度 2023年4月1日 10年 2033年3月31日 紙 事務室 学生支援課長 廃棄
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