
部局等名：　 研究推進部情報図書館課

大分類 中分類

学内会議 附属図書館委員会 附属図書館委員会 10年

学内会議
電子ジャーナル等専門
委員会

電子ジャーナル等専門委員会 10年

学内会議 図書館業務連絡会 図書館業務連絡会 1年

予算・決算 学内配分 予算配当通知書等　予算関係 5年

予算・決算 経常経費収入見込額 経常経費収入見込額調 5年

予算・決算
文献複写料収入経理
伝票

文献複写料収入経理伝票 7年

契約 図書等契約伺 図書等契約伺 7年
文書収受・発送 文書収受発送簿 文書収受発送簿 5年
調査・統計・諸報告 学外 調査・回答・供閲文書（学外） 5年
調査・統計・諸報告 学内 調査・回答・供閲文書（学内） 5年
調査・統計・諸報告 業務統計 附属図書館業務統計 無期限
勤務時間・休暇 病気休暇の報告 病気休暇の報告 3年
勤務時間・休暇 休暇調 休暇調 3年

勤務時間・休暇 勤務等記録簿
勤務等記録簿・超過勤務予定申告・勤務状
況等報告書・4週間変形労働勤務時間通知

5年

勤務時間・休暇 勤務等記録簿 勤務等記録簿 5年
勤務時間・休暇 勤務等記録簿 勤務報告書（学生サポーター） 5年
勤務時間・休暇 謝金支給伺書 謝金支給伺書 5年

勤務時間・休暇 休暇簿・欠勤届
休暇簿・病気休暇簿・特別休暇簿・介護休
暇簿・欠勤届

3年

出張 旅行伺兼旅行命令簿 旅行伺兼旅行命令簿・依頼簿 5年
出張 旅行命令 旅行命令簿及び附属書類 7年
非常勤職員 非常勤職員 非常勤職員採用に関する記録 5年
安全管理 自主検査記録票 自主検査記録票 5年
図書 蔵書目録（兼図書原 蔵書目録（兼図書原簿） 無期限

図書 図書館資料寄贈・除却
図書館資料寄贈受入伺・図書館資料除却
承認伺

5年

図書 資産額の突合 資産額の突合 5年

図書 発注書 発注書（図書） 7年

図書 発注書 請書（図書） 7年

図書 図書資料購入依頼書 図書資料購入依頼書 5年

雑誌 外国雑誌購入申込書 外国雑誌購入申込書 5年

雑誌 国内雑誌購入申込書 国内雑誌購入申込書 5年

雑誌 発注書 発注書（雑誌） 7年

雑誌 請書 請書（雑誌） 7年

雑誌 発注書 発注書（製本） 7年

図書館業務・サービス 情報管理業務 情報管理業務に関する原議書 5年

図書館業務・サービス
図書館サービス（大岡
山）

図書館サービス（大岡山）に関する原議書 5年

図書館業務・サービス
図書館サービス（大岡
山）

附属図書館入館利用申請書（一般） 1年

図書館業務・サービス
図書館サービス（大岡
山）

所蔵調査・調査質問受付票等 1年

図書館業務・サービス
図書館サービス（大岡
山）

文献複写申込書 1年

図書館業務・サービス
図書館サービス（大岡
山）

貸出・返却 1年

図書館業務・サービス
図書館サービス（すず
かけ台）

図書館サービス（すずかけ台）に関する原
議書

5年

図書館業務・サービス
図書館サービス（すず
かけ台）

附属図書館入館利用申請書（一般） 1年

分類 標準法人文書ファイル等名
（小分類）

保存期間 備考

標準文書保存期間基準（保存期間表）
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大分類 中分類
分類 標準法人文書ファイル等名

（小分類）
保存期間 備考

図書館業務・サービス
図書館サービス（すず
かけ台）

所蔵調査・調査質問受付票等 1年

図書館業務・サービス
図書館サービス（すず
かけ台）

文献複写申込書 1年

システム管理 図書館システム
図書館電子計算機システム定例会議事録
及び資料

10年

システム管理 図書館システム
図書館電子計算機システム改修（改組対
応）資料一式

5年

システム管理 図書館システム 図書館電子計算機システム更新資料一式 5年

システム管理 図書館システム
CAT2020対応に伴う図書館電子計算機シ
ステム機能追加改修

5年

システム管理
研究者情報管理システ
ム

東京工業大学STARサーチシステムの検
索・表示・管理機能等の強化

10年

システム管理
研究者情報管理システ
ム

東京工業大学STARサーチシステムの検索
機能等の強化

10年

システム管理
研究者情報管理システ
ム

研究者情報システムバージョンアップ及び
仮想環境への移行資料一式

10年

システム管理
研究者情報管理システ
ム

研究者情報システム改組対応カスタマイズ
資料一式

10年

システム管理
研究者情報管理システ
ム

東京工業大学STARサーチシステムにおけ
るデータ出力機能等改修等

10年

システム管理
研究者情報管理システ
ム

STARサーチシステムにおけるresearchmap
連携機能開発のための調査

10年

システム管理
研究者情報管理システ
ム

研究者情報管理システムサーバリプレイス 10年

システム管理
研究者業績情報管理シ
ステム

東京工業大学リサーチリポジトリシステムの
機能追加等

10年

システム管理
研究者業績情報管理シ
ステム

東京工業大学リサーチリポジトリシステムの
コンテンツ入力システム改修等

10年

システム管理
研究者業績情報管理シ
ステム

東京工業大学リサーチリポジトリシステムの
改修等

10年

システム管理
研究者業績情報管理シ
ステム

東京工業大学リサーチリポジトリシステムの
機能拡張等

10年

システム管理
研究者業績情報管理シ
ステム

東京工業大学リサーチリポジトリシステムの
論文誌情報API取得機能等の改修等

10年

システム管理
研究者業績情報管理シ
ステム

東京工業大学リサーチリポジトリシステムの
学位規則改正に伴う改修等

10年

システム管理
研究者業績情報管理シ
ステム

東京工業大学リサーチリポジトリにおける
連携機能等の強化等

10年

システム管理
研究者業績情報管理シ
ステム

東京工業大学リサーチリポジトリにおける
組織変更に係る改修等

10年

システム管理
研究者業績情報管理シ
ステム

東京工業大学リサーチリポジトリのORCID
連携機能の強化等

10年

システム管理
研究者業績情報管理シ
ステム

東京工業大学リサーチリポジトリシステムの
CiNii Research対応のための改修

10年

システム管理 システム管理業務 システム管理業務に関する原議書 5年
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部局等名： 

大分類 中分類

学内会議
附属図書
館委員会

平成２５年度附属図
書館委員会

総務GP 2013年度 2014年4月1日 10年 2024年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

学内会議
附属図書
館委員会

平成２６年度附属図
書館委員会

総務GP 2014年度 2015年4月1日 10年 2025年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

学内会議
附属図書
館委員会

平成２７年度附属図
書館委員会

総務GP 2015年度 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

学内会議
附属図書
館委員会

平成２８年度附属図
書館委員会

総務GP 2016年度 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

学内会議
附属図書
館委員会

平成２９年度附属図
書館委員会

総務GP 2017年度 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

学内会議
附属図書
館委員会

平成３０年度附属図
書館委員会

総務GP 2018年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

学内会議
附属図書
館委員会

平成３１（令和元）年
度附属図書館委員
会

総務GP 2019年度 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

学内会議
附属図書
館委員会

令和２年度附属図書
館委員会

総務GP 2020年度 2021年4月1日 10年 2031年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

学内会議
附属図書
館委員会

令和３年度附属図書
館委員会

総務GP 2021年度 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 電子
共有サーバー
内

研究推進部情報
図書館課長

廃棄

学内会議
附属図書
館委員会

令和4年度附属図書
館委員会

総務GP 2022年度 2023年4月1日 10年 2033年3月31日 電子
共有サーバー
内

研究推進部情報
図書館課長

廃棄

学内会議
電子ジャー
ナル等専門
委員会

平成２６年度電子
ジャーナル等専門委
員会

情報管理GP 2014年度 2015年4月1日 10年 2025年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

学内会議
電子ジャー
ナル等専門
委員会

平成２７年度電子
ジャーナル等専門委
員会

情報管理GP 2015年度 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

学内会議
電子ジャー
ナル等専門
委員会

平成２８年度電子
ジャーナル等専門委
員会

情報管理GP 2016年度 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

学内会議
電子ジャー
ナル等専門
委員会

平成２９年度電子
ジャーナル等専門委
員会

情報管理GP 2017年度 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

学内会議
電子ジャー
ナル等専門
委員会

平成３０年度電子
ジャーナル等専門委
員会

情報管理GP 2018年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

法人文書ファイル管理簿 研究推進部情報図書館課

管理者
保存期間満了

時の措置
備考

分類 法人文書ファイル等
名（小分類）

作成・取得者
作成・取得

年度
起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

学内会議
電子ジャー
ナル等専門
委員会

令和元年度電子
ジャーナル等専門委
員会

情報管理GP 2019年度 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

学内会議
電子ジャー
ナル等専門
委員会

令和２年度電子
ジャーナル等専門委
員会

情報管理GP 2020年度 2021年4月1日 10年 2031年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

学内会議
電子ジャー
ナル等専門
委員会

令和３年度電子
ジャーナル等専門委
員会

情報管理GP 2021年度 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 電子
共有サーバー
内

研究推進部情報
図書館課長

廃棄

学内会議
電子ジャー
ナル等専門
委員会

令和４年度電子
ジャーナル等専門委
員会

情報管理GP 2022年度 2023年4月1日 10年 2033年3月31日 電子
共有サーバー
内

研究推進部情報
図書館課長

廃棄

学内会議
図書館業
務連絡会

令和4年度図書館業
務連絡会

総務GP 2022年度 2023年4月1日 1年 2024年3月31日 電子
共有サーバー
内

研究推進部情報
図書館課長

廃棄

予算・決算 学内配分
平成３０年度予算配
当通知書等　予算関
係

総務GP 2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

予算・決算 学内配分
平成３１（令和元）年
度予算配当通知書
等　予算関係

総務GP 2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

予算・決算 学内配分
令和２年度予算配当
通知書等　予算関係

総務GP 2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

予算・決算 学内配分
令和３年度予算配当
通知書等　予算関係

総務GP 2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

予算・決算 学内配分
令和4年度予算配当
通知書等　予算関係

総務GP 2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

予算・決算
経常経費
収入見込
額調

平成３０年度経常経
費収入見込額調

総務GP 2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

予算・決算
経常経費
収入見込
額調

平成３１（令和元）年
度経常経費収入見
込額調

総務GP 2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

予算・決算
文献複写
料収入経
理伝票

平成２９年度文献複
写料収入経理伝票

総務GP 2017年度 2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

予算・決算
文献複写
料収入経
理伝票

平成３０年度文献複
写料収入経理伝票

総務GP 2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

予算・決算
文献複写
料収入経
理伝票

平成３１（令和元）年
度文献複写料収入
経理伝票

総務GP 2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

予算・決算
文献複写
料収入経
理伝票

令和２年度文献複写
料収入経理伝票

総務GP 2020年度 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

予算・決算
文献複写
料収入経
理伝票

令和３年度文献複写
料収入経理伝票

総務GP 2021年度 2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

予算・決算
文献複写
料収入経
理伝票

令和4年度文献複写
料収入経理伝票

総務GP 2022年度 2023年4月1日 7年 2030年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

契約
図書等契
約伺

平成２８年度図書等
契約伺

総務GP 2016年度 2017年4月1日 7年 2024年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

契約
図書等契
約伺

平成２９年度図書等
契約伺

総務GP 2017年度 2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

文書収受・
発送

文書収受
発送簿

平成30年度文書収
受発送簿

総務GP 2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

文書収受・
発送

文書収受
発送簿

平成３１（令和元）年
度文書収受発送簿

総務GP 2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

調査・統
計・諸報告

学外
平成３０年度調査・回
答・供閲文書（学外）

総務GP 2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

調査・統
計・諸報告

学外
平成３１（令和元）年
度調査・回答・供閲
文書（学外）

総務GP 2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

調査・統
計・諸報告

学外
令和２年度調査・回
答・供閲文書（学外）

総務GP 2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

調査・統
計・諸報告

学外
令和３年度調査・回
答・供閲文書（学外）

総務GP 2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

調査・統
計・諸報告

学外
令和4年度調査・回
答・供閲文書（学外）

総務GP 2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

調査・統
計・諸報告

学内
平成３０年度調査・回
答・供閲文書（学内）

総務GP 2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

調査・統
計・諸報告

学内
平成３１（令和元）年
度調査・回答・供閲
文書（学内）

総務GP 2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

調査・統
計・諸報告

学内
令和２年度調査・回
答・供閲文書（学内）

総務GP 2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

調査・統
計・諸報告

学内
令和３年度調査・回
答・供閲文書（学内）

総務GP 2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

調査・統
計・諸報告

学内
令和4年度調査・回
答・供閲文書（学内）

総務GP 2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

調査・統
計・諸報告

図書館業
務統計

平成11年度附属図
書館業務統計

総務GP 1999年度 2000年4月1日 無期限 電子
共有サーバー
内

研究推進部情報
図書館課長

廃棄

調査・統
計・諸報告

図書館業
務統計

平成12年度附属図
書館業務統計

総務GP 2000年度 2001年4月1日 無期限 電子
共有サーバー
内

研究推進部情報
図書館課長

廃棄

調査・統
計・諸報告

図書館業
務統計

平成13年度附属図
書館業務統計

総務GP 2001年度 2002年4月1日 無期限 電子
共有サーバー
内

研究推進部情報
図書館課長

廃棄

調査・統
計・諸報告

図書館業
務統計

平成14年度附属図
書館業務統計

総務GP 2002年度 2003年4月1日 無期限 電子
共有サーバー
内

研究推進部情報
図書館課長

廃棄

調査・統
計・諸報告

図書館業
務統計

平成15年度附属図
書館業務統計

総務GP 2003年度 2004年4月1日 無期限 電子
共有サーバー
内

研究推進部情報
図書館課長

廃棄

調査・統
計・諸報告

図書館業
務統計

平成16年度附属図
書館業務統計

総務GP 2004年度 2005年4月1日 無期限 電子
共有サーバー
内

研究推進部情報
図書館課長

廃棄

調査・統
計・諸報告

図書館業
務統計

平成17年度附属図
書館業務統計

総務GP 2005年度 2006年4月1日 無期限 電子
共有サーバー
内

研究推進部情報
図書館課長

廃棄

調査・統
計・諸報告

図書館業
務統計

平成18年度附属図
書館業務統計

総務GP 2006年度 2007年4月1日 無期限 電子
共有サーバー
内

研究推進部情報
図書館課長

廃棄

調査・統
計・諸報告

図書館業
務統計

平成19年度附属図
書館業務統計

総務GP 2007年度 2008年4月1日 無期限 電子
共有サーバー
内

研究推進部情報
図書館課長

廃棄

調査・統
計・諸報告

図書館業
務統計

平成20年度附属図
書館業務統計

総務GP 2008年度 2009年4月1日 無期限 電子
共有サーバー
内

研究推進部情報
図書館課長

廃棄

調査・統
計・諸報告

図書館業
務統計

平成21年度附属図
書館業務統計

総務GP 2009年度 2010年4月1日 無期限 電子
共有サーバー
内

研究推進部情報
図書館課長

廃棄

調査・統
計・諸報告

図書館業
務統計

平成22年度附属図
書館業務統計

総務GP 2010年度 2011年4月1日 無期限 電子
共有サーバー
内

研究推進部情報
図書館課長

廃棄

調査・統
計・諸報告

図書館業
務統計

平成23年度附属図
書館業務統計

総務GP 2011年度 2012年4月1日 無期限 電子
共有サーバー
内

研究推進部情報
図書館課長

廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

調査・統
計・諸報告

図書館業
務統計

平成24年度附属図
書館業務統計

総務GP 2012年度 2013年4月1日 無期限 電子
共有サーバー
内

研究推進部情報
図書館課長

廃棄

調査・統
計・諸報告

図書館業
務統計

平成25年度附属図
書館業務統計

総務GP 2013年度 2014年4月1日 無期限 電子
共有サーバー
内

研究推進部情報
図書館課長

廃棄

調査・統
計・諸報告

図書館業
務統計

平成26年度附属図
書館業務統計

総務GP 2014年度 2015年4月1日 無期限 電子
共有サーバー
内

研究推進部情報
図書館課長

廃棄

調査・統
計・諸報告

図書館業
務統計

平成27年度附属図
書館業務統計

総務GP 2015年度 2016年4月1日 無期限 電子
共有サーバー
内

研究推進部情報
図書館課長

廃棄

調査・統
計・諸報告

図書館業
務統計

平成28年度附属図
書館業務統計

総務GP 2016年度 2017年4月1日 無期限 電子
共有サーバー
内

研究推進部情報
図書館課長

廃棄

調査・統
計・諸報告

図書館業
務統計

平成29年度附属図
書館業務統計

総務GP 2017年度 2018年4月1日 無期限 電子
共有サーバー
内

研究推進部情報
図書館課長

廃棄

調査・統
計・諸報告

図書館業
務統計

平成３０年度附属図
書館業務統計

総務GP 2018年度 2019年4月1日 無期限 電子
共有サーバー
内

研究推進部情報
図書館課長

廃棄

調査・統
計・諸報告

図書館業
務統計

平成３１（令和元）年
度附属図書館業務
統計

総務GP 2019年度 2020年4月1日 無期限 電子
共有サーバー
内

研究推進部情報
図書館課長

廃棄

調査・統
計・諸報告

図書館業
務統計

令和２年度附属図書
館業務統計

総務GP 2020年度 2021年4月1日 無期限 電子
共有サーバー
内

研究推進部情報
図書館課長

廃棄

調査・統
計・諸報告

図書館業
務統計

令和３年度附属図書
館業務統計

総務GP 2021年度 2022年4月1日 無期限 電子
共有サーバー
内

研究推進部情報
図書館課長

廃棄

調査・統
計・諸報告

図書館業
務統計

令和4年度附属図書
館業務統計

総務GP 2022年度 2023年4月1日 無期限 電子
共有サーバー
内

研究推進部情報
図書館課長

廃棄

勤務時間・
休暇

病気休暇
の報告

令和２年度病気休暇
の報告

総務GP 2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 電子
共有サーバー
内

研究推進部情報
図書館課長

廃棄

勤務時間・
休暇

病気休暇
の報告

令和３年度病気休暇
の報告

総務GP 2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 電子
共有サーバー
内

研究推進部情報
図書館課長

廃棄

勤務時間・
休暇

病気休暇
の報告

令和4年度病気休暇
の報告

総務GP 2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 電子
共有サーバー
内

研究推進部情報
図書館課長

廃棄

勤務時間・
休暇

休暇調 令和２年度休暇調 総務GP 2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 電子
共有サーバー
内

研究推進部情報
図書館課長

廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

勤務時間・
休暇

休暇調 令和３年度休暇調 総務GP 2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 電子
共有サーバー
内

研究推進部情報
図書館課長

廃棄

勤務時間・
休暇

休暇調 令和4年度休暇調 総務GP 2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 電子
共有サーバー
内

研究推進部情報
図書館課長

廃棄

勤務時間・
休暇

勤務等記
録簿

平成３０年度勤務等
記録簿・超過勤務予
定申告・勤務状況等
報告書・4週間変形

総務GP 2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

勤務時間・
休暇

勤務等記
録簿

平成３１（令和元）年
度勤務等記録簿・超
過勤務予定申告・勤
務状況等報告書・4

総務GP 2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

勤務時間・
休暇

勤務等記
録簿

令和２年度勤務等記
録簿・超過勤務予定
申告・勤務状況等報
告書・4週間変形労

総務GP 2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

勤務時間・
休暇

勤務等記
録簿

令和３年度勤務等記
録簿・超過勤務予定
申告・勤務状況等報
告書・4週間変形労

総務GP 2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 電子及び紙
事務室及び共
有サーバー内

研究推進部情報
図書館課長

廃棄

勤怠管理システムが導入され
たため常勤職員は令和4年1
月以降システムからの出力に
変更

勤務時間・
休暇

勤務等記
録簿

令和4年度勤務等記
録簿

総務GP 2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子及び紙
事務室及び共
有サーバー内

研究推進部情報
図書館課長

廃棄
非常勤職員も令和5年1月以
降勤怠管理システムからの出
力に変更。

勤務時間・
休暇

謝金支給
伺書

令和２年度謝金支給
伺書

総務GP 2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

勤務時間・
休暇

謝金支給
伺書

令和３年度謝金支給
伺書

総務GP 2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

勤務時間・
休暇

謝金支給
伺書

令和4年度謝金支給
伺書

総務GP 2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

勤務時間・
休暇

勤務等記
録簿

平成３０年度勤務報
告書（学生サポータ
―）

総務GP 2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

勤務時間・
休暇

勤務等記
録簿

平成３１（令和元）年
度勤務報告書（学生
サポータ―）

総務GP 2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

勤務時間・
休暇

休暇簿・欠
勤届

令和２年度休暇簿・
病気休暇簿・特別休
暇簿・介護休暇簿・
欠勤届

総務GP 2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

勤務時間・
休暇

休暇簿・欠
勤届

令和３年度休暇簿・
病気休暇簿・特別休
暇簿・介護休暇簿・
欠勤届

総務GP 2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

勤務時間・
休暇

休暇簿・欠
勤届

令和4年度休暇簿・
病気休暇簿・特別休
暇簿・介護休暇簿・
欠勤届

総務GP 2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

出張
旅行伺兼
旅行命令
簿

平成２８年度旅行伺
兼旅行命令・依頼簿

総務GP 2016年度 2017年4月1日 7年 2024年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

出張
旅行伺兼
旅行命令
簿

平成２９年度旅行伺
兼旅行命令・依頼簿

総務GP 2017年度 2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

出張
旅行伺兼
旅行命令
簿

平成３０年度旅行伺
兼旅行命令・依頼簿

総務GP 2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

出張
旅行伺兼
旅行命令
簿

平成３１（令和元）年
度旅行伺兼旅行命
令・依頼簿

総務GP 2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

出張 旅行命令
令和３年度旅行命令
簿及び附属書類

総務GP 2021年度 2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

出張 旅行命令
令和4年度旅行命令
簿及び附属書類

総務GP 2022年度 2023年4月1日 7年 2030年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

非常勤職
員

非常勤職
員

平成３０年度非常勤
職員採用に関する記
録

総務GP 2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

非常勤職
員

非常勤職
員

平成３１（令和元）年
度非常勤職員採用に
関する記録

総務GP 2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

非常勤職
員

非常勤職
員

令和２年度非常勤職
員採用に関する記録

総務GP 2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

非常勤職
員

非常勤職
員

令和３年度非常勤職
員採用に関する記録

総務GP 2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

非常勤職
員

非常勤職
員

令和4年度非常勤職
員採用に関する記録

総務GP 2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

安全管理
自主検査
記録票

平成３０年度自主検
査記録票

総務GP 2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

安全管理
自主検査
記録票

平成３１（令和元）年
度自主検査記録票

総務GP 2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

安全管理
自主検査
記録票

令和２年度自主検査
記録票

総務GP 2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

安全管理
自主検査
記録票

令和３年度自主検査
記録票

総務GP 2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

安全管理
自主検査
記録票

令和4年度自主検査
記録票

総務GP 2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

図書 蔵書目録
蔵書目録（兼図書原
簿）

附属図書館 1923年度 1924年4月1日 無期限 電子
図書館業務シ
ステム内

研究推進部情報
図書館課長

廃棄

図書
図書館資
料寄贈・除
却

平成３０年度図書館
資料寄贈受入伺・図
書館資料除却承認
伺

総務GP 2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

図書
図書館資
料寄贈・除
却

平成３１（令和元）年
度図書館資料寄贈
受入伺・図書館資料
除却承認伺

総務GP 2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

図書
図書館資
料寄贈・除
却

令和２年度図書館資
料寄贈受入伺・図書
館資料除却承認伺

総務GP 2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

図書
図書館資
料寄贈・除
却

令和３年度図書館資
料寄贈受入伺・図書
館資料除却承認伺

総務GP 2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

図書
図書館資
料寄贈・除
却

令和4年度図書館資
料寄贈受入伺・図書
館資料除却承認伺

総務GP 2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

図書
資産の突
合

平成３０年度資産額
の突合について

総務GP 2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

図書
資産の突
合

平成３１（令和元）年
度資産額の突合につ
いて

総務GP 2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

図書
資産の突
合

令和２年度資産額の
突合について

総務GP 2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

図書
資産の突
合

令和３年度資産額の
突合について

総務GP 2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

図書
資産の突
合

令和4年度資産額の
突合について

総務GP 2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

図書
図書資料
購入依頼
書

平成３０年度図書資
料購入依頼書

情報管理GP 2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

図書
図書資料
購入依頼
書

平成31（令和元）年
度図書資料購入依
頼書

情報管理GP 2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

図書
図書資料
購入依頼
書

令和２年度図書資料
購入依頼書

情報管理GP 2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

図書
図書資料
購入依頼
書

令和３年度図書資料
購入依頼書

情報管理GP 2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 電子
共有サーバー
内

研究推進部情報
図書館課長

廃棄

図書
図書資料
購入依頼
書

令和４年度図書資料
購入依頼書

情報管理GP 2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子
共有サーバー
内

研究推進部情報
図書館課長

廃棄

図書 発注書
平成２９年度発注書
（図書）

情報管理GP 2017年度 2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

図書 発注書
平成３０年度発注書
（図書）

情報管理GP 2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

図書 発注書
平成31（令和元）年
度発注書（図書）

情報管理GP 2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

図書 発注書
令和２年度発注書
（図書）

情報管理GP 2020年度 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

図書 発注書
令和３年度発注書
（図書）

情報管理GP 2021年度 2022年4月1日 7年 2029年3月31日 電子
共有サーバー
内

研究推進部情報
図書館課長

廃棄

図書 発注書
令和４年度発注書
（図書）

情報管理GP 2022年度 2023年4月1日 7年 2030年3月31日 電子
共有サーバー
内

研究推進部情報
図書館課長

廃棄

図書 請書
平成２９年度請書（図
書）

情報管理GP 2017年度 2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

図書 請書
平成３０年度請書（図
書）

情報管理GP 2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

図書 請書
平成31（令和元）年
度請書（図書）

情報管理GP 2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

雑誌
外国雑誌
購入申込
書

平成３０年度外国雑
誌購入申込書

情報管理GP 2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

雑誌
外国雑誌
購入申込
書

平成31（令和元）年
度外国雑誌購入申
込書

情報管理GP 2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

雑誌
外国雑誌
購入申込
書

令和２年度外国雑誌
購入申込書

情報管理GP 2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

雑誌
外国雑誌
購入申込
書

令和３年度外国雑誌
購入申込書

情報管理GP 2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

雑誌
外国雑誌
購入申込
書

令和４年度外国雑誌
購入申込書

情報管理GP 2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

雑誌
国内雑誌
購入申込
書

平成３０年度国内雑
誌購入申込書

情報管理GP 2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

雑誌
国内雑誌
購入申込
書

令和２年度国内雑誌
購入申込書

情報管理GP 2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

雑誌
国内雑誌
購入申込
書

令和３年度国内雑誌
購入申込書

情報管理GP 2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

雑誌
国内雑誌
購入申込
書

令和４年度国内雑誌
購入申込書

情報管理GP 2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

雑誌 発注書
平成２９年度発注書
（雑誌）

情報管理GP 2017年度 2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

雑誌 発注書
平成３０年度発注書
（雑誌）

情報管理GP 2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

雑誌 発注書
平成31（令和元）年
度発注書（雑誌）

情報管理GP 2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

雑誌 発注書
令和２年度発注書
（雑誌）

情報管理GP 2020年度 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

雑誌 発注書
令和３年度発注書
（雑誌）

情報管理GP 2021年度 2022年4月1日 7年 2029年3月31日 電子
共有サーバー
内

研究推進部情報
図書館課長

廃棄

雑誌 発注書
令和４年度発注書
（雑誌）

情報管理GP 2022年度 2023年4月1日 7年 2030年3月31日 電子
共有サーバー
内

研究推進部情報
図書館課長

廃棄

雑誌 請書
平成２９年度請書（雑
誌）

情報管理GP 2017年度 2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

雑誌 請書
平成３０年度請書（雑
誌）

情報管理GP 2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

雑誌 発注書
平成２９年度発注書
（製本）

情報管理GP 2017年度 2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

雑誌 発注書
平成３０年度発注書
（製本）

情報管理GP 2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

雑誌 発注書
平成31（令和元）年
度発注書（製本）

情報管理GP 2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

雑誌 発注書
令和２年度発注書
（製本）

情報管理GP 2020年度 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

雑誌 発注書
令和３年度発注書
（製本）

情報管理GP 2021年度 2022年4月1日 7年 2029年3月31日 電子
共有サーバー
内

研究推進部情報
図書館課長

廃棄

雑誌 発注書
令和４年度発注書
（製本）

情報管理GP 2022年度 2023年4月1日 7年 2030年3月31日 電子
共有サーバー
内

研究推進部情報
図書館課長

廃棄

図書館業
務・サービ
ス

情報管理
業務

平成３０年度情報管
理業務に関する原議
書

情報管理GP 2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

図書館業
務・サービ
ス

情報管理
業務

平成31（令和元）年
度情報管理業務に関
する原議書

情報管理GP 2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

図書館業
務・サービ
ス

情報管理
業務

令和２年度情報管理
業務に関する原議書

情報管理GP 2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

図書館業
務・サービ
ス

情報管理
業務

令和３年度情報管理
業務に関する原議書

情報管理GP 2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

図書館業
務・サービ
ス

情報管理
業務

令和４年度情報管理
業務に関する原議書

情報管理GP 2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子
共有サーバー
内

研究推進部情報
図書館課長

廃棄

図書館業
務・サービ
ス

図書館サー
ビス（大岡
山）

平成３０年度図書館
サービス（大岡山）に
関する原議書

利用支援GP 2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

図書館業
務・サービ
ス

図書館サー
ビス（大岡
山）

平成３１（令和元）年
度図書館サービス
（大岡山）に関する原
議書

利用支援GP 2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

図書館業
務・サービ
ス

図書館サー
ビス（大岡
山）

令和2年度図書館
サービス（大岡山）に
関する原議書

利用支援GP 2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

図書館業
務・サービ
ス

図書館サー
ビス（大岡
山）

令和3年度図書館
サービス（大岡山）に
関する原議書

利用支援GP 2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

図書館業
務・サービ
ス

図書館サー
ビス（大岡
山）

令和4年度図書館
サービス（大岡山）に
関する原議書

利用支援GP 2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

図書館業
務・サービ
ス

図書館サー
ビス（大岡
山）

令和４年度附属図書
館入館利用申請書
（一般）

利用支援GP 2022年度 2023年4月1日 1年 2024年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

図書館業
務・サービ
ス

図書館サー
ビス（大岡
山）

令和4年度所蔵調
査・調査質問受付票
等

利用支援GP 2022年度 2023年4月1日 1年 2024年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

図書館業
務・サービ
ス

図書館サー
ビス（大岡
山）

令和4年度文献複写
申込書

利用支援GP 2022年度 2023年4月1日 1年 2024年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

図書館業
務・サービ
ス

図書館サー
ビス（大岡
山）

令和4年度貸出・返
却

利用支援GP 2022年度 2023年4月1日 1年 2024年3月31日 電子
図書館業務シ
ステム内

研究推進部情報
図書館課長

廃棄

図書館業
務・サービ
ス

図書館サー
ビス（すず
かけ台）

平成３０年度図書館
サービス（すずかけ
台）に関する原議書

すずかけ台図書
館GP

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

図書館業
務・サービ
ス

図書館サー
ビス（すず
かけ台）

平成３1/令和元年度
図書館サービス（す
ずかけ台）に関する
原議書

すずかけ台図書
館GP

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

図書館業
務・サービ
ス

図書館サー
ビス（すず
かけ台）

令和２年度図書館
サービス（すずかけ
台）に関する原議書

すずかけ台図書
館GP

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

図書館業
務・サービ
ス

図書館サー
ビス（すず
かけ台）

令和３年度図書館
サービス（すずかけ
台）に関する原議書

すずかけ台図書
館GP

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

図書館業
務・サービ
ス

図書館サー
ビス（すず
かけ台）

令和４年度図書館
サービス（すずかけ
台）に関する原議書

すずかけ台図書
館GP

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

図書館業
務・サービ
ス

図書館サー
ビス（すず
かけ台）

令和４年度附属図書
館入館利用申請書
（一般）

すずかけ台図書
館GP

2022年度 2023年4月1日 1年 2024年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

図書館業
務・サービ
ス

図書館サー
ビス（すず
かけ台）

令和４年度所蔵調
査・調査質問受付票
等

すずかけ台図書
館GP

2022年度 2023年4月1日 1年 2024年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

図書館業
務・サービ
ス

図書館サー
ビス（すず
かけ台）

令和４年度文献複写
申込書

すずかけ台図書
館GP

2022年度 2023年4月1日 1年 2024年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

システム管
理

図書館シス
テム

平成２５年度図書館
電子計算機システム
定例会議事録及び資
料

電子図書館GP 2013年度 2014年4月1日 10年 2024年3月31日 電子
共有サーバー
内

研究推進部情報
図書館課長

廃棄

システム管
理

図書館シス
テム

平成２６年度図書館
電子計算機システム
定例会議事録及び資
料

電子図書館GP 2014年度 2015年4月1日 10年 2025年3月31日 電子
共有サーバー
内

研究推進部情報
図書館課長

廃棄

システム管
理

図書館シス
テム

平成２７年度図書館
電子計算機システム
定例会議事録及び資
料

電子図書館GP 2015年度 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 電子
共有サーバー
内

研究推進部情報
図書館課長

廃棄

システム管
理

図書館シス
テム

平成２８年度図書館
電子計算機システム
定例会議事録及び資
料

電子図書館GP 2016年度 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 電子
共有サーバー
内

研究推進部情報
図書館課長

廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

システム管
理

図書館シス
テム

平成２９年度図書館
電子計算機システム
定例会議事録及び資
料

電子図書館GP 2017年度 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 電子
共有サーバー
内

研究推進部情報
図書館課長

廃棄

システム管
理

図書館シス
テム

平成３０年度図書館
電子計算機システム
定例会議事録及び資
料

電子図書館GP 2018年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 電子
共有サーバー
内

研究推進部情報
図書館課長

廃棄

システム管
理

図書館シス
テム

平成３１（令和元）年
度図書館電子計算
機システム定例会議
事録及び資料

電子図書館GP 2019年度 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 電子
共有サーバー
内

研究推進部情報
図書館課長

廃棄

システム管
理

図書館シス
テム

令和２年度図書館電
子計算機システム定
例会議事録及び資料

電子図書館GP 2020年度 2021年4月1日 10年 2031年3月31日 電子
共有サーバー
内

研究推進部情報
図書館課長

廃棄

システム管
理

図書館シス
テム

令和３年度図書館電
子計算機システム定
例会議事録及び資料

電子図書館GP 2021年度 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 電子
共有サーバー
内

研究推進部情報
図書館課長

廃棄

システム管
理

図書館シス
テム

令和４年度図書館電
子計算機システム定
例会議事録及び資料

電子図書館GP 2022年度 2023年4月1日 10年 2033年3月31日 電子
共有サーバー
内

研究推進部情報
図書館課長

廃棄

システム管
理

図書館シス
テム

令和２年度CAT2020
対応に伴う図書館電
子計算機システム機
能追加改修

電子図書館GP 2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

システム管
理

図書館シス
テム

令和4年度図書館電
子計算機システム更
新資料一式

電子図書館GP 2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子
共有サーバー
内

研究推進部情報
図書館課長

廃棄

システム管
理

研究者情
報管理シス
テム

平成２５年度東京工
業大学STARサーチ
システムの検索・表
示・管理機能等の強

研究推進部研究
企画課研究企画
GP

2013年度 2014年4月1日 10年 2024年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

システム管
理

研究者情
報管理シス
テム

平成２６年度東京工
業大学STARサーチ
システムの検索機能
等の強化

電子図書館GP 2014年度 2015年4月1日 10年 2025年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

システム管
理

研究者情
報管理シス
テム

平成２６年度研究者
情報システムバー
ジョンアップ及び仮想
環境への移行資料

電子図書館GP 2014年度 2015年4月1日 10年 2025年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

システム管
理

研究者情
報管理シス
テム

平成２７年度東京工
業大学STARサーチ
システム連携機能等
の強化改修等

電子図書館GP 2015年度 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

システム管
理

研究者情
報管理シス
テム

平成２７年度研究者
情報システム改組対
応カスタマイズ資料
一式

電子図書館GP 2015年度 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

システム管
理

研究者情
報管理シス
テム

平成２８年度東京工
業大学STARサーチ
システムにおける
データ出力機能等改

電子図書館GP 2016年度 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

システム管
理

研究者情
報管理シス
テム

平成２９年度東京工
業大学STARサーチ
システムにおける検
索機能強化等

電子図書館GP 2017年度 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

システム管
理

研究者情
報管理シス
テム

平成３１（令和元）年
度東京工業大学
STARサーチシステム
における

電子図書館GP 2019年度 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

システム管
理

研究者情
報管理シス
テム

令和３年度研究者情
報管理システムサー
バリプレイス

電子図書館GP 2021年度 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

システム管
理

研究者業
績情報管
理システム

平成２５年度東京工
業大学リサーチリポ
ジトリシステムの学位
規則改正に伴う改修

電子図書館GP 2013年度 2014年4月1日 10年 2024年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

システム管
理

研究者業
績情報管
理システム

平成２６年度東京工
業大学リサーチリポ
ジトリシステムの改修
等

電子図書館GP 2014年度 2015年4月1日 10年 2025年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

システム管
理

研究者業
績情報管
理システム

平成２７年度東京工
業大学リサーチリポ
ジトリにおける連携機
能等の強化等

電子図書館GP 2015年度 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

システム管
理

研究者業
績情報管
理システム

平成２７年度東京工
業大学リサーチリポ
ジトリにおける組織変
更に係る改修等

電子図書館GP 2015年度 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

システム管
理

研究者業
績情報管
理システム

平成２８年度東京工
業大学リサーチリポ
ジトリのORCID連携
機能の強化等

電子図書館GP 2016年度 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

システム管
理

研究者業
績情報管
理システム

平成２９年度東京工
業大学リサーチリポ
ジトリシステムの改修
等

電子図書館GP 2017年度 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

システム管
理

研究者業
績情報管
理システム

平成３０年度東京工
業大学リサーチリポ
ジトリシステムの改修
等

電子図書館GP 2018年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

システム管
理

研究者業
績情報管
理システム

平成３１（令和元）年
度東京工業大学リ
サーチリポジトリシス
テムの改修

電子図書館GP 2019年度 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

システム管
理

研究者業
績情報管
理システム

令和2年度東京工業
大学リサーチリポジト
リシステムの改修

電子図書館GP 2020年度 2021年4月1日 10年 2031年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

システム管
理

研究者業
績情報管
理システム

令和３年度東京工業
大学リサーチリポジト
リシステムのCiNii
Research対応のため

電子図書館GP 2021年度 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

システム管
理

研究者業
績情報管
理システム

令和4年度東京工業
大学リサーチリポジト
リシステムのWeb of
Science ResearchID

電子図書館GP 2022年度 2023年4月1日 10年 2033年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

システム管
理

システム管
理業務

平成３０年度システ
ム管理業務に関する
原議書

電子図書館GP 2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

システム管
理

システム管
理業務

平成３１（令和元）年
度システム管理業務
に関する原議書

電子図書館GP 2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等

名（小分類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

システム管
理

システム管
理業務

令和２年度システム
管理業務に関する原
議書

電子図書館GP 2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄

システム管
理

システム管
理業務

令和３年度システム
管理業務に関する原
議書

電子図書館GP 2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室
研究推進部情報
図書館課長

廃棄
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