
部局等名：　 学務部留学生交流課

大分類 中分類

会議 学内会議 留学生センター運営委員会 10年

会議 学内会議 国際大学院プログラム運営協議会 7年

会議 学内会議・学外会議 清華合同プログラム 10年
作成しているファイル名に合わせ
名称変更

留学生受入 奨学金 中国政府派遣奨学金（CSC） 10年
国際事業課から業務移管
（令和2年度までは国際事業課が
ファイル作成）

会議 学内会議 協定等派遣・受入部会会議 5年

会議 学内会議 国際意識醸成・広域科目実施委員会 5年

会議 学内会議・学外会議 東工大－理研連携国際スクール 10年

会議 学内会議 国費等留学生運営委員会 5年

学籍等 諸証明 研究生・海外交流学生・海外訪問学生証明書 3年

履修・成績 成績通知書 海外交流学生成績通知書 30年

名簿・台帳 修了認定証明書 研究生修了認定証明書発行台帳 30年

名簿・台帳 修了認定証明書
海外交流学生・海外訪問学生修了認定証明書
発行台帳

30年

教育実施 授業計画 短期留学特別プログラム 3年

教育実施 赴日予備教育 赴日予備教育 10年

支援・補助 奨学金 派遣交換留学用民間財団奨学金 3年

支援・補助 奨学金 学位取得用各種長期留学用民間財団奨学金 3年

調査・統計・諸報告 調査・統計 各種調査照会・回答 3年

任免 非常勤職員 留学生交流課 非常勤職員採用上申関係 5年

服務 服務・休暇 休暇簿 5年

留学生受入 国費外国人留学生 国費大使館推薦（研究留学生） 5年

留学生受入 国費外国人留学生
国費大使館推薦（研究留学生）中国赴日本国留
学生

5年

留学生受入 国費外国人留学生
国費大使館推薦（研究留学生）インド鉄道省派
遣留学生

5年

留学生受入 国費外国人留学生 国費・政府派遣（学部留学生） 5年

留学生受入 国費外国人留学生 国費大学推薦
標準修業年
限終了後5

年

平成29年度分までは保存期間5
年。平成30年度分から、保存期
間は、「標準修業年限終了後5
年」

留学生受入 国費外国人留学生 国費大学推薦（学部）
標準修業年
限終了後5

年

分類 標準法人文書ファイル等名
（小分類）

保存期間 備考

標準文書保存期間基準（保存期間表）
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大分類 中分類
分類 標準法人文書ファイル等名

（小分類）
保存期間 備考

留学生受入 国費外国人留学生 国費研究生・日本語研修生 3年

留学生受入 国費外国人留学生 研究生　審議依頼 3年

留学生受入 国費外国人留学生 国費優先配置申請 7年

留学生受入 奨学金
海外留学支援制度（協定受入）（日本学生支援
機構）

6年
2021年に、保存期間を7年→6年
へ変更。制度名を修正。
※年度ごとに保存期間が異なる

留学生受入 奨学金 交流協会（台湾）奨学金 7年

留学生受入 奨学金 東工大基金奨学金（受入れ） 3年

留学生受入 受入れ事業 短期留学特別プログラム（ＹＳＥＰ） 3年

留学生受入 受入れ事業 日韓理工系学部留学生事業 5年
事業終了に伴い、廃棄から移管
へ変更

留学生受入 受入れ事業 海外交流学生 3年

留学生受入 受入れ事業 海外訪問学生 3年

留学生受入 受入れ事業 大学の世界展開力強化事業 5年

留学生派遣
派遣留学生選考、特定の
奨学生の選考

派遣交換留学 5年

留学生派遣
派遣留学生選考、特定の
奨学生の選考

渡航前提出書類（派遣交換留学） 5年

留学生派遣
派遣留学生選考、特定の
奨学生の選考

大学の世界展開力強化事業 5年

会議 学内会議 学生交流プログラム実施協議会 5年

留学生派遣
派遣留学生選考、特定の
奨学生の選考

TASTE海外短期語学学習（夏期）（春期） 5年

留学生派遣
派遣留学生選考、特定の
奨学生の選考

UC Davis英語研修（夏期・春期） 5年

留学生派遣
派遣留学生選考、特定の
奨学生の選考

協定校シーズンプログラム 5年

留学生派遣
派遣留学生選考、特定の
奨学生の選考

TASTE&協定校シーズンプログラム 5年

留学生派遣 学生交流プログラム
インペリアル・カレッジ・ロンドンとの博士後期課
程学生交流プログラム

3年

留学生派遣 奨学金 海外留学支援制度（協定派遣） 6年
2021年に、保存期間を7年から6
年に変更。
※年度ごとに保存期間が異なる

留学生派遣・留学生受入 奨学金 海外留学支援制度（協定派遣・協定受入） 6年

服務 服務・休暇 留学生交流課　勤務報告 5年
ファイル名変更(人事関係報告
名称改め)

服務 服務・休暇
清華大学内東工大北京事務室特任教授勤務等
記録簿

5年

服務 服務・休暇 留学生交流課　病休報告・休暇調べ 5年
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大分類 中分類
分類 標準法人文書ファイル等名

（小分類）
保存期間 備考

服務 服務・休暇 留学生交流課　病気休暇報告 5年

留学生派遣 奨学金 海外留学支援制度（大学院学位取得型） 6年
2021年に、保存期間を7年から6
年に変更。
※年度ごとに保存期間が異なる

留学生派遣 奨学金
官民協働海外留学支援制度～トビタテ！留学
JAPAN　日本代表プログラム

5年
2019年に、保存期間を3年から5
年に変更。

留学生派遣 危機管理 派遣学生等の危機管理 3年

留学生受入 受入れ事業 ABEイニシアティブ 5年
2019年に、保存期間を3年から5
年に変更。

留学生受入 受入れ事業 Tokyo Tech Summer Program 3年

留学生受入 受入れ事業 Tokyo Tech Winter Program 3年

留学生受入 受入れ事業 JICAイノベーティブアジア 5年 2019.6　ファイル名変更

留学生受入 受入れ事業 JICAイノベーティブアジア　申請書類 5年
2019.6　ファイル名変更
新規申請はH30まで

留学生受入 受入れ事業
JICAイノベーティブアジア（契約、奨学金、在籍
確認）

契約終了後
10年

JICAの規定により、契約終了後
10年間保存。
2019.6　ファイル名変更

留学生受入 受入れ事業
JICA研修員受入委託契約（イノベーティブ・アジ
ア以外）

5年

留学生受入 受入れ事業
JICA研修員受入委託契約　(契約、奨学金、在
籍確認）

契約終了後
10年

JICAの規定により、契約終了後
10年間保存。

留学生受入 受入れ事業
民間奨学金（国際大学院プログラム）ADB-JSP
奨学金

5年

留学生受入 受入れ事業
民間奨学金（国際大学院プログラム）ADB-JSP
奨学金寄附金執行

3年

調査・統計・諸報告 調査・統計 各種調査関係 3年

物品管理等 請求及び管理通知書 物品請求等購入依頼書 5年

物品管理等 請求及び管理通知書
物品請求・旅行命令簿及び附属書類・謝金
支給伺書

7年

物品管理等 請求及び管理通知書 旅行伺兼旅行命令・依頼簿 7年

会計 予算管理 予算・経理関係 5年

履修・成績 成績通知書 第６・８種研究生成績証明書 30年

履修・成績 成績通知書 第８種研究生成績証明書 30年

履修・成績 成績通知書 シドニー工科大学　特別聴講学生成績証明書 30年

会議 学内会議 ダブル／ジョイントディグリープログラム委員会 10年

留学生派遣・留学生受入
派遣・受入れ事業等への
支援

東工大基金（海外派遣・短期留学生受け入れ等
プログラム支援等）

7年 2022年名称変更

留学生派遣 奨学金 東工大基金（三原奨学金） 7年
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大分類 中分類
分類 標準法人文書ファイル等名

（小分類）
保存期間 備考

会議 学外会議 JASSO日本留学試験（２３区ブロック会議等） 7年

Tokyo Tech-AYSEAS Tokyo Tech-AYSEAS関連 Tokyo Tech-AYSEAS 5年
2019年に、保存期間を10年から5
年に変更。

補助金事業
グローバル人材育成推
進事業

グローバル人材育成推進事業 10年

教育
グローバル理工人育成
コース

グローバル理工人育成コース 10年

留学生派遣 奨学金
海外留学支援制度（短期派遣・グローバル理工
人育成コース）

6年

留学生受入 奨学金
民間奨学金（国際大学院プログラム）吉田
育英会

3年

留学生受入 奨学金
スーパーグローバル大学創成支援事業特
別奨学金学資金支給

5年

留学生受入 国費外国人留学生 国費留学生の渡航支援 5年
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部局等名： 

大分類 中分類

会議 学内会議
平成２５年度留学生センター
運営委員会

国際部留学生交
流課交流推進グ
ループ

2013年度 2014年4月1日 10年 2024年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

会議 学内会議
平成２６年度留学生センター
運営委員会

国際部留学生交
流課交流推進グ
ループ

2014年度 2015年4月1日 10年 2025年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

会議 学内会議
平成２７年度留学生センター
運営委員会

国際部留学生交
流課交流推進グ
ループ

2015年度 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

会議 学内会議
平成29～30年度協定等派遣・
受入部会会議

学務部留学生交
流課交流推進グ
ループ

2017年度 2018年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄
国際教育班は平成29年度より
協定等派遣・受入部会へ改組

会議 学内会議
2019年度協定等派遣・受入部
会会議

学務部留学生交
流課交流推進第
１グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

会議 学内会議
2020年度協定等派遣・受入部
会会議

学務部留学生交
流課交流推進第
１グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

会議 学内会議
平成31・令和2年度国際意識
醸成・広域科目実施委員会

学務部留学生交
流課交流推進第
2グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

会議 学内会議
令和3年度国際意識醸成・広
域科目実施委員会

学務部留学生交
流課交流推進第
1グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

会議 学内会議
令和4年度国際意識醸成・広
域科目実施委員会

学務部留学生交
流課交流推進第
1グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

調査・統計・ 調査・統計 2020年度各種調査関係
学務部留学生交
流課交流推進第
１グループ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

調査・統計・ 調査・統計 2021年度各種調査関係
学務部留学生交
流課交流推進第
１グループ

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 電子 共有フォルダ 留学生交流課長 廃棄

調査・統計・ 調査・統計 2022 年度各種調査関係
学務部留学生交
流課交流推進第
１グループ

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 電子 共有フォルダ 留学生交流課長 廃棄

任免 非常勤職員
平成３０年度留学生交流課、
非常勤職員採用上申関係

学務部留学生交
流課交流推進第
１グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

任免 非常勤職員
2019年度留学生交流課、非常
勤職員採用上申関係

学務部留学生交
流課交流推進第
１グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

任免 非常勤職員
2020年度留学生交流課、非常
勤職員採用上申関係

学務部留学生交
流課交流推進第
１グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

任免 非常勤職員
2021年度留学生交流課、非常
勤職員採用上申関係

学務部留学生交
流課交流推進第
１グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

任免 非常勤職員
2022年度留学生交流課、非常
勤職員採用上申関係

学務部留学生交
流課交流推進第
１グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

服務 服務・休暇 平成30年休暇簿
学務部留学生交
流課交流推進第
１グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

法人文書ファイル管理簿 学務部留学生交流課

管理者
保存期間満了

時の措置
備考

分類 法人文書ファイル等名（小分
類）

作成・取得者
作成・取得

年度
起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等名（小分

類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

服務 服務・休暇 令和元年休暇簿
学務部留学生交
流課交流推進第
１グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

服務 服務・休暇 令和2年休暇簿
学務部留学生交
流課交流推進第
１グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

服務 服務・休暇 令和3年休暇簿
学務部留学生交
流課交流推進第
１グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

服務 服務・休暇 2022年休暇簿
学務部留学生交
流課交流推進第
１グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄 西8分、タキ分の二分冊

服務 服務・休暇
平成30年度留学生交流課　勤
務報告

学務部留学生交
流課交流推進第
１グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄 (人事関係報告　名称改め)

服務 服務・休暇
2019年度留学生交流課　勤務
報告

学務部留学生交
流課交流推進第
１グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄 (人事関係報告　名称改め)

服務 服務・休暇
2020年度留学生交流課　勤務
報告

学務部留学生交
流課交流推進第
１グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄 (人事関係報告　名称改め)

服務 服務・休暇
2021年度留学生交流課　勤務
報告

学務部留学生交
流課交流推進第
１グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

服務 服務・休暇
2022年度留学生交流課　勤務
報告

学務部留学生交
流課交流推進第
１グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

服務 服務・休暇
平成29年～令和3年度清華大
学内東工大北京事務室特任
教授勤務等記録簿

学務部留学生交
流課事業推進グ
ループ

2017年度 2018年3月31日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

服務 服務・休暇
平成30年度留学生交流課病
気休暇報告

学務部留学生交
流課交流推進第
１グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄 2021年行追加

服務 服務・休暇
2019年度留学生交流課病休
報告・休暇調べ

学務部留学生交
流課交流推進第
１グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄 2021年行追加

服務 服務・休暇
2020年度留学生交流課病休
報告・休暇調べ

学務部留学生交
流課交流推進第
１グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄 2021年行追加

服務 服務・休暇
2021年度留学生交流課病休
報告・休暇調べ

学務部留学生交
流課交流推進第
１グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄 2022年行追加

服務 服務・休暇
2022年度留学生交流課病休
報告・休暇調べ

学務部留学生交
流課交流推進第
１グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄 2023年行追加

留学生派遣 派遣留学生選考、特定 2018年度派遣交換留学
学務部留学生交
流課交流推進第
１グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 Taki 書庫 留学生交流課長 廃棄

留学生派遣 派遣留学生選考、特定
2018年度渡航前提出書類（派
遣交換留学）

学務部留学生交
流課交流推進第
１グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 Taki 書庫 留学生交流課長 廃棄 名称変更

留学生派遣 派遣留学生選考、特定 2019年度派遣交換留学
学務部留学生交
流課交流推進第
１グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 Taki 書庫 留学生交流課長 廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等名（小分

類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

留学生派遣 派遣留学生選考、特定
2019年度渡航前提出書類（派
遣交換留学）

学務部留学生交
流課交流推進第
１グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 Taki 書庫 留学生交流課長 廃棄 名称変更

留学生派遣 派遣留学生選考、特定 2020年度派遣交換留学
学務部留学生交
流課交流推進第
1グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 Taki 書庫 留学生交流課長 廃棄

留学生派遣 派遣留学生選考、特定 2021年度派遣交換留学
学務部留学生交
流課交流推進第
2グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

留学生派遣 派遣留学生選考、特定 2022年度派遣交換留学
学務部留学生交
流課交流推進第
2グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

留学生派遣 派遣留学生選考、特定
2021年度渡航前提出書類（派
遣交換留学）

学務部留学生交
流課交流推進第
１グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 Taki 書庫 留学生交流課長 廃棄 2020年度は作成なし。

留学生派遣 奨学金
2018年度、2019年度
東工大基金（三原奨学金）

学務部留学生交
流課交流推進第
2グループ

2018年度 2019年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

留学生派遣 奨学金
2020年度、2021年度
東工大基金（三原奨学金）

学務部留学生交
流課交流推進第
2グループ

2020年度 2021年4月1日 7年 2029年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

留学生派遣 奨学金
2022年度
東工大基金（三原奨学金）

学務部留学生交
流課交流推進第
2グループ

2022年度 2023年4月1日 7年 2030年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

支援・補助 奨学金
2019・2020年度学位取得用各
種長期留学用民間財団奨学
金

学務部留学生交
流課交流推進第
2グループ

2019年度 2020年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

支援・補助 奨学金
2021年度学位取得用各種長
期留学用民間財団奨学金

学務部留学生交
流課交流推進第
2グループ

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

支援・補助 奨学金
2022年度学位取得用各種長
期留学用民間財団奨学金

学務部留学生交
流課交流推進第
2グループ

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

支援・補助 奨学金
2019・2020年度派遣交換留学
用民間財団奨学金

学務部留学生交
流課交流推進第
2グループ

2019年度 2020年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

支援・補助 奨学金
2021年度派遣交換留学用民
間財団奨学金

学務部留学生交
流課交流推進第
2グループ

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

支援・補助 奨学金
2022年度派遣交換留学用民
間財団奨学金

学務部留学生交
流課交流推進第
2グループ

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

会議 学内会議
平成29年度・平成30年度学生
交流プログラム実施協議会

学務部留学生交
流課交流推進グ
ループ

2017年度 2018年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

留学生派遣 派遣留学生選考、特定
平成３０年度TASTE海外短期
語学学習（春期）

学務部留学生交
流課交流推進第
１グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

留学生派遣 派遣留学生選考、特定
平成３1年度TASTE海外短期
語学学習（夏・春）

学務部留学生交
流課交流推進第
１グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

留学生派遣 派遣留学生選考、特定
平成30年度UC Davis英語研
修（夏期）

学務部留学生交
流課交流推進第
１グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

7 / 21 ページ



大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等名（小分

類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

留学生派遣 派遣留学生選考、特定
平成30年度協定校シーズンプ
ログラム

学務部留学生交
流課交流推進第
１グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

留学生派遣 派遣留学生選考、特定
平成31年度協定校シーズンプ
ログラム

学務部留学生交
流課交流推進第
１グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

留学生派遣 派遣留学生選考、特定
2020年度TASTE&協定校シー
ズンプログラム

学務部留学生交
流課交流推進第
2グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄 2021年度は作成せず。

留学生派遣 派遣留学生選考、特定
2022年度TASTE&協定校シー
ズンプログラム

学務部留学生交
流課交流推進第
2グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

留学生派遣 学生交流プログラム
2020年インペリアル・カレッジ・
ロンドンとの博士後期課程学
生交流プログラム

学務部留学生交
流課交流推進第
１グループ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

留学生派遣 奨学金
平成２８年度海外留学支援制
度（協定派遣）

国際部留学生交
流課交流推進グ
ループ

2016年度 2017年4月1日 7年 2024年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

留学生派遣 奨学金
平成２９年度海外留学支援制
度（協定派遣）

学務部留学生交
流課交流推進グ
ループ

2017年度 2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

留学生派遣 奨学金
平成30年度海外留学支援制
度（協定派遣）

学務部留学生交
流課交流推進第
1グループ

2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

留学生派遣 奨学金
2019年度海外留学支援制度
（協定派遣）

学務部留学生交
流課交流推進第
1グループ

2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 移管
新型コロナウイルス感染症関
連を含む。

留学生派遣 奨学金
2020年度海外留学支援制度
（協定派遣）

学務部留学生交
流課交流推進第
3グループ

2020年度 2021年4月1日 6年 2027年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 移管
新型コロナウイルス感染症関
連を含む。

留学生派遣 奨学金
2021年度海外留学支援制度
（協定派遣・協定受入）

学務部留学生交
流課交流推進第
3グループ

2021年度 2022年4月1日 6年 2028年3月31日 電子及び紙
事務室
共有フォルダ

留学生交流課長 移管
新型コロナウイルス感染症関
連を含む。
媒体の種別を変更

留学生派遣 奨学金
2022年度海外留学支援制度
（協定派遣・協定受入）

学務部留学生交
流課交流推進第
3グループ

2022年度 2023年4月1日 6年 2029年3月31日 電子及び紙
事務室
共有フォルダ

留学生交流課長 移管
新型コロナウイルス感染症関
連を含む。

留学生派遣 奨学金
平成２８年度海外留学支援制
度（大学院学位取得型）

国際部留学生交
流課交流推進グ
ループ

2016年度 2017年4月1日 7年 2024年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

留学生派遣 奨学金
平成２９年度海外留学支援制
度（大学院学位取得型）

学務部留学生交
流課交流推進グ
ループ

2017年度 2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

留学生派遣 奨学金
平成３０年度海外留学支援制
度（大学院学位取得型）

学務部留学生交
流課交流推進第
1グループ

2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

留学生派遣 奨学金
2019年度海外留学支援制度
（大学院学位取得型）

学務部留学生交
流課交流推進第
1グループ

2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

留学生派遣 奨学金
2020年度海外留学支援制度
（大学院学位取得型）

学務部留学生交
流課交流推進第
3グループ

2020年度 2021年4月1日 6年 2027年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 移管
新型コロナウイルス感染症関
連を含む。

留学生派遣 奨学金
2021年度海外留学支援制度
（大学院学位取得型）

学務部留学生交
流課交流推進第
3グループ

2021年度 2022年4月1日 6年 2028年3月31日 電子及び紙
事務室
共有フォルダ

留学生交流課長 移管
新型コロナウイルス感染症関
連を含む。
媒体の種別を変更
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分類 法人文書ファイル等名（小分

類）
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作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

留学生派遣 奨学金
2022年度海外留学支援制度
（大学院学位取得型）

学務部留学生交
流課交流推進第
3グループ

2022年度 2023年4月1日 6年 2029年3月31日 電子及び紙
事務室
共有フォルダ

留学生交流課長 移管
新型コロナウイルス感染症関
連を含む。

留学生派遣 奨学金
平成30年官民協働海外留学
支援制度～トビタテ！留学
JAPAN　日本代表プログラム

学務部留学生交
流課交流推進第
１グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

留学生派遣 奨学金
令和元年官民協働海外留学
支援制度～トビタテ！留学
JAPAN　日本代表プログラム

学務部留学生交
流課交流推進第
１グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

留学生派遣 奨学金
令和2年官民協働海外留学支
援制度～トビタテ！留学
JAPAN　日本代表プログラム

学務部留学生交
流課交流推進第
2グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

留学生派遣 奨学金
令和3年官民協働海外留学支
援制度～トビタテ！留学
JAPAN　日本代表プログラム

学務部留学生交
流課交流推進第
2グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄 令和4年は無し

留学生派遣 危機管理
2020年度派遣学生等の危機
管理

学務部留学生交
流課交流推進第
2グループ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

留学生派遣 危機管理
2021年度派遣学生等の危機
管理

学務部留学生交
流課交流推進第
2グループ

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

留学生派遣 危機管理
2022年度派遣学生等の危機
管理

学務部留学生交
流課交流推進第
2グループ

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

物品管理等 請求及び管理通知書
平成29年度
物品請求・旅行命令簿及び附
属書類・謝金支給伺書

学務部留学生交
流課交流推進グ
ループ

2017年度 2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄 2021.7ファイル名変更

物品管理等 請求及び管理通知書
平成28年度～29年度
旅行伺兼旅行命令・依頼簿

学務部留学生交
流課交流推進第
１グループ

2016年度 2017年4月1日 7年 2025年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

物品管理等 請求及び管理通知書
平成30年度～令和元年度
旅行伺兼旅行命令・依頼簿

学務部留学生交
流課交流推進第
１グループ

2018年度 2019年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

物品管理等 請求及び管理通知書
平成30年度
物品請求等購入依頼書

学務部留学生交
流課交流推進第
１グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

物品管理等
請求及び
管理通知書

2019年度
物品請求等購入依頼書

学務部留学生交
流課交流推進第
１グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

物品管理等 請求及び管理通知書
2020年度
物品請求等購入依頼書

学務部留学生交
流課交流推進第
１グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

物品管理等 請求及び管理通知書
2021年度
物品請求等購入依頼書

学務部留学生交
流課交流推進第
１グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 電子 共有フォルダ 留学生交流課長 廃棄

物品管理等 請求及び管理通知書
2022年度
物品請求等購入依頼書

学務部留学生交
流課交流推進第
１グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子 共有フォルダ 留学生交流課長 廃棄

会計 予算管理
平成30年度
予算・経理関係

学務部留学生交
流課交流推進第
１グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

会計 予算管理
2019年度
予算・経理関係

学務部留学生交
流課交流推進第
１グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄
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会計 予算管理
2020～2021年度
予算・経理関係

学務部留学生交
流課交流推進第
１グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

会計 予算管理
2022年度
予算・経理関係

学務部留学生交
流課交流推進第
１グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

Tokyo Tech-Tokyo Tech-AYSEAS関Tokyo Tech-AYSEAS 2018
学務部留学生交
流課交流推進第
１グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄 2018年度作成分から保存期間

Tokyo Tech-Tokyo Tech-AYSEAS関Tokyo Tech-AYSEAS 2019
学務部留学生交
流課交流推進第
１グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄 2018年度作成分から保存期間

Tokyo Tech-Tokyo Tech-AYSEAS関Tokyo Tech-AYSEAS 2020
学務部留学生交
流課交流推進第
１グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

Tokyo Tech-Tokyo Tech-AYSEAS関Tokyo Tech-AYSEAS 2021
学務部留学生交
流課交流推進第
2グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

Tokyo Tech-Tokyo Tech-AYSEAS関Tokyo Tech-AYSEAS 2022
学務部留学生交
流課交流推進第
2グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

留学生受入 奨学金
2022年度　民間奨学金（国際
大学院プログラム）吉田育英
会

学務部留学生交
流課交流推進第
2グループ

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

留学生受入 奨学金
スーパーグローバル大学創成
支援事業特別奨学金学資金
支給

学務部留学生交
流課交流推進第
2グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

会議 学内会議
平成２８年度国際大学院プロ
グラム運営協議会

国際部留学生交
流課事業推進グ
ループ

2016年度 2017年4月1日 7年 2024年3月31日 紙 倉庫 留学生交流課長 廃棄 2022.4 保存場所変更

会議 学内会議
平成２９年度国際大学院プロ
グラム運営協議会

学務部留学生交
流課事業推進グ
ループ

2017年度 2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙 倉庫 留学生交流課長 廃棄 2022.4 保存場所変更

会議 学内会議
平成３０年度国際大学院プロ
グラム運営協議会

学務部留学生交
流課交流推進第
2グループ

2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 倉庫 留学生交流課長 廃棄 2022.4 保存場所変更

会議 学内会議
令和元年度国際大学院プログ
ラム運営協議会

学務部留学生交
流課交流推進第
2グループ

2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

会議 学内会議
令和2年度国際大学院プログ
ラム運営協議会

学務部留学生交
流課交流推進第
2グループ

2020年度 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 電子 共有フォルダ 留学生交流課長 廃棄 2022.4 媒体の種別変更

会議 学内会議
2021年度国際大学院プログラ
ム運営協議会

学務部留学生交
流課交流推進第
2グループ

2021年度 2022年4月1日 7年 2029年3月31日 電子 共有フォルダ 留学生交流課長 廃棄

会議 学内会議
2022年度国際大学院プログラ
ム運営協議会

学務部留学生交
流課交流推進第
2グループ

2022年度 2023年4月1日 7年 2030年3月31日 電子 共有フォルダ 留学生交流課長 廃棄

会議 学内会議
平成３０年度国費等留学生運
営委員会

学務部留学生交
流課交流推進第
2グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 倉庫 留学生交流課長 廃棄 2022.4 保存場所変更

会議 学内会議
令和元年度国費等留学生運
営委員会

学務部留学生交
流課交流推進第
2グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等名（小分

類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

会議 学内会議
令和2年度国費等留学生運営
委員会

学務部留学生交
流課交流推進第
2グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 電子 共有フォルダ 留学生交流課長 廃棄 2022.4 媒体の種別変更

会議 学内会議
2021年度国費等留学生運営
委員会

学務部留学生交
流課交流推進第
2グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 電子 共有フォルダ 留学生交流課長 廃棄

会議 学内会議
2022年度国費等留学生運営
委員会

学務部留学生交
流課交流推進第
2グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子 共有フォルダ 留学生交流課長 廃棄

会議 学内会議・学外会議
平成２５年度清華合同プログ
ラム

国際部留学生交
流課事業推進グ
ループ

2013年度 2014年4月1日 10年 2024年3月31日 紙 倉庫 留学生交流課長 移管

会議 学内会議・学外会議
平成２６年度清華合同プログ
ラム

国際部留学生交
流課事業推進グ
ループ

2014年度 2015年4月1日 10年 2025年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 移管

会議 学内会議・学外会議
平成２７年度清華合同プログ
ラム

国際部留学生交
流課事業推進グ
ループ

2015年度 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 移管

会議 学内会議・学外会議
平成２８年度清華合同プログ
ラム

国際部留学生交
流課事業推進グ
ループ

2016年度 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 移管

会議 学内会議・学外会議
平成２９年度清華合同プログ
ラム

学務部留学生交
流課事業推進グ
ループ

2017年度 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 移管

会議 学内会議・学外会議
平成30年度清華合同プログラ
ム

学務部留学生交
流課交流推進第
２グループ

2018年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 移管

会議 学内会議・学外会議
平成31年度清華合同プログラ
ム

学務部留学生交
流課交流推進第
２グループ

2019年度 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 移管

会議 学内会議・学外会議
令和2年度清華合同プログラ
ム

学務部留学生交
流課交流推進第
２グループ

2020年度 2021年4月1日 10年 2031年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 移管

会議 学内会議・学外会議
令和3年度清華合同プログラ
ム

学務部留学生交
流課交流推進第
１グループ

2021年度 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 移管

会議 学内会議・学外会議
令和4年度清華合同プログラ
ム

学務部留学生交
流課交流推進第
１グループ

2022年度 2023年4月1日 10年 2033年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 移管

留学生受入 奨学金
中国政府派遣奨学金（CSC）
H25

国際部国際事業
課国際事業グ
ループ

2013年度 2014年4月1日 10年 2024年3月31日 紙 事務室（西8号館留学生交流課長 廃棄

留学生受入 奨学金
中国政府派遣奨学金（CSC）
H26

国際部国際事業
課国際事業グ
ループ

2014年度 2015年4月1日 10年 2025年3月31日 紙 事務室（西8号館留学生交流課長 廃棄

留学生受入 奨学金
中国政府派遣奨学金（CSC）
H27

国際部国際事業
課国際事業グ
ループ

2015年度 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 事務室（西8号館留学生交流課長 廃棄

留学生受入 奨学金
中国政府派遣奨学金（CSC）
H28

国際部国際事業
課国際事業グ
ループ

2016年度 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙 事務室（西8号館留学生交流課長 廃棄

留学生受入 奨学金
中国政府派遣奨学金（CSC）
H29

国際部国際事業
課国際事業グ
ループ

2017年度 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 事務室（西8号館留学生交流課長 廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等名（小分

類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

留学生受入 奨学金
中国政府派遣奨学金（CSC）
H30

国際部国際事業
課国際事業グ
ループ

2018年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙 事務室（西8号館留学生交流課長 廃棄

留学生受入 奨学金
中国政府派遣奨学金（CSC）
R1

国際部国際事業
課国際事業グ
ループ

2019年度 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 事務室（西8号館留学生交流課長 廃棄

留学生受入 奨学金
中国政府派遣奨学金（CSC）
R2

国際部国際事業
課国際事業グ
ループ

2020年度 2021年4月1日 10年 2031年3月31日 紙 事務室（西8号館留学生交流課長 廃棄

留学生受入 奨学金
中国政府派遣奨学金（CSC）
R3

学務部留学生交
流課交流推進第
１グループ

2021年度 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

留学生受入 奨学金
中国政府派遣奨学金（CSC）
R4

学務部留学生交
流課交流推進第
１グループ

2022年度 2023年4月1日 10年 2033年3月31日 電子及び紙
事務室および
共有フォルダ

留学生交流課長 廃棄

会議 学内会議・学外会議
平成２４～２５年度東工大－理
研連携国際スクール

国際部留学生交
流課事業推進グ
ループ

2012年度 2013年4月1日 10年 2024年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄 2019.6　複数年ファイルに変更

会議 学内会議・学外会議
平成２６～２７年度東工大－理
研連携国際スクール

国際部留学生交
流課事業推進グ
ループ

2014年度 2015年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄 2019.6　複数年ファイルに変更

会議 学内会議・学外会議
平成２８～２９年度東工大－理
研連携国際スクール

国際部留学生交
流課事業推進グ
ループ

2016年度 2017年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄 2019.6　複数年ファイルに変更

会議 学内会議・学外会議
平成３０～令和２年度東工大
－理研連携国際スクール

学務部留学生交
流課交流推進第
２グループ

2018年度 2019年4月1日 10年 2031年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄 2019.6　複数年ファイルに変更

会議 学内会議・学外会議
令和３年度東工大－理研連携
国際スクール

学務部留学生交
流課交流推進第
１グループ

2021年度 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

会議 学内会議・学外会議
令和４年度東工大－理研連携
国際スクール

学務部留学生交
流課交流推進第
１グループ

2022年度 2023年4月1日 10年 2033年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

留学生受入 国費外国人留学生 国費留学生の渡航支援
学務部留学生交
流課交流推進第
2グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

留学生受入 国費外国人留学生
平成３０年度国費大使館推薦
（研究留学生）

学務部留学生交
流課交流推進第
2グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 倉庫 留学生交流課長 廃棄 2022.4 保存場所変更

留学生受入 国費外国人留学生
平成３０年度国費大使館推薦
（研究留学生）中国赴日本国
留学生

学務部留学生交
流課交流推進第
2グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 倉庫 留学生交流課長 廃棄 2022.4 保存場所変更

留学生受入 国費外国人留学生
平成３０～３１年度国費大使館
推薦（研究留学生）インド鉄道
省派遣留学生

学務部留学生交
流課交流推進第
2グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 倉庫 留学生交流課長 廃棄 2022.4 保存場所変更

留学生受入 国費外国人留学生
平成３１年度国費大使館推薦
（研究留学生）

学務部留学生交
流課交流推進第
2グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

留学生受入 国費外国人留学生
平成３１年度国費大使館推薦
（研究留学生）中国赴日本国
留学生

学務部留学生交
流課交流推進第
2グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

留学生受入 国費外国人留学生
2020年度国費大使館推薦（研
究留学生）

学務部留学生交
流課交流推進第
2グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 移管 新型コロナウイルス感染症関連
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等名（小分

類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

留学生受入 国費外国人留学生
2020年度国費大使館推薦（研
究留学生）中国赴日本国留学
生

学務部留学生交
流課交流推進第
2グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

留学生受入 国費外国人留学生
2021年度国費大使館推薦（研
究留学生）

学務部留学生交
流課交流推進第
2グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

留学生受入 国費外国人留学生
2021年度国費大使館推薦（研
究留学生）中国赴日本国留学
生

学務部留学生交
流課交流推進第
2グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

留学生受入 国費外国人留学生
2022年度国費大使館推薦（研
究留学生）

学務部留学生交
流課交流推進第
2グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

留学生受入 国費外国人留学生
2022年度国費大使館推薦（研
究留学生）中国赴日本国留学
生

学務部留学生交
流課交流推進第
2グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

留学生受入 国費外国人留学生 平成３０年度国費大学推薦
学務部留学生交
流課交流推進第
2グループ

2018年度 2019年4月1日 標準修年限終了後5年 2029年3月31日 紙 倉庫 留学生交流課長 廃棄

2018年度分から文部科学省
の指示により保存期間は標準
修業年限（5年間）終了後5年
間

留学生受入 国費外国人留学生
平成３０年度国費大学推薦
（学部）

学務部留学生交
流課交流推進第
2グループ

2018年度 2019年4月1日 標準修業年限終了後5年 2028年3月31日 紙 倉庫 留学生交流課長 廃棄

2018年度分から文部科学省
の指示により保存期間は標準
修業年限（4年間）終了後5年
間

留学生受入 国費外国人留学生 平成３１年度国費大学推薦
学務部留学生交
流課交流推進第
2グループ

2019年度 2020年4月1日 標準修業年限終了後5年 2030年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

2018年度分から文部科学省
の指示により保存期間は標準
修業年限（5年間）終了後5年
間

留学生受入 国費外国人留学生
平成３１年度国費大学推薦
（学部）

学務部留学生交
流課交流推進第
2グループ

2019年度 2020年4月1日 標準修業年限終了後5年 2029年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

2018年度分から文部科学省
の指示により保存期間は標準
修業年限（4年間）終了後5年
間

留学生受入 国費外国人留学生 2020年度国費大学推薦
学務部留学生交
流課交流推進第
2グループ

2020年度 2021年4月1日 標準修業年限終了後5年 2031年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

2018年度分から文部科学省
の指示により保存期間は標準
修業年限（5年間）終了後5年
間

留学生受入 国費外国人留学生
2020年度国費大学推薦（学
部）

学務部留学生交
流課交流推進第
2グループ

2020年度 2021年4月1日 標準修業年限終了後5年 2030年3月1日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

2018年度分から文部科学省
の指示により保存期間は標準
修業年限（4年間）終了後5年
間

留学生受入 国費外国人留学生 2021年度国費大学推薦
学務部留学生交
流課交流推進第
2グループ

2021年度 2022年4月1日 標準修業年限終了後5年 2032年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

2018年度分から文部科学省
の指示により保存期間は標準
修業年限（5年間）終了後5年
間

留学生受入 国費外国人留学生
2021年度国費大学推薦（学
部）

学務部留学生交
流課交流推進第
2グループ

2021年度 2022年4月1日 標準修業年限終了後5年 2031年3月1日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

2018年度分から文部科学省
の指示により保存期間は標準
修業年限（4年間）終了後5年
間

留学生受入 国費外国人留学生 2022年度国費大学推薦
学務部留学生交
流課交流推進第
2グループ

2022年度 2023年4月1日 標準修業年限終了後5年 2033年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

2018年度分から文部科学省
の指示により保存期間は標準
修業年限（5年間）終了後5年
間

留学生受入 国費外国人留学生
2022年度国費大学推薦（学
部）

学務部留学生交
流課交流推進第
2グループ

2022年度 2023年4月1日 標準修業年限終了後5年 2032年3月1日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

2018年度分から文部科学省
の指示により保存期間は標準
修業年限（4年間）終了後5年
間

留学生受入 国費外国人留学生
平成29年度国費優先配置申
請

学務部留学生交
流課事業推進グ
ループ

2017年度 2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙 倉庫 留学生交流課長 廃棄 2022.4 保存場所変更

留学生受入 国費外国人留学生
平成30年度国費優先配置申
請

学務部留学生交
流課交流推進第
2グループ

2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 倉庫 留学生交流課長 廃棄 2022.4 保存場所変更

留学生受入 国費外国人留学生
平成31年度国費優先配置申
請

学務部留学生交
流課交流推進第
2グループ

2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄
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管理者

保存期間満了
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分類 法人文書ファイル等名（小分
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作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

留学生受入 国費外国人留学生 2020年度国費優先配置申請
学務部留学生交
流課交流推進第
2グループ

2020年度 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

留学生受入 国費外国人留学生
2021・2022年度国費優先配置
申請

学務部留学生交
流課交流推進第
2グループ

2021年度 2022年4月1日 7年 2030年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄
2022年度作成ファイルを2021
年度と統合

留学生受入 国費外国人留学生
2020年度国費研究生・日本語
研修生

学務部留学生交
流課交流推進第
2グループ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

留学生受入 国費外国人留学生
2020・2021年度研究生　審議
依頼

学務部留学生交
流課交流推進第
2グループ

2020年度 2021年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄 2022.7 名称変更

留学生受入 国費外国人留学生
平成３０年度国費・政府派遣
（学部留学生）

学務部留学生交
流課交流推進第
２グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

留学生受入 国費外国人留学生
平成３１年度国費・政府派遣
（学部留学生）

学務部留学生交
流課交流推進第
２グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

留学生受入 国費外国人留学生
令和２年度国費・政府派遣（学
部留学生）

学務部留学生交
流課交流推進第
２グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

留学生受入 国費外国人留学生
令和３年度国費・政府派遣（学
部留学生）

学務部留学生交
流課交流推進第
２グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

留学生受入 国費外国人留学生
令和４年度国費・政府派遣（学
部留学生）

学務部留学生交
流課交流推進第
２グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子及び紙
事務室
共有フォルダ

留学生交流課長 廃棄

留学生受入 受入れ事業
平成３０年度日韓理工系学部
留学生事業

学務部留学生交
流課交流推進第
２グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 移管

留学生受入 受入れ事業
平成３１年度日韓理工系学部
留学生事業

学務部留学生交
流課交流推進第
２グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 移管

留学生受入 受入れ事業
令和２・３年度日韓理工系学
部留学生事業

学務部留学生交
流課交流推進第
1グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 移管

留学生受入 受入れ事業
令和４年度日韓理工系学部留
学生事業

学務部留学生交
流課交流推進第
1グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子及び紙
事務室および
共有フォルダ

留学生交流課長 移管

留学生受入 受入れ事業
平成３１年度民間奨学金（国
際大学院プログラム）ADB-
JSP奨学金

学務部留学生交
流課交流推進第
2グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄 2021.6　保存期間変更（3年→5

留学生受入 受入れ事業
令和２年度民間奨学金（国際
大学院プログラム）ADB-JSP
奨学金

学務部留学生交
流課交流推進第
2グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 移管 新型コロナウイルス感染症関連

留学生受入 受入れ事業
令和２年度民間奨学金（国際
大学院プログラム）ADB-JSP
奨学金寄附金執行

学務部留学生交
流課交流推進第
2グループ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 移管 新型コロナウイルス感染症関連

留学生受入 受入れ事業
令和３年度民間奨学金（国際
大学院プログラム）ADB-JSP
奨学金

学務部留学生交
流課交流推進第
１グループ

2021年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

留学生受入 受入れ事業
令和３年度民間奨学金（国際
大学院プログラム）ADB-JSP
奨学金寄附金執行

学務部留学生交
流課交流推進第
１グループ

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄
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起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

留学生受入 受入れ事業
令和４年度民間奨学金（国際
大学院プログラム）ADB-JSP
奨学金

学務部留学生交
流課交流推進第
１グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

留学生受入 受入れ事業
令和４年度民間奨学金（国際
大学院プログラム）ADB-JSP
奨学金寄附金執行

学務部留学生交
流課交流推進第
１グループ

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

留学生受入 受入れ事業
平成３０年度ABEイニシアティ
ブ

学務部留学生交
流課交流推進第
２グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

留学生受入 受入れ事業
平成３１年度ABEイニシアティ
ブ

学務部留学生交
流課交流推進第
２グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

留学生受入 受入れ事業
平成29年度JICAイノベーティ
ブアジア（契約、奨学金、在籍
確認）

学務部留学生交
流課事業推進グ
ループ

2017年度 2018年4月1日 契約終了後10年 契約終了後10年 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄 2019.6　ファイル名変更。

留学生受入 受入れ事業
平成30年度JICAイノベーティ
ブアジア

学務部留学生交
流課交流推進第
2グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

留学生受入 受入れ事業
平成30年度JICAイノベーティ
ブアジア　申請書類

学務部留学生交
流課交流推進第
2グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

留学生受入 受入れ事業
平成30年度JICAイノベーティ
ブアジア（契約、奨学金、在籍
確認）

学務部留学生交
流課交流推進第
2グループ

2018年度 2019年4月1日 契約終了後10年 契約終了後10年 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

留学生受入 受入れ事業
平成31年度JICAイノベーティ
ブアジア

学務部留学生交
流課交流推進第
2グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

留学生受入 受入れ事業
平成31年度JICAイノベーティ
ブアジア（契約、奨学金、在籍
確認）

学務部留学生交
流課交流推進第
2グループ

2019年度 2020年4月1日 契約終了後10年 契約終了後10年 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

留学生受入 受入れ事業
JICA研修員受入委託契約（イ
ノベーティブ・アジア以外）

学務部留学生交
流課交流推進第
2グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

留学生受入 受入れ事業
2020年度JICA研修員受入委
託契約　(契約、奨学金、在籍
確認）

学務部留学生交
流課交流推進第
1グループ

2020年度 2021年4月1日 契約終了後10年 契約終了後10年 紙 事務室 留学生交流課長 移管
2021年に追加。
新型コロナウイルス感染症関
連を含む。

留学生受入 受入れ事業
2021年度JICA研修員受入委
託契約　(契約、奨学金、在籍
確認）

学務部留学生交
流課交流推進第
1グループ

2021年度 2022年4月1日 契約終了後10年 契約終了後10年 紙 事務室 留学生交流課長 移管
2022年に追加。
新型コロナウイルス感染症関
連を含む。

留学生受入 受入れ事業
2022年度JICA研修員受入委
託契約　(契約、奨学金、在籍
確認）

学務部留学生交
流課交流推進第
1グループ

2022年度 2023年4月1日 契約終了後10年 契約終了後10年 紙 事務室 留学生交流課長 移管

教育実施 赴日予備教育 平成25年度赴日予備教育
国際部留学生交
流課事業推進グ
ループ

2013年度 2014年4月1日 10年 2024年3月31日 紙 資料館 留学生交流課長 移管

教育実施 赴日予備教育 平成26年度赴日予備教育
国際部留学生交
流課事業推進グ
ループ

2014年度 2015年4月1日 10年 2025年3月31日 紙 資料館 留学生交流課長 移管
博物館へ移管、2014年度で終
了

名簿・台帳 修了認定証明書
平成14年度～平成31年度研
究生修了認定証明書発行台
帳

国際部留学生交
流課交流推進グ
ループ

2002年度 2003年4月1日 30年 2050年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

2019.6　証明書の発行があっ
た年に保存期間満了日を更
新する。最新の発行：平成31
（2019）年度

名簿・台帳 修了認定証明書
2020年度研究生修了認定証
明書発行台帳

学務部留学生交
流課交流推進第
2グループ

2020年度 2021年4月1日 30年 2051年3月31日 電子 共有フォルダ 留学生交流課長 廃棄
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名簿・台帳 修了認定証明書
2021年度研究生修了認定証
明書発行台帳

学務部留学生交
流課交流推進第
2グループ

2021年度 2022年4月1日 30年 2052年3月31日 電子 共有フォルダ 留学生交流課長 廃棄

名簿・台帳 修了認定証明書
2022年度研究生修了認定証
明書発行台帳

学務部留学生交
流課交流推進第
2グループ

2022年度 2023年4月1日 30年 2053年3月31日 電子 共有フォルダ 留学生交流課長 廃棄

会議 学内会議
平成29-31年度ダブル／ジョイ
ントディグリープログラム委員
会

学務部留学生交
流課事業推進グ
ループ

2017年度 2018年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

会議 学内会議
2020-2021年度ダブル／ジョイ
ントディグリープログラム委員
会

学務部留学生交
流課事業推進グ
ループ

2020年度 2021年4月1日 10年 2032年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

会議 学内会議
2022年度ダブル／ジョイント
ディグリープログラム委員会

学務部留学生交
流課交流推進第
1グループ

2022年度 2023年度 10年 2033年3月31日 電子 共有フォルダ 留学生交流課長 廃棄

留学生派遣 派遣・受入れ事業等への
平成28年度東工大基金（海外
派遣・短期留学生受入等プロ
グラム支援等）

国際部留学生交
流課事業推進グ
ループ

2016年度 2017年4月1日 7年 2024年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

留学生派遣 派遣・受入れ事業等への
平成29年度東工大基金（海外
派遣・短期留学生受入等プロ
グラム支援等）

学務部留学生交
流課事業推進グ
ループ

2017年度 2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

留学生派遣 派遣・受入れ事業等への
平成30年度東工大基金（海外
派遣・短期留学生受入等プロ
グラム支援等）

学務部留学生交
流課交流推進第
２グループ

2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

留学生派遣 派遣・受入れ事業等への
平成31年度東工大基金（海外
派遣・短期留学生受入等プロ
グラム支援等）

学務部留学生交
流課交流推進第
２グループ

2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

留学生派遣 派遣・受入れ事業等への
令和2年度東工大基金（海外
派遣・短期留学生受入等プロ
グラム支援等）

学務部留学生交
流課交流推進第
１グループ

2020年度 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

留学生派遣 派遣・受入れ事業等への
令和3年度東工大基金（海外
派遣・短期留学生受入等プロ
グラム支援等）

学務部留学生交
流課交流推進第
１グループ

2021年度 2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

留学生派遣 派遣・受入れ事業等への
令和4年度東工大基金（海外
派遣・短期留学生受入等プロ
グラム支援等）

学務部留学生交
流課交流推進第
１グループ

2022年度 2023年4月1日 7年 2030年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

会議 学外会議
平成27～29年度　JASSO日
本留学試験（２３区ブロック会
議等）

国際部留学生交
流課事業推進グ
ループ

2015年度 2016年4月1日 7年 2025年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

会議 学外会議
平成30～31年度　JASSO日
本留学試験（２３区ブロック会
議等）

学務部留学生交
流課交流推進第
２グループ

2018年度 2019年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄 2019.7複数年ファイルに変更

調査・統計・ 調査・統計 R2各種調査照会・回答
学務部留学生交
流課交流推進第
２グループ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

調査・統計・ 調査・統計 2021各種調査照会・回答
学務部留学生交
流課交流推進第
１グループ

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 電子 共有フォルダ 留学生交流課長 廃棄
2022年度以降作成せず。2021
年度迄。

学籍等 諸証明
令和２・３年度研究生・海外交
流学生・海外訪問学生証明書

学務部留学生交
流課交流推進第
３グループ

2020年度 2021年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

学籍等 諸証明
令和４年度研究生・海外交流
学生・海外訪問学生証明書

学務部留学生交
流課交流推進第
３グループ

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 電子及び紙
事務室
共有フォルダ

留学生交流課長 廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等名（小分

類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

履修・成績 成績通知書
平成２４年度海外交流学生成
績通知書

国際部留学生交
流課交流推進グ
ループ

2012年度 2013年4月1日 30年 2043年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

履修・成績 成績通知書
平成２５年度海外交流学生成
績通知書

国際部留学生交
流課交流推進グ
ループ

2013年度 2014年4月1日 30年 2044年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

履修・成績 成績通知書
平成２６年度海外交流学生成
績通知書

国際部留学生交
流課交流推進グ
ループ

2014年度 2015年4月1日 30年 2045年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

履修・成績 成績通知書
平成２７年度海外交流学生成
績通知書

国際部留学生交
流課交流推進グ
ループ

2015年度 2016年4月1日 30年 2046年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

履修・成績 成績通知書
平成２８年度海外交流学生成
績通知書

国際部留学生交
流課交流推進グ
ループ

2016年度 2017年4月1日 30年 2047年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

履修・成績 成績通知書
平成２９年度海外交流学生成
績通知書

学務部留学生交
流課交流推進グ
ループ

2017年度 2018年4月1日 30年 2048年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

履修・成績 成績通知書
平成３０年度海外交流学生成
績通知書

学務部留学生交
流課交流推進第
３グループ

2018年度 2019年4月1日 30年 2049年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

履修・成績 成績通知書
令和元年度海外交流学生成
績通知書

学務部留学生交
流課交流推進第
３グループ

2019年度 2020年4月1日 30年 2050年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

履修・成績 成績通知書
令和２・３年度海外交流学生
成績通知書

学務部留学生交
流課交流推進第
３グループ

2020年度 2021年4月1日 30年 2052年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

履修・成績 成績通知書
令和４年度海外交流学生成績
通知書

学務部留学生交
流課交流推進第
３グループ

2022年度 2023年4月1日 30年 2053年3月31日 電子及び紙
事務室
共有フォルダ

留学生交流課長 廃棄

名簿・台帳 修了認定証明書
平成２４年度海外交流学生・
海外訪問学生修了認定証明
書発行台帳

国際部留学生交
流課交流推進グ
ループ

2012年度 2013年4月1日 30年 2043年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

名簿・台帳 修了認定証明書
平成２５年度海外交流学生・
海外訪問学生修了認定証明
書発行台帳

国際部留学生交
流課交流推進グ
ループ

2013年度 2014年4月1日 30年 2044年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

名簿・台帳 修了認定証明書
平成２６年度海外交流学生・
海外訪問学生修了認定証明
書発行台帳

国際部留学生交
流課交流推進グ
ループ

2014年度 2015年4月1日 30年 2045年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

名簿・台帳 修了認定証明書
平成２７年度海外交流学生・
海外訪問学生修了認定証明
書発行台帳

国際部留学生交
流課交流推進グ
ループ

2015年度 2016年4月1日 30年 2046年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

名簿・台帳 修了認定証明書
平成２８年度海外交流学生・
海外訪問学生修了認定証明
書発行台帳

国際部留学生交
流課交流推進グ
ループ

2016年度 2017年4月1日 30年 2047年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

名簿・台帳 修了認定証明書
平成２９年度海外交流学生・
海外訪問学生修了認定証明
書発行台帳

学務部留学生交
流課交流推進グ
ループ

2017年度 2018年4月1日 30年 2048年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

名簿・台帳 修了認定証明書
平成３０年度海外交流学生・
海外訪問学生修了認定証明
書発行台帳

学務部留学生交
流課交流推進第
３グループ

2018年度 2019年4月1日 30年 2049年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

名簿・台帳 修了認定証明書
令和元年度海外交流学生・海
外訪問学生修了認定証明書
発行台帳

学務部留学生交
流課交流推進第
３グループ

2019年度 2020年4月1日 30年 2050年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等名（小分

類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

名簿・台帳 修了認定証明書
令和２年度海外交流学生・海
外訪問学生修了認定証明書
発行台帳

学務部留学生交
流課交流推進第
３グループ

2020年度 2021年4月1日 30年 2051年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

名簿・台帳 修了認定証明書
令和４年度海外交流学生・海
外訪問学生修了認定証明書
発行台帳

学務部留学生交
流課交流推進第
３グループ

2022年度 2023年4月1日 30年 2053年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

教育実施 授業計画
令和２年度短期留学特別プロ
グラム

学務部留学生交
流課交流推進第
３グループ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 移管
新型コロナウイルス感染症関
連を含む。

留学生受入 受入れ事業
令和２年度短期留学特別プロ
グラム（ＹＳＥＰ）

学務部留学生交
流課交流推進第
３グループ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 移管
新型コロナウイルス感染症関
連を含む。

留学生受入 奨学金
平成２８年度海外留学支援制
度（協定受入）（日本学生支援
機構）

国際部留学生交
流課交流推進グ
ループ

2016年度 2017年4月1日 7年 2024年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

留学生受入 奨学金
平成２９年度海外留学支援制
度（協定受入）（日本学生支援
機構）

学務部留学生交
流課交流推進グ
ループ

2017年度 2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

留学生受入 奨学金
平成３０年度海外留学支援制
度（協定受入）（日本学生支援
機構）

学務部留学生交
流課交流推進第
３グループ

2018年度 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

留学生受入 奨学金
2019年度海外留学支援制度
（協定受入）（日本学生支援機
構）

学務部留学生交
流課交流推進第
３グループ

2019年度 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

留学生受入 奨学金
2020年度海外留学支援制度
（協定受入）（日本学生支援機
構）

学務部留学生交
流課交流推進第
３グループ

2020年度 2021年4月1日 6年 2027年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 移管
新型コロナウイルス感染症関
連を含む。

留学生受入 受入れ事業 令和２・３年度海外交流学生
学務部留学生交
流課交流推進第
３グループ

2020年度 2021年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 移管
新型コロナウイルス感染症関
連を含む。

留学生受入 受入れ事業 令和４年度海外交流学生
学務部留学生交
流課交流推進第
３グループ

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 電子及び紙
事務室
共有フォルダ

留学生交流課長 移管

留学生受入 受入れ事業 令和２・３年度海外訪問学生
学務部留学生交
流課交流推進第
３グループ

2020年度 2021年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 移管
新型コロナウイルス感染症関
連を含む。

留学生受入 受入れ事業 令和４年度海外訪問学生
学務部留学生交
流課交流推進第
３グループ

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 電子及び紙
事務室
共有フォルダ

留学生交流課長 移管

留学生受入 奨学金
平成28年度交流協会（台湾）
奨学金

国際部留学生交
流課交流推進グ
ループ

2016年度 2017年4月1日 7年 2024年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

留学生受入 奨学金
令和２年度東工大基金奨学金
（受入れ）

学務部留学生交
流課交流推進第
３グループ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 移管
新型コロナウイルス感染症関
連を含む。

留学生受入 奨学金
令和４年度東工大基金奨学金
（受入れ）

学務部留学生交
流課交流推進第
３グループ

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 移管

履修・成績 成績通知書
平成17・18年度 第６・８種研究
生成績証明書

国際部留学生交
流課交流推進グ
ループ

2005年度 2006年4月1日 30年 2037年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

履修・成績 成績通知書
平成18・19年度 第８種研究生
成績証明書

国際部留学生交
流課交流推進グ
ループ

2006年度 2007年4月1日 30年 2038年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置
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分類 法人文書ファイル等名（小分

類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

履修・成績 成績通知書
平成19・20年度 第８種研究生
成績証明書

国際部留学生交
流課交流推進グ
ループ

2007年度 2008年4月1日 30年 2039年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

履修・成績 成績通知書
平成20・21年度 第８種研究生
成績証明書

国際部留学生交
流課交流推進グ
ループ

2008年度 2009年4月1日 30年 2040年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

履修・成績 成績通知書
平成22年度 第8種研究生成
績証明書

国際部留学生交
流課交流推進グ
ループ

2010年度 2011年4月1日 30年 2041年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

履修・成績 成績通知書
平成18年度 シドニー工科大
学　特別聴講学生成績証明書

国際部留学生交
流課交流推進グ
ループ

2006年度 2007年4月1日 30年 2037年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

履修・成績 成績通知書
平成19・20年度 シドニー工科
大学　特別聴講学生成績証明
書

国際部留学生交
流課交流推進グ
ループ

2007年度 2008年4月1日 30年 2039年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

履修・成績 成績通知書
平成21・22年度 シドニー工科
大学　特別聴講学生成績証明
書

国際部留学生交
流課交流推進グ
ループ

2009年度 2010年4月1日 30年 2041年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

留学生受入 受入れ事業
平成３０年度大学の世界展開
力強化事業

学務部留学生交
流課交流推進第
３グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

留学生受入 受入れ事業
令和元年度大学の世界展開
力強化事業

学務部留学生交
流課交流推進第
３グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

留学生受入 受入れ事業
令和２年度大学の世界展開力
強化事業

学務部留学生交
流課交流推進第
３グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 移管
新型コロナウイルス感染症関
連を含む。

留学生受入 受入れ事業
令和３年度大学の世界展開力
強化事業

学務部留学生交
流課交流推進第
３グループ

202１年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 移管
新型コロナウイルス感染症関
連を含む。

留学生受入 受入れ事業
令和４年度大学の世界展開力
強化事業

学務部留学生交
流課交流推進第
３グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子及び紙
事務室
共有フォルダ

留学生交流課長 移管
新型コロナウイルス感染症関
連を含む。

留学生派遣 派遣留学生選考、特定
平成30年度大学の世界展開
力強化事業

学務部留学生交
流課交流推進第
３グループ

2018年度 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

留学生派遣 派遣留学生選考、特定
令和元年度大学の世界展開
力強化事業

学務部留学生交
流課交流推進第
３グループ

2019年度 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

留学生派遣 派遣留学生選考、特定
令和２年度大学の世界展開力
強化事業

学務部留学生交
流課交流推進第
３グループ

2020年度 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 移管
新型コロナウイルス感染症関
連を含む。

留学生派遣 派遣留学生選考、特定
令和３年度大学の世界展開力
強化事業

学務部留学生交
流課交流推進第
３グループ

202１年度 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 移管
新型コロナウイルス感染症関
連を含む。

留学生派遣 派遣留学生選考、特定
令和４年度大学の世界展開力
強化事業

学務部留学生交
流課交流推進第
３グループ

2022年度 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子及び紙
事務室
共有フォルダ

留学生交流課長 移管
新型コロナウイルス感染症関
連を含む。

留学生受入 受入れ事業
令和２年度Tokyo Tech Winter
Program

学務部留学生交
流課交流推進第
３グループ

2020年度 2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 移管
新型コロナウイルス感染症関
連を含む。

留学生受入 受入れ事業
令和３年度Tokyo Tech Winter
Program

学務部留学生交
流課交流推進第
３グループ

2021年度 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 電子 共有フォルダ 留学生交流課長 移管

新型コロナウイルス感染症関
連を含む。（交流推進第3グ
ループ>2021年度>ウインター
プログラムBIRD2021>09 修了
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起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

留学生受入 受入れ事業
令和４年度Tokyo Tech Winter
Program

学務部留学生交
流課交流推進第
３グループ

2022年度 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 電子及び紙
事務室
共有フォルダ

留学生交流課長 移管

留学生派遣 奨学金
2017年度　海外留学支援制度
（短期派遣・グローバル理工
人育成コース）

東京工業大学学
務部教務課学務
グループ

2017年 2018年4月1日 6年 2024年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

留学生派遣 奨学金
2018年度　海外留学支援制度
（短期派遣・グローバル理工
人育成コース）

東京工業大学学
務部教務課学務
グループ

2018年 2019年4月1日 6年 2025年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

留学生派遣 奨学金
2019年度　海外留学支援制度
（短期派遣・グローバル理工
人育成コース）

東京工業大学学
務部教務課学務
グループ

2019年 2020年4月1日 6年 2026年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

留学生派遣 奨学金
2020年度　海外留学支援制度
（短期派遣・グローバル理工
人育成コース）

東京工業大学学
務部教務課学務
グループ

2020年 2021年4月1日 6年 2027年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

留学生派遣 奨学金
2021年度　海外留学支援制度
（短期派遣・グローバル理工
人育成コース）

学務部留学生交
流課交流推進第
２グループ

2021年 2022年4月1日 6年 2028年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

留学生派遣 奨学金
2022年度　海外留学支援制度
（短期派遣・グローバル理工
人育成コース）

学務部留学生交
流課交流推進第
２グループ

2022年 2023年4月1日 6年 2029年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

補助金事業 グローバル人材育成推
グローバル人材育成推進事
業

東京工業大学学
務部教務課学部
グループ

2013年度 2014年4月1日 10年 2024年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

補助金事業 グローバル人材育成推
グローバル人材育成推進事
業

東京工業大学学
務部教務課学部
グループ

2013年度 2014年4月1日 10年 2024年3月31日 電子 共有フォルダ 留学生交流課長 廃棄

補助金事業 グローバル人材育成推
グローバル人材育成推進事
業

東京工業大学学
務部教務課学部
グループ

2014年度 2015年4月1日 10年 2025年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

補助金事業 グローバル人材育成推
グローバル人材育成推進事
業

東京工業大学学
務部教務課学部
グループ

2014年度 2015年4月1日 10年 2025年3月31日 電子 共有フォルダ 留学生交流課長 廃棄

補助金事業 グローバル人材育成推
グローバル人材育成推進事
業

東京工業大学学
務部教務課学部
グループ

2015年度 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

補助金事業 グローバル人材育成推
グローバル人材育成推進事
業

東京工業大学学
務部教務課学部
グループ

2015年度 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 電子 共有フォルダ 留学生交流課長 廃棄

補助金事業 グローバル人材育成推
グローバル人材育成推進事
業

東京工業大学学
務部教務課学務
グループ

2016年度 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

補助金事業 グローバル人材育成推
グローバル人材育成推進事
業

東京工業大学学
務部教務課学務
グループ

2016年度 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 電子 共有フォルダ 留学生交流課長 廃棄

教育 グローバル理工人育成グローバル理工人育成コース
東京工業大学学
務部教務課学務
グループ

2017年度 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄 分類及び法人文書ファイル名修

教育 グローバル理工人育成グローバル理工人育成コース
東京工業大学学
務部教務課学務
グループ

2017年度 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 電子 共有フォルダ 留学生交流課長 廃棄 分類及び法人文書ファイル名修

教育 グローバル理工人育成グローバル理工人育成コース
東京工業大学学
務部教務課学務
グループ

2018年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄
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大分類 中分類
管理者

保存期間満了
時の措置

備考
分類 法人文書ファイル等名（小分

類）
作成・取得者

作成・取得
年度

起算日 保存期間 媒体の種別保存期間満了日 保存場所

教育 グローバル理工人育成グローバル理工人育成コース
東京工業大学学
務部教務課学務
グループ

2018年度 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 電子 共有フォルダ 留学生交流課長 廃棄

教育 グローバル理工人育成グローバル理工人育成コース
東京工業大学学
務部教務課学務
グループ

2019年度 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

教育 グローバル理工人育成グローバル理工人育成コース
東京工業大学学
務部教務課学務
グループ

2019年度 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 電子 共有フォルダ 留学生交流課長 廃棄

教育 グローバル理工人育成グローバル理工人育成コース
東京工業大学学
務部教務課学務
グループ

2020年度 2021年4月1日 10年 2031年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

教育 グローバル理工人育成グローバル理工人育成コース
東京工業大学学
務部教務課学務
グループ

2020年度 2021年4月1日 10年 2031年3月31日 電子 共有フォルダ 留学生交流課長 廃棄

教育 グローバル理工人育成グローバル理工人育成コース
学務部留学生交
流課交流推進第
２グループ

2021年度 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 紙 事務室 留学生交流課長 廃棄

教育 グローバル理工人育成グローバル理工人育成コース
学務部留学生交
流課交流推進第
２グループ

2021年度 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 電子 共有フォルダ 留学生交流課長 廃棄

教育 グローバル理工人育成グローバル理工人育成コース
学務部留学生交
流課交流推進第
２グループ

2022年度 2023年4月1日 10年 2033年3月31日 電子及び紙
事務室
共有フォルダ

留学生交流課長 廃棄
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